YIL İÇERİSİNDE KART TALEBİNDE HAZIRLANMASI GEREKEN EVRAKLAR VE YAPILACAK İŞLEMLER
	ÖZEL KURULUŞLAR:

	1. Samsun Çarşamba Havalimanı Mülki İdare Amirliğnei Kart Talep  yazısı (Kart işlemlerini yürütecek personel ismi  yazılacak)
2. Daimi giriş Kartı Talep Formu (Form-2) ( Alfabetik sıraya göre ve Eksiksiz doldurulacaktır)
3. Giriş Kartı Bilgi İşlem Formu (Form-6)
4. Güvenlik soruşturması ve arşiv araştırması formu (Form-7)
5. GBT BİLGİ İŞLEM FORMU (Form-10)
6. GÜMRÜKLER MUHAFAZA BİLGİ İŞLEM FORMU( Form-11)  ( Alfabetik sıraya göre yazılacaktır) (Gümrük müdürlüğüne verilecek örnek dilekçe sitemizde mevcuttur)
7. Özgeçmiş Kontrol Formu (Form-13) 
8. E-Devletten çıkarılan Adli Sicil Kaydı  - Nüfus Kayıt Örneği – Yerleşim Yeri ( İkametgah) ve Diğer Adres Belgesi
9. Sivil Havacılık Güvenliği Eğitim Sertifikası. 

10.  Havalimanı Çalışanları için Havalimanı Giriş Kartı Kullanım / Güvenlik Talimatı EK-9
11. SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ (Personel İşe Daha Önce Girdiyse Başvuru Tarihindeki Aya Ait “SGK HİZMET LİSTESİ”)
12. Evrak Tesliminde Havalimanı Giriş Kartı Ücreti Ödendiğine Dair Tahakkuk
NOT: Güvenlik soruşturması ve  arşiv araştırması formu doldurularak Mülki İdare Amirliği tarafından teslim alınır.
10. Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

11. Güvenlik Görevlisi Kimlik Fotokopisi (Güvenlik Görevlisi Olanlar İçin)
12. 2  Adet Biyometrik Fotoğraf (Son 6 ayda çekilmiş olması zorunludur)

Yabancı Uyruklu Personelden İstenen Evraklar
· Yabancılar için Giriş Kartı Yenileme Talep Formu Form- 
· Pasaport Fotokopisi (1 Nüsha Noter Tastikli ) 
· İkamet Tezkeresi (1 Nüsha Noter Tastikli)

· Çalışma İzni (1 Nüsha Noter Tastikli)
İlk Defa Başvuru Yapacak Firmalardan İstenen Evraklar: 

(Kurum/Kuruluş bilgilerinde değişiklik olursa (şirket ismi, adres değ., vb.) bahsi geçen evraklar tekrar getirilecektir.)
· Vergi Levhası
· Faaliyet Belgesi
· Ticaret Sicil Gazetesi
· İmza Sirküleri
· Vekâletname

· Kira Sözleşmesi
· Faaliyet alanlarına göre istenen belgeler (İşletme Ruhsatı, SHY-22 Kapsamında Çalışma Ruhsatı, JAR-145 Bakım Ruhsatı, Kargo Acente Yetki Belgesi, İlgili Kurumlardan Alınan Yetki Belgesi vb.)

	 EVRAK HAZIRLAMA İLE İLGİLİ BİLGİLER:

1. İlgili kurumlar tarafından gerekli araştırmaların yapılmasına müteakip Samsun Çarşamba Havalimanı Mülki İdare Amirliğinden Havale alınacak, evraklar DHMİ Samsun Çarşamba Havalimanı Müdürlüğüne teslim edilecek ve Giriş kartı  ücretleri DHMİ Ücret Tarifelerindeki esaslara göre DHMİ Samsun Çarşamba Havalimanı Müdürlüğü’ne ödenecektir. 
2. Araştırma sonucunda kaydı çıkan personele ait Kaydı ile ilgili en son durumu bildiren belge.(Mahkeme kararı, Mahkeme tarihini belirtir yazı vb.)
3. DHMİ Samsun Çarşamba Havalimanı Müdürlüğü tarafından ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda gerekli incelemeler yapılarak, herhangi bir eksiği olmayan kurum/kuruluşların evrakları işleme alınacaktır.
4. Kurum/Kuruluşların İmza Sirkülerinde yetkisi bulunmayan kişilerin imzaladığı hiçbir evrak işleme konulmayacaktır.
5. Dilekçe ve formlar bilgisayar ortamanında doldurulacak olup bunun dışında yapılan başvurular kabul edilmeyecektir.
6. Samsun Çarşamba Havalimanı Giriş Kartları Bilgi Formları tamamı büyük harfle ve Ad-Soyad vb. bilgilerde hiçbir kısaltma kullanılmadan doldurulacaktır.(Bilgisayar ortamında ve formlar isim Alfabetik sıraya göre yazılacaktır)
7. Yabancı personel için alınan Yabancı Kimlik Nosu, Samsun Çarşamba Havalimanı Giriş Kartları  Bilgi Formunun “T.C. Kimlik No-Yabancı Kimlik No” hanesine yazılacaktır.


	Ayrıntılı Bilgi İçin İrtibat: 
DHMİ Samsun Çarşamba Havalimanı Müdürlüğü Güvenlik Şefliği Kart Büro
Telefon Dahili: 

E-Posta Adresleri: :  Ahmet.Kayacan@dhmi.gov.tr - Huseyin.OZTURK@dhmi.gov.tr


