Hizmete Ozel
Kahramanmarag Havaliman: Girig Kartlan Yonergesi

KAHRAMANMARAS I-I_‘_AVA,LiMAN‘I
GIRIS KARTLARI YONERGESIT

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar

Amag

Madde 1: Bu yonergenin amaci; Kahramanmaras Havalimaninda yolcularin, miirettebatin,
personelin ve tesislerin giivenliginin saglanmasi ve sivil havacilik giivenliginin muhtemel kanun dis1
eylemlere karg: korunmast igin almacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir pargast olarak “Kartl: Gegis
Kontrol Sistemi” ihdas ederek yetkisiz girigleri engellemek ve personel, sahis ve araglarin
Kahramanmaras Havalimam simrlar1 ddhilinde kademeli olarak clugturulan béliimlere girislerin belirli
kriterlere baglanmasi ile ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam )

Madde 2: Bu ydnerge, Kahramanmarag Havalimam sinirlan dahilinde faaliyet gdsteren kamu
ve Ozel kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluglarin daimi ve gegici olarak girev yapan personellerini
ve gegici olarak ¢aligtirilacak kisileri ve bunlarin havalimaninda kullanmalarina izin verilen arag-gereg
ve teghizatlari ile ziyaret¢i iglemlerini kapsar. '

Dayanak

Madde 3: Bu yonerge, 5442 sayili [l Idaresi Kanunu’nun Ek-1 maddesi geregince hazirlanan
“Sivil Hava Meydanlari, Limaniar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin
Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmelik” in 7. maddesi ve Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programina
dayamlarak hazirlanmigtir.

2920 say1il: Tiirk Sivil Havacilik Kanunu;

Tanmlar ve kisaltmalar

Madde 4: Bu yonergede gegen;

Acil Durum Plan:: Havalimant Acil Durum Planim,

Apron: Havalimanda ugaklarn parklandinlmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yﬁk, posta,
kargo, indirme/bindirme yerleri ve bakimlarimn yapilabiimesi igin belirlenmis genellikle terminale
bitistk veya yakin bélgeleri,

Apron Plakasi: Kahramanmarag Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin isletme
faaliyctleri nedeniyle PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina, DHMI tarafindan tahsis edilen
sadece Kahramanmarag Havalimam PAT sahalarinda gegerli apron plakasini,

DHMI: Devlet Hava Meydanlan Isletmesi Genel Miidiirliigiinii,

DHMI Havalimami Miidiirii: Devlet Hava Meydanlart Isletmesi Genel Miidiirliigiince
Kahramanmaras Havalimaninda gorevlendirilen yetkiliyi,

EADB (Egitim, Arastirma, Denetleme Birimi): Havalimaninda alinan giivenlik énlemlerini
test etmek, denetlemek, incelemek, arastirmak ve gelistirmek amaciyla, Miilki Idare Amirine bagli,
Havalimam Giivenlik Komisyonuna iiye veren kurum/kurulus temsilcileri ile gerektiginde
havalimaninda faaliyeti bulunan diger kurum/kurutug personelinden iiye katilinmyla olusturulan birimi,

Giimriik Midiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Giimriik Miidiirliigti birimini,

Giivenlik Sorugturmas:: Havaliman1 Emniyet Sube Miidiirliigiince, kisinin kolluk kuvvetieri
tarafindan halen aranip aranmadiZmin, kolluk kuvvetleri ve istihbarat finitelerinde ilisigi ile adli sicil
kaydinin ve hakkinda herhangi bir tahdit olup olmadifinn, yikic1 ve bliicii faaliyetlerde bulunup
bulunmadiginin, ahlaki durumunun, yabancilar ile ilgisinin ve sir saklama yeteneginin mevcut
kayitlardan ve yerinden aragtirilmak suretiyle saptanmas: ve degerlendirilmesini,

Giivenlik Tahditli Alan: Giriginde gegerli bir girig belgesi veya gilivenlik kontrolii yapilarak
girig saglanan alam,

Hassas Tesis: Hasar gordiigiinde havalimam fonksiyonlarimin ciddi sekilde aksamasina yol
acacak olan ve havalimam i¢inde veya havalimaniyla direkt baglantili bulunan tesis ve yerleri,
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Hizmete Ozel
Kahramanmarag Havalimam Girig Kartlar1 Yonergesi

Havalimam: Hava ulasim operasyonlarmn yiiriitildiigii alanlar,

Havalimam Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen Polis birimini,

Havalimam1 Emniyet Sube Miidiirii: Kahramanmaras Havalimaninda gérevli Polis
giiclerinin sevk ve idaresinden sorumlu yetkiliyi,

! Havalimam Giris Karti: Kahramanmaras Havalimaru igerisinde siirekli veya gecici olarak
gorev yapan kurum/kurulug personeline verilen girig kartlarin,

Hava Tarafi: Havalimamnda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitigik sahalart ve belirli
durumlarda dogrudan ugus faaliyeti amactyla kullamlan bina ve yapilari veya bunlarin bazi kisimlan
ve bu biliimlerin hepsine girigin kontrollii oldugu yerleri,

Havalimam Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda MSHGP’ nin ve Havalimam Giivenlik
Programimn uygulanmasim, havalimaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger paydaslar ile
koordinasyonun saglanmasi ve Miilki Idare Amirliginin gorevlerinin yiirlitiilmesinde yardimct olmak
amactyla olusturulan komisyonu,

Havalimam Miilki Idare Amiri: Havalimaninda Kahramanmarag Valisi tarafindan 5442
saytli i1 idaresi Kanunu geregince gérevlendirilen Vali Yardimeisi/Kaymakamu,

Karth Gegis Kontrol Sistemi (KGKS): Sivil Havacilik Giivenligini saglamak amaciyla, Hava
Tarafi ve Hassas Tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik gesitli kapilardan olusan (Kayar kap,
mevcut kapiya kilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit esasina dayanan sistemi,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi’m,

PAT Sahasi (Pist-Apron-Taksi Yolu): Bir havalimaninda ugaklatin kalkig, inis ve taksi igin
kullamlan hareket alam ve aprondan olusan bélimiinti,

Refakatci Personel: Kurunvkuruluslar tarafindan havalimanindaki is akigini aksatacak acil
ariza, toplant: ve i gdriigmesi igin gelen kigilere gegici girig izni almak igin ilgili kurum/kuruluglar
tarafindan yetkilendirilen ve Miilki Idare Amirligi tarafindan onaylanan personelleri,

SHT-17.2: Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimatin,

SHY-22: Havaalan isletmecileri, hava tastyicilan, yer hizmet kuruluslari, A-B-C Grubu
¢aligma ruhsatma sahip kuruluglan kapsayan Hava Alanlart Yer Hizmet Yonetmeligini,

Terminal: Yolcularin ugug ncesi ve ugus sonrast iglemleri yapilan, biinyesinde hava
ulagtirma hizmeti ile ilgili kurulug ve kolaylik tesislerini bulunduran bina veya binalar grubu,

Ucret Tarifeleri: DHMI tarafindan isletilen Havalimanlarinda verilen hizmetlerin iicretlerinin
belirlenmesi amaciyla hazirlanan tarifeyi,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere ¢alisma ruhsati
alan veya yetkilendirilen kamu ya da 6zel ttizel kisiligi statiisiindeki kuruluglari, ifade eder.

- IKINCi BOLUM
Girig Kartlarimin Sekli ve Tasarim, Cesitleri, Tahditli Alanlar ve Kartlarin
: Yetkilendirilmesi, Acil Durumlarda Giris Cikis

Giris Kartlarinin Sekli ve Tasarimi

Madde 5;

1. Giris kartlarmun 6n yiiziinde; DHMI logosu, kartin gegerli oldugu Kahramanmaras
'Havalimammn ismi, kartin ¢esidi (ad1), kartin tanzim edildigi kurum/kurulusun ismi, kart sahibinin
adi, soyadi, gorevi, yeni ¢ekilmis biyometrik (50 mm x 60 mm) fotografi, tahditli alanlar ve kartin
rengi, sekli ve gegerlilik siiresi, arka yiiziinde; kart kullanim giivenlik talimati, tahditli alanlarin
agiklamas: ve Havalimani Miilki Idare Amirinin ad1 soyad: ve imzas: bulunur.

2. Girig kartlanmm renk, sekil ve tasarimi Havalimam Giivenlik Komisyonu tarafindan
Temmuz ay1 i¢erisinde karara baglanir.

Giris Kartlarmm Cegitleri
Madde 6: "
1. Gorevli Giris Kart: Havalimamnda faaliyet gosteren Igisleri Bakanlig, Ulastirma ve
Altyapr Bakanhgi, Maliye Bakanlig, Milli Istihbarat Teskilati, Gumrik Mudirligi ve
2



Hizmete Ozel -
Kahramanmaras Havalimam Giris Kartlar1 Yonergesi

Kahramanmarag Havalimam igerisinde ticari faaliyet gostermeyen kamu personeline bagh hizmet
birimlerinde gérev yapan personele verilen kartlardir.

2. Daimi Giris Karti: Havalimam icerisinde siirekli grev yapan ve gdrevi gere§i mesaisini
havalimaninda gegiren 6zel kurum/kurulug personeline verilen kartlardur.

DHMI Genel Midiirltigii ile Meteoroloji Genel Midiirligii arasinda imzalanan “Sivil
Havacilikta Yararlamlacak Meteoroloji Hizmetlerinin Teminine Iligkin Protokol” geregince
Meteoroloji Miidiirltigii Personelinden giris karti ticreti alinmaktadir. Bu gercevede, Havalimaninda
gorev yapan Meteoroloji Miidiirliigi Personeli i¢in Daimi Girig Kart: tanzim edilir.

3. Gegici Giris Karti: Havalimanminda bir yil igerisinde toplamda doksan (90) giinii
gecmeyecek siirede gorev yapacak olan resmi ve ozel kurum/kuruluglann personeline verilen
kartlardir.

4. Ziyaret¢i Girig Karti: Havalimani igerisinde kisa siireli ziyaret, bakim, onarim, ikmal,
insaat, tadilat, egitim, resmi inceleme, fotograf-video-film ¢ekimi, anket calismalari, denetim,
desk/kontuar agilmasi vb. i¢in y1l iginde toplamda 90 (doksan) giinii ve tek seferde en fazla 15 (onbes)
giind gegmeyecek sekilde verilen kartlardir. Daimi ve gegici girig kartlan igin mitracaat edilenlerin
argiv aragtirma iglemi tamamlanmamasi ancak ilgilinin géreve baglamasi gerektigi durumlarda, girig
kart: tanzim edilinceye kadar GBT,UYAP ve KIHBI sorgulamalan yapilmasim miiteakip kayd:
bulunmayanlara Ziyaretgi Giris Kart1 verilir.

5. Tiim Havalimanlar: Giris Kartr: Hizmet geregi tiim Hava Meydanlarinda gegerli olmak
iizere SHT-17.1°de belirtilen esaslar ¢ergevesinde Sivil Havaciltk Genel Mudurlugu tarafindan verilen
kartlardur.

6. Landing Karti: Landing karti (ugak miirettebat belgesi) yabanci hava yolu ugak
miirettebatinin, Kahramanmarag Havalimamna kargihklihk esasina gére girip ¢ikmasi i¢in kullamlan
ve yetkili makamlarca usuliine uygun olarak diizenlenmis olan-kartlardir.

Tahditli Alanlar ve Kartlarm Yetkilendirilmesi

Madde 7:.

1. Girigten itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda kademeli
bir giivenlik saflamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve
yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaci ile, giris kartlar lizerinde girisleri tahdit edilen
alanlar ile ilgili bélimler bulunur. Kart {izerinde girig igin yetki verilen alanlar agik birakilir, giris
miisaadesi verilmeyen alanlar ise kart basim teknikleriyle kapatihir,

2. Kahramanmarag Havalimam igerisinde girigleri tahdit edilen alaniar ve bu alanlar: temsil
eden numaralar sunlardur:

Check-in Salonu Bilet Satis Biirolar

Ic Hatlar Terminali Arindinilmis Salon

g Hatlar Terminali Arindinilmis Salon

Ic Hatlar Terminali Gelen Yolcu Salonu

Dis Hatlar Terminali Gelen Yolcu Salonu

ViP - o

Sut Alt1 (Bagaj Islem Sahasi)

PAT Sahalan (Pist, Apron, Taksi Yolu)

Biiro Kat1 ve Eklentileri (DHMI, Emniyet, THY, Celebi, Garaj Binas1)
Hassas Noktalar (Kule, Gii¢ Merkezi vb.) '

=e|e|alen|u |l |t |=

Girigleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlar temsﬂ eden numaralar Giivenlik Komisyonunu
Karan ile degigtirilebilir.

3. Kahramanmaras Havalimam igerisinde personelin girigleri tahdit edilen yerlere
gorevi/unvam geregi-girebilecegi alanlar ve kart sayisi, Egitim Arastirma ve Denetleme Biriminin
yapacag inceleme {izerine Giivenlik Komisyonu tarafindan Aralik ayinda karar verilir. Havaliman:
Giivenlik Komisyonu yil icerisinde ihtiyag ve taleplerle ilgili yeni kararlar alabilir.
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Hizmete Ozel
Kahramanmaras Havalimam Giris Kartlar1 Yénergesi

Acil Durumlarda Giris Cikas

Madde 8: Acil miidahale gerektirecek olaganustu durumlarda, miidahaleye gelen personel igin
Acil Durum Plam uygulamr. Bu personellerin girisi i¢in bagli oldugu kurumun verdigi kimlik kartlar:
yeterli ve gecerlidir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar, Giris Kartlarmm Kullanimi ile ilgili Dikkat Edilecek Hususlar, Havacilik
Isletmeleri, Yer Hizmetleri Kuruluslar: ve Yabane Uyruklu Personele Kart Verme Esaslar:

Genel Esaslar

Madde 9:

1. Havalimam yerlegkesi 1gensmde faaliyet gosteren tiim km’um/kurulusllgletmeler ve MSHGP
de belirtilen is ve iglemleri yiiriitmekle gorevli birimler, ¢alisan personeli i¢in “Kahramanmaras
Havalimam Giriy Karti” veya “Tiim Havaalanlar: Giris Kartr” almak zorundadrr. '

2. Havalimam Girig Kartlan DHMI Havalimam Miidiirliigiince tanzim edilir. Miilki Idare
Amirine onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulus yetkilisine, sahiplerine imza kargiliga teslim edilir.

3. Havalimam Girig Kartlar1 en fazla 2 yil siire ile gegerlidir. Bu siire Havalimam Giivenlik
Komisyonu karari ile uzatilabilir.

4. Kurum/kuruluglarin kendi personeline verdigi personel tanutma kart1, kimlik kart1 veya resmi -
tiniforma, sahislara havalimani sahalanna giris/gikis miisaadesi vermez. Yabanci havayolu ugak
miirettebatina verilen ugak miirettebat: kartlari, karsiliklilik esasina gore bu uygulama disinda tutulur.

5. Giivenlik kontrol noktalarinda, havalimaninda gegerli olan giris kartlanmin birer drnegi
panoda bulundurulur. '

6. DHMI Havalimam Miidirligince, MSHGP EK-9 (Havalimam: Calisanlar: Igin Kart
Kullanimi/Giivenlik Talimaty) kart kullamcilarina teblig edilmek fizere ilgili kurum/kurulus yetkilisine
imza karsiligr teslim edilir. Kurum/kurulus yetkﬂlsl EK-9 Havalimam Cahganlan Icin Kart -
Kullammy/Giivenlik Talimatiu imza karsilif1 giris karti kullanan personele tebligi ile sorumludur.
Teblig tebelliig belgeleri resmi yaz1 ekinde Havaliman: Miilki idare Amirligine bildirilir. Havalimam
Giris Karti kullanan tiim personel “Kart Kullarumi/Giivenlik Talimatr® hilkiimlerine uymak
zorundadur.

7. Giris kartlan sadece tanzim edildigi havalimamnda kullamilir. Baska havalimamnda
kullanilamaz.

8. Giris kart: sahibi ¢aliganlarin ad veya soyadinda degisiklik olmas: ya da galiganlarin bagh
bulundugu sirketin degismesi halinde girig kartlari yenilenmek zorundadir. Bu durumda yeniden arsiv
aragtirmas1 ve giivenlik sorusturmasi ile Giimriik Muhafaza Kagakgilik ve Istihbarat Sube
Miidiirliigtinden giivenlik sorgulamasi1 yapilmaz.

9, Kurum/kuruluglarca giris kartt miiracaatinda bulunan personeli igin bir unvan ile
miiracaatim yapar. iki unvan ile yapilan miiracaatlar isleme alinmaz. Personele birden fazla kart tanzim
edilmez. Giriy kartinda yazili olan unvanna uygun gorev yapmadig tespit edilen sahsmn kartina
havalimam giivenlik komisyonunun verecek karar dogrultusunda iglem yapilir. Yanhg beyanda
bulunan kurum/kurulug yetkilisi hakkinda da hukuki islem yapilir.

10. Kurum/Kurulugun ticaret unvam degisikligi taleplerinde unvan degisikligini gosterir,
yeniden diizenlenen girket evraklar ibraz edilmek zorundadir.

11. Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2) geregi Giivenlik
Bilinci Temel Egitimi (Kurs-1) almayan veya gegerli bir Giivenlik Bilinci Temel Egitimi Sertifikas:
ibraz edemeyen personellere Havalimam Girig Kart1 tanzim edilmez.

12. Son 6 aylik siire zarfinda havacilik alaninda herhangi bir sebeple ¢aligmamug olan kisilerin
stiresi gecerli olsa bile mevcut Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikalar1 degerlendirmeye alinmaz. Bu
durumdaki personelin yeniden Giivenlik Bilinci Egitimi (Kurs-1) almasi saglanacaktir.

13. Giris kart1 sahipleri hakkinda gorevden uzaklastirma veya adli/idari sorusturma yapilmast
halinde, islemi yapan birim veya personelin bagl oldugu miidiirliik tarafindan Havalimam Miilki Idare
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Hizmete Ozel
Kahramanmarag Havalimam Girig Kartlar1 Yonergesi

Amirligine ivedi olarak bilgi verilir. Giivenlik Komisyonu karan veya acil durumlarda Havalimam
Miilki Idare Amiri’nin onayi ile girig kart: kullanima kapatilabilir.

14.Y1l icerisinde; igletme/galisma ruhsatlari, alan tahsis sézlesmeleri, is/tageron sGzlesmeleri
iptal edilen ve/veya sdzlesme siiresi biten veya ilgili kurumlarca gerekli sartlan tagimadig i¢in
Kahramanmaras Havalimaninda ¢alismalarina miisaade edilmeyen kurum/kuruluslarm giris kartlar,
Giivenlik Komisyonu acil durumlarda Havalimam Miilki Idare Amiri tarafindan kullanima kapatilir.
S0z konusu girig kartlar ilgili kurum/kuruluglar tarafindan DHMI Havalimam Miidiirliigiine derhal
teslim edilir.

Giris Kartlarmim Kullanim: ile ilgili Dikkat Edilecek Hususlar

Madde 10: Adina girig kart1 tanzim edilen personel agagidaki kurallara uymak zorundadir:

1. Havalimaninda bulundugu siire i¢inde kartlar fotograflan goriilecek gekilde, yakalarina
takmak veya boyun kismina asmak zorundadir. Kartlar bunun disinda viieudun herhangi bir yerine
takilamaz ve asilamaz.

2. Gorevli bulundugu siirece, Havalimar Calisanlart icin Kart Kullanimiy/Giivenlik Talimatma
uygun hareket etmek zorundadir. o

3. Ulusal ve uluslararasi mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yetkilendirilen kurum/kurulug
personeli ile giivenlik gorevlilerinin havalimamu giris kartlarrmt kontrol etmesine ve boliimleri
incelemesine izin vermek, bu sirada talep halinde kargilagtirma yapilmak iizere gegerli bir kimlik kart:
ibraz etmek zorundadir.

4. Girig kartim1 gdrevli olmadig1 zamanlarda kullanamaz.

3. Havalimam giris karti, milsaade edilen bolgelere gegis yetkisi verir. Ancak bu yetki,
yetkililerce bu bolgelerde yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Gerektiginde Havalimani Miilki
Idare Amirince, gegis yetkisi stireli olarak kaldirilabilir veya stnirlandirilabilir.

6. Girig kartim sahibinden bagkas: kullanamaz. Bunun aksine bir davrams tespit edildiginde
gerekli tutanak tanzim edilir, glivenlik birimlerince girig karti geri alinir ve adli iglem yapilir. Konuyla
ilgili, islemi yapan genel kolluk birimi tarafindan Havalimamu Miilki idare Amirligine ve ilgilinin
kurum/kurulusuna derhal s6zlii ve yazil olarak bilgi verilir. Konu ile ilgili olarak Havalimani Giivenlik
Komisyonu, acil durumlarda Havaliman: Miilki idare Amiri tarafindan gerekli kararlar verilir.

7. Kart sahibinin havalimanindaki gérevinin sona ermesi halinde bagli oldugu kurum/kurulug
yetkilisi ile kart sahibi tarafindan, giris karti kullamma kapatilmak iizere mesai saatleri igerisinde
DHMI Havalimam Miidiirligiu Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefine, mesai saatleri diginda
DHMI Havalimam Nobetgi Amirine gecikmeksizin derhal sozlii ve yazili olarak bilgi verilir, Bilgiyi
alan Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefi veya Havalimam Nobet¢i Amiri derhal girig kartinin
kapatilmasim saglar ve en geg bir hafta igerisinde Havaliman: Emniyet Sube Miidiirliigiine yazil
olarak bilgi verir. Havaliman: Miilki idare Amirligince gerektiginde bu siire kisaltilabilir. Gérevi sona
eren personélin girig kart, bagh oldugu kurum/kurulug tarafindan 15 (onbes) giin igerisinde DHMI
Havalimam Miidiirliigiine teslim edilir. Aksi takdirde DHMI Havalimam Midiirltigiince Havalimam
Ucret Tarifeleri geregince idari para cezast uygulanir. :

8. Havalimani girig kartima sahip tiim personel, kartla ge¢isin miimkiin oldugu alanlarda (biiro
katr hari¢) kartsiz kisileri derhal en yakin giivenlik gorevlisine bildirmek ve giivenlik gorevlisi
tarafindan yetkisiz bulundugu alandan ¢ikarilmasmi saglamakla yiikiimlidiir. -

9. Kartl: ve sifreli gegis sistemine tanimlh kayar kapilardan, turnikelerden ve asansérlerden
gegis yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsiz veya yetkisiz kisilerin kart bsliimlerinden
biiro kat:t ve eklentileri hari¢ agilan diger kapilardan giris/¢cikis yapmasim engellemekle yiikiimliidiir.

10. Havalimam girig kart1 alanlar, bu ydnergenin ve kendisine verilen egitimin veya Kart
Kullanimi1 Giivenlik Talimati’min gereklerini yapmak zorundadir. Aykin davrananlar hakkinda,
tutanak ve CCTV goriintiisii kayitlar ile tespit edilerek Havalimam Miilki Idare Amiri tarafindan 5326
sayil1 Kabahatler Kanununa gore idari yaptinm ile diger hukuki islemler uygulantr.



Hizmete Ozel
‘Kahramanmarag Havalimam Girig Kartlar1 Y6nergesi

Havacilik isletmeleri, Yer Hizmetleri Kuruluglari.ve Yabaneci1 Uyruklu Personele Kart
Verme Esaslari

Madde 11:

1. Havacilik isletmeleri personeline girig karti verilebilmesi icin Ulastirma ve Altyap
Bakanh1’nin 6n izni veya ruhsatinin bulunmas: gerekmektedir.

2, Yer hizmet kuruluglar: ve kendi yer hizmetini yapan havacilik isletmeleri personeline giris
kart: verilebilmesi i¢in Hava Alanlari Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) geregince on izin veya
¢aligma rubsatimin bulunmas: gerekmektedir.

Temsil, gbzetim ve yonetim hizmeti yapacak sirket personeline giris kart1 verilebilmesi igin
¢alisma rubsatinin bulunmasi gerekmektedir.

3. Resmi ve 6zel kurum/kurulug kadrolarindaki yabanci uyruklu personel i¢in ¢alisma izni
alinmasindan sonra “Havalimani Gegici Giris Kart1”, ikamet izni alinmasin1 miiteakip de “Havaliman
Daimi Giris Kart1” diizenlenir. ikamet izni bitis tarlhl kartin gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim
edildigi yilin 31 Aralik tarihini gecemez.

| DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Belgeleri, Giivenlik Tahkikat: ve Degerlendirme, Kartlarin Tanzimi,
Evrak Teslim Tarihi, Giris Kartlarmm Yenilenmesi

Kart Talebi

Madde 12:

1. Giris kartlar1 i¢in miiracaatlar, personelin bagh oldugu kuruluglarca, kartlann ¢esidine gore
gerekli form ve evraklar tanzim edilerek talep gerekgeleriyle birlikte Kahramanmaras Havalimani
Miidiirliigiine yapilir. ’

2. Kurum/kuruluglarca kart talep dilekgelerinde ve ekli evraklardaki bilgiler incelenecek ve
dogrulugu kontrol edilecektir. Fotokopi olan belgeler séz konusu inceleme yapildiktan sonra tasdik
edilecektir.. Staj yapacak 6grenciler i¢in Gegici Giris Kart1 bagvurnlarinda, staj talebinde bulunulan
ggrencinin egitim goérdiigii okul tarafindan tanzim edilen staj belgesi ve 6grenci belgesi ibraz edilmek
zorundadir.

Miiracaat Belgeleri
Madde 13:Giris kart: i¢in asagidaki belgelerle bagvurulur;

1. Gorevli Giris Kart1 taleplerinde;

a) Kurum Havalimam Giris Karti Talep Yazisi

b) Gérevli Girig Kart1 Talep Formu

¢) 1 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdan: veya T.C. Kimlik Kart1 Fotokopisi(Kurum
tarafindan tasdikli) .

¢) Giivenlik Sorusturmas1 Formu

f) Naklen atama yoluyla gorevlendirilen personel ise geg:erh Sivil Havacilik Giivenligi
Egitimi Sertifikasi

g) Muvafakat name Belgem (Giivenlik Sorugturmasi ve Arsiv Aragtirmas icin)

h) Ozgegmis Kontrol Formu (Personelin Ozliik Dosyasinda muhafaza edilir. Denetciler
istediginde gdsterilir.)

2. Girevli Giris Kart1 yenileme taleplerinde;

a) Kurum Havaliman Giris Kart1 Talep Yazis1

b) Gorevli Girig Kart1 Yenileme Talep Formu

¢) 1 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) Eski Kart Fotokopisi

¢) Niifus Ciizdam veya T.C. Kimlik Kart1 Fotokopisi (Kurum tarafindan tasdikli)
6



Hizmete Ozel :
Kahramanmaras Havaliman Girig Kartlan Yénergesi

3. Daimi/Gegici Giris Kart taleplerinde;

a) Kurum/kurulug Havalimam Girig Kart1 Talep Yazisi

b) Daimi/Gegici Girig Kart1 Talep Formu

¢) 1 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdam veya T.C. Kimlik Karti Fotokopisi{ Kurum
tarafindan tasdikli)

¢) Giivenlik Sorusturmasi Formu

f) Yabanc: uyruklu personel i¢in pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de ¢aligma izin belgesi
(fotokopi belgeler kurulug tarafindan tasdik edilecektir. Ayrica sz konusu belgeler Havahmam
Emniyet Sube Miidiirliigii tarafindan incelenecektir.)

g) Kart talebinde bulunulan personellerden; ise yeni baslayan personeller i¢in SGK ise giris
bildirgesi, ¢alisan personeller i¢in son aya ait SGK Hizmet Listesi

h) Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, staj
belgesi vb.)

1) Ikametgih Belgesi

i) Muvafakatname Belgesi (Giivenlik Sorusturmas: ve Arsiv Aragtirmasi igin)

j) Ozgeemis Kontrol Formu (Personelin Ozliik Dosyasinda muhafaza edilir. Denetg:ﬂer
istediginde gosterilir.)

DHMI Havalimam Midiirltigii, kurulusa iliskin' sézlesme,. sirkete ait ticaret sicil gazetesi
drnegi, imza sirkiisii, vekil igin vekéletname ve imza sirkiisii vb. evraklarin bir 6rnedini kart tanzimi
ile ilgili birimde teminini ve muhafazasim saglar.

4. Daimi Girig Kartlarini yenilenmesi taleplerinde;

a) Kurum/kurulus Havalimam Girig Kart1 Talep Yazist

b) Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu

¢) 1 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) Yabanci uyruklu personel i¢in pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de caligma izin belgesi
(fotokopi belgeler kurulus tarafindan tasdik edilecektir. Aynica séz konusu belgeler Havalimam
Emniyet Sube Miidiirligi tarafindan incelenecektir.)

¢) Eski Daimi Girig Kart1 Fotokopisi

5. Ziyaretei Girig Kart1 taleplerinde;

a) Kahramanmarag Havalimam Gegici Girig Izni Talep Formu

b) Kahramanmaras Havalimanr Arag Bakim Cikis Formu

¢) T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdam veya T.C. Kimlik Kart1 Fotokopisi

d) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de ¢aligma izin belgesi (fotokopi
belgeler kurulug tarafindan tasdik edilecektir. Ayrica s6z konusu belgeler Havalimam Emniyet Sube
Miidiirliigii tarafindan incelenecektir.)

¢) PAT sahalarina aragla giris izni talep edildigi taktirde, s6z konusu araca ait ruhsat fotokopisi
(ashi emniyet-birimlerince istenildiginde ibraz edilecektir.),

f) Ek-9/1 Gegici Olarak Girig/Cikis Yapacak Olan Yasakli Malzeme Kontrol Formu: (Gegici
olarak giris/¢ikis yapilan yasakli malzemelerin kontrol edilmesi ve kayit edilmesi igin form gorevli
giivenlik personeli tarafindan doldurulur.) istenilir.

Giivenlik Tahkikat1 ve Degerlendirme

Madde 14:

1. DHMI Havalimam Miidiirliigiince, Arsiv Aragtirmasi ve Giivenlik Sorusturmas: yapilmasi
i¢in Giivenlik Sorugturmasi Formu ve T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdam veya T.C. Kimlik Karti
Fotokopisi, Kahramanmarag Havalimani Miilki Idare Amirligine havale edilir.
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Hizmete Ozel
Kahramanmaras Havalimam Girig Kartlar Yonergesi

-+ 2. Havalimam Miilki Idare Amirligince giivenlik sonigturmas: ve arsiv aragtirmast Il Emniyet
Miiduirligi, Gtivenlik Sube Midiirlizii tarafindan sorgulamas: yaptirilir.

3. Go¢ Idaresi Bagkaniginin 12.07.2024 tarih ve E-277044 sayil1 yazisinda Ilgide kayith Resmi
Gazetede yayimlanan 7519 sayih Tiirk Sivil Havacilik Kanunu ile Bazi Kanunlarda ve 655 sayil1
Kanun Hiikkmiinde Kararnamede Degigiklik Yapimasmna Dair Kanun ile 2920 sayilh Tirk Sivil
Havacilik Kanununun bazi hiikiimleri degistirilmigtir: Bu kapsamda altta (a) ve (b) maddelerinin
uygulanmas: belirtilmigtir; :

a) Havaalam Miilki Idare Amiri tarafindan havacilik alaninda galisacak ve gizlilik dereceli
bilgilere erigim saglayacak kisiler, havaalanlarinin giivenlik tahditli alanlarina refakat edilmeden
erigim saglayacak kisiler, bu alanlarda giivenlik kontrolii uygulamak ya da-uygulanmasim safflamaktan
sorumlu kisiler ile yolcu digindaki diger kisiler hakkinda 7/4/2021 tarihli ve 7315 sayih Giivenlik
Sorugturmas1 ve Argiv Aragtirmas1 Kanununa gére giivenlik sorusturmas: ve argiv aragtirmasimn
yaptinlacag; Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii veya havaalam miilki idare amirligi tarafindan yolcu
digindaki Kisiler i¢in diizenlenen giris izni veya yetki belgesi veya sertifikalarinim yenilenmesi halinde
giivenlik sorugturmasi ve arsiv aragtirmasinin da yenilenecegi; Kahramanmaras Havalimanimzda giris
izni veya yetki belgesi veya sertifikalarmin yenilenmesi iki (2) yilda bir yapildigindan, kart yenilemesi
yapilacagi yil kart defisim siirelerinin bitiminden i¢ (3) ay once, Kahramnmaras Havalimani
Miidiirliigii Kart Operasyon Birimi tarafindan havalimaninda bulunan tiim personelin isim, soy isim,
TC. ve caligtif birimi excel formatinda hazirlanarak Miilki Idare Amirligine génderilmesi daha
sonrasinda Miilki Idare Amirligi Sekreteryas: tarafindan karth tiim personel listesinin giivenlik
sorusturmasi ve arsiv aragtirmasinin yaptlmasi amaciyla Kahramanmaras 11 Emniyet Miidiirliigtine
yazilarinin yazilmasi. .

b) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmas: yapilmadan giivenlik tahditli alana girecek yolcu
digindaki kigilere refakat edilmesinin zorunlu oldugu ve {ilkemizin taraf oldugu uluslararas: anlasma
hiiktimleri sakli olup ugak miirettebatina yolcularin mevcut olabilecegi alanlarda, geldikleri veya
gidecekleri hava aracinin hemen yakinindaki alanlarda, miirettebata tahsis edilen alanlarda ve
miirettebat iiyelerinin geldigi veya gidecegi hava araci ile giris noktas: veya terminal arasinda kalan
alanlar disinda kalan giivenlik tahditli alanlarda refakatin zorunlu oldugu™ belirtilmistir.

Yapilan giivenlik sorgulamas: sonucunda;

a) 3713 sayil1 Terérle Miicadele Kanunu,

b) 5607 sayil1 Kagakeilikla Miicadele Kanunu,

¢) 2313 sayil1 Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun,

d) 4208 sayil1 Kara Paranin Aklanmasinm Onlenmesi Kanunu,

e) 5237 sayih Tiirk Ceza Kanunu’nun,

-79-80. maddelerinde tammlanan Gégmen Kagakgilii ve Insan Ticareti suglar,

-102-103-104-105. maddelerinde tanimlanan Cinsel Dokunulmazliga Karst Islenen suglar,

-141-142. maddelerde tamimlanan Hirsizlik ve Nitelikli Hirsizlik suglar, (Elektrik Hirsizlig
lirsizlik sugunda cikartilarak kargiliksiz yararlanma kapsamina ahndigindan hirsizhk olarak
degerlendirilmeyecektir.)

-157-158. maddelerinde tanimlanan Dolandiricilik/Nitelikli Dolandiricilik suglan,

-188.maddesinde tanimlanan Uyusturucu ve Uyaric1 Madde Imal ve Ticareti sucu,

-190.maddesinde tamimlanan Uyusturucu ve Uyarici Madde Kullamlmasimi Kolaylastirma
sugu,

-220.maddesinde tammlanan Sug Islemek Amaciyla Orgiit Kurma sugu,

-227.maddesinde tanimlanan Fuhus sugu,

-247 maddesinde tanumlanan Zimmet sugu,

-250.maddesinde tammlanan Irtikap sugu,

-252.maddesinde tammlanan Riigvet sucu,

- Tiirk Ceza Kanununun “Devletin Giivenligine Karg1 Suglar” ile “Anayasal Diizene ve Bu
Diizenin Isleyisine Kars1 Suglar” bagliklari altinda tanimlanan tiim suglardan,
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Hizmete Ozel
Kahramamnaras’HavaIimam Girig Kartlan Yonergesi

- Tiirk Ceza Kanununun “Devlet Sirlarina Karg: Suglar ve Casusluk” baglig1 altinda tammlanan
tiim suglardan,

-Tirk Ceza Kanunun Kamu Giivenligine Karst Suglar bash@ altindaki tiim sahtecilik
suglarindan,

f) Iskence Suglar,

g) 2863 Sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu,

h) 6136 sayil1 Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunu,

1) 1567 sayil1 Tuirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanunu,

Kapsamindaki suglarindan hiikiim giyenlere giris kart1 verilemez.

3.Yapilan tahkikat sonucunda herhangi bir olumsuz kaydi olmayan personel

st //kdmorg.shgm.gov.tr adresinden Sivil Havacilik Temel Gitvenlik Bilinci Egitimi alma sart

yerine getirildikten sonra, Havaliman Miilki Idare Amiri tarafindan unvan/gdrevine gore giris kartt
haneleri agilmak suretiyle girig kart1 tanzim edilmesi yazih olarak bildirilir.

4. Yukanda belirtilen suglardan mahkemesi devam edenler, haklarinda hiikmiin agiklanmasinin

geri brrakilmas karan verilenler, yasa geregi eski hitkiimlii statiisiinde olanlar, giivenlik birimlerince

saflanan istihbari bilgilerde tilke ve sivil havacilik giivenligini zafiyete ugratabilecegi degerlendirilen”

sahislar ile diger kayd: bulunanlara girig kart: verilip verilmeyecegi hususunda Havalimam Giivenlik
Komisyonu tarafindan karar verilir.

5.Havalimamnda atama, kurs, seminer, gegici gorev vb. sebeplerle gorev yapacak kamu
kurumu personelinin géreve baglamasi zorunlu olmasi halinde, kurum talep yazist alindiktan sonra
GBT/UYAP ve KIHBI sorgulamas: iizerine ilgili hakkinda kayit ¢ikmamast halinde Havallmam Miilki
idare Amiri tarafindan Gérevli Giris Kartr diizenlenmesine karar verebilir,

6. Havalimam: Miilki idare Amiri ve Havalimam Giivenlik Komisyonu tarafindan giris kartt
tanzim edilmesi yOniinde karar verilenler hakkinda https://kdmorg.shem.gov.tr adresinden Sivil
Havacilik Temel Giivenlik Bilinci Egitiminden bagari sertifikas1 alma gart1 yerine getirildikten sonra
Havalimam Miilki Idare Amlrhgmce verilmis giincel giris kart hanelerini gosterir onayda belirtilen
unvani/gérevine uygun giris kart boliimleri agilarak giris karti tanzim edilir.

7. Tanzim edilen kartlar, kurum/kurulug tarafindan yazil olarak yetkilendirilen kisilere DIIMI
Havaliman1 Midiirliglince teslim edilir. Girig Kartlarmin - kullanictlara ulagtinlmasindan ilgili
kurum/kurulug sorumludur:

8. Kurum/kuruluglar giris karti miiracaat evraklarimi Havaliman: Miilki idare Armrhgme teslim
etmeye ve tanzim edilen girig kartlarini almaya yetkili kilinan personel/personellerin isimlerini DHMI
Havalimam Miidiirliigiine yazih olarak bildirmek zorundadir. Isimleri bildirilen personel ve
kurum/kurulug tarafindan kartlar teslim almak tizere yazili olarak yetkilendirilen kigiler disinda higbir
personele kart teslimi yapilamaz.

9. Havaliman Miilki Idare Amiri, giris kart: talepleri ile ilgili yukanda belirtilen hususlarda,
yapilacak risk tehdit analizi ile uygulanan prosediirii degistirebilir veya ek tedbirler uygulayabilir.

10. Girig Kartlarmin elektronik $zelliginin kaybolmasi, kartin iizerinde bulunan tanitma
logolarimin zarar gormesi gibi kartin kullamlamayacak veya kontrol edilemeyecek hale gelmesi
durumunda, kurum/kuruluslarca yazili olarak yeni kart talebi DHMI Havaliman Mudurlugune yapilr,
Yaz: ekinde ar1zal1 kart iade edilir.

11. Daha dnceden giivenlik sorugturmas: veya arsiv aragtirmas: yapilarak giris kart1 tanzim
edilen personel i¢in Havalimani Miilki Idare Amiri veya Glivenlik Komisyon Karart ile gerektiginde
tekrar giivenlik sorusturmas: veya argiv arastirmasi yaptirabilir.

12. Milli Giivenlik Kurulunca veya Kanun Hilkmiinde Kararname ve Kanunlarla; Devletin
milli glivenligine kargi faaliyette bulunduguna karar verilen yapi, olusum veya gruplara, terdr

orgiitlerine iiyeligi, iltisaki ve bunlarla irtibat1 bulunup kamu gorevinden ¢ikartlmis olanlara giris karti
. tanzim edilmez.
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_ Hizmete Ozel "
Kahramanmaras Havalimam Girig Kartlar1 Yénergesi

Kartlarin Tanzimi —

Madde 15: .

_ 1. Girig Kartlarimin tanzimi esnasinda, personel i¢in Gorevli/Daimi/Gegici girig karti talep
formlanindaki personel bilgisi, kurum/kuruluslar i¢in DHMI Havalimar Midiirliigii ile yaptg

sozlesmede gecen kurum/kurulus unvani esas alinir.

2. Girig Kartlarinda personel isimierinde kisaltma yapilmayacaktrr.

3. Kurum/kuruluglann isimleri ve personellerin unvanlari karta tam olarak sigmiyorsa, en
uygun kisaltma yapilarak yazilacaktir.

4. Gorevli, Daimi ve Gegici giris kartinda, kartin gegerlilik siiresi mutlaka yazlacaktir.

5. Girig Kartlarinda personelin girigine izin verilen alanlar Kahramanmarag Havalimam Girig
Kartlan yetkilendirme listesine gore belirlenecek ve yetkilendirilecektir. Kart tanzim edilecek
personele, yetkilendirme listesinde tanimlanan gérev unvamna gére hangi alanlara gegis yetkisi
tammlanmigsa sadece o alanlar igin yetkilendirme yapilacak, yetkilendirme yapilmayan alanlan
gosterir kart haneleri karartilarak giris kart1 tanzim edilecektir.

Evrak Teslim Tarihi
Madde 16:
Kurum/kuruluslar, giri kart: yenileme evraklarim 01 Arahk tarihine kadar, yeni giris kart:

miiracaatlarint havalimaninda géreve baslama tarihinden en az 15 giin 6nce yapacaktur.

Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Madde 17:

1. Kart yenileme islemleri aralik ayr igerisinde yapilir. Siiresi dolan giris kartlar
kurum/kurulusca yazi ile DHMI Havalimam Miidiirliigtine iade edilir. S6z konusu kartlar DHMI
Havalimam Miidiirliigii tarafindan derhal iptal edilir.

2. Elektronik Karth Gegig Sistemine gore tanzim edilen giris kartlari, Havalimani Giivenlik
Komisyonunca goriigillerek her yil gegerlilik siiresi uzatilabilir. Siiresi uzatilmayan giris kartlari
sistemden kullamima kapatilir ve kurum/kuruluglardan kartin iadesi istenir.

BESINCI BOLUM
Giris Kartlarmin Kaybedilmesi/Calinmas), Denetimi, Iadesi

Giris Kartlarin Kaybedilmesi /Calinmasi

Madde 18:

1. Havalimam Girig Kartinin kaybedilmesi veya ¢ahnmast halinde; kart sahibi tarafindan, girig
kart1 kullamma kapatilmak iizere mesai saatleri igerisinde DHMI Havalimam Miidiirligii Havacilik
Acil Yardim ve Guvenlik Sefine, mesai saatleri diginda DHMI Havalimam Nobetgi Amirine
gecikmeksizin derhal sozlii ve yazili olarak bilgi verilir. Bilgiyi alan Havacilik Acil Yardim ve
Giivenlik Sefi veya Havalimam Nobet¢i Amiri derhal giris kartiun kapatilmasimi saglar ve derhal
Havalimam Miilki Idare Amirligine yazih olarak bilgi verir. Havalimam Miilki Idare Amirligince
Havalimam Miilki Idare Amirliklerine ve Emniyet Genel Miidiirliigiine yazili olarak bilgi verilir.

2 Kartr c¢ahnan/kaybolan havalimam giris karti sahibi, mahalli kolluk birimine
¢alman/kaybolan girig kart: ile ilgili miiracaatta bulunur. Mahalli kolluk birimince s6z konusu giris
kart: ile ilgili bilgiler Kayip Esya ve Belge Projesine iglenir. Miiracaatta bulunduguna dair belgenin bir
niishastm DHMI Havalimam Miidiirliigiine teslim eder.

3. Kart1 gahinan veya kaybeden personelin bagli oldugu kurum/kurulus, Kaytp Kimlik Belgesi
Bildirim Cizelgesi ve yeni. giris kart1 talep yazisi ile derhal yazili olarak DHMIi Havalimani
Miidiirliigiine bagvurur.

4. DHMI Havalimam Miidiirligiince bu personele yeni giris kart: tanzim edilir.

5. Kay1p veya ¢alinti kartin bulunmas1 halinde DHMI Havalimam Miidiifliiiine derhal iade
edilir. : :
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Hizmete Ozel
Kahramanmarag Havalimam Giris Kartlar1 Yénergesi

Giris Kartlarmm Denetimi

Madde 19:

1. Girig kartlanmin usuliine- uygun kullantim, Sivil Havacilik Genel Midiirliigi, Egitim
Aragtirma Denetleme Uzmanlar Kurulu, Miilki idare Amirligi, Egitim Arastirma Denetleme Birimi,
DHMI Havalimam Miidiirliizii ve Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigii yetkililerince denetlenebilir.

2. Bu kontrollerde, Gms Kartlan Yéonergesine, Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programl ve
Sivil Havacilik Giivenligi meri mevzuatina aykiri davrandlgl tespit edilen havalimant giris kartina
salnp sahislarin gms kartlan, yapilacak idari iglemler igin yukarida belirtilen denetleme yetkililerince
giris kartlan geri alinabilir. -

Giris Kartlarimn iadesi

Madde 20:

1. Adina girig kart1 tanzim edilmig personelin kurum/kurulugtan herhangi bir nedenle ayrilmas:
durumunda giris kartt kurum/kurulus tarafindan teslim alimr ve kartin tanzim edildigi DHMI
Havaliman: Miidiirliigiine en geg 15 giin igerisinde yazi1 ekinde teslim edilir.

2. Gegerlilik siiresi dolan girig kartlan kurum/kurulug tarafindan 15 giin iginde DHMI
Havalimam Miidiicliigline iade edilir.

3. Y1l igerisinde isletme/calisma ruhsatlan, alan tahsis sdzlesmeleri ve ig/taseron sﬁzlegmeleri
iptal edilen ve/veya gegerlilik stiresi dolan, ilgili kurumlar¢a gerekli sartlan taslmadlgl icin DHMI
Havalimam Miidiirltigiine ¢aligmalarina miisaade edilmeyen kurum veya kuruluglar, giris kartlarim 15
giin i¢inde iade etmek zorundadir.

) 4. Kurum/kuruluglar, yenileme basvurusunda bulunmadiklar1 personelin giris kartlarim 15
Ocak tarihine kadar iade etmek zorundadir. :

5. Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluslar bir nceki yila ait giris
kartlarimi, yeni kartlanin kullamma agilmasim miiteakip' 15 giin icinde DHMI Havalimam
Mudiirliigiine iade etmek zorundadr..

6. Isten aynlan personel tarafindan glI‘1$ kartinin teslim edilmemesi durumunda, personelin
gorevli bulundugu kurum/kurulus tarafindan giris kart1 bilgileri DHMI Havalimam Miidiirliigiine
derhal yazili olarak bildirilir.

7. Izin, askerlik, vb. sebeplerle 45 giinden fazla siire ile havalimamnda girev yapmayacak olan
personelin giris kartlari ilgili kurum/kurulus tarafindan teslim almarak DHMI Havalimam
Mudurlugune bu siire boyunca kullanima kapatilmak tizere resmi yaz ile bildirilir. flgili personellerin
giris kartlann DHMI Havallmam Miidiirliigii tarafindan yazida belirtilen siire boyunca kullanima
kapatilir.

ALTINCI BOLUM
Giris Kartlar1 Ucretlendirmesi, Cezalar

Giris Kartlan Ucretlendirmesi
Madde 21: '
Giris kartlar1 ve apron plakalan i¢in yiiriirliikteki DHMI Genel Miidiirliigti Havalimant Ucret
Tarifelerinde belirtilen usuller DHMI Havalimam Midiirliigii tarafindan uygulanir.

Cezalar

Madde 22:
Bu yénerge hiikiimlerine ve Havalimam Caliganlar: I¢in Kart Kullanim ve Giivenlik Talimatina

aykir1 davranan kamu/6zel kurum/kurulug/isletme ve kigilere;
1. Havalimanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY - 22),
2.Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii Tarafindan Verilecek Idari Para Cezalari Hakkinda
Yonetmelik (SHT- IPC),
3.5326 Sayili Kabahatler Kanununun “Emre Aykin Davramg” baglikh 32. maddesi,
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Hizmete Ozel
Kahramanmarag Havaliman: Girig Kartlan Yénergesi

4, Tiirk Ceza Kanunu,
5. Imtiyaz sézlegmesi ve yiiriirlikteki DHMI Genel Miidiirliigti Havalimam Ucret
Tarifeleri,
6. Hizmet Sozlesmeleri,
7. Kira s6zlegmeleri ile yiiriirlitkteki diger meri mevzuat dogrultusunda cezai miteyyideler

uygulantr.

YEDINCI BOLUM
Havalimam Arag¢ Giris Sistemi

Havalimam Arag Giris Sistemi

Madde 23:

1.Kahramanmaras Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluglarn isletme faaliyetleri
nedeniyle siirekli veya gegici olarak PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina Gegici/Daimi
Apron Plakas: talep eder.

2.Apron Plakasi miiracaatlann DHMI Havaliman: Miidiirliigiine yapilir. Miiracaatlar, DHMI
Havalimam Mudiirltigii tarafindan, Havalimanlan Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT
Sahalart Ara¢ Kullanma Yé&nergesi, PAT sahalarindaki ara¢ kapasitesi, apron plakas: talep eden
kurulusun is yogunlugu, plaka talep edilen aracin teknik &zellikleri vb. kriterler gz 6niine alinarak
degerlendirilir ve apron plakas) verilmesi uygun goriilen trafik plakali araglar hakkinda Havalimant
Emniyet Sube Miidiirliifiince plaka sorgulamas: yapilir. Sorgulama sonucunda kaydina rastlamimayan
araglara DHMI Havalimam Miidiirlii3i tarafindan Apron Plakas: tahsis edilir.

3.Hem PAT sahalarinda, hem de havalimam diginda kullanilmak istenilen Apron Plakasina
sahip trafik tescil kayith araclar, ruhsat ve plaka bilgileri ile birlikte DHMI Havalimam Miidirliigi
tarafindan Gtivenlik Komisyonunun onayma sunulur. Degisiklik olmas: halinde ayni usule gore islem
yapilir. Onayh listeler ilgili kontrol noktalarina génderilir.

4. Trafik tescil kaydi olmayip Apron Plakas: tahsis edilen araglarin havalimani hava sahasindan
disar1 gikmas1 gerektiginde, ilgili kurum/kurulus tarafindan DHMI Havalimam Miidiirliigiinden yazili
izin alinmast sonrasmda aracin trafife ¢ikmasina izin verilmeksizin ¢ekici/kurtarici marifetiyle
havalimanmndan ¢ikisina miisaade edilir. Aracin ¢ikig ve havalimanina giris islemi havalimam giris
kartina sahlp personel tarafindan yapilmayacaksa ilgili personel igin ayrica ziyaretgi giris kartt
almmasi gereklidir.

5.Apron Plakasi verilen araglara (gegici olarak kullamlacak araglar hari¢) ayrnca DHMI
Havalimam Midiirliigii tarafindan ara¢ tamitim kart1 tanzim edilir. Kart aracin 6n caminda, siirekli
goriilebilecek bir yerinde taginir.

6.Apron Plakas1 ve Ara¢ Tamtim Kartinin kaybolmasi, ¢ahnmasi vb. durumlarda ilgili
kurum/kurulug tarafindan DHMI Havalimam Miidiirliigiine derhal yazili olarak miiracaat edilir. DHMI
Havalimam Miidiirliiiince giivenlik kontrol noktalarmda gorevli giivenlik birimlerine ve Havalimam
Muiilki Idare Amirligine yazih olarak bildirilir.

7.Apron arag siiriiciilerinin DHMI Havalimant Mudiirliigiince diizenlenen PAT Sahalarinda
Arag Kullanma Belgeleri olmalidir. Aksi halde “follow me” hizmeti alinmasi zoruntudur.

8. Hava tarafina ve hava tarafindan kara tarafina giris-gikis yapan tiim ara(;larm giris ¢ikiglan
giivenlik personeli tarafindan kayit altina alinir.

SEKIZINCI BOLUM
Yiiriirliik, Yiiriitme ve Sorumluluk

Yiiriirliik
Madde 24:
1. Bu yonerge, Il Valisi tarafindan onaylanmasi ile yiiriirliige girer ve 23.08.2019 tarihli
Kahramanmaras Havalimam Girig Kartlar1 Yonergesinin yiiriirlii3ii sona erer.
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Hizmete Ozel :
Kahramanmarag Havaliman: Giris Kartlan Yonergesi

2. Yonergenin onaylanmasini miiteakip 30 gt‘ih igerisinde Katliramanmaras DHMI Havalimam
Miuidiirliigii resmi internet sitesinde yayinlanir.

Yiiriitme ve Sorumluluk

Madde 25:

1.Yonerge, Kahramanmaras Havalimam Miilki Idare Amiri ve Havalimam Giivenlik
Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Kurum/kuruluslar yonergede kendilerine yitklenen gérevlerden
sorumludur.

2. Yonergede hiikiim bulunmayan konularda ve ydnerge hitkiimleri ile ilgili tereddiit olusmast
durumunda Havalimam Miilki Idare Amiri veya Havalimam Giivenlik Komisyonu tarafindan alinan
karar ve verilen talimatlar uygulanir.

EKLER: _

1. Kahramanmarag Havalimam Kart Kullanmim ve Giivenlik Talimat:

2. Gorevli Giris Kart1 Talep Formu

3. Gorevli Girig Kart1 Yenileme Talep Formu

4. Gorevli Girig Kart1 Talep Yazist

5. Daimi Girig Kart1 Talep Formu

6. Daimi Giris Kart: Yenileme Talep Formu

7. Daimi Girig Kart1 Talep Yazis1

8. Gegici Girig Kart1 Talep Formu

9. Personel/Arag Igin Gegici Girig/Cikig Talep ve Izin Belgesi Formu

9/1. Gegici Olarak Girig/Cikis Yapacak Olan Yasakli Malzeme Kontrol Formu,
10. Girig Kart1 Degisikligi Talep Yazisi

11. Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi

12. Giris Kart lade Yazis1

13. Kayip Kart Bildirim Yazisi

14. lade Edilmeyen Giris Kart1 Iptal Yazisi

15. Giivenlik Sorusturmasi Formu

16. Muvafakat name Belgest

17.Form Doldurma Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar, Ucretlendirme ve Bazi Sorumhiluklar
18.0zge¢mis Kontrol Formu

Sekiz (8) Boliim, Yirmibes (25) Madde ve Onsekiz (19) Ek’ten olugan Kahramanmaras

W

Havalimam Girig Kartlar1 Yonergesi’ni olurlarimza arz ederim.

A
Muhammed AKIN

Vali a.
Vali Yardimeisi
Havalimam Miilki idare Amiri




EK-1 -
HAVALIMANI CALISANLARI ICIN KART KULLANIM/GUVENLIK TALIMATI

A. HAVALIMANI GiRiS KARTI

1- Havalimaninda c¢aligan herkes, mesaide bulunduklan siire ig¢inde havalimam giris kartini
goriiniir sekilde yakasma asmak zorundadir.

2- Giris kart1 sadece izin verilen boliimler igin gecerlidir.

3- Girig kartimin izin verilen sekilde kullanimindan kart kullanicilari ile birlikte, personelin
bagh oldugu kuruluslar da sorumludur.

4- Girig kartlar1 sadece Kkart sahibi tarafindan kullanilabilir. Hicbir sekilde ikinci sahislara

. verilmez.

5- Yiiksek risk veya ozel bir tehdit durumunda giris kartlarmin yerine giinliik olarak
kullanilacak bréve veya kartlar giivenlik makamlarinca verilebilir.

6- Kart tagryicilan caligtiklan bgliimlere 6zel olarak izin almadan misafir veya ziyaretci kabul
edemezler.

7- Havalimaninda ¢aliganlar igin Miilki Idare Amirligince verilen Kartlarin haricinde hi¢bir
iiniforma veya tamtma kart1 havalimanina girig yetkisi vermez.

‘8- Havalimanmi kullanan yabanci havayolu sirketlerinin miirettebati kendi havayolu tanitim
kartinr kullanabilirlet. Ancak her yil gecerli olan 6mek tamitim kartlarii havalimam
giivenlik makamlarma vermek zorundadirlar.

9- Kart sahipleri havalimanmmnin degisik bdliimlerine ancak ge¢is i¢in olusturulmus kontrol
noktalarindan gegebilirler. Tagidiklari kart kontrolsiiz gegme imkam vermez. Kontrol
noktalarinda istisnasiz herkes giivenlik taramasina tabi tutulur,

10- Giris kartmim kaybolmasi halinde, aninda havalimam giivenlik makamlarina miiracaatla
durum bildirilir.

B. ARAC TANITIM KARTI

1- Aprona giris igin apron plakas: verilen araglara ayrica apron tanitim kart: tanzim edilir. Kart
aracin 6n camnda; disardan siirekli goriilebilecek gekilde tasinir. Bu tanitim kartmin iizerinde
aracin plaka numarasi, apron plaka numarasi, ara¢ sahibi Kisi veya kurulusun adi bulunur.

2- Arag tamitim kartinin olmasi ara¢ igindeki kisilerin havalimani tamitim karti olmadan
havalimani igerisine girebilecegi anlam1 vermez.

3- Yiiksek risk veya 6zel tehdit durumunda giivenlik makamlar apron plakast ve arag tanitim
karti yaminda, bunlarin yerine gegebilecek &zel kart uygulamasimi tehdit siiresince
uygulayabilir.

C. GENEL HUKUMLER

1- Giris Kart1 alan herkes Havalimant Girig Kartlarn1 Yonergesini dgrenmek ve hiikiimlerine
uygun hareket etmekle yiikiimliidiir,

2- Havalimaminda galisan herkes, siipheli sahis, paket, bagaj ve kolileri, kart kullamimina aykirt
hareket edenleri, giivenlii bozucu tutum ve davramiglarda bulunanlar, giivenlik makamlarima
bildirmek zorundadir.

D. CEZAi HUKUMLER

Yukandaki hiikiimlere aykir1 hareket edilmesi durumunda;

1- Havalimam giris kart1 iptal edilir.

2- Arag tanitun karti iptal edilir.

3- Kisi veya kuruluglara SHY-22 Y6netmeligi / havalimani isletmeci kurulug mevzuati geregince
DHMi/Isletmeci Kurulus tarafindan parasal mileyyide uygula.mr

4- Giivenlik makamlarinca meveut mevzuat geregince adli takibat yapilir.



EK-2
GOREVLI GIRIS KARTI TALEP FORMU
KURUM/KURULUSUN UNVANI
. Sira AD] ve SOYADI UNVANI Tanzim Edilecek iKAMET ADRESi VE EV TELEFONU
No Kartta Agik Bolimler .

EKLERI: 1-Kurumun Talep Yazist

2- 1 Adet Biometrik (50x60 mm) Fotograf (ghincel)

3- T.C. Uyruklu Personelin Nuifus Citzdan veya T.C, Kimlik Karti Fotokopisi (2 Adet Kurum Onayli)

4- Govenlik Sorusturmasi Formu (1 Adet)

5- Naklen atama yoluyla gorevlendirilen personel ise Sivil Havacilik Guvenligi Egitimi Sertifika Fotokopisi (gegerli)

6-Muvafakatname Belgesi

KURUM AMIRININ veva VEKILIN:
ADI ve SOYADI

GOREVI/ UNVANI

TARIH/IMZA /KASE :




EK-3

GOREVLI GIRIS KARTI YENILEME TALEP FORMU

KURUM/KURULUSUN UNVANI
Apronda
Sira ADI ve SOYADI UNVANI Eski Tanzim Edilecek iKAMET ADRESIi VE EV TELEFONU Arag
No Kart Kartta Aqik Boltimler Kullanir
No
E H

EKLERIL: - Kurumun Talep Yazis

2- 1 Adet Biometrik (50x60 mm) Fotograf (glincel)
3- T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdan veya T.C. Kimlik Kart: Fotokopisi (Degisiklik halinde) (2 Adet

Kurum Onaylr) 4- Glivenlik Sorugturmas: Formu ( I Adet)

(gegerli)

6-Eski Kart Fotokopisi

KURUM AMIRININ veya VEKILIN:

5- Naklen atama yoluyla gérevlendirilen personel ise Sivil Havacilik Gitvenligi Egitimi Sertifika Fotokopisi ADI ve SOYADI

GOREV{/ UNVANI
TARIH / IMZA / KASE




EK-4

Say1 : ' TARIH
K o nu : Kahramanmaras Havalimam G&revli Girig Kart: Talebi

DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMESI GENEL MUDURLUGUNE
KAHRAMANMARAS HAVALIMANI MUDURLUGU

Kurumumuzda gorevli olup havalimaninda gorev alacak personelin Ozgecmis kontrol formu
doldurularak dosyasipnda muhafaza edilmekte, gorevli personele Kahramanmaras Havalimany Girig
Kartlan Yonergesi dogrultusunda Kahramanmarag Havaliman1 Gérevli Girig kart tanzim edilmesinj
hususunu; ﬂ

Arz ederim.

ADI SOYADI
GOREVI
IMZA
-(Kurum Yetkilisi)

Girig Kart: Evraklarin: ve Giris Kartlarim Teslim Almaya, Teslim Etmeye Yetkili Personel Listesidir.
S.N. | Ad1 SOYADI Kurum/Kurulug

EKLER :

1- Gorevli Girig Kart1 Talep Formu

2- 1 Adet Biometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

3- T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdan veya T.C. Kimlik Kart1 Fotokopisi (2 Adet Kurum Onayli)
4- Giivenlik Sorugturmasi Formu (1 Adet)

5- Naklen atama yoluyla gorevlendirilen personel ise Sivil Havacihik Giivenlizgi Egitimi sertifika
Fotokopisi (gecerli)

6- Ikametgah Belgesi

7-Muvafakatname Belgesi



EK-5
DAIMI GiRiS KARTI TALEP FORMU
KURUM/KURULUSUN UNVANI :
Sira ADI ve SOYADI UNVANI Tanzim Edilecek IKAMET ADRESI VE EV TELEFONU
No Kartta Acik Bbliimler
EKLERL  1-Kurum / Kurulug Havalimant Girig Kartt Talep Yazis: . KURUM AMIRININ veya VEKILIN -

2-1 Adet Biometrik (50x60 mm) Fotograf (glincel)
3- Guventik Sorusturmast Formu (1 Adet )

4-T.C., Uyruklu Personelin Nitfus Ciizdan veya T.C. Kimlik Kam Fotokopisi (2 Adet Kurum Onaylr)

5- lkametgéh Belgesi

6- Yabanc: uyruklu personelin pasaport fotokoplsx ve Tarkiye’de gal:$ma izin belgesi

7-Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baglayan personeller igin) .
ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (galigan personeller igin)

8- Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gbrev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, Staj belgesi vb.)

- ADI ve SOYADI

GOREVI/ UNVANI

TARIH/IMZA / KASE




EK-6

DAIMI GIRIS KARTI YENILEME TALEP FORMU

KURUM/KURULUSUN UNVANI
Apronda
Sira ADI ve SOYADI UNVANI Eski Tanzim Edilecek IKAMET ADRESI VE TELEFONU Arag
No Kart No Kartta Agik Biiliimler Kullamir
E H
EKLERI:  1- Kurum / Kurulus Havaliman: Girig Kart: Talep Yazist KURUM AMIRININ veva VEKILIN :

2- 1 Adet Biometrik (50x60 mm) Fotograf (ztincel)

3- Yabanct uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Torkiye'de galisma izin belgesi

4- Eski Daimi Kart Fotokopisi {1 Adet)

ADI ve SOYADI

GOREVI/ UNVANI

TARIH/IMZA /KASE :




EK-7
Say1: TARIH
Konu: Kahramanmaras Havalimam Daimi Giris Karti Talebi

DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMESI GENEL MUDURLUGUNE
KAHRAMANMARAS HAVALIMANI MUDURLUGU

Ekte, Daimi Girig Kart1 Talep ve Yenileme Talep Formunda adi gegen personelden dogabilecek tiim
sorumlulugun kurumumuza ait oldugunu ve verilen tiim bilgilerin dogrulugunu taahhiit eder, giris kartlarin; teslim
almaya, teslim etmeye ve kart islemlerinin yiiritiildiigti kurumlarda islem yapmaya yetkili personel isimleri
asagida listelenmigtir.

Kurum/kurnlugumuzda gérevli olup havalimanmda gérev alacak personelin dzgegmis kontrol
formu doldurularak dosyasmnda muhafaza edilmekte, gorevli personele Kahramanmaras Havalimam
Giris Kartlann Yonergesi dogrultusunda Kahramanmarag Havalimani Daimi Giris kart1 tanzim edilmesini

hususunu;
Arz ederim.
ADI SOYADI
GOREVI
KASE
IMZA
(Kurum Yetkilisi)

Girig Kart1 Evraklarmi ve Gms Kartlarini Teslim Almaya, Teslim Etmeye Yetkili Personel Llstes1d1r.
S.N. | Adi SOYADI Kurum/Kurulug

EKLER :

1- Kurum / Kurulug Havalimam Girig Kart: Talep Yazisi

2- Daimi Girig Kart1 Talep Formu

3- 1 Adet Biometrik (50x60 mm) Fotograf (glincel)

4- T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdan veya T.C. Kimlik Kart: Fotokopisi (2 Adet Kurum
Onayl1)

5- Giivenlik Sorugturmasi1 Formu (1 Adet)

6- Yabanc: uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de ¢aligma izin belgesi

7- Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ige yeni baslayan personeller
i¢in) ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (¢alisan personeller igin)

8- Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, staj belgesi
vb.)

9- Tkametgah Belgesi

10-Muvafakatname Belgesi




EK-8

GECICl GIRi$ KARTI TALEP FORMU

KURUM/KURULUSUN UNVANI
Sira ) Giorevin
No ADI ve SOYADI UNVANI Bitig Tanzim Edilecek IKAMET ADRESI VE EV TELEFONU
Tarihi Kartta Acik Boliimler
EKLERI: 1- Kurum/ Korulug Havaliman Giris Kart: Talep Yazist KURUM AMIRININ veya VEKILIN

2-1 Adet Biometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)
3- Glivenlik Serugturmas: Formu (1 Adet)

4- T.C. Uyruklu Personelin Nitfus Cozdan veya T.C. Kimlik Kart: Fotokopisi (2 Adet Kurum Onayl)

5- Ikdmetgah Belgesi

6- Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Ttirkiye'de ¢aligma izin belgesi

7- Kart talebinde bulunulan personelin SGK ige girig bildirgesi (ige yeni baglayan personeller igin)
ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (galigan personeller igin)

8- Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, Staj belgesi vb.)

ADI ve SOYADI

GOREVI/ UNVANI

TARIH / IMZA / KASE




— === - =
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DHEMI GENEL MUDURLUGU

_ PERSONEL/ARAG iCiN APRON GECici 4
GIRIS/CIKIS TALEP VE IZiN BELGESI FORMU

ISLHIZYS/YI3/FRMO2 | Yir. Tarihi: 04/12/2006 | Deg, Tarihi: 07/04/2019 | Deg. No: 12 | S.No: 1/1

EK-9

TALEP

KAHRAMANMARAS HAVALIMANI MUDURLUGUNE

Havalimant smirlann  igerisindeki calisma ve PAT Sahalarmna girmesini talep ettigimiz  arag/personel
kurulugumuza/tarafimiza hizmet verecek/ait olup; Izin verilen sahalardaki bu arag/personele tarafimizdan refakat edilecektir.
Refakatimiz ve sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag/personelin séz konusu saha igerisinde herhangi bir nedenle kisi ve
kuruluglarin:can ve mallarma kargt verecegi zararlar ile ¢alisma sahalan ve PAT Sahalarinda gayri kanuni fiil ve eylemlerinden de
dogrudan sorumlu oldugumuzu TAAHHUT eder, uygun mahallere girig izni verilmesi hususunda,

Geregini arz ederim.

jZiN TALEP EDEN KURUM/KURULUS/KISI

ADI VE SOYADI
YETKILI T.CKIMLIK NO
UNVANI

"TARIH VE IMZA

IZIN TALEF EDILEN KURUM/KURULUS/KISI ADI VE IRTIBAT TELEFONU

TALEP AMACI

TALEP EDILEN ALAN

PAT SAHALARINDA ARAC KULLANMA YONERGESININ 14 MADDESINDE YER ALAN NETICE
ZARARLARI MALI MESULIYET SiGORTASI KONUSUNDA BILGI (Sorumluluk, Varsa Polige Bilgisi,

Tashhit vb)
GIRI$ IZNi TALEP EDILEN PERSONEL BiLGILER{

SNO~ ADI SOYADI | ToxMLEKNo GECICI GIRI§ [ZIN BASLANGIC VE BITi§ TARIHI

1 do 120 A 420,

2 Lo 420, 20

3 ond o 20, el 420,

4 20, d 20,

5 e d20. A

GIRIS IZNI TALEP EDILEN ARAC BILGILERT

SNO CINSI/MARKA . RUHSAT SAHIBI PILI A“KA" “;I SURUCU ADI/SOYADI EHLIYET CINSI VENO

1

2

FOLLOW-ME HIZMETI VERECEK } FOLLOW-ME UCRETI GECICI APRON FLAKA NO
DHMI I | TALEP EDEN/REFAKAT ‘MUAF I l MUAF DEGIL -
DHEMI DEGERLENDIRME pEMI TCRET BiLGILERE
Ki§i/ ARAC SAYIS]/ GECERLILIK SORESI BASLANGIC TARIHI BITIS TARIH]
U Uygun Degil
ven KIS/, ARAC o GONT . GON - 0. 120,
HAVALIMANI NOBETCT MUD /SEFL UCRET TUTARI FATURA-MAKBUZ NO PAZ.VE TiC. MOD /BIRIMI
MZA iMzA
GBT SORGULAMASI i Yukanda bilgisi ve ek'ie belgeleri surulan arag-siricisi ve hizmetine ihtiyag duyulan perscneline, 1alebinize uygun sahalara
©|_perekdi kontroller dahilinde girig yapmas uygun ghrileiigtir.
CLUR
e J20,

NOT:

. Form 2 Niisha olarak hazrfanacakhr.

Talepte bulunulan personel sayist 5'yi gegmesi durumunda onayli imzzh ek liste hazranacaktir,
. Form sirket yetkilisi tarafindan imzalanacakter.

Girt; izninin bir nishas: arag igerisinde bulundurulacakar.

LPG/LNG benzeri yakitla galisan araglann giniging izn verilmez,

. Refakat¢isi olmayan araglann girigine izin verilmez.

Gt bW N

EKLER: Personelin Kimlik Fotokopisi, Arag Rubsats, Ehliyet Fotokopisi Gegici Girig Plakas talebinde bulunulmas: halinde arag muhsatinun ashn ibraz zorunludur.
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KAHRAMANMARAS HAVALIMANINA GEGICi OLARAK GiRiS-CIKIS YAPACAK OLAN

YASAKLI MALZEME KONTROL FORMU

~ Amag: Havalimanmimizda onay verilen \_’.asakh Malzeme disinda gegici olarak Hava
tarafina Giris/Cikis yapacak vyasakli malzemenin kontrol edilebilmesi igcin bu form

dizenlenmistir.

Agiklama: Bu Form Hava tarafina Girig/Cikis yapacak kisinin GBT kontrolii yapilirken,
Polis, Giivenlik ve Noébetci Amirligi koordinesinde yasakli malzemeler kontrol edilerek bu form
“diizenlenir iceri gegine izin verilen malzeme gikarken de tekrar Giivenlik Personeli tarafindan
kontrol edilerek yasakli malzemenin hava tarafinda birakilmasi engelienir.

Kontrol Eden Giivenlik Gérevlisi Adi

Giris izni Talep Edilen Personel

Tarih

Girig Saati

Cikig Saati

Gecici Giris/Cikis Yapacak Yasakh Malzemeler

11-

12-

Onay Veren Nobetgi Amir

Kontrol Noktasinda Gorevli Giivenlik

Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani
imza imza




ANTET

Sayui: TARIH
Konu: Giris Karti Bilgileri Degisen Personel

DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMESI GENEL MUDURLUGUNE
KAHRAMANMARAS HAVALIMANI MUDURLUGU

Ekte, Daimi Girig Kart1 Talep ve Yenileme Talep Formunda ad: gegen personelden dogabilecek tiim
sorumlulugun kurumumuza ait oldugunu ve verilen tiim bilgilerin dogrulujunu taahhiit ederiz.

Giris kartlarim teslim almaya, teslim etmeye ve kart iglemlerinin yiiriitiildiigii Kurumlarda
islem yapmaya yetkili personel isimleri asagida listelenmistir.

Kurum/Kurulusumuzda calisan personelin ...UNVANI, ADI-SOYADI, vs..degistiginden dolays,
ckteki formda bilgileri giincellenen personelin Kahramanmaras Havalimant giriy kartinin yenilenmesi

hususunda,
Geregini arz ederiz.
ADI SOYADI
GOREVI-KASE-IMZA
(Kurum Yetkilisi)

Girig Kart1 Evraklarmt ve Girig Kartlarint Teslim Almaya, Teslim Etmeye Yetkili Personel Listesidir.

S.N. | Adi SOYADI Kurum/Kurulug

EKLER :
1- Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu
2- Ad-Soyadin degistigini gosterir belge (Evlilik Ciizdany, Yenilenmig Niifus Ciizdani, vs.)
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KAYIP KIMLIK BELGESI BILDIRIM CiZELGESI

ADPI SOYADI

BABA ADI

DOGUM YERI VE TARIHI (GUN/AY/YIL)

NUFUSA KAYTTLI OLDUGU ILALCE-KOY/ MAHALLE

ADRES, TELEFON

KARTIN CINSI (GOREVLI/DAIMI/GECIC)

KART NO

DURUMU (KAYIP-CALINTI-GASP)

KAYBOLDUGU YER VE TARIH

ADI SOYADI
GOREVI
- KASE
IMZA
(Kurum Yetkilisi)
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Sayr1: . TARIH
Komu : Girig Kartt ladesi

DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMESI GENEL MUDURLUGUNE
KAHRAMANMARAS HAVALIMANI MUDURLUGU

Asafida/Ekte isimleri yazan personelimize ait Kahramanmaras Havalimani Girig Kartina ihtiyag
kalmamus olup, ekte tarafimza iade edilen girig kartlannm kullamma kapatilarak iptal edilmesi
hususunda,

Geregini arz ederiz. .

ADI SOYADI
| : GOREVI
| KASE
IMzA
(Kurum/Kurulug Yetkilisi)
ISTEN
STRA | ADISOYADI As?R[Ll_s oT | SRA | ADL-SOYADI KaRT
TARIHI _
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
| 6 16
7 17
8 18
9 19
| 10 20

NOT: Ozel kuruluslar i¢in bu evrak firmanizn antetli evrak: olacaktir. Say1 Fazla Ise (Bu sayfaya
simiyorsa) bu sayfaya isim yazilmayacak ek olusturulacaktir. Yazinn yazilmasma miiteakip
bilgilendirme amach olan bu kisumlari siliniz.
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Sayi:
TARIH
Konu : Kayip Kart

DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMESI GENEL MUDURLUIGUNE
KAHRAMANMARAS HAVALIMANI MUDURLUGU

Asagnda  isimleri  yazhh  personellerimizin  Havalimam  Giris  Kartt
(Gorevli/Daimi/Gegici) kaybolmustur. Personelin mahallin kolluk birimine miiracaatt
saglanarak miiracaat belgesi yazimiz ekinde génderilmis olup asagidaki kartlarin kullanima
kapatilmasi ve ad1 gegen personelle yeni havalimani giris kart: tanzim edilmesi hususunda;

Geregini arz ederiz.

ADI SOYADI
GOREVI-KASE-IMZA

KART NOSU KART TURU
SIRA .
No | APISOYADL | pilinivorsa Mutlaka (GOREVLI/DAIMI/GECICI)

Yazilmalhdir)

EKLER:

1-Kolluk biriminden alinan miiracaat belgesi

NOT: Bu evrak firmanizin antetli evraki olacaktir. Yazinin yazilmasma miiteakip
bilgilendirme amach olan kirmiz ile yazili kisimlan siliniz.
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ANTET

Say1: _ , : TARIH
Konu : A/T Girig Kart: Iptali Hk.

DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMES{ GENEL MUDURLUGUNE
KAHRAMANMARAS HAVALIMANI MUDURLUGU

Asagida ismi/isimleri yazan personel isten ayrildig1 halde giris kartim/kartlarim tarafimiza iade
etmemistir. Bahsi gecen personelin adi-soyad: ve ikamet bilgileri agagida yazilmus olup, giris kartlarimn
kullamma kapatilarak iptal edilmesi hususunda;

Geregini arz ederiz.

ADI SOYADI
GOREVI
KASE
IMZA
(Kurum/Kurulus Yetkilisi)
S, 'T.C.- ADI-SOYADI KART I$TEN_ . -
NO KIMLIK NOSU AYRI_LI.S IKAMET ADRESI TEL. NO
NOSU TARIHI

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

NOT: Bu evrak firmanmizin antetli evraki olacak ve 2 niisha diizenlenecektir.
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Adi, Soyadi (*)
Uyrugu
TCKN : :
Ikamet Adresi ve Irtibat Bilgileri FOTOGRAF
(e-mail/tel no.) .
) En Son Mezun Oldugu | Girig Tarihi | Mezuniyet Tarihi | Ayrilma Nedeni (**)
Ogrenim Okulun Adi ve Yeri
Durumu
En Son Calistig1 Is Yeri Unvan ve Adresi Caligma Siiresi
. weed oo .den
Caligtiga Isyeri wod.d. . e Kadar
Adres ve Irtibat
Adi Soyad: Bilgileri TCKN
(Yasayanlar)
Babasinin
Annésinin _
Velisinin (Ask.Og.I¢cin)
Esinin
Aileye Kardes 1
Dair Kardes 2 (***)
Bilgiler
18 Yagindan Biiyiik
Cocuklarin
Askerlik Baglama Tarihi Terhis Tarihi Cezalan Birligin Ad: ve Yeri
Durumu _
Hakkimzda verilmis bulunan mahkumiyet karar1 veya halen devam eden ceza davas: var midir?
VAR ( ) YOK ()

KENDISI VE YAKIN AKRABALARI ILE ILGILI
BELIRTILMESINDE FAYDA GORULEN DiGER
HUSUSLAR

(Ceza Davasina Konu Olup Olmadig1, Mahkumiyet
Hiikmiiniin Bulunup Bulunmadigi, Cifte Vatandaslik
Durumu Vb.)

YUKARIDAKI BILGILERIN DOGRU OLDUGUNU BEYAN EDERIM

Sahsi imzasi

UYARI

-Form niifus bilgilerinde kisaltma yapilmadan dogru ve eksiksiz doldurulur.

-(*) Ad1 ve/veya soyad: defiisenler degistikten 6nceki ad/soyadim belirtirler.

-(**) Okuldan ayrilma nedeni olarak, “Mezuniyet,Tasdikname vb.” yaztlacak, ancak Tasdikname alma gerekgesi

belirtilecektir.
-(***) Kardes say1s1 ikiden fazla ise difer kardeslere iligkin bilgiler ayrica eklenir.

NOT:

1-Adaylarm miiracaat silresini kisaltmak ve iglemlerde kolayhk saglamak maksadiyla, bu form personel temin makamlan
tarafindan internet ortaminda yayinlanabilirler. ) o .

2-Bu Form dolduruldugunda gizlilik derecesi asgari “OZEL”, dagitim sinirlamas1 “KISIYE OZEL” olur.
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MUVAFAKATNAME

Kahramanmarag Havalimaninda faaliyet gosteren
.................................................................. kurum/kurulusta goreve/ige baglama
stirecinde; 97/9707 sayil Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilaninda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiriitiilmesi Hakkinda Yonetmeligin 7. maddesi
dogrultusunda, MSHGP (Milli Sivil Havacihik Giivenlik Programi) ve Kahramanmaras
Havalimam Giivenlik Programi ile Kahramanmaras Havalimam Girig Kartlan Yénergesinde
belirtilen esaslar ¢ergevesinde gahsim igin Kahramanmaras Havalimam (Gérevli/Daimi/Gegici)
Girig Kart1 talep edilmesi duramunda, Kahramanmarag Havalimam Miilki Iidare Amirligince
07.04.2021 tarih ve 7315 Sayilh Giivenlik Sorugturmas1 ve Arsiv Arastirmast Kanunu
kapsaminda hakkimda yaptirtlacak Giivenlik Sorusturmasi ve/veya Arsiv Arastirmas icin
muvafakatimin bulunduunu kabul ve beyan ederim.
w120,

T.C Kimlik No: Ad1 Soyadi
Adres: Imza
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FORM DOLDURMA SIRASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR, -
UCRETLENDIRME ve BAZI SORUMLUKLAR

1- Biitiin formlar bilgisayar ortaminda doldurulur. Diger usuller ile dolduruian formlar kabul
edilmez ve isleme alinmaz.

2- Formlarda Adi Soyadi, Baba adi, Ana adi1 ve Dogum yeri adlarinda kisaltma yapilmaz.
Kisaltma yapilan formlar igleme alinmaz.

3- Personel adina hazirlanan formlar Kurum Amiri tarafindan onaylanir.

4- Personel adma hazirlanan formlarda ijkamet adresi olarak kurum/kurulus adresi
gosterilmez.

5- Biitiin formlarn iizerinde belirtilen " KASE " béliimiine sirket kasesinin basilmasi zorunlu
olup kaseli evraklarin fotokopisi gecerli olmayacaktir.

6-Kurum/Kuruluslarca miiracaat evraklanm imzalamaya yetkili personelin imza yetkisi ve
imza sirkiileri degisikliklerde DHMI Havalimam Miidiirliigiine génderilir.

7- Kurum/Kuruluglar girig karti miiracaatinda bulunduklar1 personelleri i¢in bir unvan ile
miiracaatim yapar, iki unvan ile yapilan miiracaatlar isleme alinmaz.

8- Aym personel adina birden fazla kart tanzim edilemez.

9. Giris kartinda yazili olan unvana uygun goérev yapmadif: tespit edilen sahsm kart1 iptal
edilir.

10- Yanhs beyanda bulunan kurum/kurulug yetkilisi hakkinda hukuki islem yapilir

11- Yapilan girig Karti miiracaatlanmn tcreti, DHMI Miidiirliigii'nce tanzim edilecek
tahakkuk evrakina istinaden pesin olarak &denir.

12- Siiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar {icreti alinarak yenilenir.

13- Kullamcidan kaynaklanan sebeplerle ozellipini kaybederek kullanilmaz hale gelen
kartlarin yenilenmesi halinde tekrar {icret alimr.

14- Kayip ve ¢alinan kartin yerine tekrar kart tanzim edildiginde, kart {icreti tekrar alunr.

15- Kurum/Kuruluglar planlamasim yaparak ige baglatacaklan personel igin 15 is glinii
Oncesinde kart miiracaatinda bulunurlar,
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OZGECMIS KONTROL FORMU

ADAYIN KISISEL BILGILERI

Adi - Soyad

_T.C. Kimlik Numarasi
veya Yabaner Kimlik
Numarasi

Pozisyonu

Giincel ikamet Adresi

Irtibat Telefonlar
Ikamet/Cep

Fotograf
(Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis)

Bu formda verdigim bilgilerin teyit edilmesi amaciyla eski igverenlerim, egitim kurumvkuruluslan, kamu kurumlan ve verdigim referanslar ile temasa gegilmesi konusunda izin veriyorum.

SHT-17.2 Talimatinin 6, Maddesinin (13.) fikrasinda belirtilen suglardan hitkiim giymedigimi beyan ederim,
Hakklm;:la adli sicil kayitlart da dahil givenlik arastirmas: yapitacaginin kabul ettigimi beyan ederim.
Bu formda verdigim bilgilerin tam, eksiksiz ve dogru oldupunu beyan ederim.

Bu formdaverdigim bilgilerin yaniltict olmasi durumunda bunun ise almay1 reddetme igin bir dayanakolac'aglmn kabul ettipimi beyan ederim.
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ADAYIN BU FORMU DOLDURMA TARIHI VE IMZASI
P S | T
ISTIHDAM KONTROLU
*En anidcn Baglayarak Doldurulacaktir
()] [Kahramanmarag 11 Emniyet Mudurlign Bu Kisim Sirket/Kurum
. . . Yetkilisi Tarafindan
.Is Yeri Unvani ve Adresi Doldurulacaktr,
Ise Baslamzf - A_yrllma Teyit EdildiCl
Tarihleri
Teyit Edilemedi]
Sirket/Kurum Yetkilisi Teyit Edildi]
(Ad — Soyad / irtibat ' .| Teyit Edilemedil]
Telefonu) 7 :
@) . Teyit EdildiC]
is Yeri Unvani ve Adresi Teyit EdilemediC}
Ise Baglama — Ayrilma Teyit Edildi0]
Tarihleri . .
. _ Teyit Edilemedild]
Sirket/Kurum Yetkilisi Teyit EdildiC]
(Ad — Soyad / irtibat Teyit Edilemedi(]
Telefonu) .
3) _ Teyit Edildil]
is Yeri Unvani ve Adresi Teyit Edilemedil]
Ise Bas‘;ma]— Teyit EdildiO]
yrilma . . .
Tarihleri Teyit Edilemedild]
Sirket/Kurum Yetkilisi Teyit Edildi]
(Ad — Soyad / Irtibat . ' Teyit Edilemedil]
Telefonu)
i ‘ Bu Kisim Sirket/Kurum Yetkilisi Tarafindan Doldurulacaktir.
istihdam Gegcmiginde 28 glinden fazla bosluklar Var O Yok [1
var mi?
Varsa bosluklar sebebi soruldu mu? Soruldu Sorulmad CI
. O .
Bosluklara iliskin Adaymn Aciklamasi
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Istihdam Kontrolil Sonucu ofumiufd ™" Olumsuz]
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vt Havacik Gens! WXAINIG

EGITIM GECMISI KONTROLU

*QOgrenim Belgesi Sunulacaktir

_ Egitim Durumu Ilkokul ]  Lise  Yiksekokul D Lisans00  Yiiksek LisansC]
§)) | Teyit EdildiC]
Okul Unvam Teyit EdilemediC]
Adresi Teyit Edildil3
Teyit Edilemedil]
(2) Teyit Edildil]
Okul Unvam Teyit Edilemedi[] {
Adresi Teyit Edildil]
Teyit Edilemedil]
& Teyit EdildiC]
Olkul Unvam Teyit EdilemediC]
Adresi Teyit EdildiC]
Teyit Edilemedil]
Bu Kisim Sirket/Kurum Yetkilisi Tarafindan Doldurulacakfir.
Istihdam Kontrolii Sonucu Olumlul] Olumsuz(]

Aciklamalar:
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ADLI SICIL KAYDI KONTROLU

*Adli Sicil Kaydi Sunulacaktir.

Adli Sicil Kayd: Belgesi Sunuldu mu?

Evetd Haywr O

Adli Sicil Kayd: Var mi?

Var Yok0O
Adli Sicil Arsiv Kaydi Var mi? var[d YokO
Hakkinda Yiiriitiillen Devam Eden Sorusturma/Kovusturma Var nm? Var[ YokO

Terir Orgiitleri veya Milli Giivenlige Tehdit Olugturan Yapllanmﬁlarla
iitisaklt veya Irtibath Olmaktan Dolay: Kamu Gérevinden Cikanlmig

mi?

Evet O Hayir O

Bu Kisim Sirket/Kurum Yetkilisi Tarafindan Doldurulacaktir.

Istihdam Kontrolii Sonucu Olumlu] Olumsuz]
REFERANS KONTROLU
Referans (1) Referans (2)

Adi - Soyadi Ads - Soyadh

Unvam Unvam
| Irtibat Telefonu Irtibat

Telefonu
Olumlud OlumsuzO Olumlu] Olumsuz[]
OZGECMIS KONTROLUNU YAPAN PERSONELIN
Adi - Soyad1
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T.C. Kimlik Numarasi KASE/IMZA/MUHUR
Pozisyonu

Sicil Numarasi Tarih

irtibat Telefonu

SONUC

Olumlud

Olumsuz(]




