Konya Havalimani Giris Kartlari Yénergesi

AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR
Amac:

Madde-1 Bu yonergenin amaci, Konya Havalimaninda, yolcularin, miirettebatin, yer personeli ve halkin
gilivenliginin saglanmasi, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun dis1 eylemlere kars1 korunmasi
i¢in alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir parcasi olarak “Giris Kartlar1” sistemini ihdas ederek,
yetkisiz personel ve aracglarin, sivil havaciliga hizmet eden Havalimaninin hava tarafina ve giivenligi
acisindan 6nemli olan diger boliimlerine girislerinin énlenmesi ile ucaga gidip gelen kisilerin kontrolii
icin kimlik belirleme sistemi olusturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam:

Madde-2 Bu yonerge, Konya Havalimaninda goérev yapan kamu ve 6zel kurum/kuruluglar ile bu
kuruluslarin personelini, gegici olarak gorev yapacak veya gegici giris yapacak sahislar ile bunlarin
Havalimaninda kullanmalarina izin verilen araglarini kapsar.

Dayanak:
Madde-3 Bu yonerge;

a) 2920 sayil1 Tirk Sivil Havacilik Kanunu

b) 97/9707 sayili “Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmast,
Gorev ve Hizmetlerin Yiuritilmesi Hakkinda Yonetmelik”in 7.Maddesi,

) Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yo6netmeligi (SHY-22)

d) Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi, DHMI Genel Miidiirliigii Ucret Tarifesi

e) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Program1 (MSHGP)

f) Bakanlar Kurulunun 29/6/2009 tarih ve 2009/15169 sayili “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y6netmelik”

g) “Konya Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammmlar:
Madde 4- Bu yonergede gegen;

Hava Meydam: Karada ve su iizerinde hava araglarimin kalkmasi ve inmesi icin o6zel olarak
hazirlanmis, hava araglarinin bakim ve diger ihtiyag¢larinin karsilanmasina, yolcu ve yiik alinmasina ve
verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran yerleri,

Havalimam: Ulusal ve uluslararasi trafige a¢ik hava meydanin,

Terminal: Yolcularin ugus 6ncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, biinyesinde hava ulagtirma hizmeti
ile ilgili kurulus ve kolaylik tesisleri bulunduran bina ve binalar grubunu,

PAT Sahalari: Pist-Apron-Taksi yolunu,
Pist: Bir Havalimaninda ugaklarin inis ve kalkislari i¢in hazirlanmis ve belirlenmis sahayz,

Apron: Bir Havalimaninda ugaklarin parklandirilmasi, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta, kargo
indirme/bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle terminale bitisik veya
yakin bolgeleri,

Taksi Yolu: Bir Havalimaninda ugaklarin taksi yapmalari i¢in hazirlanmis ve pist ile apron arasinda
baglant1 yapan yolu,

Giris Kartlari: Havalimani sahalarina giris i¢in kullanilmak iizere DHMI tarafindan tanzim edilip,
usuliine uygun olarak onaylanarak verilen ve kullanilan kartlari,
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Acil Durum Plami: Havalimani Acil Durum Planini,

Miilki fdare Amiri: Havalimaninda Vali tarafindan 5442 Sayili Kanun geregince gorevlendirilen Vali
Yardimcis1 veya Kaymakami (MIA/Yerel Otorite),

DHMI: Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Miidiirliigii nii,

Havalimam Miidiirii: Devlet Hava Meydanlar1 Isletmesi Genel Miidiirliigii’nce Havalimaninda
gorevlendirilen yetkiliyi,

Emniyet Sube Miidiirii: Havalimaninda gorevli polis giiglerinin sevk ve idaresinden sorumlu, il
Emniyet Miidiirliigiince atanan yetkiliyi,

Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen emniyet/polis birimini,

Giivenlik Komisyonu: Havalimani Giivenlik Komisyonu’nu,

Giimriik Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen Giimriikler Genel Midiirliigii kurumunu,
EADB: Havalimani1 Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimini,

Havayolu Kuruluslari: Yerli ve yabanci havayolu tastyicilarini,

Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun olarak
Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere ¢alisma ruhsati alan 6zel hukuk tiizel kisiligi
statiisiindeki kuruluslar ifade eder.

Yetkili Otorite: Ulastirma ve Altyap: Bakanligi, Sivil Havacilik Genel Midiirliigii (SHGM)

GiRiS KARTLARININ SEKLI, iCERiIGi, CESITLERI

Havalimaninda Kullanilan Giris Kartlarimin Sekli, igerigi, Temini;
Madde-5
5.a.) Giris kartlar1, gorevleri veya isleri nedeniyle Havalimanina girmesi gerekenlere verilen kartlardir.

5.b.) Giris kartlarinda, kart sahibinin cepheden, yeni ¢ekilmis, vesikalik fotografi, adi soyadi, goérevi,
kartin gecerlilik siiresi, kart seri numarasi, kartin gegerli oldugu Havalimaninin ismi, kartin gegerli
oldugu sahalar ve kart sahibinin ¢alistig1 igsverenin adi bulunur.

5.c.) Elektronik kartli giris kontrol sisteminde kullanilan manyetik giris kart1 lizerinde yukaridaki
bilgilerden ihtiya¢ duyulanlar bulunur.

5.d.) Bir sonraki yil/yillarda kullanilacak kartlarin renk, sekil ve dizayni Giivenlik Komisyonu
tarafindan Temmuz ay1 igerisinde tespit edilerek Havalimani Miidiirliigiine bildirilir. DHMI Genel
Midiirliigii her yil 1-30 Agustos tarihleri arasinda Havalimani Midiirliikklerince yapilan miiracaatlari
degerlendirir. Renk ve sekil itibariyle degisik havameydanlarinin kart taleplerinde benzerlik olmamasi
durumunda talebi yerine getirerek kartlar1 bastirir. Benzerlik varsa degisiklik yapilir. Yapilan
degisiklikler Miilki Idare Amirligi’ne bildirilir.

5.e.) Giristen itibaren, hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda, kademeli bir
giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz
oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, giris kartlar1 tizerinde girigleri tahdit edilen yerlerle ilgili
boliimler bulunur. Giris icin yetki verilen yerlerle ilgili boliimler agik birakilarak, giris miisaadesi
verilmeyen yerlerle ilgili bolimlerin her biri kart basim teknikleriyle veya 6zel kalemler ile degisik
renklerle kapatilir.
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5.f.) Konya Havalimaninda Girisleri Tahdit Edilen Yerlerle Ilgili Béliimler Sunlardir;

I¢/D1s Hatlar Terminali Gidis (Check-in Salonu) -i¢/Dis Hatlar Gelis Yolcu Karsilama Salonu -Biirolar

I¢c Hatlar Gidis Arindirilmis Salon

I¢c Hatlar Terminali Gelis Salonu

Dis Hatlar Gidis Arindirilmig (Giimriiklii) Salon

Dis Hatlar Gelis Arindirilmis (Transit ve Glimriiklii) Salon

Sut Alt1 (Bagaj Maniplasyon Sahasi)

Apron

Kuvvet Santrali, Is1 Merkezi ve Garaj Binasi
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Hava Kargo Terminali

Girigleri tahdit edilen bélgeler/boliimler, havalimammin fiziki yapisi da dikkate alinarak, Giivenlik
Komisyonu karari ile arttirtr veya azaltilir.

Havalimanmi Giris Kartlar: Cesitleri;
Madde-6 Konya Havalimaninda kullanilan giris kartlari;

6.a.) Gorevli Giris Karti

Havalimaninda, Igisleri Bakanlii, Ulastirma Bakanligi, Basbakanlik, Askeri Birlikler, Giimriik
Miidirligi, Miftilik, Resmi Saglik Kuruluslarina bagli hizmet birimlerinde siirekli gérev yapan kamu
personeline verilen kartlardir.

6.b.) Daimi Giris Karti
Havalimani igerisinde stirekli gorev yapan ve gorevi geregi mesaisini Havalimaninda gegiren 6zel
kurulus personeline verilen kartlardir.

6.c.) Gegici Giris Karti

Havalimani igerisinde, 3(ii¢) ay1 ge¢meyecek bir siirede gorev yapacak olan resmi ve ozel
kurum/kuruluslarin personeline verilen kartlardir. (Siiresi li¢ ay1 gecen kart talepleri daimi kart
uygulamasina tabidir) Elektronik kartli gecis sistemi kullanilmadigi siirece, idarenin inisiyatifi
dogrultusunda, PVC kart yerine, giris belgesi de diizenlenebilir.

6.d.) Gegici Giris Belgesi

Havalimanina, kisa siireli resmi ziyaret, inceleme, denetleme, egitim faaliyeti amaciyla gelen veya
acil tamirat/tadilat islerinde calistirilacak olan kisiler ile Havalimanindaki hizmetlerin aksatilmadan
yuriitiilmesini teminen, (6rnegin, Gorevli veya Daimi Giris Karti islemleri devam eden, ancak hizmetin
aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in goreve baslamasi gerekenler veya yillik izin kullamimi, rapor vb.
nedenlerle, asil personelin yerine gecici olarak goreviendirilen tim kamu/ozel kurum/kurulug
personeline) bagli olduklari kurum/kuruluslar tarafindan, “Havalimani1 Gegici Giris Bagvuru Formu ve
Izin Belgesi(Form-14)” ile yapacaklar1 talep dogrultusunda, Emniyet Sube Miidiirliigii tarafindan
GBT/KIHBI sorgulari yapilmasmi miiteakip verilen, gegerli oldugu yerler, siireler ve giris nedenlerinin
iizerinde belirtildigi izin belgesidir; (is bu izin belgesi karsiliginda yakaya takilmak tizere PVC giris
karti verilir) Siiresi 15giin+15giin olmak iizere azami 1(bir) aydir. (Gorevli/Daimi Girig Kart1 tanzim ve
teslim islemlerinin; gilivenlik sorusturmasi/arsiv arastirmasi/kurum/kuruluslardan kaynaklanmayan
egitim eksikligi veya olagan dis1 miicbir sebeplerle gecikmesi durumlarinda, gecici giris belgesinin
15+15=1 aylik azami siiresi, havalimani otoritesinin uygun gérmesi ve kurum/kuruluslarin idari/maddi
yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi kaydiyla, uygun goriilecek stire kadar uzatilabilir.)
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6.e.) Ziyaretci Karti

Idari konularla ilgili goriisme yapmak veya evrak takibi amaciyla Havalimanma gelenlere,
gilivenlik tahkikati yaptirilmadan, girislerde giivenlik kontrolii yapilmak suretiyle, kimlik karsiligi
verilen kartlardir. Ziyaretci kartt sadece havalimaninin kara tarafinda gegerlidir; hava sahasina girme
yetkisi vermez.

6.f.) Tiim Hava Alanlan Giris Karti
Hizmet geregi tiim havameydanlarinda gegerli olmak tizere SHT-17.1’de belirtilen esaslar
cercevesinde Yetkili Otorite tarafindan verilen kartlardir.

6.9.) Ucak Miirettebat1 Karti1 (Landing Kart)
Havayolu ugak miirettebatinin, havalimanina miitekabiliyet esasina gore girip-¢ikmasi igin
kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine ve 6rnegine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir.

GENEL ESASLAR

Giris Kartlariyla Ilgili Genel Hiikiimler;
Madde-7 Havalimam giris kartlar1 asagidaki esaslara gore verilir:

7.a.) Kurum/Kuruluslar, Havalimaninda c¢alisan tiim personeli i¢in “Havaliman1 Giris Karti” almak
zorundadir; havalimani giris kart1 olmayanlarin Havalimaninda gérev yapmasina izin verilmez.

7.b.) Giris kartlari, DHMI Konya Havalimam Miidiirliigiince tanzim edilir. Miilki idare Amirine
onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulusun giris kart1 ile ilgili olarak yetkilendirdigi personellerine,
kart kullanicilarina verilmek {izere tutanakla teslim edilir.

7.c.) Giris kartlarinin gegerlilik siiresi normal sartlarda verildigi yilin 31 Aralik giinii sona erer. Ancak
Giivenlik Komisyonu Karar1 veya Havalimani Miilki idare Amiri talimatiyla, bir yildan daha uzun siire
(2-3-4-5 y1l) belirlenebilir. (Azami 5(bes) yi1l). Mevcut kartlarin kullanim siireleri, olaganiistii/gerekli
durumlarda, giivenlikte zafiyet olmadig: siirece Giivenlik Komisyonu Karar1 veya Havaliman1 Miilki
Idare Amiri talimatiyla uzatilabilir;

7.d.) Kurum/Kurulus personeli olmayan gercek kisiler, kurumlari haricinde girig kKarti/belgesi talebinde
bulunamaz. Giris kartlar1, ilgili kurum/kurulus¢a talep edilir ve alimir. Bagvurulardaki kisilerin
kurum/kurulus ilintileri, gorev ve talep sebepleri, yetkililik, gecerlilik ve uygunluk yoniinden, Miilki
Idare Amirligi Sekreteryas1 ve DHMI Havalimanm1 Miidiirliigiince koordineli olarak incelenir. Hukuki
olarak kurum/kuruluslari adina imza/temsil yetkisi olmayan kisiler tarafindan imzalanan miiracaatlar
veya bu hukuki yetkiyi idareye ibraz etmeyen kurum/kuruluslarin miiracaatlari isleme alinmaz. (Yetki
belgesinde miisterek imza yetkisi mevcut ise, basvuru evrakini tek yetkilinin imzalamas: hukuken gegerli
olmaz)

7.e.) Kurum/kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik karti veya resmi
tiniforma, sahislara Havalimani sahalarina giris ve ¢ikis miisaadesi vermez. Yabanci Havayolu Ugak
Miirettebatina verilen Landing Kartlari, karsiliklilik esasina gére bu uygulama disinda tutulur.

7.f.) Kontrol noktalarinda, Havalimaninda gegerli olan kartlarin birer 6rnegi pano halinde bulundurulur.

7.9.) Yetkili Otorite ya da yetkili egitim kuruluslar1 araciligiyla, Kart kullanicilarina, Sivil Havacilik
Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimat1 (SHT-17.2) kapsaminda, Kurs-1 “Giivenlik Bilinci Egitimi”
aldirilir. Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi aldigina dair gegerli bir belge/sertifikasi olmayan kisilere
havalimani giris kart1 verilmez. Ancak; olagan dis1 haller nedeniyle egitim verilmesinin gii¢ oldugu
durumlarda, MSHGP EKk-9 “Kart Kullanim/Giivenlik Talimati” okutulup imzalatilarak giris karti
verilebilir; bu durumda olagan dis1 durumun ortadan kalkmasini takiben en kisa siirede (en ge¢ 28 giin)
Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi ylikiimliiliigii yerine getirilerek belge/sertifika ibraz edilir. (Sahs Sivil
Havacilik  Giivenligi  Egitimi almis olsa dahi “EK-9 Kart Kullamim/Giivenlik Talimati” ayrica
imzalatilarak dosyalanir.)
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7.h.) Giris Kkartlar1 sadece tanzim edildigi Havalimaninda kullanilir; baska havalimanlarinda
kullanilamaz.

7.1.) Giris karti miiracaati yapan kurum/kurulus yetkilisi, giris kartin1 onaylayan makam olan
Havalimam Miilki Idare Amirine kars1 hukuki ydénden sorumludur. Isletme/calisma ruhsati/izni olan
genel midiirlik konumundaki kurum/kuruluslar, Havalimanindaki subesinde goérevlendirecegi en {ist
diizey yetkilisi icin kart talebinde, gérevlendirme konusunda yonetim kurulu karar1 veya genel miidiir
tarafindan atama yazisi ile gorevlendirilen yetkilinin imza sirkiilerini miiracaat esnasinda ibraz etmekle
ylikiimliidiirler.

7.i.) Giris kartt miiracaat evraklarinda eksik bilgi/belge/dokiiman olan kurum/kurulus personeline,
eksiklikler tamamlanincaya kadar kart tanzim edilmez.

7.j.) Ozgecmis arastirmalari (MSHGP hiikiimleri dogrultusunda);

7.J.1.) Standart ve gelismis 6zgegmis arastirmalari, glivenlik tahditli alanlara refakat¢i olmaksizin girise
izin veren herhangi bir giris kart1 diizenlenmeden 6nce ve giivenlik bilinci egitimine girmeden 6nce
olumlu olarak tamamlanir. S6z konusu 6zge¢mis kontrolleri en az son bes yili kapsar ve 3(ii¢) yili
asmayan diizenli araliklarla tekrarlanir; standart 6zge¢mis arastirmast 3(li¢) yili, gelismis 6zgecmis
arastirmasi 1(bir) yili ge¢meyecek sekilde diizenli olarak tekrarlanmalidir. Ancak, risk ve tehdit
degerlendirmesine gore Havaalan1 Miilki Idare Amirligi tarafindan daha sik 6zgecmis kontrolii
yapilabilir.

7.J.2.) Gilivenlik tahditli alan disinda herhangi bir yerde tarama, giris kontrol veya diger giivenlik
kontrollerini uygulamak veya uygulanmasindan sorumlu olmak iizere giris kart1 verilecek olan kisilere,
standart veya gelismis Ozge¢mis arastirmast yaptirilir ve bu standart veya gelismis Ozgecmis
arastirmasinin sonucu olumlu olarak tamamlamis olmalidir.

7.J.3.) Gilivenlik tahditli alanda tarama, giris kontrol veya diger giivenlik kontrollerini uygulamak veya
uygulanmasindan sorumlu olmak iizere giris karti verilecek olan kisilere, bir gelismis 6zgegmis
arastirmasi yapilir ve bu gelismis 6zgegmis arastirmasinin sonucu olumlu olarak tamamlanmis olmalidir.

7.J.4.) Kurum/kuruluslar, 7.J.1./ 7.J.2./ 7.J.3. maddeler dogrultusunda, giris kart1 talep ettikleri
personelleri i¢in standart ya da gelismis 6zgeg¢mis arastirmasini (hangisi gerekiyorsa) yapar; basvuru
evraklarinda 6zge¢mis arastirmasini yaptiklarini, 6zliik dosyasinda muhafaza ettiklerini taahhiit eder, ilk
miiracaatta Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (Form-7) iizerinde, yenileme
miiracaatlarinda ise Gorevli/Daimi/Gegici Giris Kart1 Yenileme Talep Formlarinin ilgili bolimlerine,
yaptiklari en son Ozgecmis arastirmasinin tarihini ve Ozge¢cmis arastirmasinin - Sonucunu
(olumlu/olumsuz) ve onay tarihini yazarak ibraz eder.

7.j.5.) Denetlemelerde talep edilmesi durumunda; 6zliik dosyalarinda muhafaza edilen s6z konusu
0zgegmis arastirmasi formlarinin denetgilere ibraz edilmesi kurum/kuruluslarin sorumlulugundadir.

Giris Kartlarim Kullanacaklarin Dikkat Edecegi Hususlar;
Madde-8 Adina giris karti tanzim edilen personeller;

8.a.) Havalimaninda bulundugu siire i¢inde, Giris Kartin1 fotografi goriilecek sekilde yakalarina takmak
veya asmak zorundadir.

8.b.) Gorevli bulundugu siirece, kartlarin arka yiiziinde bulunan talimata uygun hareket etmek
zorundadir.

8.c.) Giivenlik gorevlilerinin, kartlar1 tetkik etmesine, fotograflari ile karsilastirmasina ve boliimlerini
incelemesine izin vermek zorundadir. Giivenlik gorevlilerinin talebi halinde, giris kartlarmin tetkiki
esnasinda kimlik bilgileri bakimindan karsilagtirma yapilmak tiizere gegerli bir kimlik kart1 ibraz etmek
zorundadir.
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8.d.) Giris kart1 sahibi, gorevli bulunmadigi zamanlarda giris kartin1 kullanamaz ve giris kartlarindaki
miisaade edilen bolgeler icinde dolagsamaz.

8.e.) Giris kart1, sadece miisaade edilen bolgelere gecis yetkisi verir. Yetkililerce bu bolgelere gegiste
yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Yiiksek risk ve tehdit durumlarinda, Miilki Idare Amiri
tarafindan gegis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.

8.f.) Giris kartin1 sahibinden bagkasi kullanamaz; bunun aksine bir davranis belirlendiginde kart geri
alinir; adli ve idari mercilerce kovusturma yapilir; kovusturma/sorusturma sonuglanincaya kadar kart
iade edilmez, tekrar kart tanzimi de yapilmaz.

8.0.) Kart sahibi, havalimanindaki gérevinin sona ermesi halinde, kartin1 bagli oldugu kurum/kurulusuna
teslim etmek zorundadir. Teslim alinan kartin Havaliman1 Midiirliigiine tesliminden ilgili
kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurulus teslim aldig: kart i¢in tutanak tanzim ederek ilgili personele
verir. Teslim edilmeyen ya da siiresi igerisinde teslim edilmeyen veya kaybedilen giris kart: icin, DHMI
Giris Kartlar1 Ucret Tarifesi hiikiimleri dogrultusunda ilgili kurum/kurulusa cezai islem uygulanir.

8.h.) Giris kart1 sahibi her personel, girig kartin1 tasimayan personeli giivenlik birimlerine ihbar etmekle
yikiimliidiir.

8.1.) Giris karti sahibi her sahis, is bu Yonergenin, aldigi Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitiminin ve
imzaladigt MSHGP Ek-9 Kart Kullanim/Giivenlik Talimatinin gereklerini yerine getirmek zorundadir.

8.).) Giris kart1 sahibi personelin gorevinden ayrilarak Havalimaninda faaliyette bulunan baska bir
kurum/kurulusa gecis yapmasi durumunda, gorevden ayrildigi kurum/kurulus kartini idareye iade
etmeden yeni giris kart1 tanzim edilmez.

8.k.) Giivenlik tahditli alanlara giris/¢ikislar miimkiin oldugunca smirlandirilir; giris kart1 aprona veya
diger giivenlik tahditli alanlara agik olan personeller, sadece hizmet geregi ya da gorevi geregi bu
alanlarda bulunabilir; kart1 aprona veya gilivenlik tahditli alanlara agik olsa dahi, hizmet geregi ya da
gorevi geregi olmadig zamanlarda s6z konusu giivenlik tahditli alanlarda dolasamaz.

Hava Tasiyicillar,, Yer Hizmet Kuruluslari, Havalimam Miistecirleri ve Yabanci Uyruklu
Personellere Kart Verme Esaslari;

Madde-9

9.a.) Hava tasiyicilar1 personeline giris kart1 verilebilmesi igin, Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme
Bakanligi’nin 6n izni veya ruhsati bulunmasi ve s6z konusu ruhsatin bir niishasini Havalimani
Miidiirliigiine ibraz1 gerekir. Havalimaninda On izin belgesi ile faaliyet gosteren kuruluslara, ruhsat
islemleri tamamlanincaya kadar calistiracaklar1 (Ingaat, temizlik vb.) personele Havalimani Giivenlik
Komisyonunun uygun gorecegi sayida giris kart1 verilebilir.

9.b.) Yer hizmet kuruluslar1 ve yer hizmetini kendisi yapan hava tasiyicilari personeline giris karti
verilebilmesi i¢in Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) geregince 0n iznin veya ruhsatin
bulunmasi ve s6z konusu ruhsatin bir niishasinin Havalimani1 Miidiirliigiine ibraz1 gerekir.

9.c.) Hava tastyicilari ve yer hizmet kuruluslarinin, yasal olarak yapilmasi zorunlu isleri gordiirmek
amaciyla, sozlesme yaparak hizmet satin aldiklari kuruluslarin ¢alisanlarina daimi giris karti
alabilmeleri igin, hizmet satin aldiklar1 kurulus ile yaptiklar1 sézlesmeyi ve g¢alisanlarin SGK Giris
Belgesi veya son aya ait SGK Hizmet Listesini ibraz etmeleri zorunludur.

9.d.) Havalimaninda faaliyeti bulunan tiim 6zel kuruluslar, kendi personellerine daimi giris karti
alabilmeleri igin, ise yeni baglayanlarin “SGK Giris Bildirgesini”, sene baglarindaki kart
yenilemelerinde ise son aya ait “SGK Hizmet Listesini”, firma sahiplerinin ise giincel sosyal giivenlik
kayitlarint (BAGKUR vb.) Havalimam Miidiirliigiine ibraz etmeleri gerekir.
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9.e.) Hava tasiyicilar1 ve yer hizmet kuruluslar1 disinda kalan, havalimanindaki miistecir kuruluslara
giris karti verilebilmesi ig¢in, isletmeci kurulusla olan sdzlesmesinin bir niishasinin Havalimani
Midiirligi giris kart1 birimine teslimi gerekir.

9.f.) Havalimaninda faaliyeti bulunan resmi kurumlarin, faaliyet alanlariyla ilgili islerinin tamamini
veya bir kismmi dglincti bir kurulusa devretmesi (hizmet alim) ve hizmet aldig1 {iglinci kurulus
personeli i¢in kart miiracaatinda bulunulmasi1 durumunda, ilgili kurulusla yapilan protokol/sézlesmenin
bir niishasi ile hizmet aldig1 kurulus personelinin giincel SGK kayitlarmin, firma sahiplerinin ise giincel
sosyal giivenlik kayitlarmin (BAGKUR vb.) Havalimani Miidiirliigiine teslim edilmesi gerekir.

9.9.) Resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarin kadrolarindaki yabanci uyruklu personel igin ¢alisma izni
alinmasindan sonra “Havalimani Gegici Girig Kart1”, ikamet izni almasini miiteakip de “Havalimani
Daimi Giris Kart1” diizenlenir. Ikamet izni bitis tarihi kartin gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim
edildigi yilin 31 Aralik tarihini gegemez. Yabancilarin ¢alisma izinleri hakkindaki Kanunun uygulama
yonetmeligi kapsaminda olan kisilere, anilan Ynetmeligin 55. maddesinde yer alan muafiyetlere iliskin
hiikiimler uygulanir.

Giris Kartlarinda Tahditli Alanlarin Tespiti;

Madde-10

Giris kart1 basim1 yapilacak olan senelerde, giris karti tanzim iglemine baslamadan 6nce, EADB’nin
on calismasi1 akabinde, Havalimani Giivenlik Komisyonu tarafindan, resmi/6zel kurum/kuruluslarda
gorevli personelin gorevi geregi girebilecegi kisimlari tespit edilerek karara baglanir.

Kurum/Kuruluslarin Kart Miktarinin Belirlenmesi;

Madde-11

Giris kart1 miktars; talepte bulunan kurum/kuruluglarin Havalimanindaki gérevi ve Havalimaninin
potansiyeli ile orantili olarak Giivenlik Komisyonunca degerlendirilir. Kart talepleri bu degerlendirme
sonucu alinacak karara gore verilir. Degerlendirmede giivenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti
aksatmayacak sekilde en az sayi tespit edilir.

Olaganiistii Hallerde Giris Ciks;

Madde-12

Acil miidahale gerektirecek olaganiistii durumlarda, miidahaleye gelen personel i¢in Acil Durum
Plan1 uygulanir. Bu personelin girisi i¢in, bagli oldugu kurumun verdigi kimlik kartlar1 yeterli ve
gecerlidir. (Bu personeller igin, giivenlik birimlerinin girislerde ve gerekli gordiigii hallerde
arama/tarama yapma yetkisi saklidir.)

DORDUNCU BOLUM

GiRiS KARTI TALEBiI, MURACAAT FORMLARI, DEGERLENDIRME,
GUVENLIK TAHKIKATI, TANZIiMI, ONAYI

Giris Kartlar1 Miiracaat Sekli, Degerlendirilmesi, Tanzimi, Onayi, Teslimi;
Madde-13
Giris kartlar asagidaki esaslara gore tanzim edilir:

13.a.) Girig kartlar1 i¢in miiracaatlar, personelin bagh oldugu kurum/kuruluslarca, kartlarin gesidine
gore, Madde-14’te yer alan form ve evraklar tanzim edilerek, Miilki Idare Amirligine yapilir. (M.1.A.
sekreteri evraklart inceler, eksik varsa tamamlattirilir, eksik yoksa teslim alir.)
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13.b.) Giris Kart1 miiracaat evraklarin1 kurum/kuruluslar adina teslim etmeye ve tanzim edilen giris
kartlarini teslim almaya yetkili personel isimleri ve imza sirkiileri, kurum/kuruluslarca is bu yonerge eki
Imza Ornekleri Formu (Form-16) doldurularak resmi bir yazi ile bildirilir. Ismi resmi yazi ile
bildirilmeyen personel tarafindan teslim edilen miiracaat evraklarina islem yapilmaz.
Kurum/kuruluslarca, miiracaat evraklarini imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri her yilbasinda
veya yonetici/gorevli degisikliklerde Havalimani1 Miidiirliigiine verilir.

13.c.) Giris kart1 i¢in miiracaat eden kurum/kuruluslar, kesin kart ihtiyaglarini belirledikten sonra
miiracaatlarini yaparlar ve miiracaattan sonra listede degisiklik yapilmaz.

13.¢.) Kurum/kuruluslarca giris karti miiracaatinda bulunulan personeli i¢in tek unvan ile miiracaatini
yapar, iki ve daha fazla unvan ile miiracaatlar isleme alinmaz. Bir personele birden fazla kart tanzim
edilemez. Giris kartinda yazili olan unvanma uygun gorev yapmadigi tespit edilen sahsin karti iptal
edilir. Yanlis beyanda bulunan kurum/kurulus yetkilisi hakkinda da hukuki islem yapilir.

13.d.) Miilki Idare Amiri, giris karti miiracaat evraklarim, Ek-16’daki havale kasesi ile Kkart
diizenlenmesi icin DHMI Havalimam Miidiirliigiine, giivenlik tahkikatlarinin yapilmasi i¢in ise Emniyet
Sube Miidiirliigiine ve Guimriik Midiirligiine havale eder. (EK-16 'daki havale kasesi ile yapilan havale,
gereginin yapilmast i¢in ilgili Kurumlara talimat niteliginde oldugundan, giivenlik tahkikatlarinin
yapilmasi i¢in veya kart tanzimi igin, ayrica yazisma yapimasina gerek yoktur.)

13.e.) Miilki idare Amiri, gerekli gdrmesi halinde “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve
Esaslara Iliskin Yonetmelik” ve “Konya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi” hiikiimleri dogrultusunda;
giris karti hizmetlerinin, etkin, verimli, hizli, kaliteli, basitlestirilmis ve diisilk maliyetli bir sekilde
yerine getirilmesini saglamak, amaciyla, giris kart1 miiracaat evraklarini, gereginin yapilmasini teminen,
ilgili kurum/kuruluslara havale etmesi i¢in, uygun gorecegi Havalimani otoritesine yetki devri yapabilir.

*Is bu (13.e.) madde dogrultusunda; kurum/kuruluslarin Konya Havaliman: giris karti alabilmek
icin hazirladiklart miiracaat evraklarini, Miilki Idare Amiri adina, ilgili kurumlara DHMI
Havalimani Miidiirii havale edecektir.

13.f) Miilki Idare Amiri Sekreterya gorevlileri, Gorevli/Daimi/Gegici Giris Karti miiracaatlarmin
giivenlik tahkikatlarini ve argiv arastirmalarini, Havalimani Emniyet Sube Miidiirligiine ve/veya kisinin
ikametinin bagli oldugu kolluk birimleri ile yazisma yaparak ve Gimrik Midirligi Kagakeilik
Istihbarat Kisim Amirligine, (Arsiv Arastirmasi, GBT, KIHBI, UYAP, Kacakcilik Bilgi Bankas1 vb.),
tahkikat sonucunu miiracaat evraklarimin tizerine yazdirmak ve kageletmek suretiyle elden yaptirir.

13.9.) Giivenlik tahkikatlar1 sonucunda, is bu Yonergenin Madde-16.c’de sayilan suglardan kaydi
olmayanlarin evraklari, kart tanzim islemleri icin DHMI Havaliman1 Miidiirliigii’ne teslim edilir.
(dosyadaki sahislarin kisisel bilgilerinin korunmasi adina, sadece iis yazinin evrak birimine teslim
edilmesi, eklerinin ise sekreterya tarafindan, DHMI Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefligi Kart
Basim Birimine ELDEN teslim edilmesi gereklidir.)

13.h.) Giivenlik tahkikatlar1 sonucunda, is bu Yonergenin Madde-16.c’de sayilan suglardan hiikiim
giymis oldugu agik/net oldugu igin, tahkikat evraklarinda “kart verilmesi uygun degildir” kaydi olanlar
hakkinda, Miilki Idare Amirligi Sekreteryas: durumu yazi ile miiracaat eden kurum/kurulusa bildirir.

13.1.) Giivenlik tahkikatlar1 sonucunda, tahkikat evraklarinda “is bu Yonergenin Madde-16.c’de sayilan
suclardan arama kaydi, adli arsiv kaydi, acik dava dosyas1” oldugu bilgisi olanlarin miiracaat evraklar
hakkinda, EADB’nin goriisii tutanak altina alir, ilgili kart miiracaati ilk Giivenlik Komisyonu
Toplantisinda degerlendirilir, Komisyonun Emniyet Sube Miidiirligii temsilcisi, EADB tutanagini ve
su¢ kaydi dokiimanini Giivenlik Komisyonuna sunar ve Giivenlik Komisyonu tarafindan alinan karara
gore hareket edilir.

13.i.) Giivenlik tahkikatlar1 sonucunda, giris karti verilip-verilmemesi konusunda tereddiit hasil olmasi
durumunda, konu ilk Giivenlik Komisyonu Toplantisinda goriisiiliir ve Giivenlik Komisyonu tarafindan
alinan karara gore hareket edilir.
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13.j.) Gerekli goriilen hallerde, tim giris karti talepleri Giivenlik Komisyonunda goriistilebilir,
Komisyonca kart verilmesi uygun gériilen kisilere DHMI Havalimani Miidiirliigii tarafindan kart tanzim
edilir.

13.k.) Giivenlik tahkikat: islemleri sirasinda, Adli Sicil Kanunu, Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmast Yonetmelik hiikkiimleri ile KVKK hiikiimleri g¢er¢evesinde, “Gizlilik” kurallar1 dikkate
aliarak islem tesis edilir.

13.1.) Havalimani Giris Kartlarinin Onaylanmasi Prosediirii;

13.1.1.) Gorevli Giris Kart/Daimi Giris Karti/Gegici Giris (Fotografl) Karti Onayi. Kartin
arkasiin imzalanmasi seklinde ya da elektronik (PVC) Kartlarda ise miiracaat ve tahkikat evraklar
goriildiikten sonra, hazirlanacak listeye onay vermek seklinde olur.

13.1.2.) Gegici Giris Belgesi Tanzim ve Onayy: (Her bir kisi icin azami 15+15 olmak iizere, en fazla
(1) aya kadar verilebilen, isimsiz ve fotografsiz karton belge veya PVC Kart seklindeki giris kartidir.)
(Gorevili/Daimi Giris Karti tanzim ve teslim islemlerinin; giivenlik sorusturmasi, arsiv arastirmast,
kurum/kuruluslardan kaynaklanmayan egitim eksikligi veya olagan disi miicbir sebeplerle gecikmesi
durumlarinda, gecici giris belgesinin 15+15=1 aylik azami siiresi, havalimani otoritesinin uygun
gormesi ve kurum/kuruluslarin idari/maddi yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi kaydiyla, uygun gériilecek
stire kadar uzatilabilir.)

13.1.2.a.) Talepte bulunan Kurum/Kuruluslara, “Miilki Idare Amirligi Gegici Giris Formu ve Izin
Belgesi” (Form-14) tanzim ettirilir.

13.1.2.b.) Talep sahibi kurum/kuruluslarca Havalimani Emniyet Sube Midiirligiine “giivenlik
tahkikat1 (GBT)” yaptirilir.

13.1.2.c.) Giivenlik tahkikati neticesinin degerlendirmesinde, is bu Yo6nergenin 16.c maddesine gore
islem yapilir. Acil durumlarda Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigiince ayrica degerlendirme
yapilir.

13.1.2.d.) Giivenlik tahkikat1 akabinde, gegici giris kart1 verilmesinde sakinca olmayanlara verilecek
olan Gegici Giris Belgesi/Kart: ve “Havalimam Gegici Giris Bagvuru Formu ve Izin Belgesi”, DHMI
Havalimam Miidiirii veya DHMI Havalimani1 Miidiir Yardimcis1 veya DHMI Havaliman1 Nobetci
Sefi/Sorumlusu tarafindan onaylanmr.

13.1.2.e.) Gegici giris izni verilen sahislarin yakalaria takacaklar1 Gegici Giris Belgesi/Karti, DHMI
Havalimani Nobetci Sefi/Sorumlusu tarafindan kimlik karsiliginda verilir ve takibi yapilir.

13.m.) “Gegici Giris Basvuru Formu ve Izin Belgesi’nin tanzimi, giivenlik tahkikatin1 yaptirilmas: ve
onaylatilmasi islemlerinin takibi, Madde-13.a. bendi dogrultusunda, talepte bulunan kurum/kurulusun
sorumlulugundadir.

13.n.) Tanzim edilen Kartlar, kurum/kurulus tarafindan yazili olarak yetkilendirilen kisilere DHMI
Havaliman1 Miidirliigiince tutanakla teslim edilir. Giris kartlarinin kullanicilara ulastirilmasindan ilgili
kurum/kurulus yetkilileri sorumludur.

13.0.) Tanzim edilen Daimi Giris Kartlarinin, talepte bulunan kurulusa teslim edilmesi asamasinda, kart
talep edilen ¢alisanin gegerli bir “Kurs-1; Giivenlik Bilinci Egitimi” sertifikasinin ve g¢alisanin “SGK
Giris Belgesinin/SGK Hizmet Listesinin, BAGKUR vb.” Havalimani Miidiirliigii Havacilik Acil
Yardim ve Giivenlik Sefligine verilmesi akabinde kart teslimi yapilir.

13.6.) Tanzim edilen Gorevli Giris Kartlarinin, talepte bulunan kuruma teslim edilmesi asamasinda, kart
talep edilen personelin gegerli bir “Kurs-1; Giivenlik Bilinci Egitimi” sertifikasi ile personel tarafindan
imzalanmig olan MSHGP EK-9 Kart Kullanim ve Giivenlik Talimati’nin Havaliman1 Midirligi
Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefligine teslim edilmesi akabinde kart teslimi yapilir.
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13.f.) Kurum/kuruluslar, Havalimani giris kartlarinin (Daimi/Gorevli) kullanimi sirasinda, yil igerisinde
“Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi” sertifika siiresi biten personellerine, Giivenlik Bilinci Tazeleme
Egitimi aldirmak suretiyle, giincel sertifikayr Havalimani Miidiirliigii Havacilik Acil Yardim ve
Giivenlik Sefligine teslim edecektir.

13.f.1) llgili personelin Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitim Sertifika siiresi dolmasinin iizerinden 28
(yirmi sekiz) glin gecmesine ragmen, giincel sertifika ibraz edilmeyen giris kartinin yetkileri Giris
Kart1 Bilgi Islem Sisteminden (CACS) kapatilir.

13.f.2) Bu sekilde giincel sertifika ibraz edilmemesi nedeniyle yetkileri kapatilan giris kart1 igin
ilave 28 (yirmi sekiz) gilin daha siire verilir, verilen ilave siire icerisinde de giincel sertifika ibraz
edilmemesi durumunda giris kart1 iptal edilerek iadesi istenir.

13.f.3) Iptal edilen giris kart1 sahibi personele tekrar giris kart1 talep edilmesi durumunda, ilk defa
giris kart1 verilme prosediirii isletilir.

Giris Kart1 Miiracaat Formlarri,

Madde-14

14.a.) Giris kart1 talebi i¢in asagidaki (14.d.) formlarin tanzim edilmesi ve form ekleri boliimiinde
belirtilen belgelerden kartin ¢esidine gore gerekli olanlarini, miiracaatta bulunan kurum/kurulus
tarafindan idareye verilmesi zorunludur.

14.b.) Giris kartlari miiracaatlari kurumsal bazda yapildigindan, tim giris karti formlarinimn
kurum/kurulus kaseli olmasi zorunludur.

14.c.) Giris kartt miiracaatinda kullanilan evraklarin suret olmasi halinde, asillarinin ibraz edilmesi
sartryla, kontrol birimi tarafindan “ASLI GORULMUSTUR” ibaresi diisiilerek kabul edilir, ayrica noter
tasdiki sart1 aranmaz.

14.d.) Konya Havalimani Giris Kartlari Miiracaat Form ve Belgeleri:

14.d.1.) Gérevli Giris Kart1 Talep Formu (Form-1)

14.d.2.) Gorevli Giris Karti1 Yenileme Talep Formu (Form-1a)

14.d.3.) Daimi Giris Kart1 Talep Formu (Form-2)

14.d.4.) Daimi Giris Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-2a)

14.d.5.) Gegici Giris Kart1 Talep Formu (Form-4)

14.d.6.) Yabancilar i¢in Giris Kart1 Talep Formu (Form-5)

14.d.7.) Giris Kart1 Bilgi islem Formu (Form-6)

14.d.8.) Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu (Form-7)
14.d.9.) Kayip Giris Kart1 Bildirim Formu (Form-8)

14.d.10.) Personel Ozge¢mis Kontrol Formu (Form-9)

14.d.11.) Form Doldurma Esaslari (Form-12)

14.d.12.) Havaliman1 Gegici Giris Bagvuru Formu ve Izin Belgesi (Form-14)
14.d.13.) Arag I¢in Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve izin Formu (Form-15)
14.d.14.) imza Ornekleri Formu (Form-16)

14.d.15.) Apron Disina Cikacak Arag izin Formu (Form-17)

Havalimam Giris Kart: Talepleri i¢in Diizenlenecek Formlar

Madde-15 Giris karti miiracaatlarinda istenecek form ve belgeler sunlardir:

15.a.) Gorevli Giris Karti icin;
1-Kurum talep yazis1 (Miilki Idare Amirligi’ne hitaben ve antetli kagida),
2-TIk miiracaatta; Gorevli Giris Kart1 Talep Formu (Form-1) ve form iizerinde belirtilen ekleri,
3-Yenileme miiracaatinda; Gorevli Girig Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-1a) ve form ekleri,
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15.b.) Daimi Giris Karti i¢in;
1-Kurum talep yazis1 (Miilki Idare Amirligi’ne hitaben ve antetli kagida),
2-Tlk Miiracaatta; Daimi Giris Kart1 Talep Formu (Form-2) ve form iizerinde belirtilen ekleri,
3-Yenileme miiracaatinda; Daimi Giris Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-2a) ve form ekleri.
4-Yabanci uyruklu personel miiracaatinda; Yabancilar igin Giris Kart: Talep Formu (Form-5) ve ekleri.

15.c.) Gegici Giris Kart: Icin; (Elektronik Kart)
1-T.C. Uyruklu personelin miiracaatinda; Gegici Giris Kart1 Talep Formu (Form-4) ve form ekleri,
2-Yabanci uyruklu personel miiracaatinda; Yabancilar igin Giris Kart: Talep Formu (Form-5) ve ekleri,

15.d.) Gegici Giris Belgesi I¢in;
“Havalimani1 Gegici Giris Basvuru Formu ve Izin Belgesi (Form-14)” ve Kimlik Fotokopisi (zizerinde
T.C. No yazuli olan Niifus Ciizdani/T.C. Kimlik Kart: veya Ehliyet)

15.e.) Arag i¢in Apron Gecici Giris/Cikis Talebi i¢in;
“Ara¢ Icin Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Formu” Aracin ruhsat fotokopisi, arag
stiriciistiniin ehliyet fotokopisi.

15.f.) Tim kart miiracaatlarinda olagan sartlarda, idare tarafindan Adli Sicil Kaydi Belgesi istenmez.
Kurum/kuruluslarca yapilan ve personelin 6zliik dosyasinda muhafaza edilen “Personel Ozgegmis
Kontrol Formu”ndaki, sahsin beyanlari, sundugu belgeler ve kurum/kurulus yetkilisinin arastirma
neticesindeki onayi yeterli olacaktir. Adli mercilerden yapilacak olan beyan dogrulama islemi
sonucunda c¢ikabilecek olumsuzluklardan, beyanda bulunan sahis ve taahhiitte bulunan kurum/kurulus
yetkilisi sorumludur.

Giivenlik Tahkikat1 ve Degerlendirme :
Madde-16
Giris kart1 miiracaat1 yapilan sahislar i¢in yapilacak giivenlik tahkikati sunlardir:

16.a.) Daimi veya Gorevli veya Gegici Giris Karti Taleplerinde: Giris kart1 talebinde bulunulan
kisinin giivenirlik arastirmasi (Giivenlik Sorusturmasi, Arsiv Arastirmasi, GBT, KiHBI, UYAP,
Kagakeilik Bilgi Bankasi vb.), Havalimam Miilki idare Amirligi sekreteryas: tarafindan, Havalimani
Emniyet Sube Miidiirliigiine ve/veya kisinin ikametinin bagli oldugu kolluk birimleri ile yazigma
yapilarak ve/veya teknolojik altyapinin yeterli olmasi, sorgulama yetkilendirmesi yapilmasi ve yerel
otoritenin uygun gormesi durumunda dijital/online ortamlar vasitasiyla ve Gimrik Miudirligi
Kagcakeilik Istihbarat Kistm Amirligine sorularak yaptirilir.

16.b.1.) Daimi veya Gorevli veya Gegici Giris Kart1 talebinde bulunulan kisinin giris kartinin
Havalimanmnin Giivenlik Tahditli Alanlarina (GTA) vel/veya Giivenlik Tahditli Alanlarin Kritik
Bolimlerine (GTAKB) agik olmasi gerekenler igin; 2920 sayili Tiirk Sivil Havacilik Kanunu geregi
MIA tarafindan “arsiv arastirmasi” da yapilmasi/yaptirilmas: gerektiginden, miiracaat yazisi ile birlikte
“Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu (Form-7)” tanzim edilir.

16.b.2.) Daimi veya Gorevli veya Gegici Giris Kart1 talebinde bulunulan kisinin giris kartinin
Havalimaninin Giivenlik Tahditli Alanlarina (GTA) velveya Giivenlik Tahditli Alanlarin Kritik
Boéliimlerine (GTAKB) acik olmasi gerekmeyenler icin; MIA tarafindan giivenlik Sorusturmasi, GBT,
KIiHBI, UYAP, Kagakcilik Bilgi Bankas1 vb. sorgulama yapilmasi/yaptiriimas: gerektiginden, miiracaat
yazisi ile birlikte “Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirma Formu (Form-7)” tanzim edilir.
(Yerel Otoritenin olagan dis1 durumlarda tiim personel igin “arsiv arastirmas1” yaptirma yetkisi saklidir)
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16.c.) Giris kart1 talebinde bulunulan Kisiler hakkinda yapilan giivenlik tahkikati ve/veya arsiv
arastirmasi ve/veya ibraz edilen belgelerin incelenmesi sonucunda;
16.c.1.) 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu (TCK)’nin ilgili maddelerinde tanimlanan;
-Gogmen Kagakeiligi ve Insan Ticareti Suglari,
-Yagma, Nitelikli Dolandiricilik Suglari,
-Uyusturucu Imal ve Ticareti, Aracilik Etme, Kullanimimni Kolaylastirma Suglari,
-Sug Isleme Amaciyla Orgiit Kurma Suglari,

-Zimmet, Irtikap, Riisvet, Hirsizlik, Dolandiricilik, Sahtecilik ve Kamu Gérevine Ait Arag ve
Geregleri Sucta Kullanma Suglari,

-Fuhus ve Cinsel Dokunulmazliga Kast islenen Suglar ile
TCK 4. kistmda belirtilen “Millete ve Devlete Kars1 Islenen Suglar” basliginda;
3. bolimde yer alan “Devletin Egemenlik Alametlerine ve Organlarinin Sayginligina
Kars1 Suglar”,
4. boliimde yer alan “Devletin Giivenligine Kars1 Suglar”,
5. béliimde yer alan “Anayasal Diizene ve Bu Diizenin Isleyisine Karsi Suglar”,
6. bolimde yer alan “Milli Savunmaya Kars1 Suglar”,
7. boliimde yer alan “Devlet Sirlarina Karsi Suglar ve Casusluk”
8. boliimde yer alan “Yabanci Devletlerle Olan Iliskilere Karst Suglar’dan hiikiim
giyenlere,

16.c.2.) 3713 say1l1 Terorle Miicadele Kanunu kapsaminda hiikiim giyenlere,
16.c.3.) 5607 say1l1 Kagakeilikla Miicadele Kanunu’na muhalefetten hiikiim giyenlere,

16.c.4.) 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasmin Onlenmesi Kanunu’na muhalefetten hiikiim
giyenlere,

16.¢.5.) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu’na muhalefetten hiikkiim giyenlere
(Tarihi ser Kagake¢iligi hiikiimlerini de kapsar),

16.c.6.) 2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun’a muhalefetten hiikiim
giyenlere,

16.c.7.) 1567 sayili Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanun’a muhalefetten hiikiim
giyenlere,

16.c.8.) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a muhalefetten
hiikiim giyenlere giris kart1 verilmez.

16.¢.9.) Terdr orgiitlerine veya Milli Giivenlik Kurulu’nca Devletin milli giivenligine kars1 faaliyette
bulunduguna dair karar verilen yap1, olusum veya gruplara tliyeligi, mensubiyeti veya iltisaki yahut
bunlarla irtibat1 oldugu tespit edilen kisilere ve bu gerekgelerle kamu gorevinden ihra¢ edilmis
kisilere giris kart1 verilmez.

16.c.10.) Ayrica, 3713 Sayili Terorle Miicadele Kanunu, 5607 sayili Kagakeilikla Miicadele
Kanunu, TCK 79. ve 80. maddelerinde tanimlanan “Gé¢men Kagakcilig1 ve insan Ticareti Suglar1”
ve 2313 Sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun ile uyusturucu imal, kullanma,
ticaretini yapma, aracilik etme gibi TCK 188-190. maddeleri kapsaminda, hakkinda adli tahkikatin
devam ettigi tespit edilen sahislara; havalimaninda bu suglarin islenmesine zemin hazirlamamak ve
suc fiilini kolaylastirmamak adina, adli tahkikat1 sonuclanincaya kadar havalimam giris karti
verilmez.

Sayfa 12



Konya Havalimani Giris Kartlari Yénergesi

16.c.11.) TCK 141-142. maddeleri (hirsizlik ve nitelikli hirsizlik) suglar ile 148-149. maddeleri
(yagma ve nitelikli yagma) suglar, (02.07.2012 tarihinde yayimlanan 6352 sayui kanunun
82.maddesi geregince, nitelikli hirsizlig1 diizenleyen TCK 'min 142.maddesinin (f.) bendi yiiriirliikten
kaldirilarak bu su¢ kapsaminda degerlendirilen suglar, TCK min 163.maddesindeki; “abonelik
esasina gore yararlanilabilen, elektrik enerjisinin, suyun veya dogalgazin sahibinin rizasi
olmaksizin ve tiiketim miktarinin belirlenmesini engelleyecek sekilde tiiketilmesi halinde, kisi
hakkinda bir yildan ii¢ yila kadar hapis cezasina hiikmolunur” maddesi kapsaminda
degerlendirilmistir. Bu sugtan kigiler hakkinda iglem yapilmis olmast havalimant giris karti almaya
engel degildir.)

16.c.12.) Kamu Giivenligine kars1 suglar bashig1 altindaki “sahtecilik” su¢larindan hiikiim giymis
olanlara, affa ugramis ve sabika kayitlar1 adli sicil kayitlarindan silinmis olsa bile giris karti
verilmez.

16.c.13.) Adli Makamlarca, hakkinda CMK’nin 231.maddesi geregi, “hiikmiin agiklanmasinin geri
birakilmas1” karar1 verilenlerin kart talepleri, yapilacak olan ilk Havalimani Giivenlik Komisyonu
toplantisinda goriisiilerek karara baglanir.

16.d.) Yasa geregi eski hiikiimlii statiisiinde ¢alisanlar, mahkemesi sonuglanmis veya mahkemesi devam
eden sahislar ile giivenlik birimlerince saglanan istihbari bilgiler 1s131nda, Ulkemizin ve sivil havacilik
giivenligini zafiyete ugratabilecegi degerlendirilen sahislar hakkindaki degerlendirme, Kisisel Verilerin
Korunmas: Kanunu hiikiimleri geregi, Havalimani Miilki idare Amiri, Havalimam1 Emniyet Sube
Miidiirii ve ilgili kisinin bagh oldugu kurum/kurulusun en {iist diizey amiri tarafindan yapilacak olan
degerlendirmede karara baglanir.

16.e.) Havalimani giris kart1 kullanan kurum/kurulus personellerinin, y1l sonunda kart yenilemesi 6ncesi
(yilda en az bir kez/olagan istii durumlarda daha sik) Genel Bilgi Toplama (GBT) veya UYAP veya
KIHBI sorgulamasi veya arsiv arastirmasi yapilir ve is bu Yonergenin 16/b.-c. bentleri kapsamindaki
tahkikatlar1 olumlu olmayanlarin kartlarinin verilip-verilmemesi (yenilenip-yenilenmemesi) konusu
Havalimani Giivenlik Komisyonu’nda gorisiilerek karara baglanir.

16.f.) Personelin giivenilirlik tespiti i¢in yapilan inceleme sonucu, ilisik kaydi veya kayitlarinin
bulunmast durumunda, ilgili mahkeme/mahkemelerden ilisik kaydi veya kayitlarma ait mahkeme
karari/kararlarini giris kartini tanzim eden ilgili birime ibraz etmek zorundadir. Adli sicil belgesinde ve
ibraz edilen belgelerde bulunan ilisik kaydi veya kayitlarinin is bu Yonergenin 16. madde hiikiimlerini
icermedigi takdirde giris kart1 tanzim edilir.

16.9.) Gegici Giris Belgesi Talebi icin:

16.9.1.) Havalimanina kisa siireli resmi ziyaret, inceleme, denetleme, egitim amaciyla gelen veya acil
tamirat/tadilat islerinde calistirilacak olan kisiler ile Havalimanindaki hizmetlerin yiiriitiillmesini
engelleyen aksakliklarin giderilmesi (6rnegin, Gorevii veya Daimi Giris Karti iglemleri devam eden,
ancak hizmetin aksatilmadan yiiriitiilmesi) igin goreve baslamasi gerekenlere uygun goriilecek oranda
giivenlik tahkikat: yapilarak, (Emniyet Sube Miidiirliigii tarafindan GBT/KIHBI sorgulamast yapilir)
is bu Yonergenin 16.c. maddesi kapsaminda yapilacak degerlendirme sonucunda, Emniyet Sube
Miidiirliigi yetkilisi tarafindan uygun gortilenlere gegici giris belgesi/kart1 verilir.

16.9.2.) Gegici giris belgesi/kart1 tanzim edilen kisilere, talepte bulunan kurum/kurulus tarafindan,
ilgili alana giris yetkisine sahip en az 1(bir) bir refakatci personel gérevlendirilir. Gorevlendirilen bu
refakatci personel, gecici giris belgesi/kart1 verilen sahis/sahislar giris yaptiklar alanlarda kaldiklar
siirece, giris yaptiklar1 alandan ¢ikis yapincaya kadar refakat eder.

16.9.3.) Bu tiir kisilere Gegici Giris Belgesi/Kart1, Kimlik kartlar1 alinarak giinliik veya Miilki Idare

Amiri veya yetkilendirdigi Havalimani otoritesi (DHMI Havaliman: Miidiirliigii) niin uygun gordiigii
stirelerde verilir.

16.h.) Ziyaretci Kart1 icin: Idari konularla ilgili olarak goériisme yapmak veya evrak isleri nedeniyle
Havalimanina gelenlere, giivenlik tahkikati yaptirilmadan, girislerde giivenlik arama/taramalari
yapilmak suretiyle, kimlik karsilig1 Ziyaretci Kart1 verilerek girisleri saglanir.

Sayfa 13



Konya Havalimani Giris Kartlari Yénergesi

Evrak Teslim Tarihi ve Prosediirii;
Madde-17

17.a.) Kurum/kuruluslar, giris kart1 i¢in miiracaatlarini; kart ihtiyag tarihinden (15) giin 6nce, giris karti
yenilemelerinde ise “01 Aralik” tarihine kadar yapar.

17.b.) Kurum/kuruluslarin giris kartt miiracaat evraklarinda eksiklik olmasi1 ya da yiikiimliilikklerini tam
olarak yerine getirmemeleri nedeniyle ilgili kurulusa kart teslimi yapilmayan personel ise baslatilmaz,

17.c.) Giris kart1 miiracaatinda bulunulan her bir personel igin gegerli bir “Gilivenlik Bilinci Egitimi
Sertifikas1” ibraz edilmesi esastir; gecerli bir “Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikasi” ibraz etmeyip,
miiracaat yazisinda, sz konusu egimin Miilki idare Amirligi tarafindan verilmesi talebinde bulunulmasi
durumunda, personel MIA tarafindan diizenlenecek egitimi basarili bir sekilde tamamlaymcaya kadar
kart teslimi yapilmaz.

17.d.) Giris kart1 islemleri sonu¢lanmadan ve gegici giris kartt almadan personel c¢alistiriimasi
durumunda, giris kart1 almadan personel ¢alistirma prosediirii isletilir.

Giris Kartlarmin Yenilenmesi;
Madde-18

18.a.) “Giris kartlarinin gegerlilik siiresi verildigi yilin 31 Aralik giinii sona erer” prosediirii temel kural
olmakla birlikte, Havaliman: Giivenlik Komisyonu Karari veya Havalimani Miilki Idare Amiri
talimatiyla, bir yildan daha uzun siire (2-3-4-5 y1l) belirlenebilir. (Azami 5(bes) y1l).

18.b.) Giris kartlarinin gegerlilik siiresi, Giivenlik Komisyonu Karar1 veya Havalimani Miilki Idare
Amiri talimatiyla ile bir yildan daha uzun siire (2-3-4-5 yil) belirlendigi, dolayisiyla yeni kart basimi
yapilmayacak durumlarda, her takvim yili 15 Kasim-15 Aralik arasinda kurum/kuruluslarca tekrar giris
kart1 yenileme miiracaat1 yapilir.

18.d.) Giivenlik Komisyonu ya da MIA tarafindan, kullammda olan giris kartlarmin siire uzatimi
yapilmadig1 takdirde; yeni yilin/yillarin kart yenileme talep/tanzim islemleri “15 Kasim-15 Aralik”
arasinda yapilir ve “Ocak ay1” basinda yeni kartlar kullanilmaya baslanir.

18.b.) Giris kart1 yenileme miiracaat1 yapilan sahislar hakkinda, is bu Y6nerge Madde-16’ya gore MIA
tarafindan giivenlik tahkikat1 yapilir, tahkikat sonuglari iizerinde Madde-16 ¢ercevesinde degerlendirme
yapilmasi akabinde, tahkikat sonuglar1 yazi ile Havaliman1 Midirligi’ne bildirilir.

18.c.) DHMI Ucret Tarifeleri Yonergesi dogrultusunda, iicret ddemesi gereken kurum/kuruluslar
tarafindan DHMI’nin ilgili takvim yil1 iicret tarifesi hiikiimlerine gére Konya Havaliman: Miidiirliigiine
temdit ticreti 6denir.

18.c.) 15 Kasim-15 Aralik arasinda havalimani giris kart1 yenileme miiracaati yapmayan kurum/kurulus
personellerine ait giris kartlart yeni takvim yil1 Ocak ayinin ilk mesai giiniinde CACS’tan iptal edilir ve
kurum/kuruluslardan kartin/kartlarin  iadesi istenir. Bu sekilde iptal edilen giris Kkartlari
kurum/kuruluslarca, (15) giin icerisinde DHMI Konya Havalimani Miidiirliigiine iade edilir.

18.d.) 15 Kasim-15 Aralik arasinda yenileme miiracaati yapan, ancak temdit ticretini Ocak ay1 igerisinde
odemeyen kurum/kurulusa ait girig kartlar: ise Subat ayimnin ilk mesai giiniinde CACS’tan iptal edilir ve
kurum/kuruluglardan  kartin/kartlarin  iadesi istenir. Bu sekilde iptal edilen giris kartlar
kurum/kuruluslarca, (15) giin igerisinde DHMI Konya Havalimani Miidiirliigiine iade edilir.

18.e.) Giris kart1 iptal isleminden sonra kurum/kuruluslarca yenileme miiracaati yapilmak istenmesi
durumunda, ilk giris karti miiracaat prosediirii yiiriitiiliir.

18.f.) Son gecerlilik tarihi biten giris kartlar;, kurum/kuruluslarca (15) giin icerisinde DHMI Konya
Havaliman1 Miidirligiine iade edilir.
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18.9.) Giris kartlarimin kullanan kisilerden kaynaklanmayan bir nedenle arizalanmasi (giris ve ¢ikisi
saglayan elektronik 6zelliginin kaybolmasi) durumunda, bedelsiz olarak yenisi ile degistirilir.

18.h.) Giris kartlarinin, kullanan kisilerin kusurundan kaynaklanan sebeplerle (giris ve ¢ikist saglayan
elektronik oOzelligine zarar verilmesi, Kartin tizerinde bulunan yazi ve tanitma logolarina zarar
verilmesi/silinmesi, asir1  kimyasala maruz birakilmasi, kartin  kivrilmasi, kirilmast  vDb.)
kullanilamayacak hale gelmesi durumunda, kurum/kuruluslarin yazili talepleri ile bedeli karsiliginda
yeniden basimi yapilabilir. Kullanilamaz hale gelmis olan giris kart1 iist yaz1 ekinde Havalimani
Midiirligiine iade edilir.

BESINCI BOLUM
GIRIS KARTLARININ KAYBEDILMESI, KONTROLU, IADESI

Kartlarin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak islemler;
Madde-19

19.a.) Konya Havalimam giris kartinin kaybedilmesi veya calinmasi halinde; Kart sahibi personel,
kartin kaybedildigini veya ¢alindigint bagh bulundugu kurum/kurulusa dilekg¢e ile aninda bildirmek
zorundadir. Kurum/kurulus ise kayip/calinti bildirimini Havaliman1 Miilki Idare Amirligi’ne yazil
olarak bildirmek zorundadir.

19.a.1.) Kart sahibi veya bagh oldugu kurum/kurulusu tarafindan;

--Vakit kaybetmeden, DHMI CACS Bilgi Islem Birimine bilgi verilerek, olas1 yetKisiz
girigleri/kullanimlari engellemek i¢in kayip/¢alint: giris kartinin gegcis yetkileri CACS’tan pasif ettirilir.

19.a.2.) Kart sahibi tarafindan (ayni giin igerisinde);

1- Giris kartinin kayip ya da calint1 olduguna dair, ikametinin bagh oldugu Polis Merkezinden, «Kayip
Zapt1 TutanaZ» tanzim ettirir.
2- Bagli oldugu kurum/kurulusa dilekge ile Kayip Zapti Tutanagini da ek yaparak bagvurur.

19.a.3.) Kurum/kurulus tarafindan (3 is giinii icerisinde);

1- “’Kayip Girig Kart1 Bildirim Cizelgesi (EK-8)’” tanzim edilir,

2- Havalimam Miilki idare Amirligi’ne hitaben iist yaz1 ile Ek-8 ve Kayip Zapti Tutanagi da ek
yapilarak, kayip kart bildirimi yapilir.

19.a.4.) Miilki Idare Amirligi tarafindan (en kisa siirede);

1- Kayip/calint1 giris kart1 bildirimi konusunda, DHMI’ye ve Emniyet Sube Miidiirliigiine yaz ile
dagitiml bilgi verilir.

2- Kayip giris kart1 ile ilgili durum, Igisleri Bakanhigina (KIHBI Dairesi Baskanlig1) ve tiim hava
meydanlart Miilki Idare Amirliklerine yazi ile bildirilir.

19.a.5.) DHMI (isletmeci) tarafindan;

1- Yetkisiz kullanimlar1 engellemek i¢in kayip/¢alint1 giris kartt CACS’tan iptal edilir. Ayrica manuel
kontrol yontemi olarak; iade edilmeyen giris kart1 bilgileri, kontrol noktalarindaki “Kayip, Calint1, iade
Giris Kart1 [lan Panosu”na yazdirilarak tiim personel bilgilendirilir, bdylece kontrol noktasinda gérevli
kolluk personeli tarafindan ilgili giris kartinin tespit edilmesi durumunda el konularak MiA ya da DHMI
CACS Birimine teslim edilmesi saglanir.

19.b.) Kurum/kuruluslarin, kartin1 kaybeden personeli igin yeniden kart verilmesini talep etmesi
durumunda, kart ticreti yeniden alinarak, ikinci defa kart verilir ve ikinci defa kart verildigine dair yeni
karta (2.KEZ/3.KEZ/....) seklinde not diisiiliir.

19.c.) DHMI Havalimani1 Miidiirliigii tarafindan ilgili kurulustan “kayip Kart ceza iicreti” tahsil edilir.

19.d.) Kayip veya ¢alint1 bir kartin bulunmasi halinde, DHMI Konya Havaliman Miidiirliigii’ne derhal
iade edilmesi zorunludur.
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Giris Kartlarinin Kontrolii, Denetlemesi;
Madde-20

20.a.) Kartlarin kullanilmasina ve takilmasina iliskin kontrol yetkisi ve sorumlulugu, Miilki Idare Amiri,
Havaliman1 Egitim Arastirma Denetleme birimi (EADB) ve gecis/kontrol noktalarinin kontroliinden
sorumlu birimler ile DHMI ile olan s6zlesmelerin takibi agissndan DHMI yetkililerine aittir.

20.b.) Giris kartlar1, Glivenlik Komisyonunca en az alt1 ayda bir genel kontrole tabi tutulur. Giivenlik
Komisyonu ve Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi giris Kartlarmi gerekli gordiigii her zaman
kontrol eder.

20.c.) Giris kartlar, DHMI Havaliman1 Miidiirliigii ve Emniyet Sube Miidiirliigii personelinden
olusturulan “Kart Kontrol Ekibi” ile de kontrole tabi tutulabilir. Glimriikli sahalarda yapilan
kontrollerde ekibe Glimriik Muhafaza personeli de dahil edilir.

20.d.) Giris kartlarinin verilisi ile ilgili uygulamalar yilda en az bir defa DHMI Konya Havaliman
Miidiirliigii bazinda denetlenir.

20.e.) Her kurum/kurulus ve sahislar kendi sorumluluk bdolgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere
bildirmek ve gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

20.f) Ilgili kurullar, giivenlik birimleri, diger kurulus ve sahislar, giris kartlar1 yonergesine aykiri
durumu, tutanakla tespit ederek Miilki Idare Amirligine sunarlar.

20.9.) Denetim birimleri tarafindan yapilan kontrollerde, giris kartinin {izerinde bulunan yazilarin veya
tanitma logolarmin veya fotografin veya yetki kutucuklarinin kismen/tamamen silindiginin tespit
edilmesi halinde, durum kurum/kuruluslara bildirilir. ilgili kurum/kurulusun yazili talepleri akabinde
bedeli karsiliginda yeniden basimi yapilir. Denetim sirasinda kontrole tabi giris karti tizerindeki tanitic
bilgi veya fotografin taninmayacak derecede silindiginin/deforme oldugunun tespit edilmesi durumunda,
denetim birimi tarafindan giris kartina tutanakla el konularak, DHMI Havaliman1 Miidiirliigiine iist yaz1
ile/tutanak ile teslim edilir.

Giris Kartlarinin iadesi;
Madde-21

21.a.) Adina kart tanzim edilmis personelin kurum ve kurulustan herhangi bir nedenle ayrilmasi halinde,
giris kart1, kurum/kurulus yetkilisi tarafindan aninda teslim alimir ve DHMI Konya Havalimani
Midiirliigiine en ge¢ (15) giin igerisinde resmi bir yazi ile teslim edilir. Karti teslim alinan personele,
ilgili kurum/kurulusca kartini teslim ettigine dair tutulan tutanaktan bir suret verilir.

21.b.) Adina Kkart tanzim edilmis olan kurum/kurulus personelinin (3) ay ve daha uzun siireli olarak
baska havalimani veya baska kurum/kuruluslara gecici gorevlendirildigi durumlarda; bagh oldugu
kurum/kurulus tarafindan personelin giris karti, gecici gérev durumunu bildirir Gist yaz1 ekinde Miilki
Idare Amirligine (15) giin igerisinde iade edilir.

21.b.1.) Bu kapsamda iade edilen giris kartinin yetkileri CACS’tan iptal edilir ve giris kartt DHMI
CACS Birimi tarafindan kilitli ortamda muhafaza edilir.

21.b.2.) Personelin gecici gorevlendirmesinin bitis tarihinin, giris karti {izerindeki kart gegerlilik
tarininden énce olmasi durumunda; ilgili kurum/kurulus tarafindan Miilki idare Amirligine hitaben
yazilacak olan {ist yazi ve giris karti yenileme talep formu ile birlikte, siiresi biten belgeler de
yenilenmek suretiyle daha o6nce iade edilen giris kartinin tekrar verilmesi talep edilir;

a.) Bu sekilde tekrar verilmesi talep edilen giris karti, iade edildigi yil ile aym takvim yili
icerisinde olmasi durumunda, yeniden giris kart1 iicreti alinmaksizin, Kart yetkileri tekrar aktif
edilerek kart teslimi yapilir. (MIA nin kisi hakkinda yeniden giivenlik tahkikat1 yapmasi ve bunun
icin ilave bilgi/belge talep etme hakk: saklidir.)
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b.) Bu sekilde tekrar verilmesi talep edilen giris kart1 talep yilinin, gegici gorev baslangicinda kart
iadesi yapilan takvim yilindan farkli olmasi durumunda, giris kart1 temdit ticreti tahsil edilmesi
akabinde Kkart yetkileri tekrar aktif edilerek kart teslimi yapilir. (MIA’nin kisi hakkinda yeniden
giivenlik tahkikat1 yapmasi ve bunun i¢in ilave bilgi/belge talep etme hakki saklidir.)

21.b.3.) Personelin gegici goérevlendirmesinin bitiminde kart {izerinde yazili olan gdrev/unvani
degismesi halinde personel icin ilk girig karti1 talep prosediirii uygulanir.

21.c.) Konya Havalimani giris kartimin, isten ayrilan, kullamm siiresi dolan veya idarece geri
istenen personel tarafindan iade edilmemesi halinde;

21.c.1) Personelin bagh oldugu kurum/kurulus tarafindan: “Kayip Giris Karti Bildirim Formu
(Form-8)” tanzim edilmek suretiyle, (3) is giinii igerisinde MIA’ya yazili bildirimde bulunulur,

21.c.2.) MIA tarafindan: DHMI Havalimani1 Miidiirliigiine ve Emniyet Sube Miidiirliigiine yaz ile
dagitiml bilgi verilir ayrica, personelin ikamet ettigi yerin Emniyet birimine yaz1 yazilarak, kartin
yetkisiz olarak kullanilmasinin 6nlenmesini teminen adresinden geri alinmasi saglanir. Aksi halde
kart1 teslim alinmayan personelin karti kullanmasi vb. zafiyetlerden ilgili kurum/kuruluslar
sorumludur.

21.c.3.) DHMI tarafindan: iade edilmeyen giris karti1 CACS’tan iptal edilir. Ayrica manuel kontrol
yontemi olarak; iade edilmeyen giris kart1 bilgileri, kontrol noktalarindaki “Kayp, Calinti, lade Giris
Karti Ilan Panosu”na yazdirilarak tiim personel bilgilendirilir; kontrol noktasinda gérevli kolluk
personeli tarafindan ilgili giris kartinin tespit edilmesi durumunda, Karta el konularak MIA veya
DHMI CACS Birimine teslim edilmesi saglanur.

21.d.) Y1l igerisinde, isletme veya ¢alisma ruhsati iptal edilen kuruluslarin personeli adina tanzim edilen
Kartlar, ilgili kurulus tarafindan (15) giin icerisinde DHMI Konya Havaliman1 Miidiirliigiine iade edilir.

21.e.) Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluslar, bir 6nceki déneme ait giris
kartlarin1 en geg (15) giin igerisinde DHMI Konya Havalimani1 Miidiirliigiine iade eder. Siiresi icerisinde
iade edilmeyen her bir kart/belge i¢in, “Hizmet Sozlesmesi” ve/veya “DHMI Ucret Tarifesi” hiikiimleri
dogrultusunda islem yapilir.

21.f) Kurum ve kuruluslarin, isten ayrilan personelin giris kartim1 en geg (15) giin icerisinde DHMI
Konya Havalimani Miidiirliigline iade etmesi yiikiimliiliigiiniin takibi, personel isten ayrilmasina ragmen
giris kartin1 en geg¢ (15) giin icerisinde iade etmeme durumlarindan kaynaklanabilecek olas1 zafiyetlerin
onlenebilmesi amaciyla, personelin isten ayrilma tarihi ile kart iade tarihi arasinda (15) giinden daha
uzun bir bosluk olup-olmadiginin tespit edilebilmesi igin, kurum kuruluslar isten ayrilan personelinin
giris kartlarin1 iade ederken, isten ayrilan personelin “SGK Cikis Bildirgesini” de DHMI Havalimani
Miidiirliigiine ibraz eder.

ALTINCI BOLUM
KART UCRETI, MALI DENETIM, CEZATI HUKUMLER
Giris Kartlar1 Ucretleri:
Madde-22

22.a.) Giris kartlarmmdan “DHMI Genel Miidiirliigii Havalimami Ucret Tarifeleri’ndeki usuller
cercevesinde ticret alinir.

22.b.) Kamu ve 6zel kurum/kuruluslari, tahakkuk edecek kart iicretlerini miiracaat esnasinda dderler.
22.c.) Y1l iginde yapilan miiracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak ticret tahsil edilir.

22.d.) Gorevli Giris Kartindan iicret alinip-alinmayacagi hususunda; DHMI Genel Miidiirliigii
Havaliman1 Ucret Tarifeleri” hiikiimlerine gore hareket edilir.
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22.e.) Yabanci uyruklu personele verilen kartlarda, ayni yil iginde yapilan siire uzatmalarinda tekrar
ticret alinir.

22.f.) Siiresi dolmadan yenilenmesi talep edilen Kkartlar ticreti tahsil edilerek yenilenir. Kartin siiresi
dolmadan yenilenmesi, idare tarafindan talep edildiginde iicret alinmaz.

22.9.) Kurum/kuruluslarca talep edilen giris kartinin iptalinin, kart tesliminden Once istenmesi
durumunda; DHMI Genel Miidiirliigii Ucret Tarifesinde belirlenen kart maliyeti tahsil edilir.

22.h.) Elektronik kartlarin, kullanicidan kaynaklanan sebeplerle 6zelligini kaybederek kullanilamaz hale
gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar {icret alinir.

22..) Kaybolan kartlarin yerine tekrar kart tanzim edildiginde, kart ticreti tekrar alinir.

22.1.) Apron plakas1 ve ara¢ giris kartinin verilmesinde, tahakkuk ettirilecek {icret tarifesi ve prosediir
DHMI Genel Miidiirliigiiniin i¢ talimatlarina uygun olarak yiiriitiiliir.

22.j.) Ucretler ile ilgili bu yonergede belirtilmeyen hususlar, giincel DHMI Genel Miidiirliigii Ucret
Tarifesi hiikiimlerine gore degerlendirilir.

Cezai Hiikiumler;
Madde-23

23.a.) Havaliman1 Giris Kart1 veya Ara¢ Tanitim Karti veya Apron Plakasi ile ilgili yiikiimliiliklerin
yerine getirilmemesi;
— Giris kart1 almadan personel ¢aligtirilmast,

— Giris kart1 miiracaatinda gercege aykiri1 beyanda bulunulmasi,

— Kartta yazili gérev/unvana uygun gorev yapilmamasi,

— Kartin amaci disinda kullanilmasi,

— Kartinda giris yetkisi verilmeyen boliimlere yetkisiz/izinsiz girilmesi,

— Kart1 ilgili tahditli alanlara agik olsa dahi, gorevi disinda bir nedenle, zafiyet olusabilecek
sekilde GTA’lara girilmesi,

— Denetimler neticesinde veya karta el konulmasin1 gerektiren vak’a nedeniyle kartin iadesi
istendigi halde iade edilmemesi/kullanilmaya devam edilmesi,

— Kartin sahibi disinda; baskasi tarafindan kullanilmasi,

— Kartin bagkasina kullandirilmasi,

— Kartin iadesi gereken durumlarda, Y 6nergede belirtilen siirelerde iade edilmemesi,
— Kart kullanim talimatlarina uyulmamasi. vb. durumlarda;

23.b.) Yikiimliliklerini yerine getirmeyen kisi, kurum/kKuruluslardan, “Havalimani Yer Hizmet
Sozlesmesi” olanlara, “Havalimani Yer Hizmet So6zlesmesi Hiikiimleri” dogrultusunda, diger
kurum/kuruluslara ise isletmeci kurulusla olan “Sozlesmeleri” ve giincel DHMI Ucret Tarifesi
hiikiimleri dogrultusunda cezai miieyyide uygulanir.

23.c.) (23.a.) bendinde yer alan kurallara aykiri kigisel davranista bulunan veya hizmet aksamalarina
neden olan personelin tanitma karti Miilki idare Amirligi ya da DHMI Havalimam Miidiirliigii
tarafindan asgari (3) giin i¢in geri istenir. Geri istenen tanitma kartlarinin ilgili kurulusca en geg 24 saat
icerisinde DHMI Havaliman1 Miidiirliigii’ne belge ile teslimi zorunludur. Giris kartlar1 geri alinan
personele giris kartlar1 gérev yaptiklar: kurum/kurulusun bagvurusu iizerine, DHMI tarafindan yiiriirliige
konulan “Giris Kart1 Ucret Tarifesi”nde belirtilen iicret yeniden alinarak geri verilir. Bir takvim yili
icinde toplam olarak (3) defa veya yil limiti olmaksizin toplam (5) defa giris kart1 geri alinan personele
bir daha giris kart1 verilmez.
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23.d.) Giivenlik Komisyonu Karar1 veya Miilki Idare Amiri’nin talimati dogrultusunda, giivenlik
makamlarinca da Tirk Ceza Kanunu’na goére adli ve idari takibat yapilir. Ayrica, kisi ve/veya
kurum/kuruluslarin olumsuz davranislarinin, havalimani/havacilik giivenligini ciddi zafiyetlere ugratma
noktasma gelmesi durumunda, Giivenlik Komisyonu Karar1 veya Miilki Idare Amiri talimati ile Giris
Karti veya Ara¢ Tamitim Kartina (23.c.) bendinde belirtilen siirclerden daha uzun siireler ile el
konulabilir veya iptal edilebilir.

23.e.) Gegici olarak el konulan giris kartlarinin kovusturma/sorusturma sonucunda tekrar iade edilip-
edilmeyecegi, iptal edilip-edilmeyecegi hususu Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir.

23.f) Kartimm kaybeden personelin bagli oldugu kurulustan, DHMI Ucret Tarifesi hiikiimleri
dogrultusunda “kayip kart cezasi ticreti” tahsil edilir.

YEDINCI BOLUM
HAVALIMANI ARAC GIiRiS SISTEMi

Madde-24 Apron Plakalari Prosediirii;

24.1.) Daimi Apron Plakalar::

24.1.a.) Kurum/kuruluslarca apronda (hava tarafinda) kullanilacak araglar i¢in talep edilen “Apron
Plakas1” miiracaatlar1 DHMI Havaliman1 Miidiirliigiine yapilir. Miiracaatlar Havaliman1 Miidiirliigiince
incelenerek degerlendirilir. Yapilacak olan degerlendirmede, aracin niteligi, hizmet gerekliligi ve
giivenlik unsurlar1 goz 6niinde bulundurulur. Giris yapmalar1 uygun goriilen araglara DHMI Havalimani
Miidiirligii tarafindan “Apron Plakasi1” ve “Ara¢ Tanitim Kart1” tanzim edilir.

24.1.b.) Ara¢ Tamitim Kartinda; kart no, aracin apron plakasi, gecerli oldugu mahal, ara¢ sahibi
kisi/kurulus adi, aracin trafik plakasi (varsa), aracin cinsi, markasi/modeli/tipi, model y1l1, sasi no, motor
no, diizenleme tarihi, gecerlilik tarihi yazilir. Tanzim edilen Ara¢ Tanitim Kart1 aracin 6n caminda
disaridan siirekli goriilebilecek sekilde taginir.

24.1.c.) Apron Plakasi ve Arag Tamtim Kartlar1 DHMI Havalimani Miidiirliigii tarafindan onaylanir. Arag
Tanmtim Kartlarinin gegerlilik siiresi 2 (iki) yildir. Daimi apron plakalar ise iade talebi ya da hizmet
sonlanmasi olmadig: siirece siirekli kullanilir, ancak her yil Ocak ayinin son giinii mesai bitimine kadar 1
(bir) y1l stireyle temdit edilir; temditlerde plakanin yenilenmesi zorunlulugu bulunmamaktadir. Kartlarin
ve apron plakalarimin kullanim stireleri, olaganiistii durumlar ile mevcut giivenlik tehditleri goz oniinde
bulundurularak Havaliman1 Midiirligiince uzatilabilir.

24.1.d.) Apron Plakasi verilen araglarin bilgileri, hava tarafina agilan kontrol noktalarinda gérev yapan
Giivenlik Birimlerine diizenli olarak bildirilir.

24.2.) Gegici Apron Plakasi:

24.2.a.) Kisi/kurum/kuruluslarin hava tarafina 3(ii¢) ay1 gegmeyecek siireler igin giris yapacak araglarina
(cenaze, ambulans, banka araci, bakim-onarim, insaat, yakit ikmali vb. hizmetlerine) dair miiracaatlari,
“Arag I¢in Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi Formu Form-15" ile mesai saatleri igerisinde
DHMI Havaliman1 Miidiirliigiine (Nobetgi Seflik) yapilir. Miiracaatlar Havalimam Miidiirliigii
gorevlilerince kontrol edilir. On degerlendirme sonucunda giris yapmalar1 uygun goriilen araglar ve
soforleri i¢in, talepte bulunan kurum/kurulus gorevlileri tarafindan Havalimant Emniyet Sube
Miidiirliigii’ne giivenlik tahkikatlari yaptirilir. Ucret tahakkuk ediyor ise; mesai saatlerinde DHMI
Pazarlama ve Ticaret Sefligine, mesai saatleri disinda Havalimani1 Nobetgi Sefligine iicretlerin 6denmesi
saglanir. Havaliman1 Midiirliigii/Havaliman1 Nobetgi Sefligi/Apron Giris Kontrol Noktast Giivenlik
Birimi tarafindan “Gegici Apron Plakasi” tahsis edilir.
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24.2.b.) Gegici Apron Plakasi verilen araglarin bilgileri, hava tarafina agilan kontrol noktalarinda gérev
yapan Giivenlik Birimleri tarafindan deftere kaydedilir ve dosyalanir. (Gegici girislerde Ara¢ Tanitim
Karti diizenlenmez.)

24.2.c.) 3(li¢) ay1 gegen arag girisleri s6z konusu oldugunda, daimi apron plakasi talebinde bulunulur.

24.3.) Daimi/Gegici Apron Plakalari ile Ara¢ Tamitim Kartlarimn Kayip/Calint1 Prosediirii:

24.3.a.) Kurum/kuruluglar GTA’da bulunmasina imkan saglayan araglari igin tahsis/tanzim edilen apron
plakas1 ya da ara¢ tamtim kartlarim kaybetmeleri durumunda ayni giin igerisinde st yazi ile DHMI
Havaliman1 Miidirligiine bildirmekle yiikiimlidiir.

24.3.b.) DHMI Havaliman1 Miidiirliigii yetKilileri tarafindan, kayp bildirimi yapilan apron plakas1 veya
ara¢ tanitim kart1 bilgilerini, A Kap1 Kontrol Noktasinda bulunan “Kayip, Calint1, Iadesi Istenen Apron
Plakasi/Ara¢ Tanitim Kart1 Ilan Cizelgesi”ne yazdirilarak tiim personel bilgilendirilir, boylece kontrol
noktasinda gorevli kolluk personeli tarafindan ilgili apron plakas: veya ara¢ tanitim kartinin tespit
edilmesi durumunda el konularak DHMI Havaliman Miidiirliigiine teslim edilmesi saglanir.

24.4.) Ambulanslarin Kontrolii:

24.4.a.) Ugaklara hasta nakli yapmak iizere aprona girmesi gereken 112 Ambulanslarindan; gerek
ambulanstaki hastanin nakil aciliyeti, gerekse 112 ambulansinin hasta nakli sonrasinda baska vakalara
gitmesi gerekebileceginden, evrak tanzim/onay siireci nedeniyle zaman kaybina neden olunmamasi
acisindan, “MSHGP Madde-33/(36) Acil durum halinde giris kontrol i¢cin muafiyetler; Ciddi bir can veya
mal tehdidine cevap veren kisiler ve bu amacgla kullanilan ara¢lar (ambulans, ambulans helikopter vb.)
gecerli bir havalimam kimlik kartina sahip en az 1(bir) giivenlik goreviisi refakatinde olmalart
durumunda giris kontroliinden muaf tutulabilirler.” hikkmii dogrultusunda, 112 Ambulanslarindan “Arag
I¢in Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Formu (Form-15)” istenmeden, giivenlik kontrolleri yapilmak
suretiyle, 1(bir) Ozel Giivenlik Personeli refakatinde giris-cikislar1 saglanur.

24.4.b.) Ozel kuruluslara ait ambulanslarda ise; hastanin acil nakil durumu yok ise aprona girmeden
once standart izin iglemlerinin yaptirtlmasi saglanir. Acil nakil durumu var ise, 1(bir) giivenlik personeli
esliginde giivenlik kontrolleri yapilmak suretiyle ambulansin aprona girisi saglanir, hastanin naklini
miiteakip, standart izin islemleri ve isletme agisindan gerekli yiikiimliiliikkler bilahare yerine getirttirilir.

24.5.) Apron Plakalari ve Ara¢ Tamitim Kartlarinin Kontrolii;
24.5.a.) Apron Plakalarinin ve Ara¢ Tanitim Kartlarinin kontrolii, giris kartlartyla ayni usule tabidir.

24.5.b.) Aracin; Apron Plakasi, Ara¢ Tanitim Kartinin olmasi, ara¢ igerisindeki kisilere giris karti
olmadan veya giivenlik kontroliinden gegmeden hava tarafina gegme yetkisi vermez.

24.5.c.) Gerekli izinleri alinan ve aprona girecek olan ara¢ ve arag igerisindeki izin alinan diger kisilere,
Apron Kapt Kontrol Noktasindaki gorevliler tarafindan, kimlik karsiligi gegici kart verilir ve giris-
cikislar kayit defterine islenir.

24.6.) Apron Disina Cikacak Arag Prosediirii;

24.6.a.) Apronda hizmet veren, trafik plakasi olmayan, apron plakali araglarin, Havalimani disina
zorunlu olarak (tamir/bakim/muayene/6l¢iim vb.) ¢ikmasi gerektiginde, bu araglar i¢in “Apron Disina
Cikis Yapacak Arag izin Formu (Form-17) diizenlenir.

24.6.b.) Bu form Apron Kapi Giivenlik Kontrol Noktasinda gorevli giivenlik personeli tarafindan
muhafaza edilir.

24.6.c.) Formun bir niishasi, talep edildiginde trafik denetleme ekiplerine ibraz edilmek iizere aragta
bulundurulur.
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SEKIiZINCi BOLUM
SON HUKUMLER

Yiiriitme ve Sorumluluk
Madde-25

Bu Yonerge hiikiimlerini Konya Havalimam Miilki Idare Amiri yiiriitiir. Havalimanm Giivenlik
Komisyonu bu Yo6nergenin uygulanmasindan sorumludur.

Yiirurliik
Madde-26

Is bu “Giris Kartlar1 Yonergesi” 26 Madde ve 16 Ekten ibaret olup, onaylandig: tarihte yiiriirlige
girer. Is bu yeni yonergenin yiiriirlige girmesini miiteakip, 28.03.2022 onay tarihli Giris Kartlar
Yonergesi ve ekleri yiiriirlikten kalkar.

EKLER:

Ek-1- Gorevli Giris Kart1 Talep Formu (Form-1)

Ek-2- Gorevli Giris Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-1a)

Ek-3- Daimi Girig Kart1 Talep Formu (Form-2)

Ek-4- Daimi Giris Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-2a)

Ek-5- Gegici Giris Kart1 Talep Formu (Form-4)

Ek-6- Yabancilar i¢in Giris Kart1 Talep Formu (Form-5)

Ek-7- Giris Kart1 Bilgi islem Formu (Form-6)

Ek-8- Personel Glivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirma Formu (Form-7)
Ek-9- Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Formu (Form-8)

Ek-10- Personel Ozgegmis Arastirmasi Formu (Form-9)

Ek-11- Form Doldurma Esaslar1 (Form-12)

Ek-12- Havalimam Gegici Giris Basvuru Formu ve izin Belgesi (Form-14)
Ek-13- Arag Icin Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Formu (Form-15)
Ek-14- Imza Ornekleri Formu (Form-16)

Ek-15- Apron Disina Cikis Yapacak Arag izin Formu (Form-17)

Ek-16- Giris Kart1 Evraklar1 Havale Kasesi

Eflatun Can TORTOP
Sel¢uklu Kaymakami
Havalimam Miilki idare Amiri

OLUR
08/09/2025

ibrahim AKIN
Vali
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