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DHMI BALIKESIR KOCA SEyiT HAVALiMANI
GiRiS KARTLARI YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanmimlar

Amag

Madde 1 - Bu yonergenin amaci, Balikesir Koca Seyit Havalimaninda, yolcularin,
miirettebatin, yer personeli ve halkin giivenliginin saglanmasi, Sivil Havacilik hizmetlerinin
muhtemel kanun dis1 eylemlere karg1 korunmast igin alinacak giivenlik tertip ve tedbirleripip
bir pargasi olarak “Girig Kartlar1” sistemini ihdas ederek, yetkisiz personel ve arag:larln? sivil
havaciliga hizmet eden Havalimaninin kara/hava tarafina ve giivenligi agisindan 6nemli ole?n
diger boliimlerine girislerinin énlenmesi ile ugaga gidip gelen kisilerin kontrolii i¢in kimlik
belirleme sistemi olusturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Balikesir Koca Seyit Havalimaninda gérev yapan kamu
kurum ve 6zel kuruluslar ile bu kuruluslarin personelini, gegici olarak gérev yapan sahislar
ile bunlarin Havalimaninda kullanmalarina izin verilen araglarini kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu yonerge;

- Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi,

- 14 AGUSTOS 1997 tarihinde yayimlanan 97/9707 sayili “ Sivil Hava Meydanlari,
Limanlar ve Smir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin
Yiiriitiilmesi Hakkindaki Yénetmelik” in 7.nci maddesine dayanilarak hazirlanmigtir

Tanmmlar

Madde 4 - Bu yonergede gegen;

Acil Durum Plami: Insanin cam ve maliyla diger aktivitelerinin, olagan dis1 olaylarin
sonuglarindan en az kayip ve zararla kurtulabilmesi i¢in yapilmasi gereken is ve islemlerin,
olaylar olmadan &nce planlanmasi ve olay sirasinda zamaninda, hizli ve etkili bir sekilde
uygulanmasin1 gerektiren tiim faaliyetleri, diger Kurum/Kuruluslar ile koordineyi
diizenleyen/belirleyen ICAO Ek-14, Doc.9137 ve SHY-14A’ya gore hazirlanan Havalimani
acil durum planini,

Apron: Havalimaninda hava araglarinin, paklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu,
yiik, posta, kargo indirme-bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmis &zel
alani,

DHMI: Devlet Hava Meydanlari isletmesi Genel Miidiirliigiini,

DHMIi Bagmiidiiri/ Miidiirii : Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel
Miidiirlugiince, Havalimaninda gorevlendirilen yetkiliyi,

Egitim, Arastirma Denetleme Birimi: Havalimanlarinda, alinan giivenlik énlemlerini
test etmek, denetlemek, incelemek, arastirmak ve gelistirmek amaciyla, Miilki Idare Amiri *ne
bagli, Havalimani Giivenlik Komisyonuna iiye veren kurum/kurulus temsilcileri ile

gerektiginde havalimaninda faaliyeti bulunan diger kurum/kurulus personelinden iiye
katilimiyla olusturulan birimi,

Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen Polis birimini
Emniyet Sube Miidiirii: Havalimaninda gorevli polis gii¢lerinin sevk ve idaresinden
sorumlu, Il Emniyet Miidiirliigiince atanan yetkiliyi,
Gegici Giris Belgesi: Havalimaninda faaliyet gésteren kurum ve kuruluslarin kisa siireli
8 saat veya 15 giine kadar resmi ziyaret, inceleme, acil tamirat isleri, bakim onarim, egitim,
temizlik, giivenlik vb. konularinda havalimani smrlari igerisine (Terminaller ve diger



bolgelere, kara/hava tarafina veya tahditli alanlara) giris yapacak sahislar i¢in tanzim edilen
belgeyi,

Giris Kartlari: Havalimani sahalarina giris i¢in kullanmilmak tizere, DHMI tarafindan
tanzim edilip Miilki Idare Amirligince onaylanarak verilen ve kullanilan kartlari,

Giimriik Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen Giimriikler Genel Mudurltigi
birimini,

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi : 03/06/2023 tarih ve 31855 Sayili
Giivenlik Sorusturmasi ve Argiv Arastirmasi Yapilmasina Dair Yonetmelik.

Havalimam Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda MSHGP’nin ve havalimani
giivenlik programinin uygulanmasini, havalimaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger
paydaslar ile koordinasyonun saglanmasi ile Miilki Idare Amirliginin gorevlerinin
yliriitiilmesinde yardimci olmak amaciyla olusturulan Komisyonu,

Havalimani: Hava araglarinin tamamen veya kismen, inisi, kalkis1 ve yer hareketi i¢in
kullanilmas1 6ngériilen, igindeki bina, teghizat ve tesisat da déhil olmak tizere karada veya
suda belirlenmis alani,

Havayolu Kuruluslari: Havalimaninda hizmet veren yerli ve yabanci havayolu
tastyicilarini,

Miilki idare Amiri: 5442 Sayil1 Kanun geregince Vali tarafindan gorevlendirilen, Vali
Yardimcis1 veya Kaymakam Balikesir Koca Seyit Havalimani: Miilki Amirini,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programini,

Ozel Giivenlik Birimi: 5188 sayili Kanun’a gore kurulan Ozel Giivenlik Birimini,

PAT Sahalan (pist-apron-taksi yolu): Bir havalimaninda ugaklarin kalkis, inis ve taksi
i¢in kullanilan hareket alani ve aprondan olusan béliimind,

Pist: Havalimaninda hava araglarinin inisi ve kalkisi i¢in hazirlanmig kara tizerindeki
havalimaninda tanimlanmig alani,

SHY-22 (Havaalanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi) :Havaalani isletmecileri, hava
tastyicilari, yer hizmet kuruluslari, A-B-C Grubu Calisma Ruhsatina sahip kuruluslari
kapsayan Hava Alanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligini,

Taksi Yolu: Havalimaninda ugaklarin taksi yapmalar i¢in hazirlanmis ve
havalimaninin bir yeri ile diger bir yeri arasinda baglant1 yapan yolu,

Terminal: Havalimaninda yolcularin ugus oncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan,
biinyesinde hava ulagtirma hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesisi bulunduran bina ve
binalar grubunu,

Ucret Tarifeleri: DHMI tarafindan isletilen havalimanlarinda verilen hizmetlerin
ticretlerinin belirlenmesi amaciyla hazirlanan tarifeyi,

Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlari Yer Hizmetleri Yénetmeliginde (SHY-22)
istenen sartlar1 saglayarak havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak tizere; Ulastirma, Denizcilik
ve Haberlesme Bakanligi’ndan “A”, “B” veya “C” Grubu Calisma Ruhsat1 alan 6zel hukuk
tizel kisiligi statiistindeki kurulusglari,

5326 Sayih Kanun: Kabahatler Kanununu, ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Kartlarin Sekli, I¢erigi ve Cesitleri
Balikesir Koca Seyit Havalimaninda Kullanmlan Giris Kartlarimin Sekli, Icerigi:

Madde 5- Giris Kartlari, gérevleri veya isleri nedeniyle Balikesir Koca Seyit
Havalimanina girmesi gereken kisilere verilen kartlardir.

a) Kartin 6n ytiziinde: Kart sahibinin cepheden yeni ¢ekilmis (Son 6 Aylik )
biyometrik fotograf, ad1 soyadi, kurumu, gérevi, kartin gegerlilik stiresi, kartin gegerli
oldugu Havalimaninin ismi, kartin gegerli oldugu sahalar bulunur.



Kartin arka yiiziinde: Talimat, kart bliimlerinin agiklanmasi, kartin numarasi, verilis
tarihi ve Miilki Idare Amirinin imzasinin oldugu Tasdik bulunur.

Giris karti cesidine gore kartin 6n ve arka yiiziinde bulunan bilgiler degisiklik
gosterebilir.

b) Elektronik kartl giris kontrol sisteminde kullamlan manyetik giris kart1 tizerinde
yukaridaki bilgilerden ihtiya¢ duyulanlar bulunur.

¢) Bir sonraki yil kullanilacak kartlarin renk, sekil ve dizaym DHMI Balikesir Koca
Seyit Havalimani Midiirliigii tarafindan Giivenlik Komisyonu giindemine alinarak
Apustos/Eyliil ay1 igerisinde tespit edilir. Tespiti yapilan giris kartlaninin 6rnekleri DHMI
Balikesir Koca Seyit Havalimam Miidiirliigi tarafindan DHMI Genel Miidiirliigiine
gonderilir. (Yonergenin 18.maddesi hiikiimleri saklidir.)

d) Giristen itibaren hava tarafina kadar ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda
kademeli bir giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini
temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, giris kartlar1 lizerinde
girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler bulunur. Giris igin yetki verilen yerlerle ilgili
boliimler agik birakilarak, giris miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili b6liimlerin her biri kart
basim teknikleriyle siyah renkte kapatilir.

Balikesir Koca Seyit Havalimam icerisinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili
boliimler ;

1- I¢ ve Dig Hat Check-In Salonu / Idari Biirolar

2- I¢ Hatlar Anindinilmis Giden Yolcu Salonu

3- I¢ Hatlar Arindinilmis Gelen Yolcu Salonu

4- Dis Hatlar Arindirilmis Giden Yolcu Salonu

5- Dis Hatlar Arindirilmis Gelen Yolcu Salonu

6- VIP

7- Apron / Apron Personel Miirettebat Giris-Cikis Kapisi

8- EDS Bagaj Manipiilasyon Sahas1

9- Teknik Blok / Is1 ve Giig¢ Merkezi

10- Kule

Giivenlik tedbirleri kapsaminda giris kartlarinda 6zel taniml1 alanlar Miilki Idare

Amirinin onay1 ile olusturulur.

Girisleri tahdit edilen yerler, Balikesir Koca Seyit Havalimaninin fiziki yapisina gére
Giivenlik Komisyonu’nun karari ile arttirilir veya azaltilir.

Havalimam Giris Kartlarimin Cesitleri
Madde 6- Balikesir Koca Seyit Havalimaninda kullanilan giris kartlar1 asagida
belirtildigi sekilde siniflandirilmstir.

a- Gorevli Giris Kartlari:

Balikesir Koca Seyit Havalimaninda igisleri Bakanlig1, Kiiltiir ve Turizm Bakanlig,
Maliye Bakanligi, Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi, MIT, Askeri Birlikler,
Giimriik, Gimriik Kagakglllk Bolge Amirligi, Resmi saglik kuruluslar1 ve diger ticari faaliyet

1,cios'[lerrgeyen resmi hizmet birimlerinden siirekli gérev yapan kamu personeline verilen
artlardir

b- Daimi Giris Kartlar

_B_a!lkesir Koca Seyit Havaliman igerisinde siirekli gérev yapan ve gorevi geregi
mesaisini Havalimaninda gegiren Ozel Kurum/ Kurulus personeline verilen kartlardir.



c- Gegici Giris Karti:

Havalimaninda 15 giinden az olmamak ve 90 giinii gegmeyecek bir siirede gorev
yapacak resmi ve 6zel kurum/kuruluslarin personeline verilen, gegerlilik tarihleri lizerinde

yazili kartlardir.

d- Tiim Havaalanlan Giris Karti:

Hizmet geregi tiim havalimanlarinda gegerli olmak iizere SHT 17.1 Tiim Havaalanlan
Giris Kart1 Talimatinda belirtilen esaslar gergevesinde verilen kartlardur.

e) Ugak Miirettebat1 Belgesi (Landing Karti):

Landing karti (Ugak Miirettebati Belgesi) yabanci havayolu ugak miirettebatinin,
havalimaninda karsiliklilik esasina gore girip ¢ikmasi i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca
usuliine ve 6rnegine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir

g- Ziyaretgi Giris Karti:

Havalimanlarina ziyaret amaci ile gelenlere havalimanlarinin durumu ve giivenlik
miilahazalar1 dikkate alinarak gegerli bir kimlik karti(Niifus ciizdani, ehliyet pasaport,)
karsiliginda verilen kartlardir.

Havalimaninda iinitelerini tanitim, bilgilendirme, brifing vb. amaciyla gotiiriilen resmi
veya sivil ziyaretgilere verilen kartlardir. Bu kart ziyaretgi tarafindan bagimsiz kullanilamaz,

h- Giivenlik Komisyonu Uyesi Tamitim Karti:
Balikesir Koca Seyit Havalimam Giivenlik Komisyonu iiyelerine verilen kartlardir.
J-  Personel/Arag i¢in Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi ;

Daimi Giris Kartim alinmasim gerektirmeyen her tirli is ve islem (Hizmetin
yiiriitiilmesini engelleyen aksakliklar resmi ziyaret, inceleme, tamirat, tadilat bakim ve onarim
, denetleme, temizlik ,giivenlik, gegici ¢alisma vb. acil durum gerektiren ) ¢alismalarinda
bulunmak lizere miiracaat eden kurum ve kuruluslarin refakatinde olmak tizere kisa siireli (8
saat) veya tek seferde 15 giinii gegmeyecek sekilde diizenlenen belgedir.

Personel/Arag¢ icin Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesinde Kurum/Kuruluslar
tarafindan yapilacak islemler ;
Havaliman igerisinde iizerinde gegerli olacagi yerlerin belirtildigi Gegici Giris Belgesi,
DHMI Havalimani Midiirliigii Nébetgi Amirligince iki suret halinde tanzim edilerek, Emniyet
Sube Miidiirliiglince Arsiv Arastirmasi ve GBT ye bagli UYAP tan sorgulamasi yapilip Nobetgi
Amirligince  onaylandiktan sonra (ilgili belgenin eklerindeki evraklarin ve ara¢ geg¢is
sartlarinin  kontroliinii saglayarak ) , talepte bulunan Kurum/Kurulus yetkilisine teslim edilir.
Gegici Giris Belgesi talebinde bulunulan isin tamamlanabilmesi i¢in 6ngériilen siirenin 15 giinii
gegmesi halinde Gegici Girig Kar1 tanzim edilir. I1gili Izin Belgesi DHMI Havalimani1 Nébetgi
Amirligi tarafindan dosyalanir.

Hava tarafinda ¢aligacak kisiler izin belgesinin iistiinde hangi giris noktasini yazmis ise

oradan girip tekrar oradan ¢ikmak zorundadir.

Gegici Giris Belgesi proxcimity kart 6zelligi gostermediginden ¢alisma alanlarina
giris/cikis  yapilacak kapilardan kurum/kurulusun bagvuru esnasinda yetkilendirdigi
refakatgisi tarafindan saglanir. Is siiresince refakat etmek esastir.

Balikesir Koca Seyit Havalimaninin hava tarafinda, PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma
Belgesi bulunmayan personel arag kullanamaz. PAT Sahalarina gegici izin ile girmesi gereken
araglar igin gerekli iglemler ilgili mevzuatlar ve DHMI Balikesir Koca Seyit Havalimam
Miidiirliigii PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma Talimati ile Follow-me Hizmetleri Talimati
cergevesinde yiiriitiiliir.,

Igili Kurum/Kurulusa tanzim edilen Gegici Apron Plakasi, plakanin teslim alindig
birime is bitimi refakatgi tarafindan teslim edilir. S6z konusu Gegici Apron Plakasinin teslim
edilmemesi halinde Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Y6netmeligi (SHY 22), Hizmet Sézlesmeleri
(Yer Hizmet, Apron Plaka vb.), Kira S6zlesmeleri, Imtiyaz S6zlesmesi ve yiiriirliikteki DHMI
Genel Miid iirliigii Havalimani Ucret tarifeleri dogrultusunda cezai miieyyideler uygulanir ve



durum DHMI Havalimani Nobet¢i Amirligi  tarafindan Havalimani Emniyet Sube
Miidiirliigtine bildirilir. . .

Havalimaninda faaliyet gosteren Kurum/Kuruluslarca Personel/Arag I¢in Apron Gegicl
Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi Formunu imzalamaya yetkili personelin isim listelerinde
degisiklik oldugunda derhal Havalimam Midiirltigiine giincel isim listeleri verilir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Giris Kartlaryla Ilgili Genel Hiikiimler:

Madde 7- Balikesir Koca Seyit Havalimani Girig Kartlar asagidaki esaslara gore
verilir:

a) Kurum/Kuruluslar Havalimanlarinda ¢aligan personeli igin Balikesir Koca Seyit
Havaliman Giris Kart1 almak zorundadir.

b) Giris kartlar1 DHMI Balikesir Koca Seyit Havaliman1 Midiirliiglince tanzim
edilir. Miilki idare Amirine onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulus yetkilisine imza
karsilig1 teslim edilir.

c) Giris Kartlarinin gegerlilik siiresi verildigi yilin 31 Aralik giinli sona erer.
Kartlarin kullanim siireleri olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet olmadigi siirece
Havalimani Giivenlik Komisyonu karari ile uzatilabilir. (Yonergenin 18.Maddesi hiikiimleri

saklidir.)

d) Sahislar kurumlari/kuruluslar haricinde kart talebinde bulunamaz. Giris kartlar
ile ilgili miiracaatlar Kurum/kuruluslarca yapilir ve kurum/kuruluslarca teslim alinir.

€) Kurum/kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik

kart1 veya resmi iiniforma sahislara, havalimani sahalarina giris ve ¢ikis miisaadesi vermez.
Yabanci hava yolu ugak miirettebatina verilen landing kartlar1 (Ugus miirettebat1 Belgesi)
karsiliklilik esasina gére bu uygulama disinda tutulur.

f) Kontrol noktalarinda, havalimaninda gegerli olan kartlarin birer 6rnegi pano
halinde bulundurulur.
g2) Giivenlik Bilinci Egitimi olmayan personele kart verilmez. Havalimam

Miidiirliigii tarafindan DHMI Personeline ve Havalimam adina is yapan sirket personeline
(Giivenlik Teknik ve Temizlik personeli , Kurumumuz adina staj yapanlar )  egitim
verilir.Egitim verilmeyecek durumlarda ve isin aciliyetine binaen kart kullamim talimati (EK-
9) teblig edilerek ve ilk agilacak egitime dahil edilir. Baska bir Havalimanindan
Havalimanimiza atamasi yapilan kurum/kurulug personelinin, son ti¢ y1l igerisinde Giivenlik
Bilinci Egitimi aldigina dair belge ibraz etmesi yeterlidir.

h) Giris kartlani sadece tanzim edildigi Havalimaninda kullanilir. Bagka
Havalimaninda kullanilamaz.
i) Giris karti Miiracaati yapan Kurum/Kurulug ¢alisanina “Ozgegmis Kontrol

Formu “doldurtmak zorundadir. Doldurulan Ozgeg¢mis formunun kontroliinii saglayacak ve
sahsi dosyasinda bulunduracaktir. Ozgegmis formu doldurulduktan itibaren 5 y1l gegerli olup
28 giin ara veren personele tekrar doldurtulacaktir. Giris Karti bagvurularinda formun
doldurtulup sorumlulugun kendilerinde olduklarini {ist yazida belirteceklerdir. Ozge¢mis
Kontrol Formu ile ilgili tlim sorumluluk Kurum/Kuruluslarda oldugundan, yeni baslayan /
yenileme (5 Yilda ) / 28 giin bosluktan sonraki yenileme yapilip yapilmadig
Kurum/Kuruluslarin uhdesinde olacak ve olusabilecek her tiirlii sorumlulugun kendilerinde
oldugunu beyan edeceklerdir.

j) Personele Arsiv Arastirmasi ve GBT ye bagli UYAP yapilmadan kart tanzim
edilemez. (Yonergenin 16.maddesi hiikiimleri saklidir.) Ancak, daha &nceden giivenlik
tahkikati yapilarak kart verilmis olanlara veya bir kismina Havalimani Giivenlik Komisyonu
karart ile istenildigi zaman giivenlik tahkikati yaptirabilir. Havaliman: Emniyet Sube Miidiirii
zaman gozetmeksizin istedigi zaman herhangi bir resmi veya 6zel sirket veya kurum/kurulus



personeline veya kisiye giivenlik tahkikat yapilmast igin Havalimani Giivenlik Komisyonuna
teklif verebilecegi gibi, Giivenlik Komisyonunun kararini beklemeden Miilki Idare Amirinin
bilgisi dahilinde dogrudan giivenlik tahkikat: yaptirabilir. Yapilacak Arsiv Arastirmasi ve
GBT ye bagli/ UYAP bir 6nceki yapilan giivenlik tahkikatindan sonrasini kapsayacaktir.

k) Sorusturma, agiga alma veya adli, idari sorusturmalarda giris kartlari, iglemi
yapan genel kolluk birimi tarafindan ilgilinin kurum/kurulusuna da bilgi verilerek Miilki Idare
Amirligine islem yapilmak iizere gonderilir. Miilki [dare Amirinin onayi ile adli/idari islemin
bitimine kadar giris kart1 alinir/iade edilir.

D) Y1l igerisinde Ticaret unvani degisen Kurum/Kuruluslar ile ad-soyadinda
degisiklik meydana gelen personeller giris kartlarini  degistirmek  zorundadir.
Kurum/Kurulusun Ticaret Unvan degisikligi taleplerinde unvan degisikligini gosterir Ticaret
Sicil Gazetesi, Adi1-Soyad1 degisikliklerinde ise degisikligin sebebine gore mahkeme karari,
evlilik ciizdan1 vb. belgelerin ibraz edilmesi gerekmektedir. Bu kapsamda yapilan
degisikliklerde yeniden Giivenlik Sorgulamasi ve Kagakeilik Bilgi Bankasi kayd: aragtirmasi
yapilmaz.

m)  Adi-Soyad: degistigi halde kartlarini degistirmedigi tespit edilen personeller ve
Ticaret unvam degisen Kurum/Kuruluslara gerekli degisikligin yapilmasi igin 15 glin siire
verilir. Bil siire zarfinda gerekli islemleri yapmayan Kurum/Kurulus ve personellerin kartlari
kullanima kapatilir ve Miilki Idare Amirinin talimatlar1 dogrultusunda iglem yapulir.

n) Y1l igerisinde ¢alistigin Kurum/Kurulustan ayrilarak yeni bir firmada ise baslayan
personeller adina ise baglayacagi Kurum/Kurulug tarafindan yeni kart basvurusu yapilmak
zorundadir.

0) Kurum/Kuruluslar kartlarin1 iade ettikleri personelleri adina yeniden kart
talebinde bulunabilir. Ancak bu personeller igin yapilacak kart miiracaati igin yeniden licret
ddenmesi gerekmektedir. Yeni kart miiracaat1 kartin iade tarihinden itibaren 15 giin igerisinde
yapilirsa yeniden Glivenlik Sorgulamasi yapilmaz.

P) Kurum/Kuruluslar kendi personeli haricinde bagska kurum ve kurulus
personeline kendi personeliymis gibi kart bagvurusu yapamaz ve kart ¢ikartamaz. Tespiti
halinde ilgili personellerin Girig Kartlari iptal edilerek kartin iadesi istenir.

q) Adma kart tanzim edilmis personeller kendi Kurum/Kuruluslan haricinde baska
Kurum/Kuruluslarda  ve  talep amaci  disinda  kalan  faaliyetlerde
¢alisamaz/calistirilamazlar. Bu sekilde galistigi/calistirildig: tespit edilen personeller
hakkinda Miilki [dare Amirinin verecegi karar dogrultusunda islem yapilir.

r) Giris kartinda yazili olan unvanina uygun gérev yapmadig: tespit edilen personellerin
durumlar1 Giivenlik Komisyonunda goriisiilerek karara baglanir. Yanlis beyanda
bulunan Kurum/Kurulus yetkilisi hakkinda da Miilki Idare Amirligince gerekli islem
yapilir.

Giris Kartlarim Kullanacaklarin Dikkat Edecegi Hususlar.

Madde 8- Adina giris kart1 tanzim edilen personel;

a) Havalimaninda bulundugu siire iginde kartlar1 fotograflar goriilecek sekilde,
yakalarina veya boyun kismina takmak veya asmak zorundadir.

b) Gorevli bulundugu siirece, kartlarin arka yiiziinde bulunan talimata uygun
harcket etmck zorundadir.

¢) Gtivenlik goérevlilerinin kartlari tetkik etmesine, fotograflari ile karsilastirmasina
ve boliimlerini incelemesine izin vermek zorundadir. Giivenlik gorevlilerinin talebi halinde
giris kartlarinin tetkiki esnasinda kimlik bilgileri bakimindan karsilastirma yapilmak iizere
gecerli bir kimlik kart1 ibraz etmek zorundadir.

d) Kart sahibi personel gérevli olmadig1 zamanlarda giris kartinda gérevi geregi
miisaade edilen bolgeler iginde dolasamaz.



e) Havaliman giris karti, miisaade edilen bolgelere gegis yetkisi verir, yetkililerce
bu bolgelerde yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Yiksek risk ve tehdit dgr}xmlarlnda
Miilki idare Amirince gegis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.

f) Giris kartini sahibinden baskas kullanamaz. Bunun aksine bir davrams tespit
edildiginde giris kart1 geri alinir ve adli mercilerce kovusturma yapilmak iizere yasal islem
baslatilir. . .

g) Kart sahibi, havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde kartini

kurum/kurulusuna teslim eder. Teslim alinan kartin Havalimam Miidiirligiine tesliminden
ilgili kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurulus teslim aldig1 kart igin tutanak tanzim ederek
ilgili personele verir.

h) Havalimani giris kartina sahip tiim personel kartsiz kisileri yetkili mercilere
bildirmek, gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla yiikiimlidiir.

i) Havalimani giris kart: alan her sahis, bu y6nergenin ve kendisine verilen
egitimin veya Kart Kullanimi Giivenlik Talimatinin gereklerini yapmak zorundadir.

j) Her tiirlii karth gegis sistemine tamimli kayar kapilardan, , turnikelerden ve
asansorlerden gecis yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsiz veya yetkisiz kisilerin
acilan kapidan giris/¢ikis yapmasini engellemekle yiikiimlidiir.

Hava Tasiyicilari, Yer Hizmet Kuruluslari ve Yabanci Uyruklu Personele Kart Verme
Esaslari:
Madde 9-

a) Hava tasiyicilan personeline giris karti verilebilmesi i¢in Ulastirma, Denizcilik
ve Haberlesme Bakanligi’nin 6n izni veya ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir. (6n izni
olmasi halinde 6n izni siiresince)

b) Yer hizmet kuruluslar1 ve kendi yer hizmetini yapan hava tasiyicilar personeline
giris kart1 verilebilmesi i¢in Hava Alanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) geregince 6n
izin veya ¢alisma ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir. (6n izni olmas: halinde 6n izni
siiresince)

c) Temsil, gbzetim ve y6netim hizmeti yapacak sirket personeline giris karti
verilebilmesi i¢in ¢aligma ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir. (6n izni olmasi halinde 6n izni
siiresince)

d) Resmi ve 6zel kurum/kurulug kadrolarindaki yabanci uyruklu personel igin
calisma izni alinmasindan sonra “Havalimam Gegici Giris Kart1”, ikamet izni almasina
miiteakip de “Havalimani Daimi Giris Kart1” diizenlenir Ikamet izni bitis tarihi kartin
gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim edildigi yilin 31 Aralik tarihini gegemez. Yabanci
uyruklu sahislara tanzim edilecek Giris kartlarinda 23 Agustos 2003 tarihinde 25214 say1li
Resmi Gazetede yayimlanan Yabancilarin Caligma Izinleri Hakkinda Kanun Uygulama
yOnetmeliginin 55. maddesi goz 6niinde bulundurulur.

Giris Kartlarinda Tahditli Alanlarin Tespiti:

Madde 10- Her yil yeni kart tanzim islemine baslanirken, Giris Kartlarinda Tahditli
Alanlarin Tespiti i¢in, Havalimani Egitim, Arastirma Denetleme Birimi tarafindan 6n ¢alisma
yapilir. Bu ¢alisma 15 Aralik tarihine kadar sonlandirilarak Havalimani Miilki Idare Amirine

Sunulur. Miilki Idare Amirinin Onayina Miiteakip , resmi ve 6zel kurum kuruluslarda gorevli
personelin gorevi geregi girebilecegi yerler belirlenmis olur.

Kurum / Kuruluslarin Kart Miktarimin Belirlenmesi:

Madde 11-Giris kart: miktari, talepte bulunan kurum / kuruluslarin Balikesir Koca Seyit
Havalimanindaki gorevi ve Havalimaninin potansiyeli ile orantili olarak, Giivenlik
Komisyonunca degerlendirilir. Kart talepleri bu degerlendirme sonucu alinacak karara gére

verilir. Degerlendirmede giivenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde
en az say! tespit edilir.



Acil Durumlarda (Olaganiistii Hallerde ) Giris Cikis;
Madde 12- Acil miidahale gerektirecek olaganiistii durumlarda, miidahaleye gelen

verdigi kimlik kartlar1 yeterli ve gegerlidir.

DORDUNCU BOLUM

Kart Talebi, Miiracaat Formlari, Degerlendirme, Giivenlik Tahkikati, Tanzimi, Onay1
Giris Kartlar1 Miiracaat Sekli, Degerlendirilmesi, Tanzimi, Onay1, Teslimi

Madde 13- Giris Kartlan agagidaki esaslara gore tanzim edilir :

a- Giris kartlar1 i¢in miiracaatlar, personelin bagl oldugu'kurum/kuruluslarca, kartlarin

¢esidine gére form ve evraklar tanzim edilerek Miilki Idare Amirligine yapilir.

b- Giris Kart1 miiracaat evraklarini kurum/kuruluglar adina teslim etmeye ve tanzim
edilen giris kartlarini teslim almaya yetkili personel isimleri Kurum/kuruluslarca resmi bir yazi
ile bildirilir. Ismi resmi yaz ile bildirilmeyen personel tarafindan teslim edilen miiracaat
evraklarina islem yapilmaz. Kurum/kuruluglarca miiracaat evraklarini imzalamaya yetkili
personelin imza sirkiileri her yilbaginda veya degisikliklerde verilir. Giris karti i¢in miiracaat
eden kurum/kuruluslar kesin kart ihtiyaglarim belirledikten sonra miiracaatlarini yaparlar ve
miiracaattan sonra listede degisiklik yapilmaz. Kurum/kuruluslarca giris kart1 miiracaatinda
bulunan personeli i¢in bir unvan ile miiracaatini yapar, iki unvan ile miiracaatlar isleme
alinmaz. Personele birden fazla kart tanzim edilemez. Giris kartinda yazili olan unvanina uygun
gérev yapmadig1 tespit edilen sahsin karti iptal edilir. Yanlig beyanda bulunan kurum/kurulus
yetkilisi hakkinda da hukuki islem yapilir. [smi resmi yazi ile bildirilmeyen personel tarafindan
teslim edilen miiracaat evraklarina islem yapilmaz.

c- Personelin Havalimanindaki ¢alisti§1 kurulustan ayrilmasi ve Havalimaninda
baska bir kurulusta ise baslamasi durumunda eski kurulusu tarafindan adina tanzim edilen
havalimani giris kart1 iade edilmemis olmasi durumunda yeni ise basladigi kurulus tarafindan
SGK ise baslama bildirgesi ile miiracaati halinde Havalimani giris kart1 verilir. DHMI
Balikesir Koca Seyit Havalimani Miidiirliigii tarafindan diizenlenen kart sistemden
kapatilarak kurulustan kartin iade edilmesi igin girisimde bulunulur.

d- Kurum/kuruluslar, giris kart1 miiracaatinda bulunduklan sahislarla ilgili olarak
Havalimani Emniyet Sube Miidiirltiglinden Arsiv Arastirmasi, GBT ye bagh UYAP kaydi
sorgulamasi ve Giimriik Kagakeilik B6lge Amirligi kagakgilik bilgi bankasi kaydinin olup
olmadiginin sorgulamasini yaptirdiktan sonra (GBT ye bagli UYAP  kaydi ve Kagake¢ilik
Bilgi Bankasi kayd: olanlarin ilgili mahkeme karari/islemlerin devam ettigini gosterir
belgeyle birlikte) Miilki Idare Amirligine Havalimam giris kart: miiracaatinda bulunurlar.
Miilki Idare Amiri miiracaatlann DHMI Balikesir Koca Seyit Havaliman1 Midiirliigiine ,
Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigiine ve Giimriik Kagakgilik Bolge Amirligi havale eder

e- Sorgulamalar sonucunda Arsiv Arastirmasi ve GBT ye bagli UYAP  kaydina
rastlanmasi halinde tespit edilen sug kayitlarina gore is ve islemler yapilir. Sugun mahiyetine
gore Girig kart1 verilip verilmeyecegi hususu Giivenlik Komisyonunda gériisiilerek Miilki
Idare Amiri’nin onayna sunulur.

f- Tanzim edilen kart. kurum/ kurulus tarafindan yazili olarak yetkilendirilen
kisilere Balikesir Koca Seyit Havalimam Miidiirliigii tarafindan teslim edilir. Kartin
kullanicilarina iletilmesinden kurum/ kuruluslar sorumludur.

g- Miiracaat evraklarinda kart talep edilen kiginin Balikesir Koca Seyit
Havalimaninda yapacagi gérev belirtilir.
h- Ay bazinda verilen giris kartlar1 sayilann MIA ya Giivenlik Komisyonuna

sunulmak {izere yazili olarak bildirilir.



Giris Karti Miiracaatinda istenecek Form ve Belgeler, Kart Miiracaatlarinin

Yapilmasi:
Madde 14- Giris kart1 talebi igin asagidaki formlarin tanzim edilmesi ve DHMI Balikesir
Koca Seyit Havaliman: Miidiirliigii tarafindan istenilen tiim belgelerin (Imza sirkiileri, Kira
sozlesmesi , vekaletname, caligma/isletme ruhsati, SGK son déneme ait Hizmet Listesinin
ibraz edilmesi, Adli Sicil Kaydi, GBT ye bagli UYAP , Stajyer 6grencilerde giris karti
talebi ile birlikte egitim kurumundan alinan stajyerlik belgesmln onayl1 sureti ve sigorta ige
giris bildirgesi kart talep evraklariyla birlikte teslim edilmesi, DHMI ile yapilan kira
sozlesmeleri, Havalimaninda faaliyet gosterdikleri mahallere iliskin kira sozlesmeleri,
Givenlik Bilinci  egitimi belgesi (Egitim almis olanlar igin, adli sicil kaydi ,
Kurum/Kuruluglarin hizmet aldig1 tageron firmalar ile arasindaki s6zlesme vb. istenilen
evraklar ) miiracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan verilmesi zorunludur,

Miiracaat Form ve Ekleri Sunlardir:

1- MIA Kart Dilekgesi
2- Gorevli Giris Kart1 Talep Formu (Ek- 1)
3- Gorevli Girig Kart1 Yenileme Talep Formu (Ek- 2)
4- Daimi Giris Kart1 Talep Formu (Ek-3)
5- Daimi Giris Kart1 Yenileme Talep Formu (Ek -4)
6- Gegici Giris Kart1 Talep Formu (Ek -5)
7- Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Ek-6)
8- Personel/Arag igin Kara/Hava tarafi Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi - Refakat¢i Bilgi
Islem Formu (Ek-7)
9- GBT ye Bagli UYAP Bilgi Islem Formu (Ek-8)
10- Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi ( Ek-9)
11- Ozgegmis Formu (Ek 10)
12- Adli Sicil Kayd: (Ek-11)
Kart Talepleri i¢in Diizenlenecek Formlar:
Madde 15- Kurum/kuruluslarca giris kart: miiracaatlarinda istenecek form ve belgeler
sunlardir:

a) Gorevli Giris Karti I¢in:
Kurum talep yazsi, ilk kez miiracaatlarinda, “Gorevli Giris Karti Talep Formu” ve

Form altinda bulunan ekleri. Oz Gegmis Formunun yapilip dosyada saklandigina dair
taahhiitname yazisi.

b) Daimi Giris Kart: i¢in:
T.C. uyruklu personelin ilk kez miiracaatlarinda “Daimi Giris Kart1 Talep Formu” ve
Form altinda bulunan ekleri, . Oz Gegmis Formunun yapilip dosyada saklandigina dair

taahhiitname yazisi , yabanci uyruklu personelin miiracaatlarinda “Yabancilar igin Giris
Kart1 Talep Formu” ve ekleri,

¢) Gegici Giris Karti igin:
T.C. Uyruklu personelin miiracaatlarinda “Gegici Giris Kart1 Talep Formu” ve Form

altinda bulunan ekleri, yabanci uyruklu personelin miiracaatlarinda “Yabancilar igin Giris
Kart1 Talep Formu” ve ekleri,

d) Gegtlcn Giris Belgesi/Personel/Ara¢ i¢in Kara/Hava tarafi Gegici Giris/Cikis
Talep ve Izin Belgesi Formu icin:

Personel/Arag I¢in Gegici Girig/Cikis Talep ve Izin Formu (Ek-3) ve ekleri

e)Yabanci Resmi Temsilcilik Gérevlisi Giris Kart: I¢in:

Ilk kez miiracaatlarda Yabanci Resmi Temsilcilik Gérevlisi Girig Kart1 Talep Formu ve
Form altinda bulunan ekleri, yenileme miracaatlarinda “Yabanci Resmi Temsilcilik
Gorevlisi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu” ve ekleri



Giivenlik Tahkikat1 ve Degerlendirme: . .
Madde 16- Giris kart: miiracaat: yapilan sahislar i¢in yapilacak gtivenlik tahkikati
sunlardir.

a- Gorevli Giris Kartlar: igin: Ilgili kamu kurum ve kurulusunun Havalimanindaki en Ust
diizey yoneticisinin imzaladigi ve kurulustaki gorev ve unvam ile havalimani
igerisindeki yapacagi gorevi belirtir yazi miiracaat i¢in yeterlidir.Kurum ve Kuruluslarin
miiracaat evraklarinda, kart talebi yapilan personelin Kurum/Kuruluslarca arsiv
arastirmasini yaptirdiklarini ve bu arsiv arastirmasi neticesinin kuruluglarinda muhafaza
edildigini ist yazilarinda taahhiit etmeleri durumunda baska bir tahkikata gerek
duyulmaz. Aksi durumlarda arsiv arastirmasi zorunludur,

b- Daimi Giris Kart1 ve Gegici Giris Karti Igin: Ilgili kurum ve kurulusun Havalimanindaki
en iist diizey yoneticisinin imzaladigi iist yazi. Kurum ve kuruluslarin miiracaat
evraklarinda kurum/ kuruluslarca personel igin Ozgegmis Formu, Giivenlik ve Arsiv
Arastirmasimin yapilarak  kurum/ kuruluslarin sahsi dosyalarinda muhafaza edildigini
taahhiit etmeleri durumunda baska bir tahkikata gerek duyulmaz. Havaliman1 Emniyet
Sube Mudiirliigii personelince Arsiv Arastirmasi, GBT ye baghh UYAP , Gimrik
Kagak¢ilik Bolge Amirligince Kagakgilik Bilgi Bankasina sorularak sorgu yapilir.
Yapilacak Giivenlik tahkikati (GBT / UYAP) bir 6nceki yapilan giivenlik tahkikatindan
sonrasini kapsayacaktir.

c- Giris kart1 talep edilen kisilerin 16.maddenin (b) fikrasinda belirtildigi sekilde Emniyet
Sube Miidiirliigiince yaptirilan Arsiv Arastirmasi, GBT ye bagli UYAP
sorgulamasi, Gumriik Kagakeilik Bolge Amirligince Kagakgilik Bilgi Bankasi
sorgulamasinda kayitlara rastlanilmas: durumunda;

Terérle Miicadele Kanunu’nda yer alan suglardan hiikiim giyenler,

Turk Ceza Kanunu’na gore zimmet, ihtilas, irtikdp, riisvet, hirsizlik,
dolandiricilik ve sahtecilik gibi yiiz kizartic1 suglarindan hiikkiim giyenler,

5607 sayil1 Kagakgilikla Miicadele Kanunu,

4208 say1li Kara paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu,

2313 say1ili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun ile uyusturucu
kullanma, alip satma, aracilik etme gibi Tiirk Ceza Kanunu’nun ilgili maddeleri,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun,

2863 sayili Kiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu,

1567 sayil1 Tuirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanuna muhalefetten
hitkkiimlii bulunanlara affa ugramig ve sabika kayitlarindan silinmis olsa bile giris kart1
verilmez.

Yukarida belirtilen suglardan haklarinda “Erteleme, Hiikmiin Ag¢iklanmasinin Geri
Birakilmasi (HAGB), Zamanagimi Nedeniyle Diisme, Denetimli Serbestlik Karar1 Verilmis
“ vb. sekilde olanlara Girig Karti verilip / verilemeyecegi Giivenlik Komisyonunca
degerlendirilerek karara baglanir.

DHMI Balikesir Koca Seyit Havaliman1 Emniyet Sube Miidiirliigiince yaptirilan Arsiv
Aragtirmasi, GBT ye bagh  UYAP sorgulamasinda ve Giimrilk Kagak¢ilik Bolge
Amirligince Kagakeilik Bilgi Bankasi sorgulamasinda herhangi bir kaydin ¢ikmas: halinde
bahse konu kaydin yukarida belirtilen kayitlardan olup olmadiginin tespiti yapilir , Giivenlik
Komisyonunca degerlendirilerek karar verilir.

Adina giris kart1 tanzim edilmis kisilerin yukaridaki hiikiimlerin birini gérevi esnasinda
gergeklestirmesi veya yardimei oldugunun tespit edilmesi halinde Giivenlik Komisyonu’nun
karar ile tanzim edilen giris kart1 geri alinir ve yenisi tanzim edilmez.

Yasa geregi eski hiikiimlii statiisiinde galisanlar ile yukarida sayilan kanunlarla ilgili
suglardan mahkemesi devam eden sahislar ve giivenlik birimlerince saglanan istihbari



bilgilerin 1s131nda Ulke ve Sivil Havacilik Giivenligini zafiyete ugratabilecegi degerlendirilen
sahislar i¢in yapilacak islemler Giivenlik Komisyonu’nun kararina baghidir.

d- Gegici Giris Belgesi Talebi Igin : Gegici Giris Belgesi Havalimani Nobet¢i Amirligine,
miiracaat edilerek alinir. Talepte bulunan Havalimanindaki ilgili Kurum/Kurulus
yetkilisi Personel/Arag I¢in Gegici Girig/Cikis Talep ve [zin Formu doldurulup imzalar
ve refakatinde olmak iizere ilgili kisiler hakkinda Emniyet Sube Miidiirliigiince Arsiv
Arastirmasi, GBT ye bagh UYAP sorgulamasi yapilir. Sonucu Giris Kartlar
Yonergesinin 16. maddesinin (b) bendine uygun olanlar DHMI Havalimani Midiirlaigii
tarafindan icretlendirilerek DHMI Nobetgi Amirligi tarafindan onaylanir ve
Kurum/Kurulus yetkilisine teslim edilir.

e- Havalimani giris karti kullanan Kurum/Kurulug personellerinin yil sonunda Kart
yenileme dncesi ve yil ortasi Haziran ayinda olmak tizere yilda 2 kez Argiv Arastirmasi,
GBT ye baghh UYAP  sorgulamasi yapilir ve y6nergenin 16-b bendi kapsaminda
olumlu olmayanlarin kartlarinin verilmesi konusu Giivenlik Komisyonunda goriisiilerek
karara baglanir. Yapilacak Giivenlik tahkikati Arsiv Arastirmasi, GBT ye bagli UYAP
bir 6nceki yapilan giivenlik tahkikatindan sonrasini kapsayacaktir

f- Arsiv Arastirmasi, GBT ye bagli UYAP ve Kagakeilik Bilgi Bankasinda kayd: olup,
Giivenlik Komisyon Kkarariyla kart verilmesi uygun gorilen personelin, kart
yenilemelerinde bu kayitlarinda degisiklik yok ve ayni su¢ kayd: mevcut ise Havalimani
giris kart1 verilir.

Evrak Teslim Tarihi:

Madde 17- Kurum/kuruluslar, giris kart1 i¢in miiracaatlarini, giris kart1 degisimlerinde 01
Aralik tarihine kadar, yil i¢indeki miiracaatlarda ise kart ihtiya¢ tarihinden 10 giin 6nce

yapar.
Giris Kartlarinin Yenilenmesi:

Madde 18- Kart yenileme islemleri Ocak ayi igerisinde yapilir. Siiresi dolan kartlar
kurum/kurulus¢a teslim alinir ve iist yazi ile Havalimani Midiirliigiine iade edilerek iptal
ettirilir.

Elektronik Kartli Gegis Sistemine gore tanzim edilen giris kartlari, gerekli koordinasyon
Saglandiginda, olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet s6z konusu olmadig: siirece Giivenlik
Komisyonunca goriisiilerek, uygun goriilmesi halinde uzatma yapilarak temdit edilerek
yenilenebilir. Temdit edilmeyen kartlar sistemden kullanima kapatilir ve kuruluslardan kartin
iadesi istenir. Kuruluslar personelden aldiklar iade kart igin tutanak tutarak tist yazi ile DHMI
Miidiirliigiine teslim eder. Ekonomik &mriinii dolduran giris kartlan yenisi ile degistirilir.
Ancak, kart kullanan kisilerden kaynaklanan sebeplerle giris ve ¢ikis1 saglayan elektronik
ozelligin kaybolmasi, kirilmasi veya benzeri sebeplerle kullanilamayacak hale gelmesi
durumunda kurum/kuruluslarca yazili olarak yapilacak taleplerde, kullanilamaz hale gelmis
olan giris kart1 yaz1 ekinde iade edilir. lade edilen giris kartinin yenisine ihtiyag varsa yenisi
i¢in kurum/kurulus tarafindan yazili olarak Miilki Idare Amirligine miiracaat1 yapilir. Yeni

verilecek kartlarda DHMI Genel Miidiirliigii Havaliman1 Ucret Tarifeleri Giris Kartlari
Tarifesinde belirtilen esaslar uygulanir.

Uzatma Yapilarak Temdit Edilen Kartlar I¢in istenilen Evraklar

Temdit edilen kartlar igin ; Ust yazi ve personel isim listesi, personelin “Giivenlik
Bilinci Egitimleri” nin numara ve son gegerlilik tarihini gésterir liste , Arsiv Arastirmasi ,
GBT ye baghh UYAP , Gimriik Muhafaza Bilgi Islem Formu, Son 3 Aylik SSK Hizmet
Dokiimii istenir.



BESINCi BOLUM
Giris Kartlarimin Kaybedilmesi, Kontrolii, Iadesi

Kartlarin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak Islemler:
Madde 19- Havalimani Giris Kartinin kaybedilmesi veya ¢alinmasi halinde;
Kart Sahibi Personelin Yapacag Islemler :

Mesai Saatleri I¢inde ;

Oncelikle kart1 kaybeden veya galinan personel Havalimam giris kartimin kaybedildigi veya
calindig1 Havalimam Midiirliigiine ve mahalli kolluk kuvvetine bildirir. Kartin ¢alindig1 veya
kaybedildigi bolgeye gore Genel Kolluk tarafindan tutulan kayip kart tutanag ve Kayip Kimlik
Formu ile Miilki [dare Amirligine sahsen bagvurur. Karti kaybeden veya ¢alinan personel yeni
kart tanzim edilmesi i¢in Kurumu tarafindan yazilacak iist yazi ile Miilki Idare Amirligine
Miiracaat eder. Havalimani Miidiirliigiince Kart1 ¢alinan veya kaybolan kisinin kart: ivedilikle
kullanima kapatilir.

Mesai Saatleri Disinda ;

a- Personelin yapacag Islemler ;

Oncelikle kart: kaybeden veya ¢alinan personel Havalimani giris kartinin kaybedildigi veya
calindigina dair kaybolan bolgeye Genel Kolluk personeline bildirerek tutanak tutturur ve ayni
zamanda Havaliman N6bet¢i Meydan Amirine bilgi vererek ve Gtlivenlik $efligi Kart Biiroda
gorevli personelin gelmesi saglanir ve kart ivedilikle kullanima kapatihr.  Genel Kolluk
tarafindan tutulan kay1p kart tutanag ile Miilki Idare Amirligine sahsen bagvurur. Karti kaybeden
veya ¢alinan personel yeni kart tanzim edilmesi igin Kurum iist yazi ile Miilki Idare Amirligine
Miiracaat eder.

b- Kuruluslarin Yapacag Islemler :

Giris kartini kaybeden veya calinan personelin vermis oldugu dilekge ekine Igisleri
Bakanlign Emniyet Genel Midiirliigii KIHBI Daire Baskanligimn Kayip Kimlik Belgesi
Bildirimi Cizelgesini iki (2) niisha tanzim ederek iist yaz1 ile Miilki Idare Amirligine bildirir

- Miilki Idare Amirligine yazilan yazi havale ettirilerek Bir niishasim KIHBI Daire

Baskanligina iletilmek tizere Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigiine verilir.

Miilki Idare Amirligine yazilan yaz1 havale ettirilerek Havalimam Miidiirliigiine yeni kart
Miiracaati i¢in verilir.

c- DHMI Balikesir Koca Seyit Havalimani Miidiirliigiiniin yapacagi islemler :

Talep dogrultusunda kaybolan veya galinan giris kart: sistemden iptal edilerek yeni kart
tanzim ederek ikinci defa kart verildigine dair sisteme bilgi girer. DHMI Genel Miidiirliigii
Havalimani Ucret Tarifeleri Giris Kartlari Tarifesinde belirtilen esaslar uygulanir.

d- Havalimanm Emniyet Sube Miidiirliigiiniin yapacag islemler :

Karti kaybeden veya ¢alinan personele ait bilgileri igeren Igisleri Bakanligi KIHBI Daire
Baskanliginin Aranan egya ve belge Cizelgesi tanzim edilerek, Igisleri Bakanhg KIHBI Daire
Bagkanligina iletilmek tizere Il Emniyet Miidiirliigii Bilgi Toplama Biiro Amirligine gonderilir.
Ayrica Bildirim ¢izelgesi Miilki Idare Amiri kanaliyla Emniyet Genel Miidiirliigii Koruma
Dairesi Bagkanligina génderilir

Giris Kartlarini Kontrolii, Denetlenmesi:

Madde 20 — Kartlarin kullanilmasina ve takilmasina iliskin kontrol yetkisi ve sorumlulugu
Miilki Idare Amiri ve gegis noktalarinin kontroliinden sorumlu olan kuruluslara aittir.

a) Girig Kartlan Giivenlik Komisyonunca en az alti ayda bir defa genel kontrole
tabi tutulur. Gerekli gordiigii hallerde Miilki Idare Amiri her zaman kontrol eder veya
gorevlendirecegi yetkililerce denetlenir ve kontrole tabii tutulur. Giivenlik Komisyonu ve
Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi girig kartlarim gerekli gordiigii her zaman kontrol
eder.



b) Giris Kartlar1, E.A.D.B. Tarafindan kontrole tabi tutulur. Giimriiklii sahalarda
yapilan kontrollerde ekibe Giimrik Midiirliigii personeli de ilave edilir. Gerektiginde
Havalimani Emniyet Sube Miidiirii, kendi personelinden olusturulacak ekip ile Miilki Idare
Amirinin bilgisi dahilinde istedigi yerde ve zamanda herhangi bir kurum/kurulusu veya
personelin kart kontroliinii ve denetlenmesini yapar. Ayrica, DHMI Balikesir Koca Seyit
Havaliman: Miidiirliigii tarafindan ilgili diger mevzuatlar (Yonerge, Yonetmelik, Talimat),
sozlesmeler (kira/imtiyaz/hizmet-Yer Hizmet, Apron Plaka-) cercevesinde yapilan
denetlemeler i¢in gdrevlendirilen ekip tarafindan kontrole tabi tutulur.

c) Giris Kartlarinin verilisi ile uygulamalar yilda en az bir defa DHMI Balikesir
Koca Seyit Havaliman1 Miidiirliigii bazinda denetlenir.

d) Her kurum ve sahislar kendi sorumluluk bolgesindeki kartsiz kisileri yetkili
mercilere bildirmek ve gerekli tedbirleri almak ve aldirmakla sorumludur.
€) Kurum/kuruluslar, giivenlik birimleri, sahislar Girig Kartlar1 Yonergesine aykiri

durumu tutanakla tespit ederek Miilki Idare Amirine sunarlar.

Giris Kartlarinin iadesi:

Madde 21- Adina kart tanzim edilmis personelin kurum ve kurulustan herhangi bir
nedenle ayrilmasi halinde, giris karti, kurum/kurulus yetkilisi tarafindan aninda teslim alinir ve
kartin tanzim edildigi Balikesir Koca Seyit Havalimani1 Miidiirliigline en ge¢ 7 giin igerisinde
resmi bir yaz1 ve Ayrilan Kisinin Sigorta Cikis Belgesi Ile teslim edilir

Havalimani Giris Karti personel tarafindan teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri

(Ad1 Soyadi, Kart No, Gorevi, Ikamet Adresi ve benzeri bilgiler) kartin alindigi Havalimani
Miilki Idare Amirligine kurum/kurulus tarafindan yazili olarak bildirilir. Miilki Idare
Amirligince tiim Havalimanlar1 Miilki Idare Amirliklerine ve personelin ikamet ettigi yerin
Emniyet birimine bilgi verilerek kartin yetkisiz olarak kullanilmasinin énlenmesi ve geri
alinmasi saglanir. Aksi halde karti teslim alinmayan personelin karti1 kullanmasi ile ilgili
davranislardan ilgili kurum/kurulus sorumludur.

Yil igerisinde, isletme/calisma ruhsati/kira s6zlesmeleri iptal edilen kurum veya
kuruluslarin personeli adina tanzim edilen kartlar on bes (15) giin igerisinde kartin alindig:
Havaliman1 Mudiirliigiine iade edilir.

Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluglar bir &nceki yila ait
giris kartlarini on bes (15) giin i¢erisinde Havaliman1 Miidiirliigiine yaz ile iade ederler.

Kartin teslim edilmemesi nedeniyle iade edilemeyen giris kart1 bilgileri aminda Emniyet
Sube Miidiirliigiine bildirilir.

DHMI Balikesir Koca Seyit Havalimani Miidiirliigii tarafindan; siiresi igerisinde
kurum/kuruluglarca iade edilmeyen Havalimam Girig Kartlar1 i¢in ilgili kuruluglara 23.
maddede belirtilen esaslar uygulanir.

_ALTINCI BOLUM
Kart Ucreti, Mali Denetim, Cezalar

Giris Kartlar1 Ucretleri:
Madde 22- Giris kartlari/apron plakalar1 igin yiiriirliikteki DHMI Genel Miidiirliigii
Havalimani Ucret tarifelerinde belirtilen usuller gergevesinde iicret alinir.

a) Daimi giris kart1 tanzim edilecek kamu kurumlari ve 6zel kuruluslar tahakkuk edecek
kart ticretlerini miiracaat esnasinda dderler.

b) Yil i¢inde yapilan miiracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak iicret tahsil edilir.

¢) Yabanci Uyruklu personele verilen kartlarda, aymi yil iginde yapilan siire
uzatmalarinda da tekrar iicret alinir.



d) Yabanc1 Resmi Temsilcilik mensuplarindan giris karti verileceklerin iicretsiz veya
iicreti mukabili verilebilmesi Disisleri Bakanlig1 Protokol Genel Midiirliigiince saptanarak
ilgili Havalimani Miilki Idare Amirligine gonderilen miiracaat yazisinda belirtilir. Bu kartlara
DHMI Genel Miidiirliigii iicret tarifesinde belirtilen ticretler uygulanur.

Cezalar:

Madde 23- Havalimani Giris Karti, Arag Tanitim Karti ve Apron Plakasi ile ilgili
yitkiimliiliiklerini yerine getirmeyen kurum/kurulug ve kisilere Havaalanlar Yer Hizmetlf:ri
Yonetmeligi (SHY 22), Hizmet Sozlesmeleri (Yer Hizmet, Apron Plaka vb.), Kira
Sozlesmeleri, imtiyaz Sozlesmesi ve yiiriirliikteki DHMI Genel Miidiirltigi Havaliman Ucret
tarifeleri veya 5326 Sayili Kabahatler Kanunu’nun “Emre Aykin Davranig” baslikl1
32.maddesi dogrultusunda cezai miieyyideler uygulanmr. Giivenlik makamlarinca da sugun
islenis niteligine bakilarak Tiirk Ceza Kanunu veya ilgili kanunlara gére adli takibat yapilir.
islemi yapan genel kolluk birimi tarafindan ilgilinin kurum/kurulusuna da bilgi verilerek,
Giris Kart1 ve Arag Tanmitim Karti Miilki Idare Amirligine gerekli islem yapilmak iizere
gonderilir. Miilki Idare Amirinin onay: ile adli/idari islemin bitimine kadar giris karti
alinir/iade edilir. Giivenlik Komisyonu karari ile Giris Kart1 ve Arag Tanitim Kart: iptal edilir.

YEDINCI BOLUM
Havalimani Arag¢ Giris Sistemi

Daimi Apron Plakalar:

Madde 24- Kurum/kuruluslarca apronda (hava tarafinda) kullanilacak araglar ig¢in
Apron Plaka miiracaatlann DHMI Balikesir Koca Seyit Havalimani Miidiirliigiine yapilir.
Degerlendirmede giivenlik g6z oniinde bulundurulur ve apronda yogunluga sebebiyet
vermeyecek sekilde en az araca miisaade edilir.

Yapilacak olan degerlendirmede, aracin niteligi, hizmet gerekliligi ve giivenlik unsurlar
g6z oniinde bulundurulur. Girig yapmalari uygun goriilen araglara Miidiirliik tarafindan Apron
Plakasi ve Ara¢ Tanitim Kart1 tanzim edilir.

Ara¢ Tamitim Kartinda; aracin plakasi ile apron plakas, arag sahibi kisi veya kurulusun
ady, irtibat telefonu ve Havalimani igerisindeki gorevi yazilir. Tanzim edilen Ara¢ Tanitim Karti
aracin on caminda digaridan siirekli goriilebilecek sekilde tasinir.

Apron Plakasi ve Ara¢ Tamtim Kartlann Havalimani Bagmiidiirliigii tarafindan
onaylamir. Ara¢ Tanitim Kartlar: ile apron plakalarinin gegerlilik siiresi 1 (bir) yildir. Kartlarin
ve apron plakalarimin kullanim siireleri, olaganiistii durumlar ile mevcut giivenlik tehditleri goz
Oniinde bulundurularak Giivenlik Komisyonu karari ile uzatilabilir. Kontrol ve denetim sekli,
Havaliman girig kartlariyla ayn1 usule tabii olup; arag tanitim kartinin olmasi, ara¢ igindeki
kisilere Havalimam giris kart: olmadan hava tarafina gegis yetkisi vermez.

Apron Plakasi verilen araglarin bilgileri, hava tarafina agilan kontrol noktalarinda gorev
yapan Giivenlik Birimlerine diizenli olarak bildirilir.

Apron plakasi verilen araglarin bilgileri, hava tarafina agilan kontrol noktalarinda gérev

yapan giivenlik birimlerine diizenli olarak bildirilir.

Gecici Apron Plakalar:

a) Kisi/kurum/kuruluslarin hava tarafina 3 ay1 gegmeyecek siireler igin giris yapacak
araglarina (cenaze, ambulans, banka, bakim-onarim, ingaat vb. hizmetlerine) dair miiracaatlari
mesai saatleri igerisinde DHMI Miidiirliigiine yapilir. Miiracaatlar incelenerek degerlendirilir.
Degerlendirme sonucunda giris yapmalar1 uygun goriilen araglara Miidiirliik tarafindan Gegici
Apron Plakasi ve Ara¢ Tanitim Karti tanzim edilir.

Gegici Apron Plakast verilen araglarin bilgileri, hava tarafina agilan kontrol noktalarinda gorev
yapan Giivenlik Birimlerine diizenli olarak bildirilir.
b) 3 ay1 ge¢en durumlarda arag i¢in daimi apron plakasi talebinde bulunulur



BALIKESIR KOCASEYiTﬂHAVALiI\.'[ANI
GiRIS KARTLARI YONERGESI

SEKIZINCi BOLUM

23.{9.’,/29@arihli Balikesir

Koca Seyit Havalimani Girig Kartlar1 Yonergesi ytiriirliikten kaldirilmigtir.

Yiiriitme ve Sorumluluk:

Madde 26- Bu Yonerge hiikiimlerini Miilki Idare Amiri yiiriitiir. Giivenlik Komisyonu
bu yonergenin eksiksiz uygulanmasindan sorumludur. Balikesir Koca Seyit Havaliman
Giivenlik Komisyonunca hazirlandiktan sonra i1 Valiligince onaylanmasina miiteakip
yiiriirliige giren bu yonerge DHMI Balikesir Koca Seyit Havalimani Miilki Idare Amirligince
ilgili kurum/kuruluslara dagtilir.

Herhangi bir giincelleme ve yenileme olmadig: siirece Giris Kartlart Yonergesinin
yiiriirliik siiresi otomatik olarak 1 (bir) y1l daha uzamis sayilacaktir.

8 Bolim 26 maddeden olusan Balikesir Koca Seyit Havalimani Giris Kartlan
Yonergesinin tasdikini olurlariniza arz ederim.

EKLERI
1- MIA Kart Dilekgesi
2- Gorevli Giris Kart1 Talep Formu (Ek- 1)
3- Gorevli Girig Kart1 Yenileme Talep Formu (Ek- 2)
4- Daimi Girig Kart1 Talep Formu (Ek-3)
5- Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu (Ek -4)
6- Gegici Giris Kart1 Talep Formu (Ek -5)
7- Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Ek-6)
8- Personel/Arag igin Kara/Hava tarafi Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi - Refakat¢1 Bilgi
Islem Formu (Ek-7)
9- GBT ye Bagli UYAP Bilgi Islem Formu (Ek-8)
10- Kay1p Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi ( Ek-9)
11- Ozgegmis Formu (Ek 10)
12- Adli Sicil Kaydi (Ek-11)

Vali



BALIKESIR KOCA SEYIT HAVALIMANI
MULKI iDARE AMIRLIGI’NE
EDREMIT

Kurulusumuz biinyesinde ¢alisan/¢aligacak olan personelimize Havalimani Emniyet
Sube Midiirliigiince ve Ayvalik Giimriik Muhafaza Kagakgilik Ve Istihbarat Bolge
Amirligince gerekli tahkikatin yapilip ilgili mevzuat hikkiimleri dogrultusunda .......... yil1
Balikesir Koca Seyit Havalimani “Daimi Giris Karti “¢ikartilmasini talep ediyoruz.

Ekte Daimi Giris Kart1 Talep Formunda Bilgileri bulunan Personelimizin Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi ile beraber Ozgegmis Aragtirmasi Kurumumuzca
yapilmis olup, dogabilecek tiim sorumluluk Kurumumuza ait olacaktir. Verilen tiim bilgilerin
dogrulugunu taahhiit ederiz.

Giris Kartlar1 ile ilgili islemlerinin yiiriitilmesinden Kurulusumuz personeli
.......................................... yetkilidir.

Geregini arz ederim.

Tarih
Sirket Yetkilisi Adi1 Soyadi
Sirket Kagesi

Personel Bilgileri

H

Adi  Sovadi TC.No Gorevi




GOREVLI GIRiS KARTI TALEP FO; U

Apronda
Sira ADIve SOYADI UNVANI Kart Kartin | Tanzim Edilecek iKAMET ADRESI VE EV TELEFONU Arag
No No Cinsi Kartta Acik Kullanir
Boliimler
E H
EKLERI:

1- Balikesir Koca Seyit Havalimam Mitlki idare Amirligine (Edremit Kaymakamhig1 ) Kurum Talep Yazis1 (2Nitsha )
2-Biometrik Fotograf (1 Adet)

3- Gorevli Girig Kart: Yenileme Talep Formu (2 Nitsha)

4- Kurum Kimligi / Eski Kart Fotokopisi

5- Guvenlik Bilinci Eitimi Sertifika Fotokopisi
6- Ozgegmis Formu (3 Yilda Bir Sorumluluk Kurum/Kurulus)

7- GBT Formu
8- Adli Sicil Kayd

KURUM AMIRININ

ADI VE SOYADI

GOREVI/UNVANI

TARIH/IMZASI




Y

y,

GOREVLI GIRiS KARTI YENILEME TALEP FORMU

Apronda
Sira ADIve SOYADI UNVANI Kart Kartin | Tanzim Edilecek iKAMET ADRESIi VE EV TELEFONU Ax.'ac
No No Cinsi Kartta Agik Kulianir
Boliimler
E H
EKLERI:

1- Balikesir Koca Seyit Havalimani Mulki idare Amirligine (Edremit Kaymakamligs ) Kurum Talep Yazisi (2Niisha )
2-Biometrik Fotograf (1 Adet)

3- Gorevli Girig Karti Yenileme Talep Formu (2 Niisha)

4- Kurum Kimligi / Eski Kart Fotokopisi

§- Givenlik Bilinci Egitimi Sertifika Fotokopisi
6- Ozgeemis Formu (3 Yilda Bir Sorumluluk Kurum/Kurulus)

7- GBT Formu
8- Adli Sicil Kaydi

KURUM AMIRININ

ADI VE SOYADI

GOREVI/UNVANI

TARIH/IMZASI




KURUM/KURULUSUN UNVANI

DAIMIi GIRIS KARTI TALEP FOR!

J

FORM-02
Apronda
Sira ADIve SOYADI UNVANI Kart Kartin Tanzim Edilecek iKAMET ADRESI VE EV TELEFONU Arag
No No Cinsi Kartta Agik Kullanir
Boliimler
H
4
5
6
7
EKLER KURUM AMIRININ
1- Balikesir Koca Seyit Havalimani Milki Idare Amirligine (Edremit Kaymakamligi ) Kurum Talep Yazisi (1 Niisha )
2-  Daimi Girig Karti Talep Formu (1 Niisha)
3-  GBT Bilgi Islem Formu (1 Nusha) ADI SOYADI
4-  Gumrikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (1 Nisha)
5-  Kart Talebinde Bulunulan Personelin Sivil Havacilik Egitimi Sertifikas1 (3 Yildan Eski Tarihli Olmayacaktir) ..
6-  Biometrik Fotografi-1 Adet (Son 6 Aylik) _ GOREVI/UNVANI
7-  Unvani, Ydneticiolan kisi/kisilerin Ticaret Sicil gazetesi, Imza Sirkilleri ve Karar defieri,
8- Ozgegmis Formu (Cift Tarafli Baski Olmayacak ) (3 Yilda Bir Sorumluluk Kurum/Kurulug) . .
9-  SGK ise Giris Bildirgesi TARIH/KASE /IMZASI
10-  Ikametkah Belgesi
11-  Nifus Ciuzdan Fotokopisi
12-  Adli Sicil kayd:




DAL GiRiS KARTI YENILEME TALEP FOxMU

Apronda
Sira ADI ve SOYADI UNVANI Eski Yeni Kartin Tanzim Edilecek IKAMET ADRESI VE EV TELEFONU Arag
No Kart No | Kart No | Cinsi Kartta Agik Boliimler gullang
EKLERI: KURUM AMIRININ

- Balikesir Koca Seyit Havaliman Miilki idare Amirligine (Edremit Kaymakamligi ) Kurum Talep Yazisi (2Niisha )

2-  Daimi Girig Karti Yenileme Talep Formu (2 Niisha)

3- EskiKart Fotokopisi ADISOYADI

4- Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifika Fotokopisi N . . .

5-  imzaatan Kurum/$irket Yetkilisinin yetki belgesi. GOREVI /UNVANI (SIRKET KASESI)

6-  Biometrik Fotograf (1 Adet) Son6 Aylik A

7-  GBT Bilgi islem Formu TARIH/ IMZA

8- Son 3 Aylik SGK Dékiimii

9-  Ozgegmis Formu (3 Yilda Bir Sorumluluk Kurum/Kurulus)

10-  Adii Sicil Kayds




KURUM/KURULUSUN UNVANI

ECICi GIRiS KARTI TALEP FORMU )

FORM-04

Sira
No

ADI ve SOYADI

UNVANI

Kart
Cinsi

Tanzim Edilecek
Kartta A¢ik Bolimler

IKAMET ADRESI VE EV TELEFONU

Diiglinceler

Balikesir Koca Seyit Havalimani Milki Idare Amirligine (Edremit Kaymakamligi ) Kurum Talep Yazisi (3 Niisha )

Gegici Karti Talep Formu (2 Niisha)

GBT Bilgi Islem Formu (2 Nisha)

Giimritkler Muhafaza Bilgi Islem Formu (2 Niisha)
EK-9 Kart Kullamim Talimati

Kart Talebinde Bulunulan Personelin Biometrik Fotografi-1 Adet (Son 6 Ayhk)

SGK Ise Giris Bildirgesi
Niifus Ciizdan Fotokopisi
Adli Sicil kaydi

KURUM AMIRININ

ADI SOYADI

GOREVI/UNVANI

TARIH/KASE /IMZASI




DHMIi GENEL MUDURLUGU
PERSONEL/ARAC iCIN APRON GECICI

GIiRIiS/CIKIS TALEP VE iZIN BELGESI FORMU

iSL.HIZ.YS/Y 13/FRM.02

Yiir. Tarihi: 04/12/2006

Deg. Tarihi: 07/04/2019

S.No: 1/1

Deg.No: /2 | EK-3

TALEP

Havalimani  sinirlari

Geregini arz ederim.

igerisindeki

calisma ve
kurulusumuza/tarafimiza hizmet verecek/ait olup; Izin verilen sahalardaki bu arag/personele tarafimizdan refakat edilec_elftir.
Refakatimiz ve sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag/personelin stz konusu saha igerisinde herhangi bir ncdenl; kisi ve
kuruluslarin can ve mallarina kars: verecegi zararlar ile galisma sahalari ve PAT Sahalarinda gayri kanuni fiil ve eylemlerinden de
dogrudan sorumlu oldugumuzu TAAHHUT eder, uygun mahallere giris izni verilmesi hususunda,

PAT Sahalarina girmesini

DHMI BALIKESIR KOCA SEYIT HAVALIMANI MUDURLUGUNE

talep ettigimiz arag/personel

iZIN TALEP EDEN KURUM/KURULUS/K{Si

ADI VE SOYADI

YETKILI T.C KIMLIK NO

UNVANI

TARIH VE IMZA

IZIN TALEP EDILEN KURUM/KURULU$/KISI ADI VE IRTIBAT TELEFONU

TALEP AMACI

TALEP EDILEN ALAN

PAT SAHALARINDA ARAC KULLANMA YONERGESININ 14 MADDESINDE YER ALAN NETICE
ZARARLARI MALI MESULIYET SIGORTASI KONUSUNDA BILGI (Sorumluluk, Varsa Polige Bilgisi,

Taahhtit vb)
GiRi$ iZNi TALEP EDIiLEN PERSONEL BiLGILERI
S.NO ADI SOYADI T.C. KIMLIK NO GEGICI GIRIS IZIN BASLANGIC VE BITI$ TARIHI
1 1120 1.0
2 .10, 1.0,
3 .10, .20
4 /1..120.. /.20
5 1..10. 20
GIRIS IZNi TALEP EDILEN ARAC BILGILERI
S.NO CINSUMARKA RUHSAT SAHIBI PL‘X}F[:'; SURUCU ADI/SOYADI EHLIYET CINSI VE NO
1
2
FOLLOW-ME HIZMETi VERECEK FOLLOW-ME UCRETI GECICI APRON PLAKA NO
DHMI | | TALEP EDEN/REFAKAT MUAF l ' MUAF DEGIL

DHMi DEGERLENDIRME

DHMI UCRET BiLGILERi

HAVALIMANI NOBETCI MUD /SEFI
IMZA

KISi/ ARAC SAYISI / GECERLILIK SURESI BASLANGIC TARIHI BITIS§ TARIHI
Uygun Uygun Degil ]
... KiSl/ ... ARAC GUN/ ... GON 4120 4120
UCRET TUTARI FATURA-MAKBUZ NO

PAZ VE TIC. MUD /BIRIMI

MZA

GBT SORGULAMASI

Yukarida bilgisi ve ekte belgeleri sunulan arag-suiucusu ve hizmetine ihtiyag duyulan p

gerekli kontroller dahilinde girig yapmas: uygun gorilmigtiir.

uygun

OLUR

rq2e

Form 2 Niisha olarak hazirlanacakur.

. Form sirket yetkilisi tarafindan imzalanacakur.

NO LA W~

Girig izninin bir niishasi arag igersinde bulundurulacakt:r.
LPG/LNG benzeri yakitla ¢alisan araglann girigine izin verilmez.
Refakatgisi olmayan araglanin girigine izin verilmez.

EKLER: Personelin Kimlik Fotokopisi, Arag Ruhsati, Ehliyet Fotokopisi Gegici Girig Plakas! talebinde bulunulmas: halinde arag ruhsatimin ashnin ibrazi zorunludur

. Talepte bulunulan personel sayisi 5'yi gegmesi durumunda onayl imzal ek liste hazirlanacakur.




TALEPDE BULUNAN KURUM/KURULUS/SIRKET

GBT BiLGI iISLEM FORMU

S.NO

T.C KiMLIK NO

ADI SOYADI

BABA ADI

ANA ADI

DOGUM TARiHi
DOGUMYERI

NUFUSA KAYITLI
OLDUGU YER

SIRA NO
CiLT NO

iKAMET ADRESi VE EV TELEFONU

10

11

12

TALEPDE BULUNAN KURUM/KURULUS/SIRKET  ADI SOYADI

GOREVi / UNVANI

KASE/ TARIH VE iMzZA




NIP KiMLIiK BELGESI BiLDIiRiM CiZELGES: )

Ek-8
KIMLIK SAHIBININ ARANAN KIMLIK BELGESI
DOGUM YERI NUFUSA KAYITLI
o VE TARIHI OLDUGU IL/ILCE- DURUMU (KAYIP- KAYBOLDUGU
S.NO | T.C. KIMLIK NO ADL SOYADI BABA ADI (GUN/AY/YIL) KOY/MAHALLE ADRESI, TELEFONU CINSI SERI NO CALINTI-GASP) YER VE TARIH




OZGECMIS KONTROL FORMU

ADAYIN KISISEL BILGILERI

Ad - Soyadi

T.C. Kimlik Numarasi
veya Yabana Kimlik
Numarasi

Pozisyonu

Fotograf

Giincel Ikamet Adresi

(Son 6 ay icerisinde cekilmis)

Irtibat Telefonlan
ikamet/Cep

Bu formda verdigim bilgilerin teyit edilmesi amaciyla eski isverenlerim, egitim kurum/kuruluglari, kamu kurumlar: ve verdigim referanslar
ile temasa gecilmesi konusunda izin veriyorum.

SHT-17.2 Talimatinin 6. Maddesinin (13.) fikrasinda belirtilen suglardan hiikiim giymedigimi beyan ederim.
Hakkimda adli sicil kayitlar1 da dahil giivenlik aragtirmasi yapilacagimin kabul ettigimi beyan ederim.
Bu formda verdigim bilgilerin tam, eksiksiz ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu formdaverdigim bilgilerin yamltic: olmasi durumunda bunun ise almay: reddetme icin bir dayanak olacaginin kabul ettigimi beyan ederim.




St Havac ik Gene. Muduriufu

ADAYIN BUFORMU DOLDURMA TARIiHi VE iIMZASI

..... /ee.20....

iSTIHDAM KONTROLU

*En Yeniden Baslayarak Doldurulacaktir

1

Is Yeri Unvani ve Adresi

Bu Kisim Sirket/Kurum
YetKilisi Tarafindan

Doldurulacaktir.
Ise Baglama — Ayrilma Teyit EdildiC]
Tarihleri Teyit EdilemediC]
Sirket/Kurum YetKilisi Teyit EdildiC]
(Ad — Soyad / irtibat Teyit EdilemediC]
Telefonu)
() Teyit EdildiO]
is Yeri Unvani ve Adresi Teyit EdilemediC]
Ise Baglama — Ayrilma Teyit EdildiC]
Tarihleri Teyit EdilemediC]
Sirket/Kurum Yetkilisi Teyit EdildiC]

(Ad — Soyad / irtibat
Telefonu)

Teyit EdilemediC]

&)

is Yeri Unvani ve Adresi

Teyit EdildiOl
Teyit Edilemedi]

Ise Baglama — Ayrilma

Teyit EdildiOl
Tarihleri Teyit EdilemediC]

Sirket/Kurum Yetkilisi Teyit EdildiOl
(Ad - Soyad / irtibat Teyit Edilemedid

Telefonu)
Bu Kisim Sirket/Kurum Yetkilisi Tarafindan Doldurulacaktir.
Istihdam Gegmisinde 28 giinden fazla bosluklar var Var O Yok OJ
mi?
Varsa bosluklar sebebi soruldu mu? Soruldu Sorulmadi1 O
a

Bosluklara lligkin Adayin Ac¢iklamasi

Istihdam Kontrolii Sonucu

OlumluO

Olumsuz(]




EGITIM GECMISI KONTROLU

*Ogrenim Belgesi Sunulacaktir

Egitim Durumu flkokulO  Lise[d  Yiiksekokul[d LisansO  Yiiksek LisansO
0)) Teyit EdildiO]
Okul U
nvani Teyit Edilemedil]
Adresi Teyit Edildil]
Teyit Edilemedil]
2 Teyit EdildiO]
Okul U
ul Unvam Teyit EdilemediO]
Adresi Teyit Edildil]
Teyit EdilemediC]
€)) Teyit EdildiO]
Okul U
nvam Teyit EdilemediO]
Adresi Teyit EdildilJ]
Teyit Edilemedil]
Bu Kisim Sirket/Kurum Yetkilisi Tarafindan Doldurulacaktir.
Istihdam Kontrolii Sonucu Olumluld OlumsuzO

Aciklamalar:




ADLI SICIL KAYDI KONTROLU

*Adli Sicil Kaydi Sunulacaktir.

Adli Sicil Kaydi Belgesi Sunuldu mu? Evetd Hayir O
Adli Sicil Kaydi Var m1? VarO Yok0O
Adli Sicil Arsiv Kaydi Var m? VarO Yok[
Hakkinda Yiiriitillen Devam Eden Sorusturma/Kovusturma Var m? Vard YokOd
T.eriir Orgiitlel_'i veya Milli Giivenlige Tehdit Olusturan Yapilanmalarla Evetd Hayir O
Iltisakh veya Irtibath Olmaktan Dolay: Kamu Gérevinden Cikarilmis
mi?

Bu Kisim Sirket/Kurum Yetkilisi Tarafindan Doldurulacaktir.

Istihdam Kontrolii Sonucu Olumlu] Olumsuz
REFERANS KONTROLU
Referans (1) Referans (2)
Ad1 - Soyadi Ad - Soyadi
Unvam Unvani
Irtibat Telefonu Irtibat
Telefonu
Olumlu™ Olumsuz[] Olumlu™ Olumsuz]

OZGECMIS KONTROLUNU YAPAN PERSONELIN

Adi — Soyadi




T.C. Kimlik Numarasi
Pozisyonu . ..
KASE/IMZA/MUHUR
Sicil Numarasi Tarih
Irtibat Telefonu
...... feeeeedd20.....
SONUC
Olumlud Olumsuz




HiZMETE OZEL

MSHGP EK-9 Havaliman: Calisanlari i¢in Kart Kullamm ve Giivenlik Talimati

HAVALIMANI CALISANLARI iCiN KART KULLANIM/GUVENLIK TALIMATI

A. HAVALIMANI GIRIiS KARTI

1-

2-
3.

10-

Havalimaninda ¢alisan herkes, mesaide bulunduklan siire iginde havalimam giris kartin
goriiniir sekilde yakasina asmak zorundadir.

Giris kart1 sadece izin verilen boliimler igin gegerlidir.

Giris kartinin izin verilen sekilde kullanimindan kart kullanicilar ile birlikte, personelin
bagli oldugu kuruluslar da sorumludur.

Giris kartlar sadece kart sahibi tarafindan kullanilabilir. Higbir sekilde ikinci sahislara
verilmez.

Yiiksek risk veya ozel bir tehdit durumunda giris kartlarimin yerine giinliik olarak
kullanilacak bréve veya kartlar giivenlik makamlarinca verilebilir.

Kart tastyicilart alistiklari boliimlere 6zel olarak izin almadan misafir veya ziyaretgi kabul
edemezler.

Havalimaninda ¢aliganlar igin Miilki idare Amirligince verilen kartlarin haricinde higbir
tiniforma veya tanitma kart1 havalimanina giris yetkisi vermez.

Havalimanin1 kullanan yabanci havayolu sirketlerinin miirettebat: kendi havayolu tanitim
kartin1 kullanabilirler. Ancak her yil gegerli olan drnek tanitim Kkartlarini havalimani
giivenlik makamlarina vermek zorundadirlar.

Kart sahipleri havalimaninin degisik béliimlerine ancak gegis igin olusturulmus kontrol
noktalarindan gegebilirler. Tasidiklar1 kart kontrolsiiz gegme imkani vermez. Kontrol
noktalarinda istisnasiz herkes giivenlik taramasina tabi tutulur.

Girig kartinin kaybolmasi halinde, aninda havalimani giivenlik makamlarina miiracaatla
durum bildirilir.

B. ARAC TANITIM KARTI

1-

2-

3.

Aprona giris i¢in apron plakasi verilen araglara ayrica apron tanitim karti tanzim edilir. Kart
aracin 6n caminda; digardan siirekli goriilebilecek sekilde taginir. Bu tanitim kartinin iizerinde
aracin plaka numarasi, apron plaka numarasi, arag sahibi kisi veya kurulusun adi bulunur.
Arag tanmitim kartinin olmasi ara¢ igindeki kisilerin havalimani tanitim karti olmadan
havalimani igerisine girebilecegi anlami vermez.
Yiiksek risk veya ozel tehdit durumunda giivenlik makamlar1 apron plakasi ve arag tanitim
karti yaninda, bunlarin yerine gegebilecek ©zel kart uygulamasini tehdit siiresince
uygulayabilir.

C. GENEL HUKUMLER

1-

2-

Girig Kart1 alan herkes Havalimani Girig Kartlar1 Yonergesini 6grenmek ve hiikiimlerine
uygun hareket etmekle yiikiimliidiir.
Havalimaninda galisan herkes, siipheli sahis, paket, bagaj ve kolileri, kart kullanimina aykiri
hareket edenleri, giivenligi bozucu tutum ve davramiglarda bulunanlari, giivenlik makamlarina

bildirmek zorundadir.

D. CEZAI HUKUMLER

Yukaridaki hiikiimlere aykir1 hareket edilmesi durumunda:

1-

Havalimani giris kart1 iptal edilir.

2- Arag tanitim karti iptal edilir.

3- Kisi veya kuruluslara SHY-22 Yénetmeligi / havalimani isletmeci kurulug mevzuati geregince
DHMl/Isletmeci Kurulus tarafindan parasal miieyyide uygulanir.

4-

Giivenlik makamlarinca mevcut mevzuat geregince adli takibat yapilir.
Miilki Idare Amiri

Tarih: .../.../2023 MSHGP Ek-9 Rev. No:00 1/1
Okudum Anladi. Tebelliig Ettim

Adi Soyadi Ve imza




