YENI KART TALEBINDE HAZIRLANMASI GEREKEN EVRAKLAR
KAMU KURUMLARI
1. Kamu Kurumlar1 Kart Talep Dilekcesi (DILEKCE A) (1 Niisha)
2. Kamu Kurumlari Giris Kartlar1 Bilgi Formu (FORM A) (1 Niisha)
3. Kurum Kimlik Kart1 Fotokopisi
4. 50 mm x 60 mm Biometrik Fotograf (1 Ad.)
5. Sivil Havacilik Egitim Sertifikas1
6. Kart talebinde bulunulan Kamu Kurumu personellerinin kurumlari tarafindan kart miiracaat yazisinda
Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi yaptirildigin1 ve arsivlerinde sakli oldugunun taahhiit
edilmesi ve personellerinin Kurum Kimlik fotokopilerini “Asli Gibidir” ibaresi ile onaylay1p kart talep
dosyasina eklenmesi gerekmektedir.
OZEL KURULUSLAR
1. Ozel Kuruluslar Kart Talep Dilekgesi (DILEKCE B) (1 Niisha)
2. Ozel Kuruluslar Girig Kartlar1 Bilgi Formu (FORM B) (1 Niisha)
3. T.C. uyruklu personel i¢in Kimlik Fotokopisi (1’er Niisha)
4 Yabanci Uyruklu Personel i¢in Pasaport Fotokopisi (1 Niisha), Calisma Izni
5. Kisinin Ikametgah Fotokopisi (1’er Niisha)
6. Kisinin SGK Ise Giris Bildirgesi
7. 50 mm x 60 mm Biometrik Fotograf (1 Ad.)
8. Sivil Havacilik Egitim Sertifika Fotokopisi
9. Aydinlatma Metni (1slak imzali)
10. Taahhiitname (1slak imzali)
11. Ozgegmis Kontrol Formu
12. Giivenlik Sprusturmam ve Arsiv Arastirma formu
Firmalardan Istenen Evraklar
*Vergi Levhasi, *Faaliyet Belgesi, *Ticaret Sicil Gazetesi, *Imza Sirkiileri,
“Vekaletname-Varsa, Kira Sozlesmesi ve Faaliyet alanlarma gore istenen Isletme Ruhsati, Oz Izin
Belgesi, SHY-22 Kapsaminda Caligma Ruhsati, JAR-145 Bakim Ruhsati, Kargo Acente Yetki
Belgesi, ilgili Kurumlardan Alinan Yetki Belgesi, Kira Sézlesmesi, Taseron Sdzlesmesi, vb.”
evraklardan sadece faaliyetinizle ilgili evraklar getirilecektir.
FORM DOLDURMA ESASLARI
1. Tim Form ve Evraklar bilgisayar ortaminda hazirlanacaktir.
2. Tamamu biiyiik harfle ve Ad-Soyadi vb. bilgilerde hicbir kisaltma kullanilmadan doldurulacaktir.
3. Elle ve eksik doldurulan, imza yetkisi bulunmayan kisiler tarafindan imzalanan higbir evrak igleme
konulmayacaktir.
4. Yabanci personeller i¢gin alinan Yabanci Kimlik No’su, Atatlirk Havalimani Giris Kartlar1 Bilgi
Formunun “T.C. Kimlik No/Yabanc1 Kimlik No” hanesine yazilacaktir.
4. Tageron firmalar miiracaat yapmayacak olup, bu firmalar adina igveren firmalar basvuru yapacaktir.
EVRAK TESLiMi VE YAPILACAK iSLEMLER
1.Hazirlanan evraklar ile DHMI Kocaeli Cengiz Topel Havalimani1 Miidiirliigii ilgili birimine miiracaat
edilecektir. DHMI Kocaeli Cengiz Topel Havaliman1 Miidiirliigii tarafindan kart verilmesinin uygun
goriilmesi durumunda; Kart Ucreti alinacak ve imzalanmasi/kaselenmesi gereken alanlar
doldurulacaktir.
2. DHMI’de gerekli islemler yapildiktan sonra; Giimriikk Muhafaza, Kacake¢ilik ve Istihbarat
Midiirliigiince Kagakeilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi (KBB) yapilacak ve imzalanmasi/kaselenmesi
gereken alanlar doldurulacaktir.
3. Giimrilk Muhafaza, Kacakeilik ve Istihbarat Miidiirliigiince gerekli islemler yapildiktan sonra;
Kocaeli Cengiz Topel Havalimanm1 Sube Midiirliigi'nce Giivenlik Arastirmasi yapilacak
imzalanmasi/kaselenmesi gereken alanlar doldurulacaktir.
4. DHMI, Giimriik ve Emniyet’teki islemlerin tamamlanmasindan sonra Kocaeli Cengiz Topel
Havalimani Miilki idare Amiri tarafindan da onaylanmas1 durumunda; gerekli form ve evraklar Kart
basimi icin DHMI Kocaeli Cengiz Topel Havalimani Evrak kayit birimine teslim edilecektir. Kart basim
iinitesinin yogunluguna gore kartlar basilip, kart almaya yetkili personele teslim edilecektir.

Avyrintili Bilgi Icin Irtibat:
DHMI Kocaeli Cengiz Topel Havalimani1 Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefligi
Telefon: 0262 375 22 22 Dahili: 1110 ve 1103




