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[bookmark: _Toc195785200]BİRİNCİ BÖLÜM
[bookmark: _Toc195785201]Başlangıç Hükümleri
[bookmark: _Toc195785202]Amaç
(1) Bu Yönetmelik’in amacı, Devlet Hava Meydanları İşletmesi Genel Müdürlüğünün amaç ve politikalarına uygun olarak Elektronik Dairesi Başkanlığının teşkilat yapısını, görev, yetki, sorumluluk ve çalışma esasları ile personel istihdamına ilişkin ilke ve kuralları düzenlemektir.
[bookmark: _Toc195785203]Kapsam
(1) Bu Yönetmelik, Devlet Hava Meydanları İşletmesi Genel Müdürlüğünün merkez ve taşra teşkilatını kapsamaktadır.
[bookmark: _Toc195785204]Dayanak
(1) Bu Yönetmelik;
08.06.1984 tarihli ve 233 sayılı Kamu İktisadi Teşebbüsleri Hakkında Kanun Hükmünde Kararname,
24.11.1994 tarihli ve 4046 sayılı Özelleştirme Uygulamaları Hakkında Kanun,
08.11.1984 tarihli ve 18569 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Devlet Hava Meydanları İşletmesi Genel Müdürlüğü Ana Statüsü,
19.04.2025 tarihli ve 32875 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yönetmeliği (SHY-ATSEP),
11.07.2013 tarihli ve 28704 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Hava Seyrüsefer Hizmet Sağlayıcılarının Sertifikalandırılmalarına İlişkin Yönetmelik (SHY-SEYRÜSEFER),
hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.
[bookmark: _Toc195785205]Tanımlar ve kısaltmalar
(1) Bu Yönetmelik’te geçen;
ACI: Uluslararası Havalimanları Konseyini,
ADS-B: Otomatik Bağımlı Gözetim – Yayını,
AFTN: Sabit Havacılık Haberleşme Şebekesini,
AIC: Havacılık Bilgi Genelgesini,
AIP AMDT: Düzeltme (AIP Düzeltmesi) veya Ekini,
AIP SUP: Gerek görüldüğü durumlarda, kalıcı AIP bilgilerine ek özelliği taşıyan, üç ay veya daha uzun süreli geçici değişiklikler ile uzun metin ve/veya grafiklerden oluşan kısa süreli bilgileri,
AIP: Havacılık Bilgi Yayınını,
AMHS: Havacılık Mesaj İşleme Sistemini,
AR-GE: Araştırma geliştirme faaliyetlerini,
ASMGCS: Gelişmiş Yüzey Hareketleri Rehberlik ve Kontrol Sistemini,
ATIS: Otomatik Terminal Bilgi Hizmetini,
ATM: Hava Trafik Yönetimini,
ATSEP Lisansı: CNS Hizmetlerinin ifasında görev almak üzere Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yönetmeliği (SHY-ATSEP) ile tanımlanan kriterleri karşılayan, eğitim süreçlerini ve sınav koşulunu başarıyla tamamlayan personele Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü tarafından verilen yetki belgesini,
ATSEP: Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personelini,
Başkan: Elektronik Dairesi Başkanı’nı,
Başkan Yardımcısı: Elektronik Dairesi Başkan Yardımcısı’nı,
Başkanlık: Elektronik Dairesi Başkanlığını,
CANSO: Sivil Hava Seyrüsefer Hizmetleri Örgütünü,
CNS Hizmetleri: CNS Sistemlerinin/Cihazlarının planlanması, projelendirilmesi, temini, tesisi, modernizasyonu, idamesi ile bu sistemlerin 24 saat faal halde tutulmasını,
CNS Sistemleri/Cihazları: Haberleşme, Seyrüsefer ve Gözetim sistemlerini/cihazlarını,
COSPAS-SARSAT Sistemi: Uydu Destekli Arama Kurtarma Sistemini,
CPDLC: Kontrolör-Pilot Veri Hattı İletişimini,
CVOR: Konvansiyonel VOR Cihazını,
D-ATIS: Veri Hattı Otomatik Terminal Bilgi Hizmetini,
DCL: Veri Hattı Yol Müsaadesini,
DHMİ: Devlet Hava Meydanları İşletmesini,
DME: Mesafe Ölçüm Cihazını,
Drone: Ticari ya da hobi amaçlı kullanılabilen bir tür insansız hava aracını,
DVOR: Doppler VOR Cihazını,
EASA: Avrupa Havacılık Emniyeti Ajansını,
ECAC: Avrupa Sivil Havacılık Konferansını,
EFS: Elektronik uçuş strip yazılımını,
EUROCAE: Avrupa Sivil Havacılık Ekipmanları Organizasyonunu,
EUROCONTROL: Avrupa Hava Seyrüsefer Emniyeti Teşkilatını,
GBAS: Yer Tabanlı Destekleme Sistemini,
Genel Müdürlük: Devlet Hava Meydanları İşletmesi Genel Müdürlüğünü,
GSM: Mobil iletişim için küresel sistemini,
HF-SSB: Yüksek Frekans-Tek Yan Bandını,
IATA: Uluslararası Hava Taşımacılığı Birliğini,
ICAO: Uluslararası Sivil Havacılık Teşkilatını,
ILS: Aletli İniş Sistemini,
İHA: İnsansız Hava Aracını,
Kal etmek: Hizmetten çıkarmayı,
MLAT: Multilaterasyonu,
Mode-S: Her bir hava aracına atanan benzersiz 24 bitlik adrese göre uçağın seçici sorgulanmasına olanak tanıyan bir İkincil Gözetim Radarı işlemini,
NATO: Kuzey Atlantik Antlaşması Örgütünü,
NDB: Yönlendirilmemiş Radyo Bikınını,
NOTAM: Havacılara duyuruyu,
PENS: PAN Avrupa Ağ Hizmetini,
PSR: Birincil Gözetim Radarını,
SESAR: Tek Hava Sahası Hava Trafik Yönetim Araştırmalarını,
SHGM: Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünü,
SMR: Yer Hareket Radarını,
SSR: İkincil Gözetim Radarını,
Teknik Personel: Başmühendis, Mühendis, Teknik Şef, Teknik Uzman, Tekniker, Teknisyeni,
TÜBİTAK: Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumunu,
UTM: İnsansız Hava Aracı Trafiği Yönetimini,
V-ATIS: Sesli Otomatik Terminal Bilgi Hizmetini,
VCS: Ses Haberleşme Sistemini,
VOR: VHF Frekansında Çalışan Çok Yönlü Radyo Seyrüsefer İstikamet Cihazını,
VRS: Ses Kayıt Sistemini,
WAM: Geniş Alan Multilaterasyonunu,
ifade eder.
[bookmark: _Toc195785206]İKİNCİ BÖLÜM
[bookmark: _Toc195785207]Teşkilat Yapısı, Personel Niteliği ve Görevler
[bookmark: _Toc195785208]Başkanlık teşkilatı
(1) Başkanlık; Başkan, Başkan Yardımcısı ve hizmet birimlerinden oluşur.
Başkanlık, DHMİ Genel Müdürüne veya ilgili DHMİ Genel Müdür Yardımcısına bağlı ve sorumlu olarak çalışır.
Başkanlık, bünyesinde yer alan hizmet birimleriyle koordine ve iş birliği içerisinde çalışır.
[bookmark: _Toc195785209]Başkan
(1) Başkan, Başkanlığın en üst amiridir.
Başkan, bu Yönetmelik ve ilgili diğer mevzuatla Başkanlığa verilen görevlerin yürütülmesinden DHMİ Genel Müdürüne veya ilgili DHMİ Genel Müdür Yardımcısına karşı sorumludur.
[bookmark: _Toc195785210]Başkan Yardımcısı
(1) Başkan Yardımcısı, bu Yönetmelik ve ilgili diğer mevzuatla Başkanlığa verilen görevlerin yürütülmesinden Başkan’a karşı sorumludur.
[bookmark: _Toc195785211]Hizmet birimleri 
(1) Bu Yönetmelik ve ilgili diğer mevzuatla verilen görevleri yerine getirmek üzere kurulmuş olan Elektronik Dairesi Başkanlığının hizmet birimleri şunlardır:
Hava Seyrüsefer Sistemleri Şube Müdürlüğü
Radar Sistemleri Şube Müdürlüğü
Sistem Tesis ve İşletme Şube Müdürlüğü
Uydu ve Haberleşme Sistemleri Şube Müdürlüğü
İdari İşler Şefliği
[bookmark: _Toc195785212]Personel niteliği
[bookmark: _Toc195785213](1) Elektronik Dairesi Başkanlığında, Başmüdürlüklerin Elektronik Müdürlüklerinde ve Havalimanı Müdürlüklerinin Elektronik Mühendisliklerinde/Şefliklerinde görev yapan teknik personel “Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yönetmeliği”nde (SHY-ATSEP) tanımlanan ATSEP Lisansına sahip olmalıdır.
(2) Birinci fıkrada belirtilen birimlerde görevlendirilecek teknik personel “Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yönetmeliği”nde (SHY-ATSEP) tanımlanan personel niteliklerini haiz olmalıdır.
Başkanlığın görevleri
(1) Başkanlığın görevleri şunlardır:
Genel Müdürlük tarafından belirlenen amaç, ilke ve talimatlara uygun olarak Merkezde, Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde CNS Hizmetlerinin ulusal ve uluslararası mevzuat gerekliliklerini yerine getirecek şekilde ve ICAO kurallarına göre yürütülmesi amacıyla tüm faaliyetlerin yönetimi, denetimi ve koordinasyonundan sorumlu olarak görev yapmak.
CNS Sistemlerinin/Cihazlarının planlanması, projelendirilmesi, temini, tesisi, modernizasyonu, idamesi ile bu sistemlerin 24 saat faal halde tutulmasını sağlamak.
“Hava Seyrüsefer Hizmet Sağlayıcılarının Sertifikalandırılmalarına İlişkin Yönetmelik (SHY-SEYRÜSEFER)” hükümlerine uygun nitelikte personel istihdam edilmesini sağlamak.
Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yönetmeliği (SHY-ATSEP) hükümleri gereği CNS Hizmetlerinin planlanması, projelendirilmesi ile CNS Sistemlerinin/Cihazlarının bakım, onarım ve idamesinde görev alacak personelin ATSEP Lisansına sahip olması zorunlu olduğundan, Elektronik Dairesi Başkanlığına bağlı Şube Müdürlüklerinde, Havalimanı ve Hava Trafik Kontrol Merkezi Başmüdürlüklerinin Elektronik Müdürlüklerinde, Havalimanı Müdürlüklerinin Elektronik Mühendisliklerinde/Şefliklerinde çalışan ilgili personelin ATSEP Lisanslandırma süreçlerini yürütmek.
CNS Sistemleri/Cihazları ile ilgili ihtiyaçları ve yatırım gerektiren faaliyetler ile ilgili yıllık bütçeyi belirlemek, ilgili üniteye iletmek, verilen bütçeye göre plan, proje ve teknik şartnamelerin hazırlanmasını sağlamak.
CNS Sistemleri/Cihazları için ihtiyaç duyulan ve Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren sistemlere/cihazlara yönelik proje ve teknik şartnameleri hazırlamak.
CNS Sistemlerinin/Cihazlarının uçuş kontrolleri ile ilgili yer ekibini planlamak ve görevlendirmek.
Merkezde, Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde her türlü CNS Hizmetinin ilke ve yönetmeliklerini araştırmak, belirlemek ve onaylanmasını sağlamak, hava trafiğinin sağlıklı bir şekilde yürütülmesi için gerekli CNS Hizmeti desteğini sağlamak amacıyla tüm faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.
Uluslararası kurallara uygun olarak Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde hizmet veren, Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların teknolojik yönden daha üst düzeylere getirilmesine yönelik olarak değişiklik tekliflerini yapmak ve bunlar üzerine projeler hazırlamak.
Hazırlanan yıllık yatırım programlarını düzenli olarak izlemek, konu ile ilgili gerekli çalışmaları yürütmek, yatırım programları gereği idarece yapılacak olan ihalelere gereken desteği sağlamak.
Faaliyetlerin etkin bir düzeyde sürdürülmesi amacıyla CNS Hizmetlerinde görev yapan personelin planlamasını yapmak, oluşacak personel ihtiyaçlarını belirleyip teklif etmek, geliştirmek, birimler içinde görev, yetki ve sorumluluk dağılımı ile çalışma düzenini belirlemek.
Merkez, Başmüdürlük ve Havalimanı Müdürlüklerindeki Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların, teçhizatın ve tesislerin düzenli aralıklarla denetlenmesini sağlamak.
Türkiye hava sahası ile Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde hava trafik emniyetini etkileyen, ATM bağlantılı rapor edilen, Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren olayları değerlendirmek ve muhtemel risk alanlarını belirleyerek gerekli önlemlerin alınmasını sağlamak.
CNS Sistemlerinin/Cihazlarının sinyal performansını olumsuz etkileyen kaynakların tespiti ve önlenmesi için gereken çalışmaları koordine etmek.
Sistem, bina, rüzgâr enerji santrali, GSM baz istasyonları vb. CNS Sistemlerinin/Cihazlarının çalışma performansını olumsuz etkileyebilecek her türlü yapının/projenin gerçekleştirilmesine izin verilmesi hususunda Genel Müdürlüğe yapılan başvurulara istinaden, CNS Sistemlerinin/Cihazlarının yayın kapsama alanını/performansını olumsuz etkileyebilme ihtimalini ilgili ünitelerle/birimlerle koordine ederek incelemek ve sonucu muhataba bildirmek.
Başkanlık faaliyetleri ile ilgili teknik ve idari raporları hazırlamak/hazırlattırmak.
Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların idamesi için gerekli lojistiğin planlanmasını ve koordine edilmesini sağlamak.
Teknolojik gelişmelerin izlenmesini sağlayarak, Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren faaliyetlere yönelik günün şartlarına uygun projeler hazırlamak ve teklif etmek.
Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren sistem/cihaz ve teçhizatın ihtiyaç halinde yer değişikliklerini yapmak.
Ekonomik ömrünü doldurmuş CNS Sistemlerinin/Cihazlarının ve teçhizatın kal edilmesini sağlamak.
Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren sistemlere/cihazlara yönelik Merkezden, Başmüdürlüklerden ve Havalimanı Müdürlüklerinden gelen yazılım ve donanım ihtiyaçlarının karşılanmasını sağlamak.
Yeni açılacak havalimanları/istasyonlar için Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren CNS Sistemlerine/Cihazlarına yönelik ihtiyaçların tespit, temin ve tahsis edilmesini sağlamak.
CNS Sistemlerinin/Cihazlarının bakım ve onarımında kullanılmak üzere yedek malzeme, test-ölçü cihazı ve avadanlık ihtiyaçlarını tespit ve temin etmek.
Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren CNS Sistemlerinin/Cihazlarının kontrol, bakım ve onarımlarında kullanılmakta olan elektronik test-ölçü cihazlarının kalibrasyonlarını yapmak.
Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren CNS Sistemlerine/Cihazlarına ait istasyonların ihtiyaçlarını (otla mücadele, istasyon binalarının tadilatı, jeneratör, klima vb.) tespit etmek, bu ihtiyaçların giderilmesi için ilgili ünitelerle koordine kurulmasını sağlamak.
Başmüdürlük ve Havalimanı Müdürlüklerinin Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren faaliyetlerinin günlük olarak izlenmesini/izlettirilmesini sağlamak, gereken girişimlerde bulunmak/bulunulmasını sağlamak.
Kuruluşumuz envanterinde bulunan CNS Sistemlerine/Cihazlarına ait sigorta ile ilgili çalışmaları yürütmek.
CNS Hizmetlerine yönelik mevzuat ve bilgilendirici dokümanların hazırlanmasını/revize edilmesini sağlamak.
Uluslararası hava seyrüseferinin emniyet, düzen, kalite ve verimliliğini artırmak amacıyla Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren CNS Sistem/Cihaz bilgilerinin havacılık yayınlarında (AIP, AIP AMDT, AIP SUP, AIC, NOTAM vb.) yer almasını ve/veya revize edilmesini sağlamak.
İdarenin taraf olduğu kurumsal anlaşmalarda; Genel Müdürlük tarafından Elektronik Dairesi Başkanlığı’na verilen yetki veya görevlendirme gereği Merkez, Başmüdürlük ve Havalimanı Müdürlüklerinin diğer kurum/kuruluşlarla Başkanlığın görev ve yetki sahasına giren CNS Hizmetleri için gerekli olan ortak kullanımlarına ilişkin protokollerin yapılmasını sağlamak, koordine etmek.
Havacılıkla ilgili uluslararası kuruluşların (ICAO, EUROCONTROL, ECAC, EUROCAE vb.) çalışmalarını yakından izlemek, hazırlanan ve kabul edilen planların zamanında yerine getirilmesi için ilgili birimlerle gerekli koordinasyon ve iş birliği yapmak, gerekli plan ve programların yapılmasına ilişkin çalışmaları yürütmek.
Ulusal ve uluslararası sivil havacılık kuruluşlarının yayımlamış olduğu dış kaynaklı dokümanların güncel olarak takip edilmesini sağlamak.
Uluslararası sivil havacılık kuruluşları (ICAO, IATA, ACI, ECAC, NATO, EASA, CANSO, EUROCAE vb.) ile ilgili konularda çalışmaları koordine etmek, anılan bu kuruluşlarla ilgili olarak, yurt içinde/yurt dışında toplantı, seminer ve kurslara katılımı sağlamak.
CNS Sistemleri/Cihazları ile ilgili personelin gerek yurt içi gerekse yurt dışı eğitim planlarını yapmak, uygulamak ve işbaşı eğitimlerinin verilmesini sağlamak.
Teknolojik gelişmeler sonucu modernize edilen ve yeni temin edilen CNS Sistemlerine/Cihazlarına ait eğitim dokümanlarının güncellenmesini, teminini ve dağıtımını sağlamak.
Merkezde, Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde CNS Hizmetlerinde görev yapan personelin ATSEP lisans ve derecelendirme işlemlerini mevzuat çerçevesinde yürütmek.
ATSEP eğitim dokümanlarının hazırlanmasını sağlamak, eğitmenlerini tespit etmek ve yetiştirilmesini sağlamak, eğitim kayıtlarını muhafaza altına almak ve tüm bu çalışmalar yapılırken ilgili birimlerle koordine kurmak.
İhtiyaç duyulduğunda, Elektronik Dairesi Başkanlığı çalışanlarına hiyerarşik yapıya göre ek görev, yetki ve sorumluluk vermek.
CNS Sistemlerinin/Cihazlarının ilgili Kurumlar/Kuruluşlar nezdinde sistem kurma izinlerini almak, bu sistemlerin/cihazların hizmete verilmesini müteakip sistem bildirimlerini yapmak, yer değişikliklerini bildirmek, güvenlik sertifikası işlemlerini yürütmek, ruhsat ve kullanım harçlarının ödenmesini koordine etmek/yürütmek.
Genel Müdürlükçe oluşturulan TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemine CNS Hizmetleri yönüyle destek vermek.
Ulusal ve uluslararası mevzuat doğrultusunda CNS Hizmetlerine yönelik Emniyet Yönetim Sisteminin yürütülmesini ve sisteme destek verilmesini sağlamak.
Ulusal ve uluslararası AR-GE çalışmalarını takip ederek gerekmesi halinde Kuruluşumuzca sağlanan CNS/ATM hizmetlerinde faydalanılmasına yönelik koordinasyonu sağlamak.
Başkanlığın sorumluluk alanına giren sistemlere/cihazlara ve çalışma alanına ilişkin mevzuatın (Yönetmelik, Yönerge, Talimat, Tamim vb.) ve bilgilendirici dokümanların hazırlanmasını ve uygulamaya konulmasını sağlamak.
Bu Yönetmelikte bahsi geçmeyen görevler konusunda ilgili birimleri görevlendirmek ve koordine etmek.
Ödenekleri temin etmek, izlemek ve tahakkuk/mahsup ve ödemelerini yapmak üzere tahakkukla ilgili Başkanlığa göndermek.
SHGM’nin merkez ve taşra teşkilatında gerçekleştirdiği denetimlerde Başkanlığın görev ve sorumluluk alanına giren hususlarla ilgili koordinasyonu sağlamak.
CNS Sistemlerine/Cihazlarına yönelik siber güvenlik ihtiyaçlarını belirlemek, ilgili birimlerle koordine kurmak ve gerekli tedbirlerin alınmasını sağlamak.
CNS Sistemlerinin/Cihazlarının siber güvenliğine yönelik havacılıkla ilgili ulusal ve uluslararası standartlar ile uluslararası sivil havacılık kuruluşlarının (ICAO, IATA, ACI, ECAC, NATO, EASA, CANSO, EUROCAE vb.) çalışmalarını yakından izlemek ve güncel gelişmelerin takip edilmesini sağlamak.
Drone/İnsansız Hava Aracı (İHA) tespit ve teşhisine yönelik çalışmalara faaliyet alanı çerçevesinde destek vermek.
Drone/İHA’ların gözetim sistemlerince takibinin sağlanabilmesine yönelik çalışmaları koordine etmek, gerekmesi halinde Drone/İHA operatörleri/üreticileri ile görüşmeler yapmak.
ATM/UTM entegrasyonuna yönelik gelişmeleri takip etmek ve ilgili ünitelerle koordineli olarak çalışmaları yürütmek.
CNS Sistemlerine/Cihazlarına yönelik hava trafik emniyeti prensipleri doğrultusunda gerekli birimlerle koordine kurmak ve siber güvenlik politika, prosedür, talimat vb. oluşturulması çalışmalarına destek sağlamak.
Genel Müdürlük Makamınca verilecek görevleri yerine getirmek.
[bookmark: _Toc195785214]Hava Seyrüsefer Sistemleri Şube Müdürlüğünün görevleri
(1) Hava Seyrüsefer Sistemleri Şube Müdürlüğünün görevleri şunlardır:
Birimin sorumluluk alanına giren CNS Sistemleri/Cihazları için (ILS, CVOR, DVOR, DME, NDB, GBAS, Uydu Tabanlı Sistemler, vb.) Merkez, Başmüdürlükler ve Havalimanı Müdürlüklerince bildirilen ve proje kapsamında temin edilmesi gereken ihtiyaçların tespitini yapmak, yatırım programı ve bütçe imkanları çerçevesinde planlamasını yapmak, fizibilite çalışmasını müteakip ilgili birimlerle koordineli olarak projelendirmek, teknik şartnameleri hazırlamak ve ihaleye çıkılabilmesi için gerekli hazırlıkları yapmak.
Teknolojik gelişmelerin izlenmesini sağlayarak birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların temin, tesis ve modernizasyonu çalışmalarını ilgili birimlerle koordineli olarak yapmak, gerekli plan, proje ve önerileri hazırlamak.
Temin ve tesisine ihtiyaç duyulan hava seyrüsefer sistemlerine/cihazlarına yönelik bütçe ve ödenek planlamasını yapmak ve tahsisi yapılan ödenek çerçevesinde yatırımlarını planlamak, projeler için gerekmesi halinde ilave ödenek temin etmek ve gerçekleşen projelerde atıl kalan ödeneklerin ihtiyaç duyulan başka projelere aktarılmasını sağlamak.
Hava seyrüsefer sistemlerine/cihazlarına ait ihalelerde oluşturulacak komisyonlara personel tefrik etmek ve tekliflerin teknik değerlendirmelerini yapmak, ihalenin yapılmasını müteakip, sözleşme kapsamında projeyi yönetmek, teknik eğitim, işbaşı eğitimi, uçuş kontrol, muayene ve kabul işlemlerinin yapılmasını sağlamak, sistemlerin/cihazların ihtiyaç ünitelerine tahsislerini yapmak ve garanti süresi içerisinde idamelerini gerçekleştirmek.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının garanti süresi içerisinde bakım, onarım ve idamesine yönelik gerekli lojistik destek (yedek malzeme, teknik doküman, eğitim, vb.) planlamasının ilgili birimlerle koordineli olarak yapılmasını sağlamak, ihtiyaç duyulan yedek malzemenin temin edilmesini sağlamak.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının (ILS, CVOR, DVOR, DME, NDB, GBAS, Uydu Tabanlı Sistemler, vb.) garanti süresi içerisinde çıkabilecek arızalarının giderilmelerini sağlamak.
Uydu tabanlı hava seyrüsefer sistemlerine/cihazlarına ilişkin yer istasyonlarının planlanması, temini, tesisi ve idamesini sağlamak ile garanti süresi içerisinde çıkabilecek arızaların giderilebilmesi için gerekli tedbirleri almak.
İhtiyaç halinde kabul işlemlerinin bir parçası olarak, proje kapsamında alımı yapılan hava seyrüsefer sistemlerinin uçuş kontrollerinin yaptırılması amacıyla gerekli planlama ve koordinasyonu yapmak.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının envanterini tutmak ve güncellemek, ihtiyaç halinde hava seyrüsefer sistem/cihaz ve teçhizatının tahsis yeri değişikliklerini yapmak.
Proje kapsamında temin edilen hava seyrüsefer sistemlerine/cihazlarına ait istasyonların ihtiyaçlarını tespit etmek, bu ihtiyaçların giderilmesi için ilgili ünitelerle ve birimlerle koordinasyon sağlamak.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının sinyal performansını olumsuz etkileyen kaynakların tespitini ve önlenmesi için gereken çalışmaları koordine etmek.
Sistem, bina, rüzgâr enerji santrali, GSM baz istasyonları vb. CNS Sistemlerinin/Cihazlarının çalışma performansını olumsuz etkileyebilecek her türlü yapının/projenin gerçekleştirilmesine izin verilmesi hususunda Genel Müdürlüğe yapılan başvurulara istinaden, gerçekleştirilmesi için izin istenen söz konusu yapının/projenin hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının yayın kapsama alanını/performansını olumsuz etkileyebilme ihtimalini inceleyerek yapı/proje hakkındaki Genel Müdürlük görüşlerine katkı sağlamak.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının sistem kurma izinlerini ilgili kurumlar/kuruluşlar nezdinde almak, frekans tahsisinin yapılmasını sağlamak, sistemlerin/cihazların hizmete verilmesini müteakip sistem bildirimlerini yapmak, yer değişikliklerini bildirmek, güvenlik sertifikası işlemlerini yürütmek, ruhsat ve kullanım harçlarının ödenmesini koordine etmek/yürütmek.
DHMİ Sigorta Yönetmeliği kapsamında, bağlı bulunulan Başmüdürlük ya da Havalimanı Müdürlüğü tarafından sigorta teminatı altına alınması gereken hava seyrüsefer sistemine/cihazına ait sigorta işlemlerine (fiyat belirlenmesi, seri no, vb.) destek vermek.
Birim sorumluluk alanına giren sistemlere/cihazlara ve çalışma alanına ilişkin mevzuatı (Yönetmelik, Yönerge, Talimat, Tamim vb.) ve bilgilendirici dokümanları hazırlamak, hazırlanması hususunda ilgili birime destek olmak ve uygulamaya koymak.
Uluslararası hava seyrüseferinin emniyet, düzen, kalite ve verimliliğini artırmak amacıyla birimin sorumluluk alanına giren CNS Sistem/Cihaz bilgilerinin havacılık yayınlarında (AIP, AIP AMDT, AIP SUP, AIC ve NOTAM vb.) yer alması ve/veya revize edilmesi için gerekli bilgi akışını sağlamak.
Genel Müdürlüğün taraf olduğu kurumsal anlaşmalarda; Genel Müdürlükçe Elektronik Dairesi Başkanlığına verilen yetki veya görevlendirme gereği Merkez, Başmüdürlükler ve Havalimanı Müdürlüklerinin diğer kurum/kuruluşlarla birimin sorumluluk alanına giren CNS Hizmetleri için gerekli olan ortak kullanımlara ilişkin protokollerin yapılmasını koordine etmek.
Hava sahasının etkin kullanımı amacıyla sivil/asker koordinasyonu içerisinde birimini ilgilendiren görevlerin yerine getirilmesini koordine etmek.
Havacılıkla ilgili uluslararası kuruluşların (ICAO, EUROCONTROL, ECAC, CANSO, EUROCAE vb.) birimi ile ilgili çalışmalarını yakından takip etmek, hazırlanan ve kabul edilen planların zamanında yerine getirilmesi için gerekli çalışmaları yürütmek.
Ulusal ve uluslararası sivil havacılık kuruluşlarının yayımlamış olduğu dış kaynaklı dokümanların güncel olarak takip edilmesini sağlamak.
Uluslararası sivil havacılık kuruluşları (ICAO, IATA, ACI, ECAC, NATO, EASA, CANSO, EUROCAE vb.) ile ilgili ortak konularda çalışmaları yürütmek, anılan bu kuruluşlarla ilgili olarak, yurt içinde ya da dışında toplantı, seminer ve kurslara katılımı sağlamak.
Havacılık konusundaki teknolojik gelişmelerin izlenmesi amacıyla kurs, seminer vb. etkinliklere katılım için öneride bulunmak, yeniliklerin kurum bünyesine uyarlanması amacıyla çalışmalar yapmak, geliştirici sistem ve yöntem önerilerini hazırlamak.
SHGM tarafından yapılan CNS Hizmetlerine ilişkin denetlemelerde birim ile ilgili olumsuz bulguların düzeltilmesi, eksiklerin giderilmesinin sağlanması amacıyla ilgili birime destek vermek.
09.10.2003 tarihli ve 4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu çerçevesinde birimi ile ilgili konularda istenen bilgi taleplerine yine ilgili Kanun çerçevesinde gerekli cevapların verilmesini sağlamak.
Birimin faaliyet ve yatırım izlem raporlarını hazırlamak ve ilgili birime iletmek.
DHMİ web sitesinde birimi ile ilgili bilgilerin güncellenmesini sağlamak.
Genel Müdürlükçe oluşturulan TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemine CNS Hizmetleri yönüyle destek vermek.
Ulusal ve uluslararası mevzuat doğrultusunda CNS Hizmetlerine yönelik oluşturulan Emniyet Yönetim Sisteminin yürütülmesine ve sisteme destek vermek.
Ulusal ve uluslararası AR-GE çalışmalarını takip etmek, gerektiğinde destek vermek.
ATSEP Eğitim Planı doğrultusunda planlanan eğitim faaliyetlerine birim ile ilgili gerekli katkıyı sağlamak ve birimde görev yapan personelin ATSEP lisans ve derecelendirme işlemlerini takip etmek.
[bookmark: _Hlk195486626]Yeni açılacak başmüdürlüklerin/havalimanı müdürlüklerinin/istasyonların birim ile ilgili hava seyrüsefer sistem/cihaz ihtiyaçlarını tespit etmek/taleplerini değerlendirmek ve karşılamak.
Başmüdürlükler ve Havalimanı Müdürlüklerinde birimin sorumluluk sahasında olan sistemlerden/cihazlardan ihtiyaç duyulan yedek malzemenin dış piyasadan temin edilmesini sağlamak.
İhtiyaç duyulduğunda hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının idamesine yönelik teknik destek sağlamak üzere hizmet satın alınması için gerekli işlemleri yürütmek.
Birimin sorumluluk alanındaki sistemlerin amortisman sürelerini takip etmek, amortisman süresi bitmiş sistemlerin yenilenmesi hususunu değerlendirmek.
Birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların siber güvenliğinin sağlanmasına ilişkin ihtiyaçları belirlemek, ilgili birimlerle koordine kurmak ve gerekli tedbirlerin alınmasını sağlamak.
Başkanlık Makamınca verilecek görevleri yerine getirmek.
[bookmark: _Toc195785215]Radar Sistemleri Şube Müdürlüğünün görevleri
(1) Radar Sistemleri Şube Müdürlüğünün görevleri şunlardır:
Birimin sorumluluk alanına giren sistemler/cihazlar (SSR Mode-S, PSR, SMR, Radar Bilgi İşlem, Hava Trafik Simülatör Sistemleri, ASMGCS, MLAT, WAM, ADS-B, EFS, Gözetim Performans Değerlendirme vb.) için Merkez, Başmüdürlükler ve Havalimanı Müdürlüklerince bildirilen ve proje kapsamında temin edilmesi gereken ihtiyaçların tespitini yapmak, yatırım programı ve bütçe imkanları çerçevesinde planlamasını yapmak, fizibilite çalışmasını müteakip ilgili birimlerle koordineli olarak projelendirmek, teknik şartnameleri hazırlamak ve ihaleye çıkılabilmesi için gerekli hazırlıkları yapmak.
Teknolojik gelişmelerin izlenmesini sağlayarak birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların temin, tesis ve modernizasyonu çalışmalarını ilgili birimlerle koordineli olarak yapmak, gerekli plan, proje ve önerileri hazırlamak.
Temin ve tesisine ihtiyaç duyulan radar (gözetim) sistemlerine/cihazlarına yönelik bütçe ve ödenek planlamasını yapmak ve tahsisi yapılan ödenek çerçevesinde yatırımlarını planlamak, projeler için gerekmesi halinde ilave ödenek temin etmek ve gerçekleşen projelerde atıl kalan ödeneklerin ihtiyaç duyulan başka projelere aktarılmasını sağlamak.
Radar (gözetim) sistemlerine/cihazlarına yönelik ihale komisyonlarına personel tefrik etmek ve tekliflerin teknik değerlendirmelerini yapmak, ihalenin yapılmasını müteakip, sözleşme kapsamında projeyi yönetmek, teknik eğitim, işbaşı eğitimi, uçuş kontrol, muayene ve kabul işlemlerinin yapılmasını sağlamak, sistemlerin ihtiyaç ünitelerine tahsislerini yapmak ve garanti süresi içerisinde idamelerini gerçekleştirmek.
Radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının garanti süresi içerisinde bakım, onarım ve idamesine yönelik gerekli lojistik destek (yedek malzeme, teknik doküman, eğitim, vb.) planlamasının ilgili birimlerle koordineli olarak yapılmasını sağlamak, ihtiyaç duyulan yedek malzemenin gerektiğinde temin edilmesini sağlamak.
Hizmette olan radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının ve simülatörlerinin periyodik bakım ve onarım planlarını hazırlamak, uygulanmasını sağlamak, hizmette olan sistemlerde/cihazlarda çıkabilecek arızaların anında giderilebilmesi için gerekli tedbirleri almak, izlenmesi için düzenlemelerin yapılmasını sağlamak, denetlenmesi vb. konularda koordinasyonu sağlamak.
İhtiyaç halinde kabul işlemlerinin bir parçası olarak proje kapsamında alımı yapılan radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının uçuş kontrollerinin yaptırılması amacıyla gerekli planlama ve koordinasyonu yapmak.
Radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının envanterini tutmak ve güncellemek, ihtiyaç halinde radar (gözetim) sisteminin/cihazının ve teçhizatının yer değişikliklerini yapmak, ekonomik ömrünü doldurmuş radar (gözetim) sisteminin/cihazının teçhizatının kal edilmesini ve envanterden düşülmesini sağlamak.
Proje kapsamında temin edilen radar (gözetim) sistemlerine/cihazlarına ait istasyonların ihtiyaçlarını tespit etmek, bu ihtiyaçların giderilmesi için ilgili ünitelerle ve birimlerle koordinasyon sağlamak.
Radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının sinyal performansını olumsuz etkileyen kaynakların tespitini yapmak ve önlenmesi için gereken çalışmaları koordine etmek.
Sistem, bina, rüzgâr enerji santrali, GSM baz istasyonları vb. CNS Sistemlerinin/Cihazlarının çalışma performansını olumsuz etkileyebilecek her türlü yapının/projenin gerçekleştirilmesine izin verilmesi hususunda Genel Müdürlüğe yapılan başvurulara istinaden, gerçekleştirilmesi için izin istenen söz konusu yapının/projenin radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının yayın kapsama alanını/performansını olumsuz etkileyebilme ihtimalini inceleyerek yapı/proje hakkındaki Genel Müdürlük görüşlerine katkı sağlamak.
Radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının sistem kurma izinlerini ilgili Kurumlar/Kuruluşlar nezdinde almak, frekans tahsisinin yapılmasını sağlamak, bu sistemlerin/cihazların hizmete verilmesini müteakip sistem bildirimlerini yapmak, yer değişikliklerini bildirmek, güvenlik sertifikası işlemlerini yürütmek, ruhsat ve kullanım harçlarının ödenmesini koordine etmek/yürütmek.
DHMİ Sigorta Yönetmeliği kapsamında, bağlı bulunulan Başmüdürlük ya da Havalimanı Müdürlüğü tarafından sigorta teminatı altına alınması gereken radar (gözetim) sistemlerine/cihazlarına ait sigorta işlemlerine (fiyat belirlenmesi, seri no, vb.) destek vermek.
Birim sorumluluk alanına giren sistemlere/cihazlara ve çalışma alanına ilişkin mevzuatı (Yönetmelik, Yönerge, Talimat, Tamim vb.) ve bilgilendirici dokümanları hazırlamak, hazırlanması hususunda ilgili birime destek olmak ve uygulamaya koymak.
Uluslararası hava seyrüseferinin emniyet, düzen, kalite ve verimliliğini artırmak amacıyla birimin sorumluluk alanına giren CNS Sistem/Cihaz bilgilerinin havacılık yayınlarında (AIP, AIP AMDT, AIP SUP, AIC ve NOTAM vb.) yer alması ve/veya revize edilmesi için gerekli bilgi akışını sağlamak.
Genel Müdürlüğün taraf olduğu kurumsal anlaşmalarda Genel Müdürlükçe Elektronik Dairesi Başkanlığına verilen yetki veya görevlendirme gereği Merkez, Başmüdürlüklerin ve Havalimanı Müdürlüklerinin diğer kurum/kuruluşlarla birimin sorumluluk alanına giren CNS Hizmetleri için gerekli olan ortak kullanımlara ilişkin protokollerin yapılmasını koordine etmek.
Hava sahasının etkin kullanımı amacıyla sivil/asker koordinasyonu içerisinde birimini ilgilendiren görevlerin yerine getirilmesini koordine etmek.
Havacılıkla ilgili uluslararası kuruluşların (ICAO, EUROCONTROL, ECAC, CANSO, EUROCAE vb.) birimi ile ilgili çalışmalarını yakından takip etmek, hazırlanan ve kabul edilen planların zamanında yerine getirilmesi için gerekli çalışmaları yürütmek.
Ulusal ve uluslararası sivil havacılık kuruluşlarının yayımlamış olduğu dış kaynaklı dokümanların güncel olarak takip edilmesini sağlamak.
Uluslararası sivil havacılık kuruluşları (ICAO, IATA, ACI, ECAC, NATO, EASA, CANSO, EUROCAE vb.) ile ilgili ortak konularda çalışmaları yürütmek, anılan bu kuruluşlarla ilgili olarak, yurt içinde ya da yurtdışında toplantı, seminer ve kurslara katılımı sağlamak.
Havacılık konusundaki teknolojik gelişmelerin izlenmesi amacıyla kurs, seminer vb. etkinliklere katılım için öneride bulunmak, yeniliklerin kurum bünyesine uyarlanması amacıyla çalışmalar yapmak, geliştirici sistem ve yöntem önerilerini hazırlamak.
SHGM tarafından yapılan CNS Hizmetlerine ilişkin denetlemelerde birim ile ilgili olumsuz bulguların düzeltilmesi, eksiklerin giderilmesinin sağlanması amacıyla ilgili birime destek vermek.
Bilgi Edinme Hakkı Kanunu çerçevesinde birimi ile ilgili konularda alınan bilgi taleplerine yine ilgili Kanun çerçevesinde gerekli cevapların verilmesini sağlamak.
Birimin faaliyet ve yatırım izlem raporlarını hazırlamak ve ilgili birime iletmek.
DHMİ web sitesinde birimi ile ilgili bilgilerin güncellenmesini sağlamak.
Genel Müdürlükçe oluşturulan TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemine CNS Hizmetleri yönüyle destek vermek.
Ulusal ve uluslararası mevzuat doğrultusunda CNS Hizmetlerine yönelik oluşturulan Emniyet Yönetim Sisteminin yürütülmesini sağlamak ve sisteme destek vermek.
Ulusal ve uluslararası AR-GE çalışmalarını takip etmek, gerektiğinde destek vermek.
ATSEP Eğitim Planı doğrultusunda planlanan eğitim faaliyetlerine birimi ile ilgili gerekli katkıyı sağlamak ve birimde görev yapan personelin ATSEP lisans ve derecelendirme işlemlerini takip etmek.
Yeni açılacak başmüdürlüklerin/havalimanı müdürlüklerinin/istasyonların radar (gözetim) sistem/cihaz ihtiyaçlarını tespit etmek/taleplerini değerlendirmek ve karşılamak.
Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde birimin sorumluluk sahasında olan sistemlerden/cihazlardan ihtiyaç duyulan yedek malzemenin temin edilmesini sağlamak.
İhtiyaç duyulduğunda radar (gözetim) sistemlerinin/cihazlarının idamesine yönelik teknik destek sağlamak üzere hizmet satın alınması için gerekli işlemleri yürütmek.
Birimin sorumluluk alanındaki sistemlerin/cihazların amortisman sürelerini takip etmek, amortisman süresi bitmiş sistemlerin yenilenmesi hususunu değerlendirmek.
Drone/İHA’ların gözetim sistemlerince takibinde yaşanan teknik sorunları analiz etmek, gerektiğinde Drone/İHA operatörleri/üreticileri ile koordine kurmak.
ATM/UTM entegrasyonuna yönelik gelişmeleri takip etmek ve ilgili ünitelerle koordineli olarak çalışmaları yürütmek.
Birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların siber güvenliğinin sağlanmasına ilişkin ihtiyaçları belirlemek, ilgili birimlerle koordine kurmak ve gerekli tedbirlerin alınmasını sağlamak.
Başkanlık Makamınca verilecek görevleri yerine getirmek.
[bookmark: _Toc195785216]Sistem Tesis ve İşletme Şube Müdürlüğünün görevleri
(1) Sistem Tesis ve İşletme Şube Müdürlüğünün görevleri şunlardır:
Hava seyrüsefer ve haberleşme sistemleri/cihazları için Merkez, Başmüdürlükler ve Havalimanı Müdürlüklerince bildirilen ve proje kapsamında temin edilmesi gereken yenileme ihtiyaçlarını değerlendirmek ve gerekli planlamayı yaparak ilgili birimlere bildirmek, ihale komisyonlarına personel tefrik edilmesi dahil gerekli desteği sağlamak.
CNS sistemlerinin/cihazlarının bakım, onarım, montaj ve idamelerine yönelik test-ölçü cihazları, avadanlık vb. ihtiyaçların tespitini yapmak, yatırım programı ve bütçe imkanları çerçevesinde planlamasını yaparak fizibilite çalışmasını müteakip temin işlemlerini yürütmek.
Teknolojik gelişmelerin izlenmesini sağlayarak birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların temin, tesis ve modernizasyonu çalışmalarını ilgili birimlerle koordineli olarak yapmak, gerekli plan, proje ve önerileri hazırlamak.
Teminine ihtiyaç duyulan test-ölçü cihazları, avadanlık vb. ihtiyaçlara yönelik bütçe ve ödenek planlamasını yapmak ve tahsisi yapılan ödenek çerçevesinde yatırımlarını planlamak, projeler için gerekmesi halinde ilave ödenek temin etmek ve gerçekleşen projelerde atıl kalan ödeneklerin ihtiyaç duyulan başka projelere aktarılmasını sağlamak.
Test-ölçü cihazları, avadanlık vb. cihaz ve teçhizatın alımı/ihalesi için oluşturulacak komisyonlara personel tefrik etmek ve tekliflerin teknik değerlendirmelerini yapmak, alım/ihalenin yapılmasını müteakip, sözleşme kapsamında projeyi yönetmek, eğitim, muayene ve kabul işlemlerinin yapılmasını sağlamak, cihaz/teçhizatın ihtiyaç ünitelerine tahsislerini yapmak.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının garanti süresi bitiminden sonra bakım, onarım ve idamesine yönelik gerekli lojistik destek (yedek malzeme, teknik doküman, eğitim, vb.) planlamasının ilgili birimlerle koordineli olarak yapılmasını sağlamak.
Hizmette olan hava seyrüsefer ve haberleşme sistemlerinde/cihazlarında çıkabilecek arızaların giderilebilmesi için gerekli tedbirleri almak ve izlenmesi için gerekli koordinasyonu/desteği sağlamak, düzenlemeleri gerçekleştirmek ve denetlemek.
Ekonomik ömrünü doldurmuş hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının ve teçhizatın kal edilmesine yönelik gerekli çalışmaları yürütmek.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının uçuş kontrolleri (proje kapsamındaki kabule esas uçuş kontrolleri hariç) ile ilgili yer ekibini planlamak ve görevlendirmek.
Hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının ihtiyaç halinde yer değişikliklerini yapmak, ekonomik ömrünü doldurmuş hava seyrüsefer sistem/cihaz ve teçhizatının kal edilmesini ve envanterden düşülmesini sağlamak.
Hava seyrüsefer sistemlerine/cihazlarına ait istasyonların ihtiyaçlarını tespit etmek, bu ihtiyaçların giderilmesi için ilgili ünitelerle ve birimlerle koordinasyon sağlamak.
VOR, DME, NDB sistemlerinin sinyal performansını olumsuz etkileyen kaynakların tespiti ve önlenmesi için gereken çalışmalara destek vermek.
Sistem, bina, rüzgâr enerji santrali, GSM baz istasyonları vb. CNS Sistemlerinin/Cihazlarının çalışma performansını olumsuz etkileyebilecek her türlü yapının/projenin gerçekleştirilmesine izin verilmesi hususunda Genel Müdürlüğe yapılan başvurulara istinaden, gerçekleştirilmesi için izin istenen söz konusu yapının/projenin VOR, DME, NDB sistemlerinin yayın kapsama alanını/performansını olumsuz etkileyebilme ihtimalini inceleyerek yapı/proje hakkındaki Genel Müdürlük görüşlerine katkı sağlamak.
DHMİ Sigorta Yönetmeliği kapsamında, sigorta teminatı altına alınması gereken test-ölçü cihazlarına yönelik sigorta işlemlerine (fiyat belirlenmesi, seri no, vb.) destek vermek.
Birim sorumluluk alanına giren sistemlere/cihazlara ve çalışma alanına ilişkin mevzuatı (Yönetmelik, Yönerge, Talimat, Tamim vb.) ve bilgilendirici dokümanları hazırlamak, hazırlanması hususunda ilgili birime destek olmak ve uygulamaya koymak.
Uluslararası hava seyrüseferinin emniyet, düzen, kalite ve verimliliğini artırmak amacıyla birimin sorumluluk alanına giren CNS Sistem/Cihaz bilgilerinin havacılık yayınlarında (AIP, AIP AMDT, AIP SUP, AIC ve NOTAM vb.) yer alması ve/veya revize edilmesi için gerekli bilgi akışını sağlamak.
Genel Müdürlüğün taraf olduğu kurumsal anlaşmalarda Genel Müdürlükçe Elektronik Dairesi Başkanlığına verilen yetki veya görevlendirme gereği Merkez, Başmüdürlüklerin ve Havalimanı Müdürlüklerinin diğer kurum/kuruluşlarla birimin sorumluluk alanına giren CNS Hizmetleri için gerekli olan ortak kullanımlara ilişkin protokollerin yapılmasını koordine etmek.
Hava sahasının etkin kullanımı amacıyla sivil/asker koordinasyonu içerisinde birimini ilgilendiren görevlerin yerine getirilmesini koordine etmek.
Havacılıkla ilgili uluslararası kuruluşların (ICAO, EUROCONTROL, ECAC, CANSO, EUROCAE vb.) birimi ile ilgili çalışmalarını yakından takip etmek, hazırlanan ve kabul edilen planların zamanında yerine getirilmesi için gerekli çalışmaları yürütmek.
Ulusal ve uluslararası sivil havacılık kuruluşlarının yayınlamış olduğu dış kaynaklı dokümanların güncel olarak takip edilmesini sağlamak.
Uluslararası sivil havacılık kuruluşları (ICAO, IATA, ACI, ECAC, NATO, EASA, CANSO, EUROCAE vb.) ile ilgili ortak konularda çalışmaları yürütmek, anılan bu kuruluşlarla ilgili olarak, yurt içinde ya da dışında toplantı, seminer ve kurslara katılımı sağlamak.
Havacılık konusundaki teknolojik gelişmelerin izlenmesi amacıyla kurs, seminer vb. etkinliklere katılım için öneride bulunmak, yeniliklerin kurum bünyesine uyarlanması amacıyla çalışmalar yapmak, geliştirici sistem ve yöntem önerilerini hazırlamak.
SHGM tarafından Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde CNS Hizmetlerine ilişkin gerçekleştirilen denetlemelerle ilgili her türlü yazışma ve koordinasyon çalışmalarını yürütmek.
Bilgi Edinme Hakkı Kanunu çerçevesinde birimi ile ilgili konularda istenen bilgi taleplerine yine ilgili Kanun çerçevesinde gerekli cevapların verilmesini sağlamak.
Birimin faaliyet ve yatırım izlem raporlarını hazırlamak ve ilgili birimlere iletmek.
DHMİ web sitesinde birimi ile ilgili bilgilerin güncellenmesini sağlamak.
Genel Müdürlükçe oluşturulan TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemine CNS Hizmetleri yönüyle destek vermek, gerekli faaliyetleri koordine etmek.
Ulusal ve uluslararası mevzuat doğrultusunda CNS hizmetlerine yönelik oluşturulan Emniyet Yönetim Sisteminin yürütülmesine yönelik her türlü faaliyeti koordine etmek.
Ulusal ve uluslararası AR-GE çalışmalarını takip etmek gerektiğinde destek vermek.
ATSEP Eğitim Planı doğrultusunda planlanan eğitim faaliyetlerine birimi ile ilgili gerekli katkıyı sağlamak ve birimde görev yapan personelin ATSEP lisans ve derecelendirme işlemlerini takip etmek.
İhtiyaç halinde yeni kurulacak hava seyrüsefer sistemlerinin/cihazlarının yer tespitlerini, (yatırım projesi kapsamındakiler hariç) altyapı çalışmalarını ve montajlarını yapmak/yapılmasını sağlamak.
Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde birimin sorumluluk sahasında olan sistemlerden/cihazlardan ihtiyaç duyulan yedek malzemenin temin edilmesini sağlamak.
Birimin sorumluluk alanına giren CNS Sistemleri/Cihazları için gerekli teknik doküman ve eğitim ihtiyaçlarını planlamak, koordine etmek ve teminini sağlamak.
Test-ölçü cihazları, avadanlık vb. ihtiyaçların temini, tesisi, bakımı, onarımı ve sürekli çalışır durumda tutulmalarını sağlayan faaliyetlere ilişkin ana ilkeleri belirlemek, bu faaliyetleri yönetmek, koordine etmek ve denetlemek.
Hava seyrüsefer ve haberleşme sistemlerinden/cihazlarından arızalanarak Başmüdürlük/Havalimanı Müdürlüğü imkanları ile onarılamayan cihaz, kart, modül, teçhizat ve bunlarla ilgili test-ölçü cihazlarının bakım, onarım, kalibrasyon ve modifikasyonlarının garanti süresi bitimini müteakip yapılmasını veya yaptırılmasını sağlamak.
Merkez, Başmüdürlüklerdeki Elektronik Müdürlükleri ve Havalimanı Müdürlüklerindeki Elektronik Mühendislikleri/Şeflikleri envanterinde bulunan elektronik test-ölçü cihazlarının kalibrasyonlarını yapmak/yaptırılmasını sağlamak.
Başmüdürlüklerin ve Havalimanı Müdürlüklerinin geçici personel ihtiyacının diğer Başmüdürlüklerden ve Havalimanı Müdürlüklerinden takviye edilmesi için gerekli yazışmalarını koordine etmek.
Birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların siber güvenliğinin sağlanmasına ilişkin ihtiyaçları belirlemek, ilgili birimlerle koordine kurmak ve gerekli tedbirlerin alınmasını sağlamak.
Başkanlık Makamınca verilecek görevleri yerine getirmek.
[bookmark: _Toc195785217]Uydu ve Haberleşme Sistemleri Şube Müdürlüğünün görevleri
(1) Uydu ve Haberleşme Sistemleri Şube Müdürlüğünün görevleri şunlardır:
Birimin sorumluluk alanına giren, Türkiye hava sahasında, Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde kullanılan/kullanılacak tüm hava-yer ve yer-yer telsiz sistemleri/cihazları, VCS, VRS, AFTN/AMHS, PENS, COSPAS-SARSAT, V-ATIS, D-ATIS, HF-SSB sistemleri, uydu haberleşmesi ile radyolink ve diğer uydu ve haberleşme sistemlerine/cihazlarına yönelik, Merkez, Başmüdürlükler ve Havalimanı Müdürlüklerince bildirilen ve proje kapsamında temin edilmesi gereken ihtiyaçların tespitini yapmak, yatırım programı ve bütçe imkanları çerçevesinde planlamasını yapmak, fizibilite çalışmasını müteakip ilgili birimlerle koordineli olarak projelendirmek, teknik şartnameleri hazırlamak ve ihaleye çıkılabilmesi için gerekli hazırlıkları yapmak.
Teknolojik gelişmelerin izlenmesini sağlayarak birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların temin, tesis ve modernizasyonu çalışmalarını ilgili birimlerle koordineli olarak yapmak, gerekli plan, proje ve önerileri hazırlamak.
Temin ve tesisine ihtiyaç duyulan uydu ve haberleşme sistemlerine/cihazlarına yönelik bütçe ve ödenek planlamasını yapmak ve tahsisi yapılan ödenek çerçevesinde yatırımlarını planlamak, projeler için gerekmesi halinde ilave ödenek temin etmek ve gerçekleşen projelerde atıl kalan ödeneklerin ihtiyaç duyulan başka projelere aktarılmasını sağlamak.
Uydu ve haberleşme sistemlerine/cihazlarına ait ihalelerde oluşturulacak komisyonlara personel tefrik etmek ve tekliflerin teknik değerlendirmelerini yapmak, ihalenin yapılmasını müteakip, sözleşme kapsamında projeyi yönetmek, teknik eğitim, işbaşı eğitimi, uçuş kontrol, muayene ve kabul işlemlerinin yapılmasını sağlamak, sistemlerin/cihazların ihtiyaç ünitelerine tahsislerini yapmak ve garanti süresi içerisinde idamelerini gerçekleştirmek.
Uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının garanti süresi içerisinde bakım, onarım ve idamesine yönelik gerekli lojistik destek (yedek malzeme, teknik doküman, eğitim, vb.) planlamasının ilgili birimlerle koordineli olarak yapılmasını sağlamak, ihtiyaç duyulan yedek malzemenin temin edilmesini sağlamak.
Hizmette olan uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının periyodik bakım ve onarım planlarını hazırlamak, uygulanmasını sağlamak, hizmette olan sistemlerde/cihazlarda çıkabilecek arızaların anında giderilebilmesi için gerekli tedbirleri almak, söz konusu sistemlerin/cihazların izlenmesi için düzenlemelerin yapılmasını sağlamak, denetlenmesi vb. konularda ilgili birime gerekli desteği vermek.
İhtiyaç halinde kabul işlemlerinin bir parçası olarak proje kapsamında alımı yapılan uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının uçuş kontrollerinin yaptırılması amacıyla gerekli planlama ve koordinasyonu yapmak.
Uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının envanterini tutmak ve güncellemek, ihtiyaç halinde uydu ve haberleşme sisteminin/cihazının ve teçhizatının yer değişikliklerini yapmak, ekonomik ömrünü doldurmuş uydu ve haberleşme sisteminin/cihazının ve teçhizatının kal edilmesini ve envanterden düşülmesini sağlamak.
Proje kapsamında temin edilen uydu ve haberleşme sistemlerine/cihazlarına ait istasyonların ihtiyaçlarını tespit etmek, bu ihtiyaçların giderilmesi için ilgili ünitelerle ve birimlerle koordinasyon sağlamak.
Uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının sinyal performansını olumsuz etkileyen kaynakların tespitini ve önlenmesi için gereken çalışmaları koordine etmek.
Sistem, bina, rüzgâr enerji santrali, GSM baz istasyonları vb. CNS Sistemlerinin/Cihazlarının çalışma performansını olumsuz etkileyebilecek her türlü yapının/projenin gerçekleştirilmesine izin verilmesi hususunda Genel Müdürlüğe yapılan başvurulara istinaden, gerçekleştirilmesi için izin istenen söz konusu yapının/projenin uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının yayın kapsama alanını/performansını olumsuz etkileyebilme ihtimalini inceleyerek yapı/proje hakkındaki Genel Müdürlük görüşlerine katkı sağlamak.
Uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının sistem kurma izinlerini ilgili kurumlar/kuruluşlar nezdinde almak, frekans tahsisinin yapılmasını sağlamak, sistemlerin/cihazların hizmete verilmesini müteakip sistem bildirimlerini yapmak, yer değişikliklerini bildirmek, güvenlik sertifikası işlemlerini yürütmek, ruhsat ve kullanım harçlarının ödenmesini koordine etmek/yürütmek.
DHMİ Sigorta Yönetmeliği kapsamında, bağlı bulunulan Başmüdürlük ya da Havalimanı Müdürlüğü tarafından sigorta teminatı altına alınması gereken uydu ve haberleşme sistemlerine/cihazlarına ait sigorta işlemlerine (fiyat belirlenmesi, seri no, vb.) destek vermek.
Birim sorumluluk alanına giren sistemlere/cihazlara ve çalışma alanına ilişkin mevzuatı (Yönetmelik, Yönerge, Talimat, Tamim vb.) ve bilgilendirici dokümanları hazırlamak, hazırlanması hususunda ilgili birime destek olmak ve uygulamaya koymak.
Uluslararası hava seyrüseferinin emniyet, düzen, kalite ve verimliliğini artırmak amacıyla birimin sorumluluk alanına giren CNS Sistem/Cihaz bilgilerinin havacılık yayınlarında (AIP, AIP AMDT, AIP SUP, AIC ve NOTAM vb.) yer alması ve/veya revize edilmesi için gerekli bilgi akışını sağlamak.
Genel Müdürlüğün taraf olduğu kurumsal anlaşmalarda Genel Müdürlükçe Elektronik Dairesi Başkanlığına verilen yetki veya görevlendirme gereği Merkez, Başmüdürlüklerin ve Havalimanı Müdürlüklerinin diğer kurum/kuruluşlarla birimin sorumluluk alanına giren CNS Hizmetleri için gerekli olan ortak kullanımlara ilişkin protokollerin yapılmasını koordine etmek.
Hava sahasının etkin kullanımı amacıyla sivil/asker koordinasyonu içerisinde birimini ilgilendiren görevlerin yerine getirilmesini koordine etmek.
Havacılıkla ilgili uluslararası kuruluşların (ICAO, EUROCONTROL, ECAC, CANSO, EUROCAE vb.) birimi ile ilgili çalışmalarını yakından takip etmek, hazırlanan ve kabul edilen planların zamanında yerine getirilmesi için gerekli çalışmaları yürütmek.
Ulusal ve uluslararası sivil havacılık kuruluşlarının yayımlamış olduğu dış kaynaklı dokümanların güncel olarak takip edilmesini sağlamak.
Uluslararası sivil havacılık kuruluşları (ICAO, IATA, ACI, ECAC, NATO, EASA, CANSO, EUROCAE vb.) ile ilgili ortak konularda çalışmaları yürütmek, anılan bu kuruluşlarla ilgili olarak, yurt içinde ya da dışında toplantı, seminer ve kurslara katılımı sağlamak.
Havacılık konusundaki teknolojik gelişmeleri izlemek, bu amaçla kurs, seminer vb. etkinliklere katılım için öneride bulunmak ve yeniliklerin kurum bünyesine uyarlanması amacıyla çalışmalar yapmak, geliştirici sistem ve yöntem önerilerini hazırlamak.
SHGM tarafından yapılan CNS Hizmetlerine ilişkin denetlemelerde birim ile ilgili olumsuz bulguların düzeltilmesi, eksiklerin giderilmesinin sağlanması amacıyla ilgili birime destek vermek.
Bilgi Edinme Hakkı Kanunu çerçevesinde birimi ile ilgili konularda istenen bilgi taleplerine yine ilgili Kanun çerçevesinde gerekli cevapların verilmesini sağlamak.
Birimin faaliyet ve yatırım izlem raporlarını hazırlamak ve ilgili birime iletmek.
DHMİ web sitesinde birimi ile ilgili bilgilerin güncellenmesini sağlamak.
Genel Müdürlükçe oluşturulan TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemine CNS Hizmetleri yönüyle destek vermek.
Ulusal ve uluslararası mevzuat doğrultusunda CNS Hizmetlerine yönelik oluşturulan Emniyet Yönetim Sisteminin yürütülmesini sağlamak ve sisteme destek vermek.
Ulusal ve uluslararası AR-GE çalışmalarını takip etmek, gerektiğinde destek vermek.
ATSEP Eğitim Planı doğrultusunda planlanan eğitim faaliyetlerine birimi ile ilgili gerekli katkıyı sağlamak ve birimde görev yapan personelin ATSEP lisans ve derecelendirme işlemlerini takip etmek.
Yeni açılacak başmüdürlüklerin/havalimanı müdürlüklerinin/istasyonların uydu ve haberleşme sistem/cihaz ihtiyaçlarını tespit etmek/taleplerini değerlendirmek ve karşılamak.
Başmüdürlüklerde ve Havalimanı Müdürlüklerinde birimin sorumluluk sahasında olan sistemlerden/cihazlardan ihtiyaç duyulan yedek malzemenin dış piyasadan temin edilmesini sağlamak.
İhtiyaç duyulduğunda uydu ve haberleşme sistemlerinin/cihazlarının idamesine yönelik teknik destek sağlamak üzere hizmet satın alınması için gerekli işlemleri yürütmek.
Birimin sorumluluk alanındaki sistemlerin/cihazların amortisman sürelerini takip etmek, amortisman süresi bitmiş sistemlerin yenilenmesi hususunu değerlendirmek.
Birimin görev ve yetki sahasına giren sistemlerin/cihazların siber güvenliğinin sağlanmasına ilişkin ihtiyaçları belirlemek, ilgili birimlerle koordine kurmak ve gerekli tedbirlerin alınmasını sağlamak.
Başkanlık Makamınca verilecek görevlerin yerine getirmek.
[bookmark: _Toc195785218]İdari İşler Şefliğinin görevleri
(1) İdari İşler Şefliğinin görevleri şunlardır:
Başkanlığın sekretarya hizmetlerini yürütmek.
Başkanlığa gelen ve giden evrakın kayıt, dağıtım, dosyalama, arşivleme ve sevk işlemlerini yürütmek.
Başkanlık personelinin özlük işlemlerinin, (şahsi dosya, izin işlemleri, raporlar, dilekçeler, kimlik kartları vb.) ilgili birimlerle yazışmalarını ve bunların dosyalama/arşivleme işlemlerini yürütmek.
Başkanlığa gelen direktif, tamim ve mesajların tüm personele duyurulmasını sağlamak.
Başkanlık birim arşivinin düzenlenmesini sağlamak.
Başkanlığın demirbaş ve kırtasiye malzemelerinin teminiyle demirbaş, malzeme, büro makineleri, mobilya ve mefruşatın korunmasını, genel bakımı ve onarımlarının yapılmasını ve diğer büro hizmetlerinin yürütülmesini sağlamak.
Personel günlük yoklamasını yaparak ilgili birime göndermek.
Evrak otomasyon sisteminden gelen evrakın ilgili birimlere dağıtımını yapmak, giden evrakın kayıt altına almak ve ilgili birimlere göndermek.
Hizmetli personeli yönlendirmek ve diğer büro hizmetlerini yürütmek.
Başkanlıkta sarf edilen/edilecek ikram malzemelerinin teminini veya tahakkuk ile ödeme işlemlerini yapmak.
Başkanlıkta kullanılan cep telefonu, telefon, faks, kablo TV faturalarının kontrol ve mahsup işlemlerinin yürütülmesini sağlamak.
Başkanlık personelinin yıllık izin, mazeret izni ve almış olduğu raporların kaydını tutmak.
Başkanlık bünyesinde çalışan personel hakkında sicil ve disiplin işlemlerini yürütmek.
Elektronik Dairesi Başkanı ve Elektronik Dairesi Başkan Yardımcısı tarafından verilen görevleri yerine getirmek.
[bookmark: _Toc195785219]ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
[bookmark: _Toc195785220]Sorumluluklar ve Yükümlülükler
[bookmark: _Toc195785221]Başkan ve Başkan Yardımcısı’na karşı sorumluluk
(1) Şube Müdürleri ve İdari İşler Şefi birimlerine verilen görevlerin yerine getirilmesinden Elektronik Dairesi Başkanı’na ve Elektronik Dairesi Başkan Yardımcısı’na karşı sorumludurlar. Şube Müdürlüklerinde ve İdari İşler Şefliğinde istihdam edilen personel, bu Yönetmelik’te belirtilen ve ilgili diğer mevzuat ile verilen görevlerin en iyi şekilde yapılmasından bağlı olduğu Şube Müdürü’ne/İdari İşler Şefi’ne karşı sorumludur.
[bookmark: _Toc195785222]Diğer birimlerin Elektronik Dairesi Başkanlığına karşı yükümlülükleri
(1) Genel Müdürlüğün diğer birimleri, Başkanlık görev ve yetki sahasına giren konuların en iyi ve en verimli şekilde yürütülmesini sağlamak için Elektronik Dairesi Başkanlığınca kendilerinden istenen bilgi, doküman vb. talepleri en iyi şekilde ve zamanında Başkanlığa vermekle yükümlüdürler.
[bookmark: _Toc195785223]Sorumluluk
(1) Bu Yönetmelik hükümlerinin uygulamasından Elektronik Dairesi Başkanı, Elektronik Dairesi Başkan Yardımcısı ve ilgili şube müdürleri sorumludur.
[bookmark: _Toc195785224]DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
[bookmark: _Toc195785225]Son Hükümler
[bookmark: _Toc195785226]Yürürlükten kaldırılan Yönetmelik
(1) 14.02.2013 tarihli ve 72005088-605.99-11418 sayılı Genel Müdürlük Makam Oluru ile yürürlüğe konulan DHMİ Genel Müdürlüğü Elektronik Dairesi Başkanlığı Birim Yönetmeliği yürürlükten kaldırılmıştır.
[bookmark: _Toc195785227]Yürürlük
(1) Bu Yönetmelik DHMİ Yönetim Kurulunun onay tarihinde yürürlüğe girer.
[bookmark: _Toc195785228]Yürütme
(1) Bu Yönetmelik hükümlerini DHMİ Genel Müdürü yürütür.
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