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BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci, Devlet Hava Meydanlari isletmesi Genel Miidiirliigiiniin
amag ve politikalarina uygun olarak merkez ve tasra teskilatinda diizenlenen temel, tazeleme, yeterlilik, ek
derece, hava trafik kontroldrleri isbasi egitimleri ve hava trafik emniyeti elektronik personeli isbasi
egitimlerinin ilgili mevzuat ¢ercevesinde iicretle okutulacak ders saatlerini, Kurulus i¢i ve dis1 e8itim ve
kurslarda ders vermek iizere gorev alacak egitmenlerin niteliklerini ve uygulamaya iliskin ek ders
ticretleriyle ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigiiniin merkez ve
tagra teskilatinda yiiz yiize veya uzaktan egitim modeliyle diizenlenen Kurulus ici ve dig1 egitimler ile
merkez ve tagra teskilatinda gorev yapan asli gorevlerinden ayri olarak egitimlerde gorevlendirilecek
egitmenlerin faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge;

a) 14.07.1965 tarihli ve 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 176’nc1 maddesine,

b) Ilgili yili Merkezi Y6netim Biitge Kanunu’na bagli ek ders iicreti ddemelerinin tutarlarina iliskin
Cetvel’e,

¢) 22.01.1990 tarihli ve 399 sayil1 Kanun Hiikmiinde Kararname’ye,

¢) 08.11.1984 tarihli ve 18569 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Hava Meydanlar
Isletmesi Genel Miidiirliigii Ana Statiisii’niin 4’{incii maddesinin altinc1 fikrasina,

d) 29.05.2017 tarihli ve 68 no.lu Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Yonetim Kurulu Karari ile
yiiriirliige konulan DHMI Genel Miidiirliigii Havacilik Egitim Dairesi Bagkanligi Birim Y®6netmeligi’nin
8’inci maddesinin dordiincii fikrasina,

e) 12.07.2019 tarihli ve 74 no.lu Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Yénetim Kurulu Karari ile
yiiriirliige konulan Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigii Egitim Y 6nergesi ne,

dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tanmmlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gegen;

a) AIM: Havacilik bilgi yonetimini,

b) Asistan hava trafik kontrolorii: Gegerli bir lisansa sahip olan ve derecesi bulunmayan, bir hava
trafik kontrolorii nezaretinde hava trafik kontrol hizmetlerinin yiiriitiilmesine yardim eden personeli,

c) ATCO: Hava trafik kontroloriinii,

¢) ATSEP: Hava trafik emniyeti elektronik personelini,

d) DHMI: Devlet Hava Meydanlar Isletmesini,

e) Egitim: Kursiyerde planl sekilde davranis degisikligi olusturmak i¢in yiiz yiize veya uzaktan
egitim modeliyle diizenlenen 6grenim ve 6gretim faaliyetlerinin biitliniinii,

f) Egitim programi: Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii veya Milli Egitim Bakanligi tarafindan
onaylanan ve Havacilik Egitim Dairesi Baskanlig1 tarafindan da onaylanmis; amaci, siiresi, konusu ve
nitelikleri belirlenmis egitim miifredatini,
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g) Egitim sorumlusu: Hava Trafik Kontrol Egitimine Iliskin Usul ve Esaslar Talimati (SHT-
ATCO/EGITIM) kapsaminda verilecek egitimler i¢in gorevlendirilen personeli,

g) Egitmen: Havacilik Egitim Dairesi Bagkanliginca makam onay1 alinarak diizenlenen egitimlerde
gorev alacak, agsagidaki meri mevzuat kapsaminda ilgili yetkilendirmeye sahip, temel, tazeleme ve igbasi
gibi egitimler ve kurslarda ders veren gorevliyi,

1) 14.06.2017 tarihli ve 30096 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Havacilik Bilgi Ydnetimi
Personeli Lisans ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY-65-07)

2) 19.04.2025 tarihli ve 32875 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hava Trafik Emniyeti Elektronik
Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yonetmeligi (SHY-ATSEP)

3) Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii tarafindan 05.09.2014 tarihinde yayimlanan Havacilik Bilgi
Yonetimi Hizmet Uniteleri Egitim Talimati (SHT-EGITIM/AIM)

4) Sivil Havacilik Genel Midiirliigii tarafindan 26.06.2018 tarihinde yayimlanan Havaalanlar
Dairesi Egitim Talimati (SHT-Egitim/HAD)

5) Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii tarafindan 19.09.2018 tarihinde yayimlanan Sivil Havacilik
Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2)

6) Sivil Havacilik Genel Midiirliigii tarafindan 12.03.2019 tarihinde yayimlanan Hava Trafik
Kontrol Egitimine iliskin Usul ve Esaslar Talimat1 (SHT-ATCO/EGITIM)

h) Ek ders tcreti: Bu Yonerge kapsaminda diizenlenen egitim faaliyetlerinde gorevlendirilen
egitmenlere fiilen yerine getirmis olduklar1 ders gorevinin ders saati basina verilecek {icreti,

1) Isbasi egitimi: Hava trafik kontrol ve hava trafik emniyeti kapsaminda gergek trafik ortaminda,
bilgi sistemleri temelli simiilatér cihazlari, uygun uygulama ortamlarinda, pist, apron, taksiyolu
sahalarinda, yeterli sartlara haiz igbas1 egitimi egitmeni veya ATSEP isbasi egitmeni nezaretinde, 6nceden

belirlenmis program dahilinde yiiriitiilen egitimi,

i) Kurulus: Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigiinii,

j) Ogrenci hava trafik kontrolorii: Egitim program Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii tarafindan
onaylanmis, hizmet saglayici kurulus tarafindan diizenlenen bir temel hava trafik kontrol kursunu veya hava
trafik kontrol egitimi veren yiiksekogretim kurumlarinda hava trafik kontrol egitimini basariyla
tamamladigini belgeleyen, canli trafikte isbasi egitimine katilmaya hazir personeli,

k) On isbas1 egitimi: Agirhikli olarak simiilatdr imkanlarindan faydalanarak, hizmet saglayici
kurulus tarafindan belirlenen egitimciler tarafindan verilen mahalli esasli, pratige yonelik, kazanilmis bilgi
ve becerinin gercek trafik ortamina basariyla tasinmasini amagclayan, ilk defa derece alacak Ogrenci Hava
Trafik Kontroldrii Lisansi’na sahip adaylar ile gecerli bir derecesi bulunmayan veya ilave derece alacak,
Hava Trafik Kontrolorii Lisansi’na sahip personelin istirak ettigi egitimi,

1) Program yoneticisi: Egitim faaliyetlerinin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla Havacilik
Egitim Dairesi Bagkanliginca egitimin koordinasyonunu saglamak {izere goérevlendirilen sorumlu kisiyi,

m) SHGM: Sivil Havacilik Genel Miidiirliigiint,

n) SHT: Sivil havacilik talimatini,

0) SHY: Sivil havacilik yonetmeligini,

0) Stajyer hava trafik kontrolorii: Hava seyriisefer hizmet saglayici tarafindan, hava trafik
kontrolorii olarak istihdam edilmek iizere kamu istihdam politikasina uygun olarak yerlestirilen ve temel
hava trafik kontrol mesleki kursunu tamamlamamis, hava trafik kontrolorliigi meslegine hazirlanan
personeli,
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p) Tazeleme egitimi: Egitim programina bagli kalinmak suretiyle personelin mevcut bilgi ve
becerilerinin gézden gegirilmesi, pekistirilmesi, arttirilmasi ile mesleki yeterlik ve deneyiminin korunmasi

amaciyla verilen egitimi,

r) Temel egitim: Hizmet alaninda takip edilecek disipline uygun temel bilgi ve becerilerin verildigi
egitimi,

s) Uzaktan egitim: Kursiyer ile egitmenin fiziksel olarak ayni1 ortamda bulunmadigi, bunun yerine
dijital platformlar lizerinden derslerin yiirtitiildiigii egitim seklini,

s) Ucretli ders goérevi: Kurulus icinde veya Kurulus disinda gerceklestirilen her diizeydeki kurs,
temel egitim, tazeleme egitimi, igbasi egitimi ve benzeri egitim faaliyetlerinde gorevlendirilen egitmenlere
verilecek ticret karsiliginda ders anlatmay1 ve sinav yapmayi,

t) Unite: Hukuk Miisavirligi, Teftis Kurulu Baskanlig1, daire baskanliklari, miistakil miidiirliikler,
Hava Trafik Kontrol Merkezi Bagmiidiirliigli, Havalimanlar1 Slot Koordinasyon Merkezi Bagmiidiirliigi,
havalimani basmiidiirliikleri ve havalimani midiirliiklerini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Egitim Programu i¢eriklerinin Olusturulmasi ve Egitmenlerde Aranacak Nitelikler

EKk ders iicreti 6denecek egitim programlarinin icerigi

MADDE 5- (1) Egitim programlar1 olusturulurken igeriklerinin ulusal ve uluslararasi yeterlilikleri
karsilayabilmesi i¢in esas alinmasi gereken mevzuat sunlardir:

a) Hava seyriiseferine iligkin egitimlerde;

1) 18.02.2025 tarihli ve 32817 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Hava Trafik Kontrolorii Lisans
ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO),

2) Havacilik Bilgi Yonetimi Personeli Lisans ve Derecelendirme Yo6netmeligi (SHY-65-07),

3) Hava Trafik Kontrol Egitimine iliskin Usul ve Esaslar Talimat1 (SHT- ATCO/EGITIM),

4) Havacilik Bilgi Yonetimi Hizmet Uniteleri Egitim Talimat: (SHT-EGITIM/AIM),

esas alinir.

b) Hava trafik emniyeti elektronik personelinin ATSEP Lisansi’na yonelik egitimlerde Hava Trafik
Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yo6netmeligi (SHY-ATSEP) esas alinir.

c) Isletme egitimlerinde Havaalanlar1 Dairesi Egitim Talimati1 (SHT-Egitim/HAD) esas alinur.

¢) Sivil havacilik giivenligi egitimlerinde Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon
Talimati1 (SHT-17.2) esas alinir.

Egitmenlerde aranacak nitelikler

MADDE 6- (1) Her derecedeki temel, tazeleme, isbas1 egitimi, kurs, ek derece ve benzeri egitim
faaliyetleri ile bu egitimlerde gorev alacak egitmenlerde, verecekleri egitime gore aranacak nitelikler
sunlardir:

a) Hava trafik kontrolorlerine egitim verecek egitmenin, Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve
Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO) ile Hava Trafik Kontrol Egitimine iliskin Usul ve Esaslar
Talimat: (SHT-ATCO/EGITIM)’nda belirtilen sartlara haiz olmasi ve gerekli yetkilendirmeye sahip olmasi
gerekir.

b) Havacilik bilgi yonetimi personeline egitim verecek egitmenin, Havacilik Bilgi Y6netimi Hizmet
Uniteleri Egitim Talimati (SHT-EGITIM/AIM)’nda belirtilen sartlara haiz olmas1 gerekir.
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c) Isletme egitimleri verecek egitmenin, Havaalanlari Dairesi Egitim Talimat1 (SHT-
Egitim/HAD)’nda belirtilen sartlara haiz olmas1 ve gerekli yetkilendirmeye sahip olmasi gerekir.

¢) Sivil havacilik giivenligi egitimleri verecek egitmenin, Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve
Sertifikasyon Talimat1 (SHT-17.2) kapsaminda, ders verecegi konu i¢in kamu egitmeni veya ticari egitmen
yetkilendirmesine sahip olmasi gerekir.

d) ATSEP Lisansi’na yonelik egitim verecek egitmenin, Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli
Lisans ve Yetkilendirme Yonetmeligi (SHY-ATSEP)’nde belirtilen sartlara haiz olmasi1 ve gerekli
yetkilendirmeye sahip olmas1 gerekir.

UCUNCU BOLUM
Ek Ders Ucretlerine iliskin Usul ve Esaslar

Genel usul ve esaslar

MADDE 7- (1) Ek ders ticretlerine iliskin genel usul ve esaslar sunlardir:

a) Ucretli ders gorevi verilecek egitmenler, bu Yonerge nin 6’nc1 maddesinde belirtilen niteliklere
haiz olanlar arasindan makam onayi ile tespit edilir. Alinacak onayda, ders gorevi verilecek egitmen adlari,
tinvanlari, girecekleri ders ve siiresi belirtilir.

b) Egitimler, sertifikali ve yetkilendirilmis egitmenler tarafindan verilir.

c¢) Her bir egitim i¢in ders programi ile egitmen ve kursiyer listesi hazirlanarak egitim talep yazisina
eklenir. Hava trafik kontrol birimlerinde gergeklestirilen igbasi egitimlerinin talep yazilarinda egitim
programi génderilmez.

¢) Uniteler diizenlemeyi planladiklar egitim taleplerini, egitim tarihinden en az 15 giin dnce
Havacilik Egitim Dairesi Bagkanligina iist yaziyla gonderir.

d) Hava trafik kontrol birimlerindeki isbasi egitimleri, Hava Trafik Kontrol Egitimine iligskin Usul
ve Esaslar Talimat: (SHT-ATCO/EGITIM)’na gére SHGM tarafindan onaylanmus iinite egitim planlarina
uygun sekilde gerceklestirilir. ATSEP isbasi egitimleri i¢in egitim programlari, {inite egitim planlarina
paralel olarak ve gonderilen egitim programi sablonuna uygun olarak hazirlanir.

e) Hava trafik kontrol birimlerinde gerceklestirilecek on isbasi egitimleri i¢in ayrica onayli bir
egitim programi olmamasi nedeniyle bu egitimler SHGM tarafindan onaylanmis Unite Egitim Planlarina
uygun sekilde gerceklestirilir. Uniteler, Hava Trafik Kontroldrii Lisans ve Derecelendirme Ydnetmeligi
(SHY ATCO)’nde belirtilen asgari siirelere ek olarak planlanan 6n isbasi egitimleri i¢in egitim baglamadan
en az 15 giin 6nce egitmen ve kursiyer listesini Havacilik Egitim Dairesi Baskanligina {ist yaziyla gonderir.
On isbas1 egitimlerinin Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO) nde
belirtilen asgari siirelerin igerisinde planlanmas1 durumunda ise yalnizca diizenlenecek olan igbas1 egitimine
ait egitmen ve kursiyer listesi Havacilik Egitim Dairesi Baskanligina gonderilir. On isbasi egitimi igin
ayrica bir talep yazis1 gonderilmez.

Tahakkuk ve 6deme islemlerine iliskin usul ve esaslar

MADDE 8- (1) Ek ders ticretlerinin tahakkuk ve 6deme islemlerine iligskin usul ve esaslar sunlardir:

a) Egitmenlere egitim gorevlerini fiilen yerine getirmeleri kaydiyla Devlet Memurlar1 Kanunu’nun
176°nc1 maddesine gore ders saati basina 140 gosterge rakaminin bu Kanun’a gore belirlenen aylik katsayisi
ile carpimindan olusan miktar tizerinden ek ders {icreti 6denir.

b) Ek ders iicret 6demesi, egitmen farkli egitimlerde gorevlendirilse dahi, giinliik 6 saat ve haftalik
en fazla 30 saat lizerinden hesaplanir. Bu hesaplamaya aksam ve hafta sonu ¢alismalar1 da dahildir.

¢) Ek ders iicreti, Kurulus Isletme Biitgesi’nin 3.470 no.lu “Egitim Giderleri” kodundan karsilanr.

4
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¢) Ek ders ficreti, Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii (SHGM) tarafindan zorunlu tutulan, usul ve
esaslart mevzuatta belirtilen ve egitim sonunda sinav yapilip sertifika veya diploma diizenlenen egitimler
icin 6denir. Havaalanlar1 Dairesi Egitim Talimati (SHT-Egitim/HAD) nin Ek-3’1 kapsaminda yoneticiler
icin verilen Havaalam Isletmecileri I¢in Emniyet Yonetim Sistemi Egitimi’nde sinav sart1 aranmaz.

d) Ek ders ticreti, Havacilik Egitim Dairesi Bagkanliginca makam onay1 alinan egitimler i¢in 6denir.
Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2) kapsaminda ag¢ilacak “Kurs-1:
Giivenlik Bilinci Egitimi’nde makam onay1 alinmasina gerek yoktur.

e) Hava seyriisefer ve elektronik egitimlerinde ek ders {icreti, onaylanmis egitim programinda
belirtilen ders saatleri temel alinarak 6denir. Hava trafik kontrol birimlerindeki isbasi egitimleri, Hava
Trafik Kontrol Egitimine liskin Usul ve Esaslar Talimati (SHT-ATCO/EGITiIM)'na gére SHGM
tarafindan onaylanmig {inite egitim planlarina uygun sekilde gerceklestirilir. Derece alacak veya lisans
smavina katilacak Ogrenci, asistan hava trafik kontrolorleri, hava trafik kontrolorleri ve hava trafik
baskontrolorleri i¢in Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO)’nde
belirtilen isbags1 saatlerini ve ATSEP temel, ATSEP yeterlilik ve ATSEP igbasi egitimi i¢cin Hava Trafik
Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yonetmeligi (SHY-ATSEP) nde belirtilen saatleri
gecemez.

f) Hava Trafik Kontrol Egitimine fliskin Usul ve Esaslar Talimat1 (SHT-ATCO/EGITIM)’na gére
SHGM tarafindan onaylanmis iinite egitim planlar1 dogrultusunda gerceklestirilecek isbasi egitimlerinde
Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve Derecelendirme Y onetmeligi (SHY ATCO)’nde belirtilen asgari siireler
kadar 6deme yapilir. Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO)
kapsaminda diizenlenen asagidaki igsbas1 egitimlerinde personelin iinvani degisse dahi ek ders ticreti 6denir.

1) Radarsiz Yaklasma Kontrol Isbasi Egitimi

2) Radarli Yaklasma Kontrol isbas1 Egitimi

3) Radarsiz Saha Kontrol isbas1 Egitimi

4) Radarli Saha Kontrol Isbasi Egitimi

5) Gorerek Meydan Kontrol Isbasi Egitimi

6) Aletli Meydan Kontrol isbas1 Egitimi

g) Havaalanlar1 Dairesi Egitim Talimati (SHT-Egitim/HAD) hiikiimlerince, egitim plan ve
programi hazirlanmis egitimlerde, anilan Talimat’ta belirtilen asgari siireler kadar 6deme yapilir.

&) Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2) hiikiimlerince, egitim
plan ve programi hazirlanmis egitimlerde, anilan Talimat’ta belirtilen asgari siireler kadar 6deme yapilir.

h) Ders programinda belirtilen teknik gezi veya uygulama gibi dersler icin de ek ders ticreti 6denir.
Burada 6denecek ek ders iicreti, egitim programinda belirtilen ders saati kadardir. Uygulamanin veya teknik

gezinin programda belirtilen siireden uzun siirmesi 6denecek ticret miktarini degistirmez.

1) Uygulama smavlarina katilan egitmenlerin, makam onay1 ile gorevlendirilmeleri kaydiyla
tamamina ek ders licreti 6denir. Bu durumda 6denecek ek ders iicretinin hesaplanmasinda egitim
programinda belirtilen sinav siiresi esas alinir. Uygulama siavinin programda belirtilen siireden uzun
siirmesi O0denecek iicret miktarin1 degistirmez. Teori sinavlarinda ise makam onayi ile ilgili ders i¢in
gorevlendirilen egitmene, gorevlendirildigi dersin teori sinavina fiilen katilmasi halinde ve egitim
programinda belirtilen sinav siireleri esas alinarak ek ders ticreti ddenir.

1) Derece alacak veya lisans sinavina katilacak dgrencilere, asistan hava trafik kontrolorlerine, hava
trafik kontrolorlerine ve hava trafik bagkontroldrlerine verilen isbasi egitimlerinde bir asil, bir yedek igbasi
egitimi egitmeni belirlenir ve bunlardan egitimde ders veren egitmene ek ders {icreti ddenir.
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DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESI GENEL MUDURLUGU
EK DERS UCRETLERINE ILiSKiN USUL VE ESASLAR YONERGESI

Yonetim Kurulu Karar Tarihi Yonetim Kurulu Karar No. Yiiriirliige Giris Tarihi
09.10.2025 114 09.10.2025

J) Stajyer hava trafik kontroldrlerinin ve derece tamamlama egitimi alan kursiyerlerin uygulama

egitimlerinde, her bir ¢alisma i¢in maksimum 2 egitmen hava trafik kontroloriine ek ders iicreti ddenir.

k) Ayni iinitede, es zamanl olarak agilacak 120 saat (20 is gilinii) lizeri, ayn1 egitim programi ile
acilan egitimlerde, bir sinif i¢in kursiyer sayisinin 19’un altinda kalmasi durumunda bahse konu siniflardan
sadece birisi i¢in ek ders licreti ddemesi yapilir. Ek ders tlicreti 6demesi, bahse konu egitim i¢in alinacak
makam onayinda belirtilecek ilk egitim sinifi i¢in yapilir.

1) Yetkilendirilmemis ve sertifikasiz egitmenlere ek ders iicreti ddenmez.

m) Egitmenin ek ders iicretine hak kazanabilmesi i¢in ders gorevini fiilen yerine getirmesi gerekir.
Makam onayinda egitim vermek iizere gérevlendirilen ancak herhangi bir nedenle programda belirtilen
ders gorevini fiilen yerine getiremeyenlere ek ders iicreti ddenmez. Ayrica, egitim verdigi giinlerde izinli
veya raporlu olan egitmenlere o giinler i¢in ek ders iicreti 6denmez.

n) Sinav gozetmenlerine ek ders ticreti 6denmez.

o) Uzaktan egitim yontemi ile gerceklestirilen egitimlerde, egitmenin onayli egitim programlarinda
belirtilen ders siireleri altinda ders islemesi durumunda, eksik islenen ders icin ek ders ticreti 6denmez.

0) Egitimin baslama ve bitis tarihleri belli olan igbasi egitimleri ve ATSEP isbas1 egitimlerinde
kursiyerin izin kullanmasi halinde, egitim sliresi uzatilsa dahi egitmene uzatilan siireler i¢in ek ders iicreti
6denmez.

p) Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO)’nde belirtilen
asgari siirelere ek olarak planlanan 6n igbasi egitimleri i¢in ek ders iicreti 6denmez.

r) Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2) kapsaminda verilen
“Kurs-1: Giivenlik Bilinci Egitimi’nde, egitime katilan kursiyer sayisinin 10 kisinin altinda olmasi halinde
ek ders iicreti 6denmez.

s) Egitime iliskin 6demeye esas belgeler; yetkili egitmen, program y0neticisi ve egitim sorumlusu
tarafindan tahakkuk ve 6deme islemleri i¢in bagl bulundugu insan kaynaklar1 birimine gonderilir.

s) Havaalanlar1 Dairesi Egitim Talimat1 (SHT-Egitim/HAD) ve Sivil Havacilik Giivenligi Egitim
ve Sertifikasyon Talimati1 (SHT-17.2) kapsamindaki egitimlere ait ders {icreti tahakkuk ve 6deme iglemine
esas belgeler yetkili egitmen tarafindan hazirlanir.

t) ATSEP isbasi egitimi belgeleri program yoneticileri tarafindan hazirlanir. Ogrenci hava trafik
kontrolorleri, asistan hava trafik kontrolorleri, hava trafik kontrolorleri ve hava trafik baskontroldrlerinin
isbas1 egitim belgeleri ise Hava Trafik Kontrol Egitimine Iliskin Usul ve Esaslar Talimat: (SHT-
ATCO/EGITIM) kapsaminda gérevlendirilen egitim sorumlulari tarafindan hazirlanir.

u) Tagra teskilatinda egitmene 6denecek egitim ders iicretine ait tahakkuk ve 6deme islemleri,
egitmenin bagli bulundugu tinitenin insan kaynaklar1 birimleri tarafindan gerceklestirilir.

i) Merkez teskilatinda, ders iicretine ait tahakkuk ve 6deme islemleri Havacilik Egitim Dairesi
Bagkanliginca yiiriitiliir.

v) Tahakkuk ve 6deme islemlerinin takip, kontrol ve usul ve esaslara uygunlugundan egitmen,
egitim sorumlusu, program yoneticisi ve linite amiri miiteselsilen sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Egitimler kapsaminda diizenlenecek belgeler ve bu belgelere iliskin yapilacak islemler
MADDE 9- (1) Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO),
Hava Trafik Kontrol Egitimine iliskin Usul ve Esaslar Talimati (SHT-ATCO/EGITIM), Hava Trafik
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DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESI GENEL MUDURLUGU
EK DERS UCRETLERINE ILiSKiN USUL VE ESASLAR YONERGESI

Yonetim Kurulu Karar Tarihi Yonetim Kurulu Karar No. Yiiriirliige Giris Tarihi
09.10.2025 114 09.10.2025

Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yonetmeligi (SHY-ATSEP) ve Havacilik Bilgi
Yonetimi Hizmet Uniteleri Egitim Talimat: (SHT-EGITIM/AIM) kapsaminda verilen temel ve yeterlilik
egitimleri i¢in diizenlenecek belgeler sunlardir:

a) Ek-1’de yer alan Egitmen Ders Saat Formu

b) ilgisine gére Ek-2’de yer alan Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Merkez) veya Ek-3’te yer alan
Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Tasra)

(2) Hava Trafik Kontrolorii Lisans ve Derecelendirme Yonetmeligi (SHY ATCO) ve Hava Trafik
Kontrol Egitimine iliskin Usul ve Esaslar Talimati (SHT-ATCO/EGITIM) kapsaminda verilen isbasi
egitimleri i¢in diizenlenecek belgeler sunlardir:

a) Ek-1’de yer alan Egitmen Ders Saat Formu

b) Ek-3’te yer alan Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Tasra)

c) Ek-4’te yer alan Hava Seyriisefer Hizmet Birimleri Gérev Rapor Formu

¢) Ek-5’te yer alan Hava Trafik Kontrol Birimleri Pozisyon Formu

(3) Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli Lisans ve Yetkilendirme Yo6netmeligi (SHY-
ATSEP) kapsaminda verilen igbasi egitimleri i¢in diizenlenecek belgeler sunlardir:

a) Ek-1"de yer alan Egitmen Ders Saat Formu

b) Ilgisine gére Ek-2de yer alan Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Merkez) veya Ek-3’te yer alan
Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Tasra)

(4) Havaalanlar1 Dairesi Egitim Talimati (SHT-Egitim/HAD) kapsaminda verilen egitimler i¢in
diizenlenecek belgeler sunlardir:

a) Ek-1’de yer alan Egitmen Ders Saat Formu

b) Ilgisine gére Ek-2’de yer alan Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Merkez) veya Ek-3’te yer alan

Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Tasra)

(5) Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2) kapsaminda verilen
egitimler i¢in diizenlenecek belgeler sunlardir:

a) Ek-1"de yer alan Egitmen Ders Saat Formu

b) Ilgisine gére Ek-2’de yer alan Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Merkez) veya Ek-3’te yer alan
Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Tasra)

(6) Ek-3’te yer alan Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Tasra) egitimin gergeklestirildigi iinitenin
amiri tarafindan onaylanarak tahakkuk ve Odeme islemlerinin yapilmasi amaciyla egitmenin baglh
bulundugu iiniteye gonderilir. Zorunlu hallerde egitmenin bagli bulundugu iinite amiri de onaylayabilir.

(7) Merkez teskilatinda gérev yapan egitmenler icin Ek-2’de yer alan Egitmen Ek Ders Ucret
Cizelgesi (Merkez) diizenlenerek tahakkuk ve 6deme islemlerinin yapilmasi amaciyla Havacilik Egitim
Dairesi Bagkanligina gonderilir.

(8) Havacilik Akademisi Esenboga Tesislerinde gergeklestirilen 1 aydan (1 ay dahil) uzun siireli
egitimlerde gorev alan tasra teskilat: personeli igin Ek-2’de yer alan Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi
(Merkez) diizenlenir ve Havacilik Egitim Dairesi Bagkanliginca onaylanarak tahakkuk ve 6deme
islemlerinin yapilmasi amaciyla egitmenin bagli bulundugu iiniteye goénderilebilir.

(9) Bu madde kapsaminda hazirlanan belgeler istenildiginde ibraz edilmek iizere 6deme islemlerini
gerceklestiren {linitede arsivlenir.



DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESI GENEL MUDURLUGU
EK DERS UCRETLERINE ILiSKiN USUL VE ESASLAR YONERGESI

Yonetim Kurulu Karar Tarihi

Yonetim Kurulu Karar No.

Yiiriirliige Giris Tarihi

09.10.2025

114

09.10.2025

Yiiriirliikten kaldirilan Usul ve Esaslar

MADDE 10- (1) 09.02.2021 tarihli ve 18 no.lu Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Yénetim Kurulu
Karari ile yiiriirliige konulan Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigii Havacilik Akademisi Ek

Ders Ucretlerine Iligkin Usul ve Esaslar yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yirirlik

MADDE 11- (1) Bu Yonerge 19.04.2025 tarihinden gecerli olmak iizere Devlet Hava Meydanlari

Isletmesi Yonetim Kurulunun onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu Yd&nerge hiikiimlerini Devlet Hava Meydanlar1 Isletmesi Genel Miidiirii

yiiriitiir.

EKLER

Ek 1- Egitmen Ders Saat Formu
Ek 2- Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Merkez)
Ek 3- Egitmen Ek Ders Ucret Cizelgesi (Tasra)

Ek 4- Hava Seyriisefer Hizmet Birimleri Gérev Rapor Formu

Ek 5- Hava Trafik Kontrol Birimleri Pozisyon Formu
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DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESI GENEL MUDURLUGU

HAVACILIK EGITiM DAIRESi BASKANLIGI
EGITMEN DERS SAAT FORMU

Egitim Programinin Adi

Egitim Tarihleri

Egitim Yeri

Egitmenin Sicili / Ad1 Soyadi

Egitmenin Gorevli Oldugu Unite

Sira
No.

Dersin Adi

Ders Tarihi

Ders Saati
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Ders Saati Toplanm

Egitmen

Program Yoneticisi




DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESI GENEL MUDURLUGU
_ HAVACILIK EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
EGITMEN EK DERS UCRET CiZELGESi (MERKEZ)

Egitimin Ad1
Egitimin Diizenlendigi Yer
Egiticinin Bagh Oldugu Unitenin Ad1

| Ait Oldugu Ay |

EGITIMCININ

Ad1 ve Soyadi Sicili

Unvam

Egitimin Baslangic ve

GUNLUK DERS SAATLERI

Bitig Tarihi 112]3|4|5|6|7(8]9|10{11]12]13]14]15

16|17

18]19(20(21|22|23|24(25|26|27(28(29|30/31

Ayhk

Ders Saati

Toplami

O |0 ||\ | |& (W [N |=| Sira No.

Tlgili Sube Miidiirii
Ad1 Soyadi

Unvam

Tarih

imza

Tlgili Unite Sefi (Varsa)
Adi Soyadi

Unvam

Tarih

Imza

Daire Bagkani / Baskan Yardimcisi

10

| Toplam

Program Yoneticisi / Egitim Sorumlusu
Ad1 Soyadi

Unvam

Tarih

imza




DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESI GENEL MUDURLUGU
'HAVACILIK EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
EGITMEN EK DERS UCRET CiZELGESI (TASRA)

Egitimin Ad1
Egitimin Diizenlendigi Yer
Egiticinin Bagh Oldugu Unitenin Ad1

| Ait Oldugu Ay |

EGITIMCININ

Adi ve Soyadi Sicili | Unvam

Egitimin Baslangic ve

GUNLUK DERS SAATLERI

Bitis Tarihi 1(2(3(4|5(6|7|8(9(10{11|12(13|14|15|16{17|18|19(20|21|22|23(24|25|26|27(28|29|30(31

Ayhk

Ders Saati

Toplam

O |0 ||\ | |& (W [N |=| Sira No.

Bagmiidiir Yrd. / Havalimam Miidiir Yrd.
Ad1 Soyadi

Unvam

Tarih

imza

Unite Sube Miidiirii/ Sefi /Birim Sorumlusu
Adi Soyadi

Unvam

Tarih

Imza

Basmiidiir/ HTKM Basmiidiirii / Havalimam Miidiirii

11

| Toplam

Program Yoneticisi / Egitim Sorumlusu
Ad1 Soyadi

Unvam

Tarih

imza




EK-4

] DHMI GENEL MUDURLUGU
HAVA SEYRUSEFER HiZMET BIiRIMLERI GOREV RAPOR FORMU

Havalimani / Birim / Ekip Ad1 | ..o Havalimani /..................... Birimi /........ Ekibi
Gorevi Devralma Tarihi-Saati | ...../...../20.. UTC | Gérevi Devretme Tarihi-Saati A 2000 -.....UTC
Gelis Cikig Gelis Cikig

Saati Saati Adi ve Soyadi INT Imza Saati Saati Adi ve Soyadi INT imza

Gireve Gelmeyenlerin Adi ve Soyadi ( izin-Raporlu-Hastane-Gorevli-Sebepsiz vs. gibi gelmeme sebebi yazilir)

Disiplin olaylari, Goreve ge¢ gelen, Gorev yerini erken terk eden personel isimleri ve sebebi v.s buraya vazihr.

FRM-KY-016 Doldurma Talimati ve A¢iklamalar::

1. Bu form Ekip Sorumlusu tarafindan gorevi devralma ve gorevi devretme saatleri arasinda iki niisha olarak doldurulur. A Tipi Havalimanlarinda Birim Sefi /
Sorumlusunca, B ve C Tipi Havalimanlarinda ise Hava Seyriisefer Sefi / ATS Sorumlusunca kontrol edilerek imzalanan formlar; A Tipi Havalimanlarinda
(*) Birim Miidiiriince, B ve C Tipi Havalimanlarinda ise (**) Havalimam Miidiiriince imzalanir. imzalari tamamlanmis olan FRM-KY-016 formlarinin bir
niishasi birim dosyasinda, 1slak imzali olup, ilgili birimin pozisyon formu ilistirilmis olan orijinal niishas1 A Tipi Havalimanlarinda Birim Miidiirliigiinde, B
ve C tipi Havalimanlarinda ise Havalimam Miidirliigiinde saklanir. Formlarin birimde saklama siiresi 1 ay, birim arsivinde saklama stiresi 1 yildir.

2. Gorev esnasinda meydana gelen 6nemli hizmet aksakliklar forma yazilir ve en kisa siirede Genel Miidiirliige bildirilir.

3. Gorev devir - teslim igin iki ekibin birlikte bulundugu siirede sorumluluk, gérevi devredecek ekibe aittir.

12



Gorev esnasinda meydana gelen 6nemli ATS olaylari

(Olay aninda gérevli personel tarafindan doldurulur, dolduran personelin adi soyadi ve imzasi yer alir)

Yapilan Isler ( Yapilan 6nemli is veya hizmetler yazilir )

Devredilen Isler (Gorevi devralan ekip tarafindan bitirilmesi veya bilinmesi gereken isler yazilir)

Hizmet Aksakhklar:

(SSY, Radar, Frekans, EAD, AFTN, Telefon vs. arizalar yazilir.) Baslama Saati-NTM No | Bitig saati- NTM No

Gorevi devreden Ekip Sorumlusu

Girevi devralan EKip Sorumlusu

Adi ve Soyadi [mza

Ad1 ve Soyad Imza

Kontrol eden Birim Sefi/Birim Sorumlusu/HSS Sefi

Kontrol eden (*) Birim Md. / (**) Havalimam Md.

Adi ve Soyadi imza

Adi ve Soyadi Imza
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HAVA TRAFIK KONTROL BIRIMLERI
( ) EKIBI POZiISYON FORMU

POZiSYON TARIH / / 20....
GIRIS GOREVI / INITIAL CIKIS 5 FREKANS
SAATI saati | SEKTOR (*) INITIAL/SAAT
(UTC) | EXE | PLN | OJTI | ASST | (UTC) (LER) (UTC)

NOT: Ilgili personel tarafindan doldurulup, Ekip Sorumlusu tarafindan imzalanan bu form A Tipi
Havalimanlarinda Birim Sorumlusunca, B ve C Tipi Havalimanlarinda ise Hava Seyriisefer Sefi/ATS
Sorumlusunca kontrol edilerek imzalanir, FRM-KY-016 nin 1slak imzali kopyasina ilistirilerek arsivlenir.

(*) A Tipi Havalimanlarinda frekans degisikligini sisteme giren kisinin initial’1 yazilacaktir.

EXE: Uygulama Kont. PLN: Planlama Kont. OJTI: is Basi Egitmeni ASST: Derecesi olmayan Kont.

EKiP SORUMLUSU BIRIM SORUMLUSU / HSS SEFI
Adi Soyadi: Adi Soyadr:
IMZA: IMZA:
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EK-5

HAVA TRAFIK KONTROL BiRIMLERI
( ) EKIBI POZISYON FORMU

POZiSYON TARIH / / 20....
GIiRi$ GOREVI / INITIAL CIKIS 3 FREKANS
SAATI SAATI SEKTOR (*) INITTAL/SAAT
(UTC) | EXE | PLN | OJTI | ASST | (UTC) (LER) (UTC)

NOT: Ilgili personel tarafindan doldurulup, Ekip Sorumlusu tarafindan imzalanan bu form A Tipi
Havalimanlarinda Birim Sorumlusunca, B ve C Tipi Havalimanlarinda ise Hava Seyriisefer Sefi/ATS
Sorumlusunca kontrol edilerek imzalanir, FRM-KY-016 nin 1slak imzali kopyasina ilistirilerek arsivlenir.

(*) A Tipi Havalimanlarinda frekans degisikligini sisteme giren kisinin initial’1 yazilacaktir.

EXE: Uygulama Kont. PLN: Planlama Kont. OJTI: Is Basi Egitmeni ASST: Derecesi olmayan Kont.

EKiP SORUMLUSU BIRIM SORUMLUSU / HSS SEFI
Adi Soyada: Adi Soyadi:
IMZA: IMZA:
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