_ESENBOGA HAVA__LiMANI _
GIiRIS KARTLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

AMAC

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Esenboga Havalimaninda, yolcularin, miirettebatin, yer personeli
ve halkin giivenliginin saglanmasi, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun disi eylemlere
kars1 korunmas i¢in alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir parcasi olarak “ Giris Kartlar1 ve
Giris Izni ” sistemini ihdas ederek, yetkisiz personel ve araglarin sivil havacilifa hizmet eden
Esenboga Havalimaninin hava/kara tarafina ve giivenligi agisindan énemli olan diger bolimlere
girislerinin 6nlenmesi ile u¢aga gidip gelen kisi ve araglarin kontrolii i¢in kimlik belirleme sistemi
olusturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu yonerge, Esenboga Havalimani sinirlar dahilinde faaliyet gosteren kamu ve 6zel
kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluglarin daimi ve gegici olarak gorev yapan personeli ile
bunlarin Esenboga Havalimaninda kullanmalarina izin verilen araglarini kapsar.

DAYANAK

Madde 3- Bu yonerge,4749 Sayili Kanun Sikago' da 7 Aralik 1944 tarihinde akit ve imza edilmis
olan, 05/06/1945 tarihli Uluslararas1 Sivil Havacihik Anlagsmasi ve Sivil Havacilik Gegici
Sozlesmesi ve Bunlarin Eklerinin Onanmasina,

Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi (TBMM)’nin kanunlarla uygun buldugu sivil havacilikla ilgili
uluslararasi antlagsmalar ve sozlesmelere,

5442 Sayili Il idaresi Kanunu’nun degisik 4178 sayili kanunla ¢ikarilan 14 Agustos 1997 tarihinde
yayimlanan 97/9707 sayili “ Sivil Havameydanlari, Limanlar ve Smir Kapilarinda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiriitilmesi Hakkinda Yonetmelik”in 7. Maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
Madde 4- Bu yonergede gegen,

Acil Durum Plani: Havalimaninda, normal hizmet akisi disinda, personel, arag, gereg¢ ve
malzeme kullanimi, takviyesi, ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi ve koordinasyonu gerektiren,
giivenlik, kaza-kirim yahut kurtarma ile ilgili her tiirlii durumu, Havalimani acil durum planin,

Adli Sicil: Hakkinda Tiirk mahkemeleri veya yabanci iilke mahkemeleri tarafindan kesinlesmis ve
Tiirk Hukukuna gore taninan mahkmiyet karar1 bulunan Turk vatandaglar ile Tirkiye'de sug
islemis olan yabancilarin kayitlar1 da dahil tiim adli sicil bilgileri; mahallinde bilgisayar ortamina
aktarilmasim takiben, Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel Midiirliigiindeki Merkezi
Adli Sicilde tutulan bilgiyi,

Apron: Bir Havameydaninda ugaklarin parklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta,
kargo indirme/bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle terminale
bitisik veya yakin bolgelere,

Arsiv Arastirmasi: Kiginin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aranip ara
kuvvetleri ve istihbarat tinitelerinde ilisigi ile adli sicil kaydinin ve hakkind
olup olm&djginin mevcut kayitlardan saptanmasi.
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Bosluk: Kisinin egitim veya istihdam kayitlarinda 28 (yirmi sekiz) giinden fazla herhangi bir ara
vermesi,

DHMI: Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirligiini,
EADB: Havalimaninda Egitim, Aragtirma ve Denetleme Birimini,
Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen polis birimini

GBT (Genel Bilgi Toplama): Islenmis bir sugla ilgili olarak ve sanik hakkinda belirli bilgilerin
elde edilip kayit altina alinmasini ifade eder,

Genel Havaahk: istihdam edilen profesyonel bir pilot tarafindan ugurulan hava aracinin, sirket
islerinin yiiriitilmesine destek amagh olarak yolcu tasimasinda veya mal taginmasinda, ticari
olmayan bir sekilde isletilmesi ve kullanimini,

Genel Havaciik Faaliyetleri: Ticari hava tagimaciligl kapsaminda olmayan yolcu ve yik
tasimacilig1 ile iicret karsihgi olup olmadigina bakilmaksizin yapilacak hava isi ve egitim
faaliyetlerini,

Giris Kartlar: Havalimaninda tahditli alanlara gérevi veya isleri nedeniyle girmesi gerekenlere
DHMI tarafindan tanzim edilip, usuliine gore onaylanarak verilen ve kullamlan giris kartlari,

Giris Kontrol: Yetkisiz kisilerin, yetkisiz araglarin veya her ikisinin girisinin 6nlenmesi amaciyla
yapilan kontrol,

Giimriik Muhafaza Kacakeilik Bilgi Bankasi: Kacak¢ilik, kagakeilik stiphesi iceren olay veya
Giimriik Kanununda yer verilen kanun hiikiimlerine muhalefet eden kisi ve ilgili firmalar ile olaya
konu esya ve tasita iliskin detayh bilgilerin girildigi sistemi,

Giimriiklii Salon: Dis hatlara agik havalimanlarinda yolcularin girig ve ¢ikis yapmadan Once
giimriik mevzuati agisindan beyan veya kontrol islemine tabi tutulduklari izole edilmis salonlar,

Giivenlik Bilinci Egitimi: SHT 17-2° ye gore; Sivil Havacilik Giivenligi ile ilgili direk iligkili
olmayip, giivenlik tahditli alanlara giris izni olan havaalan1 ve havayolu isleticisi ikram, temizlik
sirketi vb. ve adlarina ¢alisan yer hizmeti kuruluglar tarafindan istihdam edilen personele verilen
giivenlik bilinci egitimi,

Giivenlik Sorusturmas:: Kisinin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aranip aranmadiginin, kolluk
kuvvetleri ve istihbarat iinitelerinde ilisigi ile adli sicil kaydinin ve hakkinda herhangi bir tahdit
olup olmadiginin yikict ve bolicti faaliyetlerde bulunup bulunmadiginin, ahlaki durumunun,
yabancilar ile ilgisinin ve sir saklama yeteneginin mevcut kayitlardan ve yerinden arastirilmak
suretiyle saptanmasi ve degerlendirilmesini,

Giivenlik Tahditli Alan (GTA): Girisinde gegerli bir girig belgesi ve giivenlik kontrolii yapilarak
giris saglanan hava tarafi alani (Bu alanlar normal olarak, son giivenlik kontrol noktasi ile ugak
arasindaki tiim giden yolcu alanlari, ramp, bagaj ayirma alanlari, kargo depolari, posta merkezleri,
hava tarafinda bulunan ikram ve ugak temizlik tesislerini kapsar)

Giimriik Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Giimriikler Genel Midiirligi birimini,

Komisyon: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi geregi Havalimaninda Miilki Idare Amiri
Baskanliginda olusturulan Havalimam Giivenlik Komisyonu,

Havaalam: Yurt i¢i trafife agik havameydanini,

Havalimani: Uluslar aras trafige agik Hava ulagim operasyonlarinin yiiriitiildiigti alanlar,

Havameydam: Karada ve su iizerinde hava araglarnin kalkmasi ve inmesigig@ @zel“wlarak
hazirlanmus hava araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarinin karsllanma?{a:bydlcﬁ"i/ ik
alinmasifa Ye verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran yerleri, f . '.:.' & 4‘;\‘ ‘N'%
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ikamet Yeri/Ulkesi: Kisinin kesintisiz olarak 6 ay veya daha fazla ikamet ettigi yer “ikamet
yeri/iilkesi” anlamina gelir.

Jandarma Koruma Birlik Komutanhgi: Havalimaninda gorevlendirilen askeri birimi,

Kara Tarafi: Bir havalimaninda dogrudan ugus faaliyetlerine dahil olmayan terminal binalarini,
diger tim yapilari, kullanimli veya bos sahalari igine alan, ana giris yolu/yollari kontrol
noktasindan baslayarak hava tarafi disinda kalan havalimani boliimiind,

Karth Gegis Kontrol Sistemi (CACS): Sivil Havacilik Giivenligini saglamak amaciyla, Hava
Tarafi ve Hassas Tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik gesitli kapilardan olusan, (Turnike,
Déner kap1, Kayar kapi, Meveut kapiya kilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit esasina
dayanan ve CCTV destekli ¢alisan sistemi,

KIHBI: i¢isleri Bakanligi Kagakeilik istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Bagkanliginu,
Kurul: Merkez Giivenlik Kurulu,
MiA: Havalimam Miilki idare Amirligini,

Miilki idare Amiri: Havalimaninda Vali tarafindan 5442 sayili kanun geregince gorevlendirilen
Vali Yardimcisini/Kaymakami,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programini,

Miirettebat: Hava araci isleticisi tarafindan ugus siiresinde hava aracinda gorevlendirilen
personeli,

Ozgecmis Arastirmasi:  Kisinin, giivenlik tahditli alana, refakat edilmeksizin girebilmesine
yonelik uygunlugunun degerlendirilmesi, kisinin gegmis hayatinin kontrol edilmesi (adli sicil
belgesi, kisinin aranan sahislardan olup olmadiginin kontrolii vb.)

Pat Sahalari: Pist — Apron — Taksi yolunu,
Pist: Bir Havameydaninda ugaklarin inis ve kalkislari i¢in hazirlanmis ve belirlenmis sahayi,
SHT 17/2: Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimatin,

Sivil Havacihik: Uluslararast Sivil Havacilik Sézlesmesi Sikago Konvansiyonu 3 tinct maddede
belirtilen devlet hava araglar1 haricinde sivil hava araglari tarafindan gerceklestirilen hava
operasyonu,

SHY-22 (Havaalanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi) :Havaalani isletmecileri, hava tastyicilari, yer
hizmet kuruluslar;, A-B-C Grubu Calisma Ruhsatina sahip kuruluslar1 kapsayan Hava Alanlar
Yer Hizmet Yonetmeligini,

Taksi Yolu: Bir Havameydaninda ucaklarin taksi yapmalari igin hazirlanmig ve havameydaninin
bir yeri ile diger bir yeri arasinda baglanti yapan yolu,

Terminal: Yolcularin ugus oncesi ve ugus sonrasi islemlerinin yapildigi, biinyesinde hava
ulagtirma hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesislerini bulunduran bina ve binalar grubunu,

UYAP: Ulusal Yarg1 Agi Bilisim Sistemini,

Yabanct Resmi Temsilcilik Gorevlisi: Ulkemizdeki diplomatik misyonlarin, konsolosluk
temsilciliklerinin ve resmi uluslar arasi kurulug mensuplarini,

Yerel Otorite: Havalimanlarinda giivenlik tedbir ve tertiplerinin  gelistirilmesi ~ ve
uygulanmasindan sorumlu olan Miilki Idare Amirligini (MIA),

Yetkili Otorite: Milli Sivil Havacihk Giivenlik Programi’min idamesi, uygulanmasi ve
gelistirilmesi, bu konu ile ilgili yeni politikalarin belirlenmesi ve tedbirlerin 4 “Isil,xi

oldugumuz uluslararasi kuruluglarin belirledigi standartlarin karsilanmasi il@t‘kuﬁamlé‘r“ ar a
koordinadyoqun saglanmasindan sorumlu ve yetkili olan Ulastirma, Denizcifik vdﬁéberleﬁrf?
Bakanlig: Sivi\Havacilik Genel Midiirliga, & :'r Tin *,f"? - ;
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Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlari Yer Hizmet Yénetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun
olarak Havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere ¢alisma ruhsati alan 6zel hukuk tiizel kisiligi
statiisiindeki kuruluslar, Ifade eder.

IKINCIi BOLUM

Giris Kartlarn ve Izinlerinin Sekli, Icerigi, Tasarimi, Gegerlilik Siiresi ve Cesitleri
Havalimaninda Kullanilan Giris Kartlarmin Sekli, Icerigi.

Madde 5- Giris Kartlarinin Sekli, Igerigi, Tasarimi, Gegerlilik Siresi;

a) Giris kartlarinin 6n yiiziinde; kartin gegerli oldugu Havalimanin ismi, kartin ¢esidi, Kartin tanzim
edildigi Kurum/Kurulusun ismi, kart sahibinin adi soyadi, gorevi/linvani, giincel goriintiistini
yansitan biometrik (50 mm x 60 mm) fotografi, kart sahibinin giris yapabilecegi tahditli alanlar, son
gecerlilik tarihi,

b) Giris kartimin arka yiiziinde; kart seri numarasi, kart kullanim talimati, tahditli alanlarin
aciklamasi, Giris kartini onaylayanin Adi, Soyadi, Unvani ve Imzasi yer alir.

¢) Giris Kartlarimin Tasarimi: DHMI Esenboga Havalimani Bagmiidiirliigii tarafindan bir sonraki
donemde kullamlacak yeni kart tasarimlari; giristen itibaren hava tarafina kadar ugaklar ve hassas
tesisler i¢in artan oranda kademeli bir giivenlik saglamak, Kart sah1pler1r11n sadece yetkili oldugu
yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere glrmesml engellemek amaciyla, giris
kartlar1 iizerinde girisleri tahdit edilen boliimler bulunur. Giris i¢in yetki verilen yerlerle ilgili
bolimler acik birakilarak, giris miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bolimler ise kart basim
teknikleriyle kapatilir. Bir sonraki yil kullamlacak kartlarin tasarimi Egitim Arastirma ve Denetleme
Birimi tarafindan ilgili y1l igerisinde degerlendirilerek Giivenlik Komisyonuna sunulur.

Giivenlik Komisyonunca uygun goriilen yeni kart tasarimi Basmiidiirliik tarafindan DHMI Genel
Miidiirliigiine gonderilir.

DHMI Genel Midiirliigii diger liman ve meydanlardan gelen yeni kart tasarimlarini Renk ve sekil
itibariyle diger havalimanlarinin tasarimlarinda benzerlik olmamasi durumunda ilgili Bagmiidirliik
bir sonraki yil kullanilacak yeni kart tasarimlarini tanzime hazir hale getirir.

d) Gegerlilik Siiresi: Yukarida belirtilen usuller gergevesinde onaylanan Kartlar ti¢ (3) yil siire ile
gegerlidir. Ancak Giivenlik Komisyonu karar ile (madde7/c ve madde 21. hiikiimleri sakh kalmak
kaydiyla) bu siire degistirilebilir.

Madde 6- Giris Kartlarmmn/izinlerinin Cesitleri
Havalimaninda kullanmilan giris kartlary/izinleri;

a) Gorevli Giris Karti:
Havalimaninda Igisleri, Disisleri, Kiiltiir, Turizm, Maliye, Milli Egitim, Ulastirma Bakanliklari, MIT,
Askeri birlikler, Anadolu Ajansi, TRT, Giimriik Miistesarlig1, Saglik Bakanligi, Tarim Bakanlig1 v.b.
kuruluslarina bagl hizmet birimlerinde siirekli gérev yapan kamu personeline verilen kartlardir.

b) Daimi Giris Karti:
Havalimani icerisinde siirekli gorev yapan ve gérevi geregi mesaisini Havalimaninda gegiren Kamu
ve Ozel Kurum/Kurulus personeline verilen kartlardir.

¢) Gegici Giris Kartr:

Iﬂavalimam icerisinde en az 16 (onalt1) en fazla 90 (doksan) giine kadar gorev yapacak olan Resmi ve
Ozel Kurum/ Kuruluslarin personeline verilen kartlardir.

d) Tiim Hava Alanlan Giris Karti: //:( .
Hizmet geregi tiim Havalimanlarinda gegerli olmak {tizere Sivil Havacilik Tall?{;ltllﬂa ('S'H!F— i)
belirtilen eséstar ¢ergevesinde verilen kartlardir. 3 ::f-(" '~;\ p“;{

e¢) Landing Karti: ‘ﬁs ":‘;}:1‘;'._,3 :‘-5 ¢
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Landing karti ( Ugak Miirettebati Belgesi ) yerli/yabanci havayolu ugak miirettebatinin,
havalimaninda karsiliklilik esasina gore girip ¢tkmast i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine
ve drnegine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir.

f) Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Giris Karti:
Yabanct Resmi Temsilcilik ve Uluslararasi Kurulus mensuplarindan giris kart1 verileceklerin iilkelere
gére kontenjani ve sdz konusu kartlarin ticretli-ticretsiz olup olmayacag, sayis, giris ¢ikis yapacagi
tahditli alanlar Disisleri Bakanligi'nca karsihklihk ilkesi ¢ergevesinde belirlenerek, DHMI Genel
Miidiirliigii tarafindan Yabanci Temsilciliklere tanzim edilen giris kartidir.

g) Ziyaret¢i Giris Karti:
Havalimaninin GTA kisimlari haricinde kara tarafinda yer alan bina ve tesisler igin giin igerisinde
kisa siireli ziyaret amaciyla gelen sahislara havalimamnin durumu ve giivenlik miilahazalar1 dikkate
alinarak ilgili Kurum/Kuruluslarin miiracaati ve MIA’ nin onayladig1 refakatgilerin refakatinde
verilen kartlardir.

h) Giivenlik Komisyonu ve Egitim Arastirma Denetleme Birimi Uyesi Tamtim Karti:
MSHGP’ na istinaden olusturulan Esenboga Havalimam Giivenlik Komisyonu ile Egitim Arastirma
ve Denetleme Birimi tiyelerine verilen kartlardir.

1) Personel / Arag I¢cin Apron Gegici Giris/Cikis ve izin Belgesi:
Bakim-onarim, ariza, tamirat, kesif ile egitim, resmi inceleme, fotograf/video ¢ekimi, stant acilmasi,
biiro kurulumu, is goriismesi vb. hizmetlerin gergeklestirilmesi i¢in Havalimanina Hava tarafi/Kara
tarafina giris yapmak isteyenlerin en az 1 (bir) en fazla 15 giine kadar (onbesinci giin dahil)
Havalimanindaki ilgili Kurum/Kuruluglarin miiracaati ve MIA’ nin onayladigi refakatgilerin
refakatinde olmak {izere verilen izin belgesidir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Madde 7-Giris Kartlarvizinleriyle ilgili Genel Hiikiimler

a) Kurum/Kuruluslar Havalimaninda yapacaklar her tiirlii faaliyet i¢in isin siiresine ve niteligine gore
Giris Kart1 / Giris Izni almak zorundadir. Kurum/Kurulusa ait personel tanitim Karts, kimlik kart1
veya kurum kiyafetleri (resmi tiniforma, Kurum/Kurulusu temsil eden kiyafetler, is kiyafetleri vb.)
sahislarin havalimani tahditli alanlarina gegis yapmasi igin yeterli degildir.

b) Giris kartlan DHMI Basgmiidiirliigii’nce tanzim edilir. Miilki Idare Amiri tarafindan onaylatildiktan
sonra ilgili Kurum/Kurulus yetkilisine teslim edilir.

¢) Giris Kartlarinin gegerlilik siiresi kart iizerindeki belirtilen siiredir. Ancak bu siire Guivenlik
Komisyonu karari ile degistirilebilir.

d) Giris Kartlar1 ve Giris zin talepleri ilgili Kurum/Kuruluslarca yapilir. Sahislar kurumlari haricinde
talepte bulunamaz. Personele birden fazla Girig Kart1 tanzim edilmez.

e) Yerli ve Yabanci Havayolu Ugak Miirettebatina verilen landing kartlari kargiliklilik esasina gore
uygulanir.

f) Havalimaninda gegerli olan giris kartlarimin birer 6rnegi kontrol noktalarinda pano halinde
bulundurulur.

g) Ilk defa kart tanzimi yapilacak personele, SHT 17/2 kapsaminda Miilki Idare Amirligi ve Esenboga
Havalimani Basmiidiirliigii gozetiminde Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon
talimatina gore Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi verilir, kart kullamim ile ilgili “MSHGP Ek-9
Havalimani Caliganlari igin Kart Kullanim/Giivenlik Talimatr” okutulur. ;

h) Havalim 1za ait olan Giris Kartlarinin diger Havalimanlarinda gegerliligi blﬂ’urm%m{;kﬁ allp:
diger HaValilnanlarina ait girig kartlarinin da Havalimanimizda gegerliligi bulﬁnﬁiaméﬁé‘dr(. m
Havalimanlar §iris Karti bu madde hiikmii digindadir. . R
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