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MALATYA HAVALIMANI
GIRIS KARTLARI YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar

‘Amag

Madde 1: Bu yonergenin amaci, Malatya Havalimaninda yolcularin, mirettebatin, personelin
ve tesislerin gitvenliginin saglanmasi ve sivil havacilik giivenliginin muhtemel kanun dig1 eylemlere
kars: korunmasi i¢in alinacak guvenlik tertip ve tedbirlerinin bir parcgas: olarak “Kartl Gegis Kontrol
Sistem:” ihdas ederek yetkisiz girisleri engellemek ve personel, sahis ve araglarin Malatya Havalimani
sinirlar1 dahilinde kademeli olarak olusturulan bélimlere giriglerin belirli kriterlere baglanmasi ile
ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2: Bu yonerge, Malatya Havalimani sinirlari dahilinde faaliyet gosteren kamu ve 6zel
kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluglarin daimi ve gegici olarak goérev yapan personellerini ve gegici
olarak calistirilacak kigileri ve bunlarin havalimaninda kullanmalarina izin verilen arag-gere¢ ve
techizatlari ile ziyaretgi iglemlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3: Bu yonerge, 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun Ek-1 maddesi geregince 14 Agustos
1997 tarihinde yayimlanan “Sivil Hava Meydonlari, Limanlar ve Simir Kapilarinda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiiritilmesi Hakkinda Yonetmelik” in 7. maddesi ve Milli Sivil
Havacilik Giivenlik Programina dayanilarak hazirlanmigtir,

Tamimlar ve Kisaltmalar

Madde 4: Bu yonergede gegen,

Acil Durum Plani: Havalimant Acil Durum Planini,

Apron: Havalimaninda ugaklarin parklandirilmalan, akaryakit ikmalleri, yolcu, yik, posta,
kargo, indirme/bindirme yerleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmig genellikle terminale
bitigik veya yakin bolgeleri,

Apron Plakasi: Malatya Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin igletme faaliyetleri
nedeniyle PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina, DHMI tarafindan tahsis edilen sadece
Malatya Havalimani PAT sahalarinda gegerli apron plakasini,

DHMI: Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidurliigiini,

DHMI Havalimam Miidiirii: Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Midiirligiince
Malatya Havalimaninda goérevlendirilen yetkiliyi,

EADB (Egitim, Arastirma, Denetleme Birimi): Havalimaninda alinan giivenlik 6nlemlerini
test etmek, denetlemek, incelemek, arastirmak ve gelistirmek amaciyla, Miilki Idare Amirine bagl,
Havalimani Guvenlik Komisyonuna iiye veren kurum/kurulus temsilcileri ile gerektiginde
havalimaninda faaliyeti bulunan diger kurum/kurulus personelinden tiye katilimiyla olusturulan birimi,

Giris Kart1 : Havalimani kara ve hava tarafindaki tahditli alanlara girig i¢in kullanilmak tizere
DHMI Malatya Havalimani Midirligi’nce tanzim edilip Havalimam Miilki Idare Amirligi’nce
onaylanarak verilen ve kullanilan kartlari,

Giimriik Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Gimrik Mudirligi birimini,
Giivenlik Sorusturmasi: Havalimani Emniyet $ube Mudurlagunce, kisinin kolluk kuvvetleri

tarafindan halen aranip aranmadiginin, kolluk kuvvetleri ve istihbarat tnitelerinde iligigi ile adli sicil
kaydinin ve hakkinda herhangi bir tahdit olup olmadiginin, yikici ve bélicu faaliyetlerde bulunup
bulunmadiginin, ahlaki durumunun, yabancilar ile ilgisinin ve sir saklama yeteneginin mevcut
kayitlardan ve yerinden arastirilmak suretiyle saptanmasi ve degerlendirilmesini,

Giivenlik Tahditli Alan: Girisinde gegerli bir giri§ belgesi veya giivenlik kontrolii yapilarak
girig saglanan alani,




Hassas Tesis: Hasar gordigiinde havalimani fonksiyonlarinin ciddi sekilde aksamasina yol
acacak olan ve havalimani iginde veya havalimaniyla direkt baglantili bulunan tesis ve yerleri,

Havalimani: Hava ulagim operasyonlarinin yurutiildigi alanlar,

Havalimani1 Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen Polis birimini,

Havalimani1 Emniyet Sube Miidiirii: Malatya Havalimaninda gorevli Polis giiglerinin sevk
ve idaresinden sorumlu yetkiliyi,

Havalimam Giris Karti: Malatya Havalimani igerisinde siirekli veya gegici olarak gorev
yapan kurum/kurulus personeline verilen girig kartlarin,

Hava Tarafi: Havalimaninda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitisik sahalar1 ve belirli
durumlarda dogrudan ugus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilar1 veya bunlarin bazi kisimlar
ve bu boliimlerin hepsine girigin kontrolli oldugu yerleri,

Havalimani Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda MSHGP’ nin ve Havaliman Giivenlik
Programinin uygulanmasini, havalimaninda bulunan havacilik igletmeleri ve diger paydaslar ile
koordinasyonun saglanmasi ve Miilki Idare Amirliginin gérevlerinin yiritilmesinde yardimei olmak
amaciyla olugturulan komisyonu,

Havalimam Miilki Idare Amiri: Havalimaninda Malatya Valisi tarafindan 5442 sayili 11
Idaresi Kanunu geregince gorevlendirilen Vali Yardimcisy/Kaymakami,

Karth Gegis Kontrol Sistemi (KGKS): Sivil Havacilik Giivenligini saglamak amaciyla, Hava
Tarafi ve Hassas Tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik gesitli kapilardan olusan (Kayar kap,
mevcut kapiya kilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit esasina dayanan sistemi,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi’ni,

PAT Sahasi (Pist-Apron-Taksi Yolu): Bir havalimaninda ugaklarin kalkis, inig ve taksi i¢in
kullanilan hareket alani ve aprondan olusan boliimiinii,

Refakatci Personel: Kurum/kuruluslar tarafindan havalimanindaki i akisini aksatacak acil
ariza, toplant1 ve is goriigmesi igin gelen kisilere gegici giris izni almak igin ilgili kurum/kuruluslar
tarafindan yetkilendirilen ve Miilki Idare Amirligi tarafindan onaylanan personelleri,

SHT-17.2: Sivil Havacilik Givenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimatini,

SHY-22: Havaalani igletmecileri, hava tagtyicilari, yer hizmet kuruluglari, A-B-C Grubu
caligma ruhsatina sahip kuruluglari kapsayan Hava Alanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligini,

Terminal: Yolcularin ugug éncesi ve ugus sonrasi iglemleri yapilan, biinyesinde hava
ulastirma hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesislerini bulunduran bina veya binalar grubu,

Ucret Tarifeleri: DHMI tarafindan isletilen Havalimanlarinda verilen hizmetlerin ticretlerinin
belirlenmesi amaciyla hazirlanan tarifeyi,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak tizere ¢aligma ruhsatt
alan veya yetkilendirilen kamu ya da 6zel tiizel kisiligi statiistindeki kuruluglari, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Giris Kartlarinin Sekli ve Tasarimi, Cesitleri, Tahditli Alanlar ve Kartlarin
Yetkilendirilmesi, Acil Durumlarda Giris Cikis

Giris Kartlarinin Sekli ve Tasarimi

Madde 5:

a. Girig kartlarinin 6n yizinde; DHMI logosu, kartin gegerli oldugu Malatya Havalimaninin
ismi, kartin ¢esidi (ad1), kartin tanzim edildigi kurum/kurulugun ismi, kart sahibinin adi, soyadi, gérevi,
yeni gekilmig biyometrik (50 mm x 60 mm) fotografi, tahditli alanlar ve kartin rengi, sekli ve gegerlilik
siiresi, arka yiziinde; kart kullanim givenlik talimati, tahditli alanlarin agiklamas: ve Havalimani
Miilki Idare Amirinin ad1 soyadi ve imzasi bulunur.

b. Giris kartlarinin renk, sekil ve tasarimi Havalimam Mudiirliigiince Temmuz ay1 igerisinde
belirlenerek Giivenlik Komisyonu onayina sunulur. DHMI Genel Mudirliigii her yil 1-30 Agustos
tarihleri arasinda DHMI Havalimani Mudiirligiince yapilan miracaatlar: degerlendirir. Renk ve sekil
itibariyle degisik havalimanlarinin kart taleplerinde benzerlik olmamas: durumunda talebi yerine
getirerek kartlar bastirir. Benzerlik varsa degisiklik yapilir. Yapilan degisiklikler ilgili Miilki Idare
Amirligine bildirir.



Giris Kartlarimin Cesitleri

Madde 6:

a. Gorevli Giris Karti: Havalimaninda faaliyet gosteren Igisleri Bakanligi, Ulastirma ve
Altyapt Bakanligi, Maliye Bakanligi, Milli Istihbarat Tegkilati, Gimrik Mudirligi ve Malatya
Havalimam igerisinde ticari faaliyet gostermeyen kamu personeline bagli hizmet birimlerinde gorev
yapan personele verilen kartlardir.

b. Daimi Giris Karti: Havaliman: igerisinde siirekli gérev yapan ve gorevi geregi mesaisini
havalimaninda gegiren 6zel kurum/kurulug personeline verilen kartlardir.

DHMI Genel Midirlugt ile Meteoroloji Genel Mudurlugii arasinda imzalanan “Sivil
Havacilikta Yararlanilacak Meteoroloji Hizmetlerinin Teminine Iliskin Protokol” geregince
Meteoroloji Miidirlugu Personelinden giris kart1 ticreti alinmaktadir. Bu gergevede, Havalimaninda
gorev yapan Meteoroloji Mudurligi Personeli i¢in Daimi Girig Kart1 tanzim edilir.

c. Gegici Giris Karti: Havalimaninda bir yil igerisinde toplamda doksan (90) giini
gegmeyecek silirede gorev yapacak olan resmi ve 6zel kurunvkuruluslarin personeline verilen
kartlardir.

¢. Ziyaretci Giris Karti: Havaliman: igerisinde kisa sureli ziyaret, bakim, onarim, ikmal,
ingaat, tadilat, egitim, resmi inceleme, fotograf-video-film ¢ekimi, anket c¢alismalari, denetim,
desk/kontuar agilmasi vb. igin y1l iginde toplamda 90 (doksan) giinii ve tek seferde en fazla 15 (on bes)
guni gegmeyecek sekilde verilen kartlardir. Daimi ve gegici girig kartlar1 i¢in miiracaat edilenlerin
argiv aragtirma iglemi tamamlanmamas: ancak ilgilinin goreve baslamasi gerektigi durumlarda, giris
karti tanzim edilinceye kadar GBT,UYAP ve KIHBI sorgulamalari yapilmasini miiteakip kaydi
bulunmayanlara Ziyaretgi Giris Kart1 verilir.

d. Tiim Havalimanlan Giris Karti: Hizmet geregi tiim Hava Meydanlarinda gegerli olmak
tzere SHT-17.1’de belirtilen esaslar ¢ergevesinde Sivil Havacilik Genel Mudurligi tarafindan verilen
kartlardir.

e. Landing Karti: Landing kart1 (ugak mirettebat belgesi) yabanci hava yolu ugak
murettebatinin, Malatya Havalimanina karsiliklilik esasina gore girip ¢ikmast igin kullanilan ve yetkili
makamlarca usuliine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir.

f. Giivenlik Komisyonu Uyesi Giris Kart: : Havalimam Giigvenlik Komisyonu Uyelerine
tanzim edilen kartlardir.

g. Egitim Arastirma ve Denetleme Birimi Giris Kartlari : Havaliman Egitim Arastirma ve
Denetleme Birimi Giyeleri igin tanzim edilen kartlardir.

Tahditli Alanlar ve Kartlarin Yetkilendirilmesi

Madde 7:

a. Giristen itibaren hava tarafina kadar, ucgaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda kademeli
bir givenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve
yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaci ile, girig kartlar1 izerinde girisleri tahdit edilen
alanlar ile ilgili bolumler bulunur. Kart tizerinde giris igin yetki verilen alanlar agik birakilir, giris
miusaadesi verilmeyen alanlar ise kart basim teknikleriyle kapatilir.



b. Malatya Havalimani igerisinde girisleri tahdit edilen alanlarla ilgili bolimler ve bu alanlari
temsil eden numaralar sunlardir:

I¢ Hatlar Terminali (Check-in Salonu Bilet Satig Biirolar1)
I¢ Hatlar Terminali (Giden Yolcu Arindirilmig Salon)

I¢ Hatlar Terminali (Gelen Yolcu Arindirilmis Salon)
Di1s Hatlar Terminali (Check-in Salonu)

Dig Hatlar Terminali (Transit Varig Gimrikli Salon)

Di1s Hatlar Terminali (Gelen Yolcu Arindirilmis Salon)
Apron (Pist, Apron, Taksi Yolu)

Bina Eklentileri

VIP Salonu

Biiro Kati ve Eklentileri (DHMI, Emniyet, THY, Celebi, )
Sut Alt1
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c. Girigleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlar1 temsil eden numaralar Giivenlik Komisyonunu
Karar ile degistirilebilir.

¢. Malatya Havalimani igerisinde personelin girisleri tahdit edilen yerlere gérevi/unvani geregi
girebilecegi alanlar ve kart sayisi, Egitim Arastirma ve Denetleme Biriminin yapacagi inceleme
tizerine Guivenlik Komisyonu tarafindan Aralik ayinda karar verilir. Havalimani Guivenlik Komisyonu
yil igerisinde ihtiyag ve taleplerle ilgili yeni kararlar alabilir.

Acil Durumlarda Giris Cikis
Madde 8: Acil miidahale gerektirecek olaganiistii durumlarda, miidahaleye gelen personel igin
Acil Durum Plant uygulanir. Bu personellerin girisi i¢in bagli oldugu kurumun verdigi kimlik kartlar
yeterli ve gegerlidir.
UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar, Giris Kartlarimin Kullamim ile Tigili Dikkat Edilecek Hususlar, Havacihk
isletmeleri, Yer Hizmetleri Kuruluslar: ve Yabanci Uyruklu Personele Kart Verme Esaslan

Genel Esaslar

Madde 9:
a. Havaliman yerleskesi igerisinde faaliyet gosteren tim kurum/kurulug/isletmeler ve MSHGP

de belirtilen is ve islemleri yuritmekle gérevli birimler, ¢alisan personeli i¢in “Malatya Havaliman:
Grrig Kartr” veya “Tium Havaalanlar: Giris Kartr” almak zorundadir.
b. Havalimam Giris Kartlann DHMI Havalimam Miidiirliigiince tanzim edilir. Miilki Idare
Amirine onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulus yetkilisine, sahiplerine imza karsilig1 teslim edilir.
¢ Havaliman Girig Kartlarinin gegerlilik stiresi verildigi yilin 31 Aralik glinii sona erer.
Kartlarin kullanim siireleri olaganiistii durum ve giivenlik zafiyeti olmadig: siirece Guivenlik Komisyonu
Karar1 ile uzatilabilir.

¢. Sahislar kurumlart haricinde kart talebinde bulunamaz. Giris kartlar1 ilgili

kurum/kuruluslarca alinir.

d. Kurum/kuruluglarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik karti veya
resmi Giniforma, sahislara havalimani sahalarina girig/¢ikis misaadesi vermez. Yabanci havayolu ugak
miirettebatina verilen ugak miirettebati kartlar, karsiliklilik esasina gére bu uygulama diginda tutulur.

e. Guvenlik kontrol noktalarinda, havalimaninda gecerli olan giris kartlarinin birer érnegi
panoda bulundurulur.




f. DHMI Havalimam Midirligince, MSHGP EK-9 (Havaliman: (Caliganlar: Igin Kart
Kullarumy/Giivenlik Talimaty) kart kullanicilarina teblig edilmek tzere ilgili kurum/kurulus yetkilisine
imza karsiligi teslim edilir. Kurum/kurulus yetkilisi, £K-9 Havalimani Calisanlari Icin Kart
Kullanimi/Guivenlik Talimatim1 imza karsih@i girig karti kullanan personele tebligi ile sorumludur.
Teblig tebellig belgeleri resmi yazi ekinde Havaliman Miilki Idare Amirligine bildirilir. Havaliman
Giris Karti kullanan tim personel “Kart Kullanimy/Givenlik Talimat?” hikimlerine uymak

zorundadir.
g. Girig kartlan sadece tanzim edildigi havalimaninda kullanilir. Bagka havalimaninda

kullanilamaz.

h. Giris kart1 sahibi ¢aliganlarin ad veya soyadinda degisiklik olmasi ya da ¢alisanlarin bagli
bulundugu sirketin degismesi halinde giris kartlar1 yenilenmek zorundadir. Bu durumda yeniden arsiv
aragtirmasi ve giivenlik sorusturmasi ile Gumrik Muhafaza Kagakgilik ve Istihbarat Sube
Midiirligiinden giivenlik sorgulamasi yapilmaz.

1. Kurum/kuruluslarca giris kart: miiracaatinda bulunan personeli igin bir unvan ile miracaatini
yapar. Iki unvan ile yapilan miracaatlar isleme alinmaz. Personele birden fazla kart tanzim edilmez.
Giris kartinda yazili olan unvanina uygun gorev yapmadig: tespit edilen sahsin kartina havalimani
givenlik komisyonunun verecek karar dogrultusunda islem yapilir. Yanhs beyanda bulunan
kurumvkurulus yetkilisi hakkinda da hukuki islem yapilr.

i. Kurum/Kurulusun ticaret unvam degisikligi taleplerinde unvan degisikligini gosterir, yeniden
duzenlenen sirket evraklari ibraz edilmek zorundadir.

j- Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimat1 (SHT-17.2) geregi Guvenlik
Bilinci Temel Egitimi (Kurs-1) almayan veya gegerli bir Guvenlik Bilinci Temel Egitimi Sertifikas
ibraz edemeyen personellere Havalimam Giris Karti1 tanzim edilmez.

k. Son 6 aylik siire zarfinda havacilik alaninda herhangi bir sebeple ¢alismamis olan kisilerin
siiresi gegerli olsa bile mevcut Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikalar1 degerlendirmeye alinmaz. Bu
durumdaki personelin yeniden Guvenlik Bilinci Egitimi (Kurs-1) almas: saglanacaktir.

I. Girig kart1 sahipleri hakkinda gorevden uzaklagtirma veya adli/idari sorusturma yapilmasi
halinde, islemi yapan birim veya personelin bagl oldugu miidiirliik tarafindan Havalimani Miilki Idare
Amirligine ivedi olarak bilgi verilir. Giivenlik Komisyonu karar1 veya acil durumlarda Havalimani
Miilki idare Amiri’nin onayi ile giris kart1 kullanima kapatilabilir.

m.Y1l igerisinde; isletme/galigma ruhsatlari, alan tahsis s6zlesmeleri, is/taseron sozlesmeleri
iptal edilen ve/veya so6zlesme siiresi biten veya ilgili kurumlarca gerekli sartlari tagimadigi i¢in Malatya
Havalimaninda g¢aligmalarina misaade edilmeyen kurumvkuruluslarin giris kartlari, Giivenlik
Komisyonu acil durumlarda Havalimani Miilki Idare Amiri tarafindan kullanima kapatilir. S6z konusu
giris kartlar ilgili kurum/kuruluslar tarafindan DHMI Havalimam Mudiirliigiine derhal teslim edilir.

Giris Kartlarinin Kullanum ile Iigili Dikkat Edilecek Hususlar

Madde 10: Adina giris karti tanzim edilen personel asagidaki kurallara uymak zorundadir:

a. Havalimaninda bulundugu siire iginde kartlari fotograflari goriilecek sekilde, yakalarina
takmak veya boyun kismina asmak zorundadir. Kartlar bunun diginda viicudun herhangi bir yerine
takilamaz ve asilamaz.

b. Gorevli bulundugu strece, Havalimam: Calisanlar: Icin Kart Kullamimi/Givenlik
Talimati’'na uygun hareket etmek zorundadir.

c¢. Ulusal ve uluslararasi mevzuat hukiimleri dogrultusunda yetkilendirilen kurum/kurulus
personeli ile giivenlik gorevlilerinin havalimani giris kartlarin1 kontrol etmesine ve bélimleri

incelemesine izin vermek, bu sirada talep halinde karsilagtirma yapilmak iizere gegerli bir kimlik kart1
ibraz etmek zorundadir.

d. Giris kartin1 gérevli olmadig zamanlarda kullanamaz.

e. Havalimam girig karti, miisaade edilen bolgelere gecis yetkisi verir. Ancak bu yetki,
yetkililerce bu boélgelerde yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Gerektiginde Havalimam Miilki
Idare Amirince, ge¢is yetkisi sureli olarak kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.




f. Girig kartin1 sahibinden bagkasi kullanamaz. Bunun aksine bir davranig tespit edildiginde
gerekli tutanak tanzim edilir, giivenlik birimlerince giris karti geri alinir ve adli islem yapilir. Konuyla
ilgili, islemi yapan genel kolluk birimi tarafindan Havaliman: Miilki Idare Amirligine ve ilgilinin
kurum/kurulusuna derhal sdzli ve yazili olarak bilgi verilir. Konu ile ilgili olarak Havalimani Giivenlik
Komisyonu, acil durumlarda Havalimani Miilki Idare Amiri tarafindan gerekli kararlar verilir.

g. Kart sahibinin havalimanindaki gérevinin sona ermesi halinde bagl oldugu kurum/kurulus
yetkilisi ile kart sahibi tarafindan, girig karti kullanima kapatilmak tizere mesai saatleri igerisinde
DHMI Havalimani Miidirliigi Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefligine, mesai saatleri disinda
DHMI Havalimani Nobetgi Sefligine gecikmeksizin derhal sozli ve yazili olarak bilgi verilir. Bilgiyi
alan Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefligi veya Havalimani Nobetgi Sefligi derhal giris kartinin
kapatilmasini saglar ve en ge¢ bir hafta igerisinde Havalimani Emniyet Sube Mudurligune yazili
olarak bilgi verir. Havaliman: Milki Idare Amirligince gerektiginde bu siire kisaltilabilir. Gérevi sona
eren personelin girig kart1, bagl oldugu kurum/kurulug tarafindan 15 (onbes) gin igerisinde DHMI
Havalimam Midirlugine teslim edilir. Aksi takdirde DHMI Havaliman1 Mudurligince Havalimani
Ucret Tarifeleri geregince idari para cezasi uygulanir.

h. Havalimani giris kartina sahip tim personel, kartla gegigsin miimkiin oldugu alanlarda (biro
kati harig¢) kartsiz kigileri derhal en yakin giivenlik gorevlisine bildirmek ve givenlik goérevlisi
tarafindan yetkisiz bulundugu alandan gtkarilmasini saglamakla yikimlidir.

1. Kartli ve sifreli gegis sistemine tanimli kayar kapilardan, turnikelerden ve asansérlerden gegis
yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsiz veya yetkisiz kisilerin kart bolumlerinden biiro
kat1 ve eklentileri hari¢ agilan diger kapilardan girig/gikis yapmasini engellemekle yiikiimlidiir.

i. Havalimam girig kart1 alanlar, bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin veya Kart
Kullanimi Giivenlik Talimati’'nin gereklerini yapmak zorundadir. Aykiri davrananlar hakkinda,
tutanak ve CCTV goriintiisii kayitlari ile tespit edilerek Havalimani Miilki Idare Amiri tarafindan 5326
sayil1 Kabahatler Kanununa gore idari yaptirim ile diger hukuki islemler uygulanir.

Havacihik Isletmeleri, Yer Hizmetleri Kuruluslar1 ve Yabanci Uyruklu Personele Kart

Verme Esaslan

Madde 11:
a. Havacilik igletmeleri personeline giris karti verilebilmesi i¢in Ulasgtirma ve Altyap:

Bakanligi’nin 6n izni veya ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir.

b. Yer hizmet kuruluglar ve kendi yer hizmetini yapan havacilik isletmeleri personeline giris
kart1 verilebilmesi i¢in Hava Alanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) geregince 6n izin veya
¢aligma ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir.

Temsil, gézetim ve yonetim hizmeti yapacak sirket personeline giris kart: verilebilmesi i¢in
¢aligma ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir.

c. Resmi ve 6zel kurum/kurulug kadrolarindaki yabanci uyruklu personel igin ¢alisma izni
alinmasindan sonra “Havalimar_u Gegici Girig Kart1”, ikamet izni alinmasini miiteakip de “Havalimani
Daimi Girig Kart1” diizenlenir. Ikamet izni bitis tarihi kartin gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim
edildigi yilin 31 Aralik tarihini gecemez.

DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Belgeleri, Giivenlik Tahkikat1 ve Degerlendirme, Kartlarin Tanzimi,
Evrak Teslim Tarihi, Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Kart Talebi

Madde 12:
a. Girig kartlarl i¢gin muracaatlar, personelin bagl oldugu kuruluslarca, kartlarin ¢egidine gére

gerekli form ve evraklar tanzim edilerek talep gerekgeleriyle birlikte Havaliman: Miilki Idare
Amirligine yapilir.

b. Kurum/kuruluslarca kart talep dilekgelerinde ve ekli evraklardaki bilgiler incelenecek ve
dogrulugu kontrol edilecektir. Fotokopi olan belgeler sé6z konusu inceleme yapildiktan sonra tasdik
edilecektir. Staj yapacak ogrenciler i¢in Gegici Girig Karti bagvurularinda, staj talebinde bulunulan
ogrencinin egitim gordiigii okul tarafindan tanzim edilen staj belgesi ve dgrenci belgesi ibraz edilmek
zorundadir.
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Miiracaat Belgeleri
Madde 13:Giris kart1 i¢in agagidaki belgelerle bagvurulur,

(1) Gorevli Giris Karti taleplerinde;

a) Kurum Havalimani Girig Kart1 Talep Yazisi

b) Gorevli Girig Kart1 Talep Formu

¢) Giris Kart1 Bilgi Islem Formu

¢) 2 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) T.C. Uyruklu Personelin Niifus Clizdam veya T.C. Kimlik Kart1 Fotokopisi(Kurum
tarafindan tasdikli)

e) Gavenlik Sorugturmasi Formu

f) Naklen atama yoluyla gorevlendirilen personel ise gegerli Sivil Havacilik Giivenligi
Egitimi Sertifikas:

g) Muvafakatname Belgesi (Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi igin)

(2) Gorevli Giris Kart1 yenileme taleplerinde;

a) Kurum Havalimani Girig Kart1 Talep Yazisi

b) Gorevli Girig Kart1 Yenileme Talep Formu

¢) 2 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) Eski Kart Fotokopisi

e) Nifus Ciizdani veya T.C. Kimlik Kart1 Fotokopisi (Kurum tarafindan tasdikli)

(3) Daimi/Gegici Giris Karti taleplerinde;

a) Kurum/kurulus Havalimam Girig Kart1 Talep Yazisi

b) Daimi/Gegici Girig Kart1 Talep Formu

¢) Giris Kart1 Bilgi Islem Formu

¢) 2 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) T.C. Uyruklu Personelin Niifus Cizdam veya T.C. Kimlik Karti Fotokopisi( Kurum
tarafindan tasdikli)

e) Guvenlik Sorusturmasi Formu

f) Yabanci uyruklu personel igin pasaport fotokopisi ve Tirkiye’de galigma izin belgesi
(fotokopi belgeler kurulus tarafindan tasdik edilecektir. Ayrica s6z konusu belgeler Havalimani
Emniyet Sube Mudurlagi tarafindan incelenecektir.)

g) Kart talebinde bulunulan personellerden; ise yeni baslayan personeller i¢in SGK ise giris
bildirgesi, ¢alisan personeller igin son aya ait SGK Hizmet Listesi

h) Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, staj
belgesi vb.)

1) Ikametgah Belgesi

i) Muvafakatname Belgesi (Giivenlik Sorusturmasi ve Argiv Arastirmasi igin)

DHMI Havalimanmi Midirligi, kurulusa iligkin sozlesme, sirkete ait ticaret sicil gazetesi
ornegi, imza sirkisi, vekil i¢in vekaletname ve imza sirkiisii vb. evraklarin bir 6rnegini kart tanzimi
ile ilgili birimde teminini ve muhafazasini saglar.

(4) Daimi Giris Kartlarini yenilenmesi taleplerinde;

a) Kurunvkurulus Havalimam Girig Kart1 Talep Yazisi

b) Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu

¢) 2 Adet Biyometrik (50x60 mm) Fotograf (giincel)

d) Yabanci uyruklu personel i¢in pasaport fotokopisi ve Tirkiye’de ¢alisma izin belgesi
(fotokopi belgeler kurulus tarafindan tasdik edilecektir. Ayrica s6z konusu belgeler Havalimani
Emniyet Sube Miidurliagu tarafindan incelenecektir.)

e) Eski Daimi Girig Kart1 Fotokopisi




(5). Ziyaretci Giris Karti taleplerinde;

a) Malatya Havalimani Gegici Giris Izni Talep Formu

b) Malatya Havalimani Ara¢ Bakim Cikig Formu

¢) T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdan: veya T.C. Kimlik Kart1 Fotokopisi

d) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiurkiye’de ¢aligma izin belgesi (fotokopi
belgeler kurulus tarafindan tasdik edilecektir. Ayrica s6z konusu belgeler Havalimani Emniyet Sube
Mudurluga tarafindan incelenecektir.)

e) PAT sahalarina aragla giris izni talep edildigi taktirde, s6z konusu araca ait ruhsat fotokopisi
(ashi emniyet birimlerince istenildiginde ibraz edilecektir.), istenilir.

Giivenlik Tahkikati ve Degerlendirme

Madde 14:

1. Miilki Idare Amirligi tarafindan, Arsiv Arastirmas: ve Giivenlik Sorusturmasi yapilmasi i¢in
Giuvenlik Sorusturmast Formu ve T.C. Uyruklu Personelin Niifus Ciizdami veya T.C. Kimlik Kart1
Fotokopisi, Malatya Havalimani Emniyet Sube Miidurligiine havale edilir.

2. Havalimani Emniyet Sube Miudirligiince argiv aragtirmast ve giivenlik sorusturmasi ile
Giimriikk Muhafaza Kagakgilik ve Istihbarat Sube Miuidirliigiinden gerekli giivenlik sorgulamasi
yaptirilir.

Yapilan giivenlik sorgulamasi sonucunda;

a) 3713 sayil1 Terorle Miicadele Kanunu,

b) 5607 sayili Kagakgilikla Miicadele Kanunu,

¢) 2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun,

d) 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu,

e) 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu’nun,

-79-80. maddelerinde tammlanan Gégmen Kagakgilig1 ve Insan Ticareti suglari,

-102-103-104-105. maddelerinde tanimlanan Cinsel Dokunulmazliga Kars: Islenen suglar,

-141-142. maddelerde tanimlanan Hirsizlik ve Nitelikli Hirsizlik suglari, (Elektrik Hirsizlig1
hirsizlik sugunda ¢ikartilarak karsiliksiz yararlanma kapsamina alindigindan hirsizlik olarak
degerlendirilmeyecektir.)

-157-158. maddelerinde tanimlanan Dolandiricilik/Nitelikli Dolandiricilik suglart,

-188.maddesinde tamimlanan Uyusturucu ve Uyarict Madde Imal ve Ticareti sugu,

-190.maddesinde tanimlanan Uyusturucu ve Uyarici Madde Kullanilmasini Kolaylagtirma
sugu,

-220.maddesinde tanmimlanan Sug Islemek Amaciyla Orgiit Kurma sugu,

-227 . maddesinde tanimlanan Fuhug sugu,

-247.maddesinde tanimlanan Zimmet sugu,

-250.maddesinde tammlanan Irtikap sugu,

-252.maddesinde tanimlanan Riigvet sugu,

- Turk Ceza Kanununun “Devletin Giivenligine Karsi Suglar” ile “Anayasal Diizene ve Bu
Diizenin Isleyisine Karg1 Suglar” bagliklari altinda tanimlanan tiim suglardan,

- Turk Ceza Kanununun “Devlet Sirlarina Karg1 Suglar ve Casusluk” bagligi altinda tanimlanan
tim suglardan,

-Turk Ceza Kanunun Kamu Giivenligine Kargi Suglar basligi altindaki tiim sahtecilik
suglarindan,

f) Iskence Suglari,

g) 2863 Sayih Kiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu,

h) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunu,

1) 1567 sayil1 Turk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanunu,

Kapsamindaki suglarindan hikiim giyenlere giris kart1 verilemez.



3.Yapilan tahkikat sonucunda herhangi bir olumsuz kaydi olmayanlar hakkinda Havalimani
Miilki Iidare Amiri tarafindan DHMI Havalimani Midiirliigiine, Sivil Havacilik Temel Giivenlik
Bilinci Egitimi alma sart1 yerine getirildikten sonra, unvan/gorevine gore girig kart1 haneleri agilmak
suretiyle giris kart1 tanzim edilmesi yazili olarak bildirilir.

4. Yukarida belirtilen suglardan mahkemesi devam edenler, haklarinda hitkmiin agiklanmasinin
geri birakilmasi karar1 verilenler, yasa geregi eski hiikiimli statiisiinde olanlar, giivenlik birimlerince
saglanan istihbari bilgilerde tlke ve sivil havacilik givenligini zafiyete ugratabilecegi degerlendirilen
sahislar ile diger kayd: bulunanlara giris kart1 verilip verilmeyecegi hususunda Havalimam Giivenlik
Komisyonu tarafindan karar verilir.

5.Havalimaninda atama, kurs, seminer, gegici gorev vb. sebeplerle gorev yapacak kamu
kurumu personelinin goéreve baglamasi zorunlu olmas: halinde, kurum talep yazisi alindiktan sonra
GBT/UYAP ve KIHBI sorgulamas: tizerine ilgili hakkinda kayit gikmamasi halinde Havalimani Miilki
Idare Amiri tarafindan Gorevli Giris Kart1 diizenlenmesine karar verebilir.

6. Havalimani Miilki Idare Amiri ve Havalimani Giivenlik Komisyonu tarafindan girig karti
tanzim edilmesi yoniinde karar verilenler hakkinda DHMI Havalimani Mudirligi tarafindan Sivil
Havacilik Temel Giivenlik Bilinci Egitimi alma sart: yerine getirildikten sonra Havalimam Miilki Idare
Amirligince verilmis giincel girig kart hanelerini gosterir onayda belirtilen unvani/gorevine uygun giris
kart boliimleri agilarak giris kart1 tanzim edilir.

7. Tanzim edilen kartlar, kurum/kurulug tarafindan yazil olarak yetkilendirilen kigilere DHMI
Havalimani Mudurligince teslim edilir. Girig kartlarimin  kullanicilara ulagtinlmasindan ilgili
kurum/kurulus sorumludur.

8. Kurum/kuruluglar girig karti miiracaat evraklarini teslim etmeye ve tanzim edilen giris
kartlarini almaya yetkili kilinan personel/personellerin isimlerini DHMI Havalimam Miidirligiine
yazil olarak bildirmek zorundadir. Isimleri bildirilen personel ve kurum/kurulus tarafindan kartlari
teslim almak tizere yazili olarak yetkilendirilen kisiler diginda higbir personele kart teslimi yapilamaz.

9. Havalimam Miilki idare Amiri, girig kart1 talepleri ile ilgili yukarida belirtilen hususlarda,
yapilacak risk tehdit analizi ile uygulanan prosediirii degistirebilir veya ek tedbirler uygulayabilir.

10. Giris Kartlarinin elektronik 6zelliginin kaybolmasi, kartin {izerinde bulunan tanmitma
logolarinin zarar gérmesi gibi kartin kullanilamayacak veya kontrol edilemeyecek hale gelmesi
durumunda, kurum/kuruluslarca yazili olarak yeni kart talebi Miilki Idare Amirligine yapilir. Yazi
ekinde arizali kart iade edilir.

11. Daha 6nceden giivenlik sorusturmasi veya arsiv aragtirmasi yapilarak girig karti tanzim
edilen personel igin Havalimam Miilki Idare Amiri veya Giivenlik Komisyon Karari ile gerektiginde
tekrar giivenlik sorugturmasi veya arsiv aragtirmasi yaptirabilir.

12. Milli Gavenlik Kurulunca veya Kanun Hitkmiinde Kararname ve Kanunlarla; Devletin
milli givenligine kars1 faaliyette bulunduguna karar verilen yapi, olusum veya gruplara, terér
orgitlerine Gyeligi, iltisak: ve bunlarla irtibati bulunup kamu gorevinden g¢ikarilmis olanlara giris karti
tanzim edilmez.

Kartlarin Tanzimi

Madde 15:

a. Girig Kartlarinin tanzimi esnasinda, personel igin Goérevli/Daimi/Gegici girig karti talep
formlarindaki personel bilgisi, kurum/kuruluglar icin DHMI Havalimam Midirligi ile yapti
s6zlesmede gegen kurum/kurulus unvani esas alinir.

b. Girig Kartlarinda personel isimlerinde kisaltma yapilmayacaktir.

¢. Kurunvkuruluslarin isimleri ve personellerin unvanlan karta tam olarak sigmiyorsa, en
uygun kisaltma yapilarak yazilacakur.

d. Gorevli, Daimi ve Gegici giris kartinda, kartin gegerlilik siiresi mutlaka yazilacaktir.

e. Girig Kartlarinda personelin girisine izin verilen alanlar Malatya Havalimani Giris Kartlari
yetkilendirme listesine gore belirlenecek ve yetkilendirilecektir. Kart tanzim edilecek personele,
yetkilendirme listesinde tanimlanan gorev unvanina gore hangi alanlara gegis yetkisi tanimlanmissa
sadece o alanlar igin yetkilendirme yapilacak, yetkilendirme yapilmayan alanlari gosterir kart haneleri
karartilarak girig kart1 tanzim edilecektir.
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Evrak Teslim Tarihi
Madde 16:
Kurum/kuruluglar, giris kart1 yenileme evraklarini 01 Aralik tarihine kadar, yeni giris karti

miiracaatlarin1 havalimaninda goreve baglama tarihinden en az 15 giin &nce yapacaktir.

Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Madde 17:

a. Kart yenileme islemleri aralik ayr igerisinde yapilir. Siiresi dolan giris kartlar
kurum/kurulusga yazi ile Havalimani: Miilki Idare Amirligine iade edilir. S6z konusu kartlar DHMI
Havalimani Mudurliigi tarafindan derhal iptal edilir.

b. Elektronik Kartl Gegis Sistemine gore tanzim edilen giris kartlari, Havalimani Giivenlik
Komisyonunca gorigiilerek her yil gegerlilik siiresi uzatilabilir. Siiresi uzatilmayan giris kartlar
sistemden kullanima kapatilir ve kurum/kuruluslardan kartin iadesi istenir.

BESINCI BOLUM .
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi/Calinmasi, Denetimi, Iadesi

Giris Kartlarin Kaybedilmesi /Calinmasi

Madde 18:

a. Havalimanm Girig Kartinin kaybedilmesi veya ¢alinmasi halinde; kart sahibi tarafindan, giris
karti kullanima kapatilmak Gzere mesai saatleri igerisinde DHMI Havalimani Midurligi Havacilik
Acil Yardim ve Giuvenlik Sefligine, mesai saatleri diginda DHMI Havaliman: Nobetgi Sefligine
gecikmeksizin derhal sozlu ve yazili olarak bilgi verilir. Bilgiyi alan Havacilik Acil Yardim ve
Giivenlik Sefi veya Havalimani Nobetgi Sefi derhal giris kartinin kapatilmasini saglar ve derhal
Havalimani Miilki Idare Amirligine yazili olarak bilgi verir. Havalimam Miilki Idare Amirligince
Havalimam Miilki Idare Amirliklerine ve Emniyet Genel Miidiirliigiine yazili olarak bilgi verilir.

b.Kartt ¢alinan/kaybolan havalimami girig karti sahibi, mahalli kolluk birimine
calinan/kaybolan giris karti ile ilgili miiracaatta bulunur. Mahalli kolluk birimince s6z konusu giris
karti ile ilgili bilgiler Kayip Esya ve Belge Projesine islenir. Miiracaatta bulunduguna dair belgenin bir
niishasint DHMI Havalimani Miiduarligine teslim eder.

c. Karti ¢alinan veya kaybeden personelin bagli oldugu kurum/kurulug, Kayip Kimlik Belgesi
Bildirim Cizelgesi ve yeni giris kart1 talep yazisi ile derhal yazili olarak Havalimam Miilki Idare
Amirligine bagvurur.

d. DHMI Havalimani Miidirligiince bu personele yeni giris karti tanzim edilir.

e. Kayip veya c¢alint1 kartin bulunmasi halinde DHMI Havaliman1 Midirligiine derhal iade
edilir.

Giris Kartlarinin Denetimi

Madde 19:

a. Girig kartlarinin usuliine uygun kullammi, Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii, Egitim
Aragtirma Denetleme Uzmanlar Kurulu, Miulki Idare Amirligi, Egitim Arastirma Denetleme Birimi,
DHMI Havalimam Midurligu ve Havalimani Emniyet Sube Mudurlugi yetkililerince denetlenebilir.

b. Bu kontrollerde, Girig Kartlar1 Yonergesine, Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi ve
Sivil Havacilik Guivenligi meri mevzuatina aykirt davrandig: tespit edilen havalimani girig kartina
sahip sahislarin girig kartlar1, yapilacak idari islemler i¢in yukarida belirtilen denetleme yetkililerince
girig kartlar1 geri alinabilir.




Giris Kartlarinin Iadesi

Madde 20:

a. Adina giris kart1 tanzim edilmis personelin kurum/kurulustan herhangi bir nedenle ayrilmasi
durumunda giris kart1 kurum/kurulus tarafindan teslim alinir ve Havalimani1 Miilki Idare Amirligine
en gec 15 giin icerisinde yazi ekinde teslim edilir. Miilki Idare Amirligi tarafindan geregi icin DHMI
Havaliman1 Mudurligiine yaz ile bildirilir.

b. Gegerlilik siiresi dolan giris kartlart kurum/kurulug tarafindan 15 giin iginde DHMI
Havalimani Midurligiine iade edilir.

c. Y1l igerisinde isletme/galisma ruhsatlari, alan tahsis s6zlesmeleri ve ig/taseron sézlesmeleri
iptal edilen ve/veya gegerlilik siiresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli sartlar tasimadig i¢in DHMI
Havalimani Midurligiine ¢caligmalarina miisaade edilmeyen kurum veya kuruluslar, giris kartlarini 15
gin i¢inde iade etmek zorundadir.

d. Kurunvkuruluslar, yenileme bagvurusunda bulunmadiklari personelin giris kartlarini 15
Ocak tarihine kadar iade etmek zorundadir.

e. Yeni yilda kullanilacak girig kartlarini teslim alan kurum/kuruluslar bir 6nceki yila ait giris
kartlarini, yeni kartlarin kullanima ag¢ilmasini miteakip 15 giin iginde DHMI Havalimani
Miidurliigine iade etmek zorundadir.

f. Isten ayrilan personel tarafindan giris kartinin teslim edilmemesi durumunda, personelin
gorevli bulundugu kurum/kurulus tarafindan girig kart: bilgileri Miilki Idare Amirligine derhal yazili
olarak bildirilir.

g. 1zin, askerlik, vb. sebeplerle 45 giinden fazla siire ile havalimaminda gérev yapmayacak olan
personelin giris kartlar1 ilgili kurum/kurulug tarafindan teslim alinarak DHMI Havalimani
Mudiirligiine bu siire boyunca kullanima kapatilmak tizere resmi yaz ile bildirilir. Ilgili personellerin
giris kartlart DHMI Havalimani Mudirlagu tarafindan yazida belirtilen siire boyunca kullanima
kapatilir.

ALTINCI BOLUM
Giris Kartlar1 Ucretlendirmesi, Cezalar

Giris Kartlar1 Ucretlendirmesi

Madde 21: _ )
Giris kartlar1 ve apron plakalan i¢in yirarlikteki DHMI Genel Mudurligu Havalimam Ucret

Tarifelerinde belirtilen usuller DHMI Havalimani Midurligu tarafindan uygulanir.

Cezalar

Madde 22: _
Bu yonerge hiikiimlerine ve Havalimani Calisanlari I¢in Kart Kullanim ve Giivenlik Talimatina

aykirt davranan kamu/6zel kurum/kurulus/isletme ve kisilere;
a. Havalimanlar1 Yer Hizmetleri Y6netmeligi (SHY- 22),
b.Sivil Havacilik Genel Miudirliigii Tarafindan Verilecek Idari Para Cezalari Hakkinda
Yénetmelik (SHT- IPC),
€.5326 Sayili Kabahatler Kanununun “Emre Aykirt Davranig” baglikli 32. maddesi,
d. Tiirk Ceza Kanunu,
e. Imtiyaz sozlesmesi ve yiriirlitkteki DHMI Genel Midurligi Havaliman Ucret
Tarifeleri,

f. Hizmet Sézlegmeleri,
g. Kira sozlegsmeleri ile yururlukteki diger meri mevzuat dogrultusunda cezai miieyyideler

uygulanir.
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YEDINCI BOLUM
Havalimani Arag¢ Girig Sistemi

Havalimani Arag¢ Giris Sistemi

Madde 23:

a. Malatya Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin igletme faaliyetleri nedeniyle
siirekli veya gegici olarak PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina Gegici/Daimi Apron
Plakas: Talep eder.

b. Apron Plakasi miuracaatlar1 DHMI Havalimam Midirligine yapilir. Miracaatiar, DHMI
Havalimani Mudiirligi tarafindan, Havalimanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT
Sahalar1 Ara¢ Kullanma Yo6nergesi, PAT sahalarindaki arag kapasitesi, apron plakasi talep eden
kurulusun is yogunlugu, plaka talep edilen aracin teknik ozellikleri vb. kriterler g6z oniine alinarak
degerlendirilir ve apron plakas: verilmesi uygun gorilen trafik plakali araglar hakkinda Havaliman
Emniyet Sube Mudurlugiince plaka sorgulamasi yapilir. Sorgulama sonucunda kaydina rastlanilmayan
araglara DHMI Havalimani Mudurligi tarafindan Apron Plakas tahsis edilir.

c. Hem PAT sahalarinda, hem de havaliman diginda kullanilmak istenilen Apron Plakasina
sahip trafik tescil kayitli araglar, ruhsat ve plaka bilgileri ile birlikte DHMI Havalimani Mudurligi
tarafindan Giivenlik Komisyonunun onayina sunulur. Degisiklik olmasi halinde ayni usule gore iglem
yapilir. Onayli listeler ilgili kontrol noktalarina génderilir.

d. Trafik tescil kaydi olmayip Apron Plakasi tahsis edilen araglarin havalimani hava sahasindan
disar1 gikmasi gerektiginde, ilgili kurum/kurulug tarafindan DHMI Havalimani Midirliginden yazili
izin alinmas: sonrasinda aracin trafige ¢ikmasina izin verilmeksizin ¢ekici/kurtarict marifetiyle
havalimanindan ¢ikisina miisaade edilir. Aracin ¢ikis ve havalimanina giris iglemi havalimani girig
kartina sahip personel tarafindan yapilmayacaksa ilgili personel igin ayrica ziyaretgi giris karti
alinmasi gereklidir.

e. Apron Plakasi verilen araglara (gegici olarak kullanilacak araglar harig) ayrica DHMI
Havalimam Midurligu tarafindan arag tanitim kart1 tanzim edilir. Kart aracin 6n caminda, stirekli
gorilebilecek bir yerinde taginir.

f. Apron Plakasi ve Ara¢ Tanitim Kartinin kaybolmasi, ¢alinmas: vb. durumlarda ilgili
kurum/kurulus tarafindan DHMI Havalimani Miidurlugiine derhal yazili olarak miiracaat edilir. DHMI
Havalimani Midurligiince giivenlik kontrol noktalarinda gorevli giivenlik birimlerine ve Havalimani
Miilki Idare Amirligine yazili olarak bildirilir.

g. Apron arag surtculerinin DHMI Havalimani Midirligince dizenlenen PAT Sahalarinda
Arag¢ Kullanma Belgeleri olmalidir. Aksi halde “follow me” hizmeti alinmasi zorunludur.

h. Hava tarafina ve hava tarafindan kara tarafina giris-¢ikis yapan tim araglarin giris ¢ikiglar
giivenlik personeli tarafindan kayit altina alinir.

SEKIZINCI BOLUM
Yiiriirliik, Yiiriitme ve Sorumluluk
Yiiriirliik

Madde 24:

a. Bu yonerge, Il Valisi tarafindan onaylanmasi ile yirirlige girer ve bir dnceki Malatya
Havalimani Giris Kartlar1 Yonergesinin yurirligi sona erer.

b. Yénergenin onaylanmasini miiteakip 30 gin igerisinde Malatya DHMI Havalimani
Mudurligi resmi internet sitesinde yayinlanir.

12




Yiiriitme ve Sorumluluk

Madde 25:

a.Yonerge, Malatya Havalimani Miilki Idare Amiri ve Havalimam Giivenlik Komisyonu
tarafindan yarutilir. Kurum/kuruluglar yonergede kendilerine yiiklenen gérevlerden sorumludur.

b. Yonergede hiikiim bulunmayan konularda ve yonerge hiikiimleri ile ilgili tereddiit olusmasi
durumunda Havalimani Miilki Idare Amiri veya Havalimam Giivenlik Komisyonu tarafindan alinan
karar ve verilen talimatlar uygulanir.

EKLER:

1. Gorevli Girig Kart1 Talep Formu

. Daimi Girig Kart1 Talep Formu

. Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu

. Gegici Girig Karti Talep Formu

. Yabancilar I¢in Giris Karti Formu

. Giris Kart1 Bilgi Islem Formu

. Guivenlik Sorusturmasi1 Formu

. Nitfus Ciizdan Ornegi

. Tiim Hava Meydanlan Giris Kart1 Talep Formu

10. Tam Hava Meydanlar1 Giris Kart1 Yenileme Talep Formu
11. Gimritkler Muhafaza Bilgi Islem Formu

12. Tim Hava Meydanlar Girig Kart: Kurum/Kurulug Bilgi Formu
13.Form Doldurma Esaslar1 ve Dikkat Edilecek Hususlar

o0 AN A WN

Sekiz (8) Bolum, Yirmibes (25) Madde ve Onii¢ (10) Ek’ten olusan Malatya Havaliman Girig
Kartlari Yonergesi’ni |

Uygun goriigle arz ederim.

Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Vali Yardimcisi
Havalimanm Miilki Idare Amiri
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GOREVLI GIRIS KARTI TALEP FORMU

KURUM/KURULUSUN UNVANI FORM-1
Apronda
Sira ADI ve SOYADI UNVANI KartNo | Kartin | Tanzim Edilecek IKAMET ADRESI VE EV TELEFONU Arag
No Cinsi Kartta Aqik Kullanir
Béliimler
E H
EKLER!: 1-Kurumun Talep Yazisi, KURUM AMIRININ
2-Fotogiaf (2 Adet) ( Siyah- Beyaz ve Paloraid fotogiraf kabul edilmez. Renkli cepheden gekilmis
pul fotograf kullanilir.)
3- Nifus Clizdan Sureti ( 3 Adet) (Form-8) ADI ve SOYADI
4-Giivenlik Sorugturmast ve Arsiv Aragtirma Formu( 3 Adet) (Form-7)
5- Elektronik Giris Kart: sistemi kurulan Hava Meydanlarinda miracaat: yapilan her personel igin GOREVI/UNVANI
“Giris Kart1 Bilgi islem Formu” (Form-6) tanzim edilir.
TARIH/IMZASI

NOT: Kurum kart talebinde bulundugu personel igiu argiv aragtirmast yaptirdigim ve bu arastirma
Neticesinin kurumlarinda muhafaza edildigini taahhiit etmesi durumunda 3 ve 4 nolu

evraklari hazilamaz.




I  GIRIS KARTI TALEP FORMU

KURUM/KURULUSUN UNVANI FORM-2
. . Apronda
Sira ADI ve SOYADI UNVANI KartNo | Kartin { Tanzim Edilecek IKAMET ADRESI VE EV TELEFONU Arag
No Cinsi Kartta Aq¢ik Kullanmir
Béliimler
E H

EKLER!: 1- KurumunTalep Yazis),

2-Unvam, Yénetici olan kisi/kisilerin Ticaret Sicil gazetesi,imza Sirkileri ve Karar defteri,
Ugucu Personelin ise Lisans ve ID Kart suretleri ile yaptiklan gérev belgelenir,

3-Fotograf (2 Adet) ( Siyah- Beyaz ve Paloraid fotograf kabul edilmez. Renkli cepheden gekilmis
pul fotografkullamilir.)

4-Gitvenlik Sorusturmasi ve Argiv Aragtirma Formu( 3 Adet) (Form-7)

S-Nifus Cilzdan Sureti ( 3 Adet) (Form-8)

6-lkametgah flmithaberi

7-Savailik Belgesi( Son 6 ay igerisinde alinnug olmak kaydiyla)

8-Elektronik Girig Kart1 sistemi kurulan Hava Meydanlannda miiracaat: yapilan her personel igin
“Girig Karti Bilgi islem Formu” (Form-6)

9-Gomritkler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-11) tanzim edilir.

KURUM AMIRININ

ADI ve SOYADI
GOREVI/UNVANI

TARIH/AMZASI



GE I GIRIS KARTI TALEP FORMU
KURUM/KURULUSUN UNVANI FORM-
Sira
No ADI ve SOYADI UNVANI Kart Tanzim Edilecek iIKAMET ADRESI VE EV TELEFONU Diigiinceler
Cinsi | Kartta Agik Béliimler
EKLER!

1-Kurumun Talep Yazist,

2-Unvam, Ydnetici olan kisi/kisilerin Ticaret Sicil gazetesi,lnza Sirkilleri ve Karar defteri,
Ugucu Personelin ise Lisans ve ID Kart suretleri ile yaptiklar: gérev belgelenir,

3-Fotograf (2 Adet) ( Siyah- Beyaz ve Paloraid fotograf kabul edilmez. Renkli cepheden gekilmis
pul fotograf kullanlir.)

4-Niifus Ciizdant Sureti(3 Adet) (Form-8)

5-Gilvenlik Sorugturmast ve Argiv Arastirma Formu(3 Adet) ( Form ~7)

6-Ikamet ilmthaberi

7-Giimrtikler Muhafaza Bilgi Istem Formu (Form-11) tanzim edilir.

KURUM AMIRININ

ADI ve SOY ADI
GOREVI/UNVANI

TARIH/IMZASI




DAIMI GIRIS KARTI YENILEME TALEP FORMU

KURUM/KURULUSUN UNVANI FORM-3
Apronda
Sira ADIve SOYADI UNVANI Eski Yeni | Kartin Tanzim Edilccek IKAMET ADRESI VE EV Arag
No KartNo [Kart No| Cinsi | Kartta Agik Biliimler TELEFONU Kullanir
E H
EKLERI
1-Kurumun Talep Yazst, KURUM AMIRININ
2-Unvam, Ydnetici olan Kisi/Kisilerin Ticaret Sicil gazetesi,imza Sirkitleri ve Karar defteri,
Ugucu Personelin ise Lisans ve ID Kart suretleri ile yaptiklart gérev belgelenir,
3-Fotograf (2 Adet) ( Siyah- Beyaz ve Paloraid fotograf kabul edilimez, Renkli cepheden gekilmis ADI ve SOY ADI
pul fotograf kullanlir.)
4-Eski kart fotokopisi,(Yeni Kartin teslim aliimasma miiteakip eski kart 15 giln igerisinde iade GOREVIUNVANI
edilir,)
TARIH/IMZASI

5-Apron Ehliyet Fotokopisi
6-Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-11) tanzim editir.



YABANCILAR ICIN GIRIS KARTI TALEP FORMU

Form-5

DHMI GENEL MUDURLUGU
................................. HAVALIMANI/MEYDAN MUDURLUGU

BASMUDURLUGU/MEYDAN MUDURLUGUNE

KART TALEBINDE BULUNAN KISININ

1- ADISOYADI VE GOREVI

2- IKAMETGAH ADRESI EV TELEFONU

3- YAPACAGI ISIN TURU

4- YAPACAGI GOREVIN SURESI

5- GOREV YAPTIGI KURULUSUN ADI

6- GOREV YAPACAGI KISIMLAR

7- GOREV YAPTIGI KURULUSUN ADI

8- TALEP EDILEN KART

E DAIMI

GECIC

EKLER

1- Kurum talep yazisi

2- Pasaport fotokopisi
3- Oturma miisaadesi

4- Caligma miisaadest

KURUM AMIRININ
ADI SOYADI
GOREVI UNVANI
TARIH IMZA
KASE

5- 1 adet fotogarf (Siyah-Beyaz ve polaroid fotograf

kabul edilmez.

6- Unvam yOnetici olan kiginin ticaret sicil gazetesi,
imza sirkiileri ve karar defteri, ugucu personelin ise
DHMI Genel Midirlagi'nin talep ettigi lisans ve ID kart

suretlerl ile gorev belgelenir.




GIRIS KARTI BILGI ISLEM FORMU

Form-6
KURUM
ADI
KURUM ADRESI
VE TELEFONU Form Sahibinin
KURUM TALEP
YAZISI
TARIHI VE
SAYISI Fotografini Yapistiriniz
ADI SOYADI
KURUM
UNVANI SICILI
IKAMETGAH
ADRESI
EV IS ARAC
TEL. TEL. PLAKA NO
YABANCI UYRUKLU PERSONEL
PASAPORT
NO MILLIYETI
OTURMA MUSAADESI CALISMA MUSAADESI
BASLAMA-BITIS TARIHI BASLAMA-BITIS TARIHI
UCUCU PERSONEL ICIN KURUM/KURULUSTA
GECERLI LISANS NO GOREV SURESI
KART TALEP AMACI
KART [LK KEZ YENILEME
KAYIBI
KAYTIP EMNIYET TUTANAGI
KART NO TARIH VE SAYISI
KAYIP ILANI VERILEN
YENI GAZETE ADI VE
KART NO [LAN TARIHI
SON CALISTIGINIZ YER
ISVEREN ADI-ADRES] ISVERENIN TELEFONU GOREVINIZ

YUKARIDAKI BILGILERIN DOGRU
OLDUGUNU TAAHHUT EDERIM

cod e /...
imza

KURUM AMIRINTIN

ADI ve SOYADI
GOREVI/UNVANI
TARIH/IMZASI




GUVENLIK SORUSTURMASI FORMU

| Ady, Soyad1 (*)
Uyrugu
TCKN
Ikamet Adresi ve Irtibat Bilgileri FOTOGRAF
(e-mail/tel no.)
) En Son Mezun Oldugu Giris Tarihi Mezuniyet Tarihi | Ayrilma Nedeni (**)
Ogrenim Okulun Adi ve Yeri
Durumu
En Son Calistig1 Is Yeri Unvani ve Adresi (Caligma Siresi
. oo/ den
Calistig1 Isyeri ~../.../.... e Kadar
Adres ve Irtibat
Ad1 Soyadi Bilgileri TCKN
(Yasayanlar)
Babasinin
Annesinin
Velisinin (Ask.Og I¢in)
Esinin
Aileye Kardes 1
Dair Kardes 2 (***)
Bilgiler
18 Yasindan Biiyiik
(Cocuklarin
Askerlik Baslama Tarihi Terhis Tarihi Cezalarn Birligin Ad: ve Yeri
Durumu
Hakkinizda verilmis bulunan mahkumiyet karar veya halen devam eden ceza davasi var midir?
VAR ( ) YOK ()

KENDISI VE YAKIN AKRABALARI ILE ILGILI
BELIRTILMESINDE FAYDA GORULEN DIGER
HUSUSLAR

(Ceza Davasina Konu Olup Olmadigi, Mahkumiyet
Hiikmiiniin Bulunup Bulunmadig, Cifte Vatandaslik
Durumu Vb.)

YUKARIDAKI BILGILERIN DOGRU OLDUGUNU BEYAN EDERIM

Sahsin Imzas

UYARI

-Form niifus bilgilerinde kisaltma yapilmadan dogru ve eksiksiz doldurulur.

-(*) Ad1 ve/veya soyad: degisenler degistikten onceki ad/soyadin belirtirler.

-(**) Okuldan ayrilma nedeni olarak, “Mezuniyet, Tasdtkname vb.” yazilacak, ancak Tasdikname alina gerekgesi
belirtilecektir.

-(x**) Kardes sayisi ikiden fazla ise diger kardeslere iligkin bilgiler ayrica eklenir.

NOT:

1-Adaylann miiracaat siiresini kisaltmak ve islemlerde kolaylik saglamak maksadiyla, bu form personel temin makamlan
tarafindan internet ortaminda yayinlanabilirler. ) _ .

2-Bu Form dolduruldugunda gizlilik derecesi asgari “OZEL”, dagiim sinirlamasi “KISIYE OZEL” olur.




NUFUS CUZDAN ORNEGI
FORM-8

SOYADI
ADI

BABA ADI

ANA ADI
DOGUM YERI
DOGUM TARIHI
MEDENI HALI
KAN GRUBU :
DINI :

iL - L
ILCE :
MAHALLE : g
KOY -

CILT NO

SAYFA NO

KUTUK SIRA NO

VERILIS NEDENT

VERILIS TARIHI

SERI NO

KAYITLI OLDUGU NUFUS -
IDARESI i

ASKERLIK HIZMETINE

a- Baglama Tarihi
b- Terhis Tarihi

Birligi
Riitbest
Cezalan

ONAYLAYAN (Kurum / Kurulus Yetkilisi.)

SOYADI ADI GOREVI  TARIHI IMZA MUHUR/K ASE



TUM HAVA MEYDANLARI GiRIS KARTI TALEP FORMU

FORM-9

S.NO

ADI VE SOYADI

UNVANI

TANZIM
EDILECEK
BOLUMLER

IKAMETGAH ADRES! VE EV TELEFONU

10

11

EKLER

1- Kurum talep yazisi

2- Unvan yénetici olankiginin ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri ve karar defteri,
ugucu personelin ise DHMI Genel Miidiirliigii'niin talep ettigi lisans ve ID kart

suretleri ile gorev belgelenir.
3- Miiracaat edilen her personel i¢in Savcilik belgesi (Son 6 ay igersinde alinmasi kayd: ile)
4- Miiracaat edilen her personel igin Nufiis Ciizdan fotokopisi (Onli-Arkali) (Kurum onayli)

5- Miiracaat edilen her personel icin fkametgah sureti

6- Miiracaat edilen herpersonel igin 1 adet fotograf (Siyah-Beyaz ve polaroid fotograf kabul edilmez)

7- Kamu/Kurum Kuruluglar kart talebinde bulundugu personelin argiv aragtirma neticesinin kurulusunda
muhafaza ettigini taahit etmesi halinde 1, 8 ve 9 nolu evraklarin hazirlanmasi yeterlidir,
8- Giimriikler Muhafaza Bilgi islem Formu (Form-11) (2 adet)
9- Tiim Hava Meydanlar1 Girig Karti Kurum/Kurulug Bilgi Formu (Form-13) (2 adet)

KURUM AMIRININ
ADI SOYADI
GOREVI UNVANI
TARIH IMZA
KASE




TUM HAVA MEYDANLARI GIRIS KARTI YENILEME TALEP FORMU

FORM-10

S.NO ADI VE SOYADI UNVANI ESKI | YENI | TANZIM
KART | KART | EDILECEK
NO NO |BOLUMLER

[KAMETGAH ADRESI VE EV TELEFONU

10

11

EKLER

1- Kurum talep yazis1

2- Unvani ySnetici olan kiginin ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri ve karar defteri,

ugucu personelin ise DHMI Genel Miidiirliigii'niin talep ettigi lisans ve ID kart

suretleri ile gorev belgelenir,

3-Miiracaat edilen her personel igin Savcilik belgesi (Son 6 ay igersinde alinmasi kaydi ile)

4- Miiracaat edilen her persorel igin Nufils Ciizdan fotokopisi (Onlii-Arkali) (Kurum onayli)

5- Miiracaat edilen her personel igin eski kart fotokopisi

6~ Miiracaat edilen her personel igin fkametgah kagid: asli

7- Miiracaat edilen her personel igin 1 adet fotografl (Siyah-Beyaz ve polaroid fotograf kabul edilmez)
8- Kamuw/Kurum Kuruluglar kart talebinde bulundugu personelin argiv aragtirma neticesinin kurulusunda
muhafaza ettigini taaliit etiesi halinde 1, 9 ve 10 nolu evraklarin hazirlanmas: yeterlidir.

9- Giimritkler Muhafaza Bilgi islem Formu (Form-11) (2 adet)

10- Tiim Hava Meydanlan Girig Kart: Kurum/Kurulug Bilgi Islem Formu (Form-13) (2 adet)

KURUM AMIRININ
ADI SOYADI
GOREVI UNVANI
TARIH IMZA
KASE




GUMRUKLER MUHAFAZA BILG} {SLEM FormMu

KURUM/KURULUS UNVANI

FORM-11

SNO ADI SOYADI BABA ADI ANNE ADI

DOGUM YER{

DOGUM
TARIHI

NUFUSA KAYIYLI
OLDUGU YER

IKAMETGAH ADRES!
VE EV TELEFONU

10

11

Tiim Hava Meydanlan Girig Kart: igin yapilacak daimi, yenileme, gegici ve kayip taleplerinde her

defasinda eksiksiz olarak daktilo veya bilgisayar ile noktalamna igaretlerinde kisaltrna ynpilmadan agik

olarak KurunvKuruluglarca tanzim edilir.

* Personel sayisi 10 kisiyi gegmesi halinde form bilgileri Excel ortanmunda Disket olarak gdnderilecektir.

* Form-9 ve Forn-10"un ekidir, Her milncaatta doldurulur.

ADI, SOYAD!:
GOREVI, UNVANI:
TARIH/IMZA
KASE:

KURUM AMIRININ:




KURUM/KURULUS UNVANI:

smne A mmeas AT ANLAN

DLALAIL POV

FOKM-13

Sira | Kurum
No | Sicili

Adi

Anne
Adi

Dogum
Tarihi

Dogum
Yeri

Nufusa Kayith
Oldugu Yer

Talep
Yil

Calistig
Sirket

Unvan

Muracaat
Tarihi

Kart
No

10

* BltUn sutuniarin tamam kisaltma yapiimadan sirket yetkilisi tarafindan doldurulacaktir

* Bahse konu form sirket tarafindan disketortaminda doldurularak kart moracaatiarinda
DHMI Genel Mudarlagu'ne gonderilir.
* Form-9 ve Form-10'nun ekidir. Her mracaatta doldurulur.

ADI, SOYADI:
UNVANL:
IMZASI:
KASE/TARIH:

K

R

/

RULUS YETKILISI




